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SUBMISSAO

Passo 1. Localizar submissao.
Localize o trabalho a ser editorado na
aba TAREFAS ou na busca em
SUBMISSOES.

Tarefas o

Edigoes

Anais do S5EPE - Seminario de Ensino, Pesquisa e Exten...

V)

OFEM [OLIER

JAL SYSTEMS

Submissoes

Configuragoes

Usuarios & Papéis
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Titulo Teste
njsadmin DBEIB

submissao Avaliag

Arquivos da Submiss

» 25619-1  ojsadmi

O

Enviar para Avaliagao

Aceitar Submissao
Rejeitar Submiss&o

Participantes Incluir

Passo 2. Aceitar submissdo. Ao clicar em
ACEITAR SUBMISSAO, o arquivo vai direto
para a Edicdo de Leiaute. O editor opta por
este passo ao inserir, por exemplo, a
Apresentacdo da edi¢dao, que nao passa pelo
processo de Avaliacdo. Todo artigo enviado
por autores deve passar pelo processo de
Avaliacdo e isso ocorre clicando em ENVIAR
PARA AVALIACAO.

Passo 3. Rejeitar submissao. Uma outra
decisdo editorial é rejeitar o trabalho. E

opcional, e vocé escolher clicando em REJEITAR SUBMISSAO e em seguida escolhendo o campo de

enviar o e-mail. Esse trabalho serd arquivado.



Passo 4. Enviar para avalia¢do. Para iniciar
ENVIAR PARA AVALIACAO. Esse passo

pode ser dado sem necessariamente
realizar o passo 2 ou o passo 3. Vocé
também pode pular toda a etapa de
avaliacdo indo diretamente para a aba
PRODUCAO em PARA PUBLICAGCAO.

Nesse caso, é necessario clicar em Aceitar
submissdo. O arquivo sera enviado para

EDICAO DE LEIAUTE, caso necessite fazer a Participantes Incluir
edic3o, e apds para a PRODUCAO.

Aceitar Submissao

AVALIACAO
Passo 5. Adicionando arquivo. Clicando em ENVIAR PARA AVALIACAO se abrird uma nova tela.

Lembre-se de selecionar o arquivo que o autor enviou em ARQUIVOS DA SUBMISSAO para essa
nova aba.

Enviar para Avaliacdo p 4

Selecione os arquivos abaixo a serem enviados a etapa de avaliagao.

Arquivos da Submissao Q Buscar  Enviar Arquivo

r ¥ 3 258191 ojsadmin, Autor, Iliada - Homero.mobi Outros

Enviar para Avaliagdo Cancelar




Titulo Teste
ojsadmin DBIB

Submissdo Avaliagdo Edigdo de Leiaute Produgédo O Ajuda

Rodada 1 Nova Rodada de Avaliagdo

Situagdo da rodada 1
Aguardando avaliadores.

Requerer Avaliagbes

Arquivos da avaliacdo Q Buscar Enviar/Selecionar Arquivos
» 3 25620-1 Autor, Iliada - Homero.mobi autros | Reenviar para Avaliagio |
Avaliadores Adicionar Avaliador

Participantes Incluir

Passo 6. Adicionar avaliador. Clique em ADICIONAR AVALIADOR para selecionar entre os
avaliadores disponiveis.

Adicionar Avaliador 4

Localizar um Avaliador

Buscar por Nome do Avaliador

Teste

+ | Opciies adicionais de pesquisa (clique para exibir)

Buscar
Nome Concluido Medias Ultima Ativo Area de interesse para
de Dias avaliagéo
Prof® MARIA ENEIDA DE 0 0 -- 0 Salde Coletiva,
ALMEIDA - UNIVERSIDADE F Salde do
Eneida Almeida Trabalhador, Saude

Ambiental, Praticas

Passo 7. Selecionando avaliador. Ao clicar em ADICIONAR AVALIADOR se abrird uma tela de busca
e selecdo. Va em LOCALIZAR UM AVALIADOR por busca ou selecione conforme aparece, vocé
também pode criar usudrios avaliadores além dos que ja estdo disponiveis.



Formuléario de avaliacéo

| Selecionar Formulario de Avaliacdo v |

Selecionar Formulario de Avaliagdo
Formulario de avaliagdo VII SEPE
Adicionar Avaliador Cancelar

Passo 8. Selecionar formulario de avaliacdo. Ao abrir a tela de mensagem ao avaliador, vocé tem a
opcao de enviar ou ndo um e-mail, padrdo ou personalizado, ao avaliador informando-o da
indicacdo. Pode também personalizar as DATAS IMPORTANTES: PRAZO DE RESPOSTA e DATA
LIMITE PARA AVALIACAO, escolher o TIPO DE AVALIACAO e, muito importante, escolher o
FORMULARIO DE AVALIACAO. E importante escolher corretamente pois ndo é possivel reenviar o
formulario apds o avaliador aceitar a avaliagdo.

Avaliadores Adicionar Avaliador

» Timelys Cruz  Avaliacdo Enviada Ler Avaliagdo
Recomendacdo: Corregies obrigatérias

Passo 9. Ler avaliacdo. Apds o revisor ter terminado com a etapa de avaliacdo, vocé pode tomar
conhecimento do contetdo da avaliagdo em LER AVALIACAO, bem como acessar o arquivo que o
avaliador possa ter enviado com as sugestdes de correcao.

Passo 10. Gravar decisdo editorial.

Escolha uma opgao -1 Apds escolher o avaliador, a
Aceitar qualquer momento vocé pode
escolher sua Decisdo Editorial,
Submeter novamente para avaliacdo seja “Aceitar”, “Rejeitar”,
Submeter a outra revista “Correcbes  obrigatrias” ou
Rejeitar “Submeter para uma nova
ver comentarios avaliagio”. Essa  opcdo é
Aceitar v informada pelo avaliador. O editor

precisa confirmar a decisdo do
avaliador. Clique na seta ao lado
do nome do avaliador, v4 em
Confirmar Cancelar DETALHES DA AVALIACAO. Vi e
ESCOLHA UMA OPCAO e em
CONFIRMAR.




Passo 11. Para a situacdao em que o autor
deve realizar alteracdes no manuscrito,
conforme sugestdes do revisor ou do editor,
inicie a comunicacdo com o autor clicando
em REQUERER AVALIACOES. Esse comando
vai iniciar novamente as conversa¢cdes com o
autor.

Requerer Avaliagées
Reenviar para Avaliagdo

Rejeitar Submisséo

#  MN3o enviar email 3o autor

Anexos do avaliador

Gravar decisao editorial Cancelar

Q, Buscar

Passo 12. Anexar arquivo do avaliador. Apds isso abrird nova tela de envio de e-mail que deve ser
enviado para o autor saber as correcées necessarias, seja ele padrdo ou personalizado. Lembre-se
de enviar também o arquivo de sugestdes do avaliador, caso haja um, clicando em ANEXOS DO
AVALIADOR. Clique em GRAVAR DECISAO EDITORIAL.

Requerer Avaliagaes

Reenviar para Avaliagao

Rejeitar Submissao

Passo 13. Reenviar para avaliacdo. Caso seja
necessario enviar o manuscrito novamente
para o autor para fazer outras alteracdes, va
em REENVIAR PARA AVALIACAO.



Passo 14. Nova rodada de
avaliagdo. Apds a primeira
rodada de revisdao dos
avaliadores, é possivel
realizar novas rodadas,
podendo encaminhar,
inclusive, para os mesmos
avaliadores da primeira
rodada. Para isso, clique
em NOVA RODADA DE
AVALIACAO.

Submissao Avaliagao Edicdo de Leiaute

Rodada 1 Nova Rodada de Avaliacdo

Situagdo da rodada 1
Revistes foram solicitadas.

Produgédo

Rodada 1 Rodada 2

Arquivos da avaliacao

Mova Rodada de Avaliagao

Q, Buscar Enviar/Selecionar Arquivos

Passo 15. Enviar arquivos para avaliagdao. Apds abrir nova rodada, é fundamental que se envie os
arquivos para avaliacdo antes de selecionar os avaliadores, pois, caso contrdrio, o avaliador ndo
recebera os arquivos do autor e ndo serd possivel reenviar. Se acontecer de vocé selecionar os
avaliadores antes de enviar o arquivo, uma possibilidade é abrir uma terceira rodada. Clique em
ENVIAR/SELECIONAR ARQUIVOS em ARQUIVOS DA AVALIAGAO.




Arquivos da avaliacao atual para a rodada 2 b 4

Arquivos da avaliagao Enviar Arquivo de Revisdo

#|  Mostrar arquivos de todos os estdagios de trabalho.

Submissdo
» [ 2561%-1 | ojsadmin, Autor, Iliada - Homero.mobi Outros
Avaliacao
enhum item
Edigdo de
Leiaute
enhum iterr
Produgdo

Passo 16. Escolhendo o arquivo da avaliagdo. Apds o passo anterior abrird uma tela com as opgdes
de quais os arquivos vocé quer disponibilizar aos avaliadores, vindos de diferentes estdgios desse
processo de editoracdo. Cligue em MOSTRAR ARQUIVOS DE TODOS OS ESTAGIOS DE TRABALHO
para selecionar algum ou vocé clica em ENVIAR ARQUIVO DE REVISAO para anexar um novo
trabalho ao processo. Ao terminar o processo de avaliacdo, o editor deverd aceitar ou rejeitar a
submissdo. Caso a primeira opcdo seja escolhida, clique em ACEITAR SUBMISSAO para que o
arquivo seja enviado para Edicdo de Leiaute. Entretanto, se a submissdo for rejeitada, clique em
REJEITAR SUBMISSAO para que o artigo seja arquivado.

EDICAO DE LEIAUTE

Submissdo Avaliagdo Edicdo de Leiaute Producdo

Arquivos de Verséao Final Q, Buscar Enviar/Selecionar Arquivos

Passo 17. Edicdo de leiaute. Para iniciar a edi¢cdo de leiaute va até ARQUIVOS DE VERSAO FINAL e
cligue em ENVIAR/SELECIONAR ARQUIVOS. E possivel pular essa etapa indo direto para
PUBLICACAO em PRODUCAO. Se todos os passos foram seguidos corretamente, o arquivo estara
disponivel em ARQUIVOS DE VERSAO FINAL para que a edi¢do de leiaute do artigo possa ser
iniciada.



Arquivos de Versdo Final Enviar Arquivo

¥ Mostrar arquivos de todos os estagios de trabalho.

Submissdo

L 9| 25842-1 | timelys, Autor, 1a rodada.mobi Qutros
Avaliagao

L 9| 25651-1 | Autor, corregtes do autor.mobi Qutros
Edicdo de

Leiaute

Nenhum iter

Producdo

Passo 18. Arquivos da Versao Final. Ao executar o passo anterior, abrird uma tela com a opc¢do de
selecionar alguns dos arquivos que ja estdao em outros estdgios de editoracaio, em MOSTRAR
ARQUIVOS DE TODOS OS ESTAGIOS DE TRABALHO, ou acrescentar um novo arquivo, em ENVIAR
ARQUIVO. No entanto, se todos os passos foram seguidos corretamente, o passo 18 nao sera
necessario.

Passo 19. Enviar texto ;
editado. Para enviar o Texto editado Q Buscar Enviar/Selecionar Arquivos
trabalho para produgao é
necessario que este esteja
anexado em TEXTO EDITADO. Vocé clica em ENVIAR/SELECIONAR ARQUIVOS e, igual ao passo
anterior, vocé pode selecionar entre os trabalhos que estdo nas diversas etapas da editoracdo ou
enviar um novo documento.

U | passo 20. Enviar para producdo. ENVIAR
PARA PRODUGAO ¢é uma etapa da editoragdo
que é obrigatdria se o que se deseja é a

publicacdo. Mas para realizar envio para a producdo, é necessdrio que o arquivo esteja anexado
em TEXTO EDITADO.




. Passo 21. Texto

Texto editado .
Q Buscar editado para
producdo. Ao executar
r 3 25653-1  Autor, corregdes do autor.mobi 0 passo 20 abrird uma
tela no qual vocé

selecionard entre todos os arquivos do processo de editoracdo qual vocé quer enviar para
produgao. Ao clicar em Enviar para Produgdo, abrird uma tela para que editor envie, ou ndo, um e-
mail ao autor informando a progresso do paper.

PRODUCAO

Arquivos prontos para a producao Q, Buscar Enviar Arquivo

> 9 25708-1  Autor, corregdes do autor.mobi

Passo 22. Arquivos prontos para a produgdo. E nessa etapa que vocé relaciona todos os arquivos
que ja estariam prontos, para uma ultima conferéncia. Ainda ndo é o local para enviar a
publicacdo, apenas para relacionar. Para fins de publicacdo esta etapa também é opcional. Clique
em ENVIAR ARQUIVO. Se todos os passos anteriores foram seguidos corretamente, o arquivo ja
estara em ARQUIVOS PRONTOS PARA A PRODUGCAO, n3o sendo necessario realizar a busca.

Se vocé estiver carregando uma avaliagdo de um arquivo existente, por favor, indique que
arquivo.

| selecionar arquivo (preservar o histdrico) v |

Selecionar arquivo (preservar o historico)

Autor, correcdes do autor.mobi |
COMPONENLEs ao artgo =

Selecione o componente do artigo

Passo 23. Indicar arquivo avaliado existente. Ao executar o passo anterior abrird uma nova tela.
Importante observar que se pede que indique algum arquivo que este documento esteja
substituindo. Para isso va em SE VOCE ESTIVER CARREGANDO UMA AVALIACAO DE UM ARQUIVO
EXISTENTE, POR FAVOR, INDIQUE QUE ARQUIVO e selecione o arquivo. Caso contrario, vd em
SELECIONAR ARQUIVO (PRESERVAR HISTORICO) e anexe o préximo documento. Importante
ressaltar que o sistema questionard se o documento anexado for semelhante a um que ja exista.
Se todos os passos foram seguidos corretamente, o passo 23 ndo sera necessario.



Passo 24. Adicionar composicao
final. Nesta etapa vocé inserira
todos os arquivos que irdo para
publicacdo. Cligue em ADICIONAR| *

para Publicacao

PDF

Adicionar composicdo final

COMPOSICAO FINAL.

Criar nova composicao

Passo 25. Criar rétulo. Apds o
passo 24, abrird uma tela para ser
incluido o artigo final e na op¢do
ROTULO vocé colocara o texto que
identificara o arquivo dentro da
publicacdo, ja na extensdo que
aparecerd na pagina da revista,
exemplo: .pdf.

Passo 26. Agendar para publicacdo. Nesta
etapa vocé clica em AGENDAR PARA

Agendar para Publicacéo

PUBLICACAO para que com 0 arquivo pronto
seja possivel publica-lo.




Publicacdo

Agendar para publicacdo em

------ Edicao atual ------
v, 7 n. 1 (2017): VII Semindrio de Ensing, Pesquisa e Extensdo da UFFS

------ Edigdes anteriores ---—---

v.6n.1(2016): VI SEMINARIO DE ENSING, PESQUISA E EXTENSAD [SEPE)

v. 5. 1(2015): V SEMINARIO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAOD (SEPE) V JORNADA DE INICIA(;EO CIENTIFICA SEMAN
v. 4. 1(2014): IV SEMINARIO DE ENSING, PESQUISA E EXTENSAD (SEPE) IV JORNADA DE INICIA{;@O CIENTIFICA SEMA
v. 3 n.1(2013): Anais do 3° SEPE e 3% Jornada de Iniciacdo Cientifica da UFFS

v, 2n.1(2012): Anais do 2° SEPE e 2® Jornada de Iniciacdo Cientifica da UFFS

S R =g

L) Anexar as seguintes permissdes a submissdo:

URL da licenga
Anais do SEPE - Seminario de Ensino, Pesquisa e Exten:| |2018

Detentor do Copyright Ano do Copyright

Salvar Cancelar

Passo 27. Agendar publicacdo para a edicao. Por fim vocé ird escolher entre as edi¢cdes passadas, a
edicdo atual ja publicada ou edig¢des futuras que ainda ndo foram publicadas. Escolha essas opc¢des
em AGENDAR PARA PUBLICACAO EM. Vocé também pode informar a pagina inicial e final do
artigo em PAGINAS, mas n3o é obrigatdrio.



