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1. APRESENTACAO

O processo de organizagdo do Arquivo de qualquer instituicdo implica na realizagdo de
diversas etapas que possibilitam a gestdo dos documentos em diversos niveis. Inicia com o
diagnostico da produgdo documental, passando pela inclusdo de cada tipo documental numa logica
de organizagdo — a classificacdo, até o estabelecimento de critérios de valoracdo, visando determinar
a preservacao dos documentos histéricos/informativos e eliminacdo dos documentos destituidos de
valor, atividade fundamental da avaliacdo apoiada pela aplicagdo da Tabela de Temporalidade de

Documentos(TTD).

A Tabela de Temporalidade, ¢ o Instrumento de destinagdo, no qual constam todos os
documentos existentes na institui¢do, determinando os respectivos prazos de guarda, no arquivo
corrente e intermediario, definindo quanto a sua transferéncia, recolhimento e destinagdo final

(eliminagao ou guarda permanente) .

Segundo o Decreto n°4.073 de 3 de janeiro de 2002, a adogdo da Tabela de Temporalidade
determina a constituicdo de uma Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, com a
responsabilidade de proceder e/ou sugerir adaptacdes, orientar sua aplicacdo, diminuir possiveis
duvidas, orientar o processo de selecdo dos documentos, fornecer subsidios para a revisdo periddica

no que se refere a avaliacdo dos documentos.

Espera-se com a aplicagdo e atualizacdo da Tabela de Temporalidade a garantia da:
preservacao e guarda de documentos que contenham informagdes administrativas, legais, fiscais e
probatorios produzidos e recebidos pela Universidade; economia de espaco fisico uma vez que, s6
serdo guardados documentos que sdo consultados e que possuem valor permanente, facilitando o
acesso as informagdes produzidas na UFFS em cumprimento de suas atribui¢des, contribuindo

assim, para a sua eficiéncia administrativa e académica.

Arquivistas da UFFSS.



2. CONCEITOS BASICOS E IMPORTANCIA

AMOSTRAGEM - técnica de selecdo em que, de um dado conjunto de documentos. Elege-se um

subconjunto de acordo com os valores que lhe sdo atribuidos.

AVALIACAO — processo de andlise de documentos de arquivo, que estabelece os prazos de guarda

e a destinacao de acordo com os valores que lhe sdo atribuidos.

CICLO VITAL DE DOCUMENTOS - sucessivas fases por que passam os documentos de um

arquivo, da sua produgdo a guarda permanente ou eliminacao.

COMISSAO DE AVALIACAO E DESTINACAO — grupo multidisciplinar encarregado da

avaliacdo de documentos de um arquivo, respondendo pela elaboragdo da tabela de temporalidade.
DESCARTE - exclusdo de documentos de um arquivo.

DESTINACAO - decisdo com base na avaliacdo, quanto ao encaminhamento de documentos para

guarda permanente, descarte ou eliminagao.

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO — ato publicado em periddicos oficiais que tem por

objetivo anunciar e tornar publica a eliminagao.

ELIMINACAO - destrui¢io de documentos que, na avaliacio, foram considerados sem valor

permanente (para guarda permanente). Também chamada expurgo de documentos.

LISTAGEM DE ELIMINACAO - relagio de documentos cuja eliminagdo foi autorizada por

autoridade competente. Também chamada lista de eliminacao.

MICROFILMAGEM - producdo de imagens fotograficas de um documentos, em formato

altamente reduzido.
PLANO DE DESTINACAO — esquema no qual se fixa a destinagdo de documentos.

PRAZO DE GUARDA — prazo, definido na tabela de temporalidade e baseado em estimativas de
uso, em que documentos permanecem nos arquivo corrente € no arquivo intermedidrio, ao fim do

qual a destinagdo ¢ efetivada. Também chamado periodo de retengdo ou prazo de retencao.
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PRESCRICAO — exting¢io de prazos para a aquisi¢do ou perda de direitos contidos nos documentos.

PRESERVACAO — prevengdo de deterioracdo e danos em documentos, por meio de adequado

controle ambiental e/ou tratamento fisico e/ou quimico.

RECOLHIMENTO - entrada de documentos publicos em arquivos permanentes, com competéncia
formalmente estabelecida. Operagdao pela qual um conjunto de documentos passa de um arquivo
intermediario para o arquivo permanente.

RELACAO DE RECOLHIMENTO - listagem descritiva do acervo adotada em arquivos
permanentes.

RELACAO DE TRASNFERENCIA — listagem descritiva do acervo adotada em arquivos
intermediarios.

TABELA DE TEMPORALIDADE - instrumento de destinacdo, aprovado por autoridade
competente, que determina prazos e condi¢cdes de guarda tendo em vista a transferéncia,
recolhimento, descarte ou eliminacao de documentos.

TERMO DE ELIMINACAO - instrumento do qual consta o registro de informacdes sobre
documentos eliminados apds terem cumprido o prazo de guarda.

TERMO DE RECOLHIMENTO - instrumento legal que define e formaliza o recolhimento de
documentos ao arquivo permanente.

TERMO DE TRANSFERENCIA — instrumento legal que define e formaliza a transferéncia de

documentos ao arquivo intermediario.

TRANSFERENCIA — passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermediario.



3. INSTRUMENTOS DE DESTINACAO DE DOCUMENTOS

Os instrumentos de destinacao de documentos, resultantes da avaliagdo documental, sd3o os
que identificam os documentos produzidos e recebidos por um 6rgdo e indicam o destino que se

deve dar aos mesmos.
3.1 Tipos de Instrumentos de Destinac¢io:

— Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)

— Calendario de Transferéncia e Calendario de Recolhimento
— Relacao de Transferéncia e Relacdo de Recolhimento

— Termo de Eliminagado (Lista de Eliminagao/descarte)

— Ata de Elimina¢do de Documentos

— Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos

3.1.1 Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)

Segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, Tabela de Temporalidade ¢ o
instrumento de destinacdo, que determina prazos e condicdes de guarda tendo em vista a
transferéncia, recolhimento e eliminacdo de documentos.

E o instrumento basico resultante da avaliagio que relaciona os tipos documentais e
estabelece os prazos que os documentos devem ser preservados.

A estrutura da TTD contempla os conjuntos documentais produzidos e recebidos por um
orgdo ou entidade no exercicio de suas atividades: os prazos de guarda nas fases corrente e
intermediaria; a destinagdo final — eliminac¢do ou guarda permanente; e as observagdes necessarias a
sua correta compreensao e utilizagao.

A Tabela de Temporalidade ¢ o instrumento basico para o gerenciamento da documentagao e
dos arquivos, porque:

— determinam as etapas e o tratamento dos documentos desde sua produgdo até sua eliminagao
ou guarda permanente;

— permitem a distingdo entre informacdes essenciais das informagdes supérfluas;

— o reaproveitamento dos espacos de armazenamento das unidades e do arquivo, e:

— garantem a preservacgdo, recuperaciao € o acesso das informagdes, cuja guarda decorra de
exigéncia legal, seja de interesse da organizacdo e/ou apresente valor para guarda

permanente.



Com a aplicacdo da Tabela de Temporalidade, pode-se obter os seguintes resultados:

— facilidade de distinguir os documentos de guarda temporaria dos de guarda permanente;

— eliminacao imediata da documentagdo cuja guarda nao se justifique;

— racionalizacdo, principalmente, em termos econdmicos, das atividades de transferéncia e
recolhimento;

— influéncia na racionalizagdo da producdo e na sua melhora qualitativa, desde que todos os
interessados e usudrios estejam envolvidos;

— garantia de acesso as informacgdes;

— agilidade na tomada de decisdes;

— maior qualidade e produtividade as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

— favorece o planejamento, o controle e a transparéncia da administragdo publica.

3.1.2 Calendario de Transferéncia e Calendario de Recolhimento
Cronograma que determina a época de transferéncia (ou recolhimento) de documentos dos
arquivos correntes ao arquivo intermediario (ou permanente). E uma forma de controlar a aplicagao

da Tabela de Temporalidade, bem como o recebimento de documentos pelo Arquivo.

3.1.3 Relacao de Transferéncia e Relacao de Recolhimento

Instrumento de controle de passagem de documentos de um arquivo para o outro (corrente
para o intermediario — transferéncia, e deste para o permanente — recolhimento).

Devem ser elaboradas quando da realizagdo das operagdes, observando sempre o que
determina a Tabela de Temporalidade.

Estes instrumentos devem identificar as séries e os tipos documentais, as datas abrangentes,
a quantidade de documentos, o 6rgdo de origem da documentagdo. Devem ser elaboradas em duas
vias a serem encaminhadas juntamente com a documentacdo. Quando do recebimento, apds a
assinatura, uma via deve retornar ao 6rgao de origem e a outra fica junto ao 6rgao receptor (arquivo

intermediario quando for transferéncia e arquivo permanente quando for recolhimento).

3.1.4 Termo de Eliminacao (Lista de eliminacao/descarte)
A lista ou listagem de eliminagdo consiste na relacdo de documentos, cuja eliminagdo foi
legalmente autorizada. Relacao especifica de documentos a serem eliminados numa tnica operagao.

O Termo de Eliminagdo ¢ o instrumento no qual consta o registro de informagdes sobre
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documentos eliminados ap6s terem cumprido o prazo de guarda. Comprova e especifica que um
determinado conjunto de documentos foi eliminado. Os documentos devem ser descritos por grupos
ou unidades, em relagdo as fungdes, atividades, ou assuntos a que se referem; ao tipo fisico de que
consiste, datas abrangentes, quantidades. Deve ser datado e assinado pelo responsavel pela

operacao.

3.1.5 Ata de Elimina¢do de Documentos
Todos os procedimentos relacionados a avaliagdo e destinagdo de documentos devem ser
registrados em ata, que deve ser elaborada pela Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos

(CPAD), que aprova a relagdo/listagem dos documentos a serem eliminados.

3.1.6 Edital de Ciéncia de Elimina¢ao de Documentos

Apos ser aprovada a eliminacao dos documentos pela CPAD, deve ser elaborado o edital de
ciéncia de eliminag¢do de documentos, que tem por objetivo dar publicidade, em periddicos oficiais,
ao ato de eliminac¢do dos acervos arquivisticos sob a sua guarda.

Segundo a Resolug¢do n.° 5 do CONARQ, os editais para eliminagdo de documentos deverao
consignar um prazo de 30 a 45 dias para possiveis manifestagdes ou, quando for o caso, possibilitar
as partes interessadas requererem, a suas expensas, o desentranhamento de documentos ou cépias

de pecas de processos.
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4. APLICACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

A aplicacdo da tabela refere-se aos procedimentos adotados para a sele¢do e destinagdo dos
documentos, uma vez cumpridos os prazos de guarda estabelecidos.

Cada unidade ira aplicar a tabela em seu ambito, realizando as transferéncias de documentos
para eliminagao nos prazos estabelecidos, de acordo com as orientagdes recebidas.

A coordenacio do Sistema de Arquivos cabe orientar e supervisionar a aplicacio da tabela.

Deve ser elaborado um cronograma para transferéncia/recolhimento de documentos ao
Arquivo, por unidade, devendo ser controlado o seu cumprimento e registro.

Sua aplicacdo permitira a organizacdo dos documentos que estdo sendo produzidos
atualmente, e garantira a continuidade dos critérios adotados no futuro.

A avaliagdo dos documentos, visando a sua destinacao final deve ocorrer na fase corrente —
Arquivo Corrente e na fase intermediaria — Arquivo Intermediario, apoiada nos instrumentos de
gestao especificos e na legislacao vigente da area de Arquivistica.

Para a eliminagdao de documentos, devem ser observados as orientacdes do CONARQ,
contidas na Resolugdo n°® 7, de 20 de maio de 1997. De acordo com o Art. 1° “a eliminagdo de
documentos nos oOrgdos e entidades do Poder Publico ocorrerd apds concluido o processo de

avaliacdo conduzido pelas respectivas Comissdes Permanentes de Avaliagdo, responsaveis pela

elaboracdo de tabelas de temporalidade”.

Para a efetivacdo do processo de eliminagdo de documentos deverdo ser cumpridos os

seguintes procedimentos:

PROCEDIMENTOS OBJETIVOS INSTRUMENTOS
Listagem de Elimina¢do de|Registrar informagdes Anexo G
Documentos pertinentes aos documentos a | Resolugdao n° 7 do CONARQ
serem eliminados.
Ata da Comissdo Permanente| Aprovar a relagao/listagem dos | Anexo H
de Avaliagao Documental documentos a serem Ata
eliminados.
Termo de Eliminagdo de|Registrar as  informagdes|Anexo F
Documentos relativas ao ato de eliminagdo. |Resolucdo n®7 do CONARQ
Edital de Ciéncia de Eliminagao | Tem  por  objetivo dar| Anexo |
de Documentos publicidade, em periddicos Resolucdo n®7 do CONARQ
oficiais, ao ato de eliminagao
dos acervos arquivisticos sob a
sua guarda.
Encaminhar para publicagdo no | Tornar publica a elimina¢do, no| Anexo I
DOU, o Edital de Ciéncia de|Didrio Oficial da Unidao (DOU). | Edital




Eliminagao de Documentos

Resolucao n® 5 do CONARQ

11

Proceder a fragmentagcdo dos
documentos

Eliminacdo de documentos
publicos, com a supervisao de
servidor autorizado.

Doacao nos termos

legislagdo em vigor.

da
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5. ROTINAS PARA DESTINACAO DE DOCUMENTOS
Fonte: Classificagdo, Temporalidade e Destinagdo de Documentos
de Arquivos relativos as atividades-meio da administra¢ao Publica
Disponivel em: http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/

5.1 Destinacio de documentos na fase corrente

1. Ler atentamente as explicagdes contidas no instrumento;

2. Verificar se os documentos a serem destinados estdo organizados de acordo com os conjuntos
documentais definidos na tabela, procedendo a organizagao, se for o caso;

3. Observar se o documento se refere a duas ou mais séries pois, neste caso, ele deverd ser
arquivado no conjunto documental que possui maior prazo de guarda ou que tenha sido destinado a
guarda permanente, registrando-se a alteragao nos instrumentos de controle;

4. Separar os documentos a serem destinados, verificando se cumpriram o prazo de guarda
estabelecido para esta fase;

5. Eliminar as copias e vias cujo original ou um exemplar encontrem-se no mesmo conjunto ou
dossié;

6. Proceder ao registro dos documentos a serem eliminados;

7. Proceder a eliminacao;

8. Elaborar Termo de Eliminagao;

9. Elaborar listagem dos documentos destinados a transferéncia para a fase intermediaria
(guias/listagens de transferéncia);

10. Operacionalizar a transferéncia, seguindo orientagdes do setor responsavel pelo arquivamento

intermediario;

5.2 Destinacido de documentos na fase intermediaria

1. Ler atentamente as explicagdes contidas no instrumento;

2. Verificar se os documentos a serem destinados estdo organizados de acordo com os conjuntos
documentais definidos na tabela, procedendo a organizagao, se for o caso;

3. Separar os documentos a serem destinados, verificando se cumpriram o prazo de guarda
estabelecido para esta fase;

4. Proceder a triagem dos documentos selecionados para a guarda permanente, separando aqueles
que, em relagdo ao conjunto documental ao qual pertencem, nao constituem elemento de prova e/ou

informagdo que justifique sua guarda.


http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/
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5. Proceder a alteragao de suporte, se for o caso;

6. Proceder ao registro dos documentos eliminados;

7. Proceder a eliminagao;

8. Elaborar Termo de Eliminacao;

9. Elaborar listagem dos documentos destinados ao recolhimento (guia/relagdo/listagem de
recolhimento);

10. Operacionalizar o recolhimento, segundo orientagdes da instituicdo arquivistica responsavel

pela guarda permanente;



14

6. RECOMENDACOES SOBRE A GUARDA DE DOCUMENTOS

6.1 Documentos de guarda temporaria
Na guarda temporaria, onde prevalece o interesse administrativo para determinar o valor dos
documentos e, consequentemente, prazo de retengdo. Neste grupo incluem-se:
— Documentos cujos textos estejam reproduzidos em outros ou tenham sido impressos na sua
totalidade;
— Documentos cujos elementos essenciais se acham reproduzidos em outros;
— Documentos que sejam copias e duplicatas de originais que se acham conservados
(destinados a guarda permanente);
— Documentos que, mesmo originais, detém interesse administrativo apenas por determinado
periodo;
— Documentos que apresentem repeti¢do de informacdo e qualidade técnica inferior (registros

audiovisuais/documentagdo especial);

6.2 Documentos de guarda eventual
Sdo aqueles de interesse passageiro, de trato e efeito imediato, isto €, sem valor
administrativo, fiscal, juridico ou historico, ndo constituindo, portanto potencial de informagao.
Incluem-se neste grupo:
— Material de divulgagdo de terceiros;
— Convites e correspondéncia de congratulagdes recebidos que nao se relacionem com o

desempenho de nenhuma atividade-fim do 6rgdo.

6.3 Documentos de guarda permanente
Sao os documentos que devem ser conservados, por conterem valor historico ou probatorio.

- Documentos relativos a origem, aos direitos e aos objetivos da instituicdo, tais como os resultantes

de:

— Atos de criagao (leis, decretos, portarias, resolugdes...);
— Atos constitutivos (estatutos, contratos, alvaras...);
— Direitos patrimoniais (agdes, escrituras...);

— Os primeiros documentos de planejamento (mesmo que incompletos ou simples esbogos).



15

- Documentos que reflitam a organizacdo e o desenvolvimento da instituicdo: regulamentos,

regimentos, planos, projetos, programas de atividades, graficos (organogramas e fluxogramas),

acordos, convénios, atas, relatorios de dire¢ao, correspondéncias.

- Documentos que reflitam fatos da vida da institui¢do: registros visuais e sonoros — filmes, fotos,

etc...

- Documentos de diretrizes: (principios diretivos — curso de a¢do) e normas de procedimentos

(instrucdo detalhada, métodos e passos de execugdo) dos varios setores. Podem incluir
correspondéncias, atas, relatorios, pareceres, interpretagdes juridicas, memorandos, ordens de
servico, planos e projetos, delegagcdo de poder e responsabilidade.

\

- Documentos relativos a execu¢do de programas como — manuais de servigo, relatdrios,

correspondéncias, atas, ... A extensdo destes documentos depende da eficiéncia do seu sistema de
relatar. Num sistema eficaz as realizagdes sdo registradas em relatdrios (substitutivos de varios
documentos) narrativos e estatisticos que formam a base para avaliar o trabalho, formular, rever

diretrizes e normas.

- Documentos legislativos, que firmam jurisprudéncia, bem como normas gerais: sentengas,

pareceres normativos que nao constem em textos legais (leis), interpretagdes, memorandos,

delegacdo de autoridade (decisdo legal).

- Documentos de matérias orcamentarias: or¢amentos € documentos afins (estimativas de crédito e

justificativas).

- Documentos de pesquisas e investigagdes - como estudos feitos por funciondrios e relatorios

especiais dos trabalhos realizados.

- Documentos que respondem as questdes técnico — cientificas relacionadas as atividades do 6rgao

como projetos, pesquisas, marcas e patentes, plantas, manuais e relatérios técnicos.

- Documentos de divulgacdo (promocdo do érgao) — folhetos, boletins, formuldrios, cartazes,
convites e postais — conservar apenas um exemplar como amostra. Na falta de material
documentario mais adequado, conservar recorte de jornais e revistas, dando preferéncia aos jornais

e revistas de pequeno porte, pois os de grande sdo facilmente encontrados.

- Documentos sobre administracdo interna - como os resultados de atividade de pessoal, material e
patrimonio e viagens (acordos e reajustes salariais, plano de remuneragao e classificagdo de cargos,
cadastro, contratos de trabalho, processo de aposentadoria, livros e cartdes de frequéncia,

inventarios, inquéritos administrativos, ...).
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- Documentos cujas caracteristicas extrinsecas sejam de valor artistico e cultural: documentos que

possuem ilumintrias, vinhetas, caligrafias.



ANEXOS
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA UFFS

ASSUNTO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE INTER-
MEDIARIA

DESTINACAO FINAL

OBSERVACOES

000 ADMINISTRACAO GERAL

001 MODERNIZACAO E REFORMA

Enquanto
ADMINISTRATIVA PROJETOS, ) 5 anos Guarda Permanente
vigora
ESTUDOS E NORMAS
002 PLANOS, PROGRAMASE 5 anos 9 anos
Guarda Permanente
PROJETOS DE TRABALHO
003 RELATORIOS DE ATIVIDADES Sao passiveis de eliminacdo os relatorios
5 anos 9 anos Guarda Permanente cujas informacdes encontram-se
recapituladas em outros.
004 AJUSTES. CONTRATOS. Enquanto
. vigora 10 anos Guarda Permanente
CONVENIOS
010 ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO Enquanto 5 anos Guarda Permanente
vigora
NORMAS, REGULAMENTACOES,
DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS
E/OU DECISOES DE CARATER GERAL
010.1  REGISTRO NOS  ORGAOS| Enquanto - Eliminagéo
COMPETENTES

vigora




ANEXO B

Calendario de Transferéncia de Documentos
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UFFS

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
DIRETORIA DE INFORMACAO
COORDENACAO DE ARQUIVO CENTRAL

CALENDARIO DE TRANSFERENCIA AO ARQUIVO INTERMEDIARIO

MES JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO
UNIDADE
(DEPARTAMENTO)

20-25

21-26




ANEXO C

Calendario de Recolhimento de Documentos
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UFFS

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
DIRETORIA DE INFORMACAO
COORDENACAO DE ARQUIVO CENTRAL

CALENDARIO DE RECOLHIMENTO AO ARQUIVO PERMANENTE

MES JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO
UNIDADE
(DEPARTAMENTO)

20-25

21-26




ANEXO D

Relagdo de Transferéncia de Documentos
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UFFS

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
DIRETORIA DE INFORMACAO
COORDENACAO DE ARQUIVO CENTRAL

RELACAO DE TRANSFERENCIA AO ARQUIVO INTERMEDIARIO

SERIE (CLASSE) DATAS QUANTIDADE OBSERVACOES
TIPO DOCUMENTAL ABRANGENTES (SUPORTE, LOCALIZACAO)
ENCAMINHADO POR: DATA:

RECEBIDO POR: DATA:




ANEXO E

Relagdo de Recolhimento de Documentos

27



28

UFFS

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
DIRETORIA DE INFORMACAO
COORDENACAO DE ARQUIVO CENTRAL

RELACAO DE RECOLHIMENTO AO ARQUIVO PERMANENTE

SERIE (CLASSE) DATAS QUANTIDADE OBSERVACOES
TIPO DOCUMENTAL ABRANGENTES (SUPORTE, LOCALIZACAO)
ENCAMINHADO POR: DATA:

RECEBIDO POR: DATA:




ANEXO F

Termo de Eliminagdo de Documentos
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UFFS
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
DIRETORIA DE INFORMACAO
COORDENACAO DE ARQUIVO GERAL

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos dias do més de do ano de , 0 (indicar o nome do drgdo ou
entidade responsavel pela elimina¢do), de acordo com o que consta do/da (indicar a Tabela de
Temporalidade de Documentos ou a Listagem de Eliminacdo de Documentos e respectivo Edital de
Ciéncia de Eliminag¢do de Documentos), aprovados pelo (titular) do/da (indicar a institui¢do
arquivistica), por intermédio do (indicar o documento de aprovagdo), e publicada(o) no (indicar o
periodico oficial), de (indicar a data de publica¢do da tabela ou do edital), procedeu a eliminagao
de (indicar a quantificagdo mensura¢do), de documentos relativos a (referéncia aos conjuntos
documentais eliminados), integrantes do acervo do(a) (indicar o nome do orgdo ou entidade
produtor /acumulador), do periodo (indicar as datas-limite dos documentos eliminados).

(nome da unidade orgdnica responsdvel pela eliminacdo, nome, cargo e assinatura do titular)



ANEXO G

Listagem de Eliminacdo de Documentos
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LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS ORGAO/SETOR:
ORGAO/ENTIDADE: UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL LISTAGEM N°:
UNIDADE/SETOR: FOLHA N°:
UNIDADE DE OBS/JUSTIFICATIVA
, , ARQUIVAMENTO
CODIGO ASSUNTO/SERIES | DATAS- Q
LIMITE Quant. ‘ Especificagio  Metro
Linear
LOCAL/DATA
LOCAL/DATA . hogo  LOCAL/DATA ./ 12010
; ./ /2009 AUTORIZO:
, DIRETOR DO ARQUIVO GERAL
RESngEﬁAgEB PELA PRESIDENTE DA COMISSAO AUTORIDADE DO ORGAO A
PERMANENTE DE AVALIACAO QUEM COMPETE AUTORIZAR

DATAS-LIMITE: (Informar a data-limite geral, englobando todos os conjuntos documentais)
TOTAL DE CAIXAS:
TOTAL EM METROS LINEARES:

LOCAL/DATA: , / /

AUTORIZO:
DIRETOR-GERAL DO ARQUIVO NACIONAL




ANEXO H

Ata de Eliminag¢ao de Documentos
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UFFS

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
DIRETORIA DE INFORMACAO
COORDENACAO DE ARQUIVO GERAL

ATA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS (n° )

Unidade Produtora/Cédigo:
Série Documental/Codigo:
Datas-limite:

Metros Lineares:

Aos  dias do més de , de dois mil e , procedeu-se a eliminagdo de
documentos da Universidade Federal da Fronteira Sul, em conformidade com os prazos definidos
nas Tabelas de Temporalidade, aprovadas pela Diretoria desta Universidade. Acompanha esta Ata a
relacdo dos documentos eliminados. E, para constar, lavramos a presente Ata que vai pelos

responsaveis assinada.

Assinaturas dos produtores dos documentos Assinatura do responsavel pelo Arquivo Central



ANEXO I

Edital de Ciéncia de Eliminagao de Documentos
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UFFS

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
DIRETORIA DE INFORMACAO
COORDENACAO DE ARQUIVO

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N° /

O Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo, designado pela Portaria n° ,
de / / , publicada no (indicar o periodo oficial), de / / , de acordo
com (indicar a Listagem de Elimina¢do de Documentos), aprovada pelo (titular) do (a) (indicar a
institui¢do arquivistica), por intermédio do (indicar o documento de aprovagao), faz saber a quem
possa interessar que a partir do (30° a 45°) (escrever por extenso, entre parénteses, 0 numero
ordinal correspondente) dia subseqiiente a data de publicacao deste Edital no (indicar o periodico
oficial), se nao houver oposi¢do, o (a) (indicar a unidade orgdnica responsadvel pela eliminagdo)
eliminara os documentos relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem eliminados), do
periodo (indicar data-limite).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas, o desentranhamento de
documentos ou copias de pegas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva
qualificacdo e demonstragdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdao Permanente de
Avaliagdo do (a) (indicar o orgdo ou entidade).

(Local e data)

(Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliag¢do)



ANEXOS
Resolucdes do CONARQ sobre Avaliagdo e
Destina¢ao de documentos
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ANEXOJ

Resolugao n° 1 do CONARQ sobre a necessidade da adogao de planos ou codigos de classificagao
de documentos
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ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 1, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995

Dispde sobre a necessidade da adog¢ao de planos e ou codigos de classificacio de documentos
nos arquivos correntes, que considerem a natureza dos assuntos resultantes de suas atividades
e funcoes. (D.O.U. - 24/10/1995).

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso
de suas atribuigdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade
com deliberacao do Plenario, em 27 de setembro de 1995 ¢

Considerando que ¢ dever do Poder Publico a gestdo documental, a protecdo especial aos
documentos de arquivo e as providéncias para franquear aos cidaddos as informag¢des contidas na
documentacao governamental;

Considerando que a organizacdo da documentag@o publica ¢ a maneira pela qual o cidadao
tem acesso aos instrumentos de garantia de seus direitos;

Considerando que a organizacao dos arquivos se constitui em instrumento de eficacia
administrativa no gerenciamento das informagdes, contribuindo como agente de modernizagao da
propria administragdo publica do Pais;

Considerando a importancia e vantagens da classificacdo de documentos de arquivos
correntes, que objetiva a racionalizagdo do fluxo documental, a agilidade e a seguranca na
recuperagao de informagdes para a administracdo, bem como a organizagao da documentacao
acumulada como requisito para sua correta destinagao final,

RESOLVE:

Art. 1° Os orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, como decorréncia
de um programa de gestao de documentos, deverdo organizar seus arquivos correntes com base em
métodos de classificagdo, que considerem a natureza dos assuntos dos documentos resultantes de
suas atividades e fungodes.

§1° Considera-se gestdo de documentos o planejamento e o controle das atividades técnicas
relacionadas a producao, classificagdo, tramitacao, uso, arquivamento, avaliagdo e sele¢ao dos
documentos de arquivo, em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacao ou recolhimento
para guarda permanente.

§2° Consideram-se arquivos correntes os conjuntos de documentos em curso ou que, mesmo
sem movimentagao, constituam objeto de consultas freqiientes.

§3° Consideram-se arquivos intermediarios os conjuntos de documentos que, nao sendo de
uso corrente nos 0rgaos produtores, aguardam sua eliminagao ou recolhimento para guarda
permanente.
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Art. 2° O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, podera subsidiar, por intermédio de
suas Camaras Técnicas, os integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR na elaboragdo ou
analise de planos e ou codigos de classificagdo de arquivos correntes.
JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

Diario Oficial da Uniao n. 204 - 24.10.95
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ANEXO K

Resolucao n° 2 do CONARQ que dispde sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou
no recolhimento de acervos documentais
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ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 2, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995

Dispde sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de acervos
documentais para instituigdes arquivisticas publicas.
(D.O.U. - 24/10/1995)

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso de
suas atribuigdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade com
deliberagao do Plenario, em 27 de setembro de 1995 ¢

Considerando a importancia da preservagao dos acervos produzidos pela administragao
publica como instrumento de prova e informagao sobre suas atividades para as administragoes e
geragdes futuras;

Considerando a necessidade de orientar os o6rgaos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR em relagdo a transferéncia ou ao recolhimento de seus acervos para
instituigdes arquivisticas publicas, cumprida sua finalidade administrativa nos arquivos correntes;

Considerando que a transferéncia e o recolhimento de acervos, corretamente
operacionalizados, sdo fundamentais para garantir melhores condi¢des de guarda e preservagao dos
documentos, bem como para torné-los rapidamente disponiveis aos usuarios,

RESOLVE:

Art. 1° Os acervos documentais a serem transferidos ou recolhidos as institui¢oes
arquivisticas publicas, pelos 6rgaos e entidades do Poder Publico, deverao estar organizados,
avaliados, higienizados, acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificacao e controle.

§ 1° Considera-se transferéncia a passagem de documentos de um arquivo corrente para o
arquivo intermediario, onde aguardarao sua destinagdo final: eliminagao ou recolhimento para
guarda permanente.

§ 2° Considera-se recolhimento a entrada de documentos para guarda permanente em
instituicdes arquivisticas publicas.

Art. 2° O instrumento descritivo mencionado no Art. 1° devera conter os seguintes dados:
orgdo de procedéncia (responsavel pela transferéncia ou recolhimento); 6rgao de proveniéncia
(responsavel pela producao e acumulacao do acervo); tipo e numero das embalagens utilizadas no
transporte (containers, caixas, pacotes); tipo e nimero das unidades de acondicionamento; descri¢ao
do conteudo, indicando, entre outras informagdes, o género dos documentos (textual, iconografico,
audiovisual, cartogréafico, informético); e datas-limite dos documentos.
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Paragrafo inico. O instrumento descritivo devera conter data e assinatura do responsavel pelo
orgao que procede a transferéncia ou o recolhimento.

Art. 3° As instituigdes arquivisticas publicas deverdo baixar instrugdes normativas sobre a
matéria, no seu ambito de atuagao.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

Diario Oficial da Uniao, de 24.10.95



ANEXO L

Resolugao n® 5 do CONARQ que dispde sobre a publicagdo de editais para eliminagao de
documentos
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ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 5, DE 30 DE SETEMBRO DE 1996

Dispde sobre a publicacio de editais para Eliminacio de Documentos nos Diarios
Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios.

O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, no uso de suas atribui¢des
previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade com deliberacao do
Plenario, em sua 6* reunido ordinaria realizada nos dias 22 e 23 de agosto de 1996 e,

Considerando o disposto na alinea C, do pardgrafo unico, do art. 5°, do Anexo ao Decreto n°
96.671, de 9 de setembro de 1988;

Considerando o disposto no item 3 da Tabela Basica de Temporalidade e Destinacao de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo Publica, aprovada pela
Resolugao n°® 4, de 28 de marco de 1996, deste Conselho;

Considerando as recomendacdes contidas na NBR - 10.519, da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, sobre Critérios de Avaliagdo de Documentos de Arquivo,

RESOLVE:

Art. 1° Os orgaos e entidades integrantes do Poder Publico fardo publicar nos Diarios Oficiais
da Unido, do Distrito Federal, dos Estados ¢ Municipios, correspondentes ao seu ambito de atuacao,
os editais para elimina¢ao de documentos, decorrentes da aplicagao de suas Tabelas de
Temporalidade, observado o disposto no art. 9° da Lei 8.159, de 08 de janeiro de 1991.

Paréagrafo tinico. Os editais referidos neste artigo serdo publicados em outro veiculo de
divulgacdo local quando a administragao publica municipal ndo editar Diario Oficial.

Art. 2° Os editais para eliminacao de documentos deverao consignar um prazo de 30 a 45 dias
para possiveis manifestacdes ou, quando for o caso, possibilitar as partes interessadas requererem, a
suas expensas, o desentranhamento de documentos ou cdpias de pegas de processos.
JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

Diario Oficial da Unido - n° 198 -11.10.1996



ANEXOM

Resolucao n® 6 do CONARQ que dispde sobre as diretrizes quanto a terceirizagdo de servigos
arquivisticos publicos
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ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 6, DE 15 DE MAIO DE 1997

Dispde sobre diretrizes quanto a terceirizacio de servicos arquivisticos publicos

O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, no uso de suas atribui¢des
previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade com deliberacao do
Plenario, em sua 8* reunido ordinaria, realizada nos dias 12 ¢ 13 de maio de 1997 e,

Considerando que cabe a Administragdo Publica a gestdo da documentagdo governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem (Paragrafo 2°, do art. 216 da
Constituicao Federal);

Considerando que ¢ dever do Poder Publico a gestao documental e a prote¢do especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracao, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao (Artigo 1° da Lei n° 8.159, de
8 de janeiro de 1991),

RESOLVE estabelecer as seguintes diretrizes para orientacao dos 6rgaos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR quanto a terceirizagdo de servigos
arquivisticos.

Art. 1° As atividades de avaliagdo serdo reservadas para execucao direta pelos 6rgaos e
entidades do Poder Publico, por ser atividade essencial da gestdo de documentos, de
responsabilidade de Comissdes Permanentes de Avaliagdo, conforme determina o disposto no art.
2° do Decreto n°® 2.182, de 20 de marco de 1997, sendo vedada a eliminagdo de documentos sem
prévia autorizacao da instituicdo arquivistica publica de seu ambito de atuagdo, conforme determina
o disposto no art. 9°, da Lei n® 8.159/91.

Art. 2° A guarda dos documentos publicos ¢ exclusiva dos 6rgaos e entidades do Poder
Publico, visando garantir o acesso e a democratizagao da informagdo, sem 6nus, para a
administragdo e para o cidadao.

Art. 3° Poderao ser contratados servigos para a execugao de atividades técnicas auxiliares,

desde que planejados, supervisionados e controlados por agentes ptblicos pertencentes aos 6rgaos e
entidades produtores e acumuladores dos documentos.

Art. 4° Para efeitos desta Resolucao, a gestdo de documentos, conforme preconiza o art. 3° da
Lei n® 8.159/91, compreende o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua
producdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria, visando a sua
eliminagdo ou recolhimento para a guarda permanente.
JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

Diario Oficial da Unido, de 23.05.1997
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ANEXO N

Resolugao n® 7 do CONARQ que dispde sobre os procedimentos para a elimina¢ao de documentos
no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do Poder Publico
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ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 7, DE 20 DE MAIO DE 1997

Dispde sobre os procedimentos para a eliminacio de documentos no Ambito dos
orgaos e entidades integrantes do Poder Publico

O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, no uso de suas atribui¢des
previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade com deliberacao do
Plenario, em sua 8" reunido ordinaria realizada nos dias 12 e 13 de maio de 1997 e,

Considerando o disposto no art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que trata
da politica nacional de arquivos publicos e privados;

Considerando a Resolugao n° 5 deste Conselho, de 30 de setembro de 1996, que dispde sobre
a publicagdo de editais para elimina¢do de documentos nos Diarios Oficiais da Unido, do Distrito
Federal, dos Estados e dos Municipios; e

Considerando as recomendagdes contidas nos itens 3 e 4 da Tabela Basica de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo Publica,
aprovada pela Resolugao n°® 4 deste Conselho, de 28 de marco de 1996, resolve:

Art. 1° A eliminagdo de documentos nos 6rgaos e entidades do Poder Publico ocorrera apds
concluido o processo de avaliagdo conduzido pelas respectivas Comissdes Permanentes de
Avaliacdo, responsaveis pela elaboracao de tabelas de temporalidade, e sera efetivada quando

cumpridos os procedimentos estabelecidos nesta Resolugao.

Art. 2° O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de
Listagem de Eliminagao de Documentos e de Termo de Eliminagdo de Documentos.

Art. 3° A Listagem de Eliminacdo de Documentos tem por objetivo registrar informagdes
pertinentes aos documentos a serem eliminados e se constituird basicamente dos seguintes itens:

I - cabegalho contendo a identificagdo do 6rgdo ou entidade e da unidade/setor responsavel
pela eliminacado, o titulo e niimero da listagem e o numero da folha;

IT - quadro contendo os seguintes campos:

a) codigo do assunto ou, caso nao tenha esta informacao, o numero de ordem dos itens
documentais listados;

b) assunto/série, correspondente aos conjuntos documentais a serem eliminados;
c¢) datas-limite de cada conjunto documental citado na alinea anterior;

d) quantidade e especificacdo das unidades de arquivamento a serem eliminadas em cada
conjunto documental;

e) observacdes complementares uteis ao esclarecimento das informacdes contidas nos demais
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campos, ou justificativa, quando se tratar dos 6rgaos e entidades aos quais se refere o art. 5° desta
resolucao; e

IIT - rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura do titular da unidade/setor
responsavel pela selegdo, do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo, bem como da

autoridade a quem compete autorizar a elimina¢do no ambito do 6rgdo ou entidade.

Art. 4° O Termo de Eliminag¢do de Documentos tem por objetivo registrar as informagdes
relativas ao ato de eliminagdo, devendo conter essencialmente:

I - data da eliminacao;

IT - indicacdo dos atos oficiais/legais que autorizam a eliminago e informagao relativa a
publicacao em periddico oficial;

IIT - nome do 6rgdo ou entidade produtor/acumulador dos documentos eliminados;
IV - nome do 6rgdo ou entidade responsavel pela eliminacao;

V - referéncia aos conjuntos documentais eliminados especificados na Listagem de
Eliminacao de Documentos, anexa ao Termo;

VI - datas-limite dos documentos eliminados;

VII - quantificagdo/mensuracao dos documentos eliminados;

VIII - nome da unidade organica responsavel pela eliminagao; e

IX - nome e assinatura do titular da unidade organica responsavel pela eliminagao.

Art. 5° Os orgaos e entidades que ainda nao elaboraram suas tabelas de temporalidade e
pretendem proceder a elimina¢do de documentos deverdo constituir suas Comissdes Permanentes de
Avaliacdo, responsaveis pela analise dos documentos e pelo encaminhamento das propostas a
instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia, para aprovagao.

Paragrafo inico. Os 6rgaos e entidades referidos no caput deste artigo deverao elaborar, além
da Listagem de Eliminacao de Documentos e do Termo de Eliminagao de Documentos, o Edital de
Ciéncia de Eliminagdo de Documentos, que tem por objetivo dar publicidade, em periodicos
oficiais, ao ato de eliminagao dos acervos arquivisticos sob a sua guarda, devendo conter
necessariamente as seguintes informagoes:

I - cabegalho:

a) nome do 6rgao ou entidade que efetuard a eliminacao;

b) titulo, nimero e ano do edital;

II - desenvolvimento do assunto tratado contendo:

a) identificag@o da autoridade signatdria do edital;
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b) nimero e data dos atos legais e/ou do documento oficial que legitima a eliminagao;
¢) nome do 6rgdo ou entidade produtor dos documentos a serem eliminados;

d) referéncia aos conjuntos documentais a serem eliminados, com as datas-limite
correspondentes;

e) prazo para efetivacao da eliminacao, que devera situar-se entre 30 (trinta) e 45 (quarenta e
cinco) dias subseqiientes a publicacdo do edital, e

III - encerramento:
a) local e data do edital;

nyn

b) nome, cargo e assinatura da autoridade citada no art. 5°, paragrafo tnico, item II, alinea "a
desta resolucao.

Art. 6° A eliminacdo de documentos publicos serd efetuada por meio de fragmentagdo manual
ou mecanica, com a supervisdo de servidor autorizado.

Art. 7° Os procedimentos a serem observados quando da eliminagao de documentos serdo
estabelecidos na forma dos anexos 1, 2 e 3 desta Resolugao.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

Diario Oficial da Unido, n. 97 - 23.05.1997



ANEXO O

Resolucdo n° 14 do CONARQ que aprova a versdo revisada e ampliada da Resolucao n°
4, de 28 de margo de 1996, que dispde sobre o Codigo de Classificagdo de Documentos
de Arquivo para a Administragdo Publica: Atividades-Meio
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CASA CIVIL
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N° 14, DE 24 DE OUTUBRO DE 2001

Aprova a versao revisada e ampliada da Resoluciao n° 4, de 28 de marco de 1996,
que dispoe sobre o Coédigo de Classificacio de Documentos de Arquivo para a
Administracio Publica: Atividades-Meio, a ser adotado como modelo para os
arquivos correntes dos orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR), e os prazos de guarda e a destinacio de documentos
estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade e Destinacio de Documentos de
Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administra¢io Publica.

(D.0.U, 08/02/2002). Revoga Resolucao n® 4/1996 e n° 8/1997.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso de
suas atribuicdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno e,

Considerando a necessidade de se atualizar o Codigo de Classificacdo de Documentos de
Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades-Meio e a Tabela Basica de Temporalidade e
Destinacao de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragao Publica,
aprovados pela Resolugdo n° 4, de 28 de margo de 1996, do CONARQ, publicada no Suplemento n°
62, do DOU de 29 de margo de 1996, ¢ alterados pela Resolugao n° 8, de 20 de maio de 1997, do
CONARQ, publicada no DOU, de 23 de maio de 1997, resolve :

Art. 1° APROVAR a versao revista e ampliada do Cdédigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo para a Administracdo Publica : Atividades-Meio, como um modelo a ser adotado nos
orgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

§ 1° Caberd aos 6rgdos e entidades que adotarem o Codigo proceder ao desenvolvimento das
classes relativas as suas atividades especificas ou atividades-fim, as quais deverdo ser aprovadas
pela institui¢@o arquivistica publica na sua especifica esfera de competéncia.

§ 2° Cabera ao CONARAQ), por intermédio de camara técnica especifica, proceder a
atualizagdo periodica deste Codigo.

Art. 2° Aprovar os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos estabelecidos na versao
revista e ampliada da Tabela Basica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivos
Relativos as Atividades-Meio da Administragao Publica.

§ 1 Cabera aos orgdos e entidades que adotarem a Tabela proceder as adaptagdes necessarias
para sua correta aplicacao aos conjuntos documentais produzidos e recebidos em decorréncia de
suas atividades, mantendo-se os prazos de guarda e a destinagdo nela definidos.

§ 2° Caber4, ainda, aos 6rgaos e entidades que adotarem a Tabela estabelecer os prazos de
guarda e a destinag¢@o dos documentos relativos as suas atividades especificas ou atividades-fim, os
quais deverao ser aprovados pela instituicdo arquivistica publica na sua especifica esfera de
competéncia.


http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=59&sid=46
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=166&sid=46
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§ 3° Caberd ao CONARQ, por intermédio de cdmara técnica especifica, proceder a
atualizagdo periodica desta Tabela.

Art. 3° A eliminacdo de documentos produzidos por instituigdes publicas e de carater publico
sera realizada mediante autorizac¢do da instituicao arquivistica publica, na sua especifica esfera de
competéncia, conforme determina o art. 9° da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, e de acordo com a Resolugdo n° 7, de 20
de maio de 1997, do CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para a eliminacio de
documentos no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do Poder Publico.

Art. 4° O Cddigo de Classificagdao de Documentos de Arquivo para a Administragao Publica e
a Tabela Basica de Temporalidade e Destinacao de Documentos de que trata esta Resolugdo
constitui-se numa publicagdo editada pelo CONARQ em outubro de 2001, intitulada Classificagao,
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-meio da
Administragao Publica.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 6° Ficam revogadas a Resolu¢do n° 4, de 28 de marco de 1996, e a Resolugdo n° 8, de 20
de maio de 1997, do CONARQ.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ
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