
GUIA PARA SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO PARA CONDUÇÃO DE
VEÍCULO OFICIAL 

1. Abra um processo no SIPAC:

- Primeiro acesse o SIPAC e vá em mesa virtual.

- Depois vá em PROCESSOS e abra um NOVO PROCESSO.

1.1 Preencha os campos assinalados conforme as seguintes informações. 

-  Tipo  do  processo:  044.4  -  GESTÃO  DE  BENS  PATRIMONIAIS:
AUTORIZAÇÃO PARA CONDUÇÃO DE VEÍCULO OFICIAL. 



-  Assunto  do  processo:  044.4  -  (GESTÃO  DE  BENS
PATRIMONIAIS)ADMINISTRAÇÃO DA FROTA DE VEÍCULOS - CONTROLE
DE USO

-  Assunto  detalhado:  Solicitação  de  autorização  para  conduta  de  Veículos
Oficiais da UFFS - Campus Laranjeiras do Sul.

- Natureza do processo: Ostensivo

2. Adicione o interessado e finalize o processo. 



3. Ao aparecer essa página, clique em adicionar documentos. 

4. Você vai precisar adicionar dois documentos:

- Uma solicitação para condução de veículo oficial. 

- A CNH, com uma cópia legível

5. Solicitação de condução de Veículo Oficial: 

-  Tipo  de  documento:  F0210  -  SOLICITAÇÃO  PARA CONDUÇÃO  DE
VEÍCULO OFICIAL 

- Natureza do documento: RESTRITO.

- Hipótese legal: selecione CONTROLE INTERNO

- EM FORMA DE DOCUMENTO ASSINALE ESCREVER DOCUMENTO.



5.1 Clique em CARREGAR MODELO em seguida preencha o documento de
acordo com as informações solicitadas. 

-  Após preencher todos os campos do documento,  clique em ADICIONAR
DOCUMENTO. 



6. CNH: 

-  Primeiro indique o tipo de documento,  neste  caso a  Carteira  Nacional  de
Habilitação. 

- Em natureza do documento selecione a opção RESTRITO. 

- Em hipótese legal selecione INFORMAÇÃO PESSOAL.

- Em forma de documento assinale ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL. 

6.1 Informe os dados da sua CNH 

- Onde está indicado 1 adicione os dados do seu documento. 

-  Em  2 a Unidade de Origem é a COORDENAÇÃO ADMINISTRATIVA -
LARANJEIRAS DO SUL (10.42.10)

- Tipo de conferência: Documento original. 

-  Em  arquivo  digital  SELECIONE  UMA  FOTO/DIGITALIZAÇÃO
LEGÍVEL DO SEU DOCUMENTO. 

- Nº de folhas: 1

- ADICIONAR DOCUMENTO



7. Assine os documentos.

- Primeiro selecione ambos os documentos nas caixinhas indicadas em 1. 

- Depois vá para adicionar assinante e selecione MINHA ASSINATURA. 

- Quando abrir esta página, clique no + verde ao lado.



- Depois selecione sua função clicando na setinha verde indicada na imagem. 



- Em seguida selecione a caixinha ASSINATURA.

- Digite sua senha.

- Clique em CONFIRMAR.

8. Finalize o processo. 



9. Para enviar o processo para a Coordenação Administrativa do Campi, clique
em MOVIMENTAR PROCESSO. 

10.  Em  UNIDADE  DE  DESTINO  selecione  10.42.10  COORDENAÇÃO
ADMINISTRATIVA - LARANJEIRAS DO SUL. 

- Em seguida, clique em enviar. 



11.  Prontinho,  agora  é  só  esperar  a  Coordenação  Administrativa  analisar  o
processo e emitir a Autorização de Condução de Veículo Oficial. 


