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PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO PARA 2024

O Planejamento Anual (PA) do Campus Chapecd tem inicio no levantamento de
necessidades dos Cursos de Graduacgdo, Pés-Graduacdo, Programas de Mestrado, Setores
e Assessorias e deve adequar-se aos Recursos Orcamentarios Descentralizados gerados
pela Matriz Orcamentaria da UFFS.

Os recursos repassados ao Campus tém por finalidade a cobertura de despesas de
consumo, como: Diarias, Passagens, Transportes, Materiais de Consumo de Laboratérios e
Areas Experimentais, Materiais de Expediente, Auxilio a Docentes e Discentes para
participacdao em Eventos Cientificos e outros gastos de funcionamento.

O levantamento de dados possibilita antever as necessidades de cada segmento e
0s recursos necessarios para fazer frente a cada tipo de despesa, alinhando o Planejamento
com os Recursos (Orcamento) descentralizados, repassados ao Campus.

Assessoria de Planejamento — ASSPLAN.CH
Coordenagio Administrativa — Campus CHAPECO
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| - CONCEITOS e DEFINICOES

1.1 - Planejamento e Orgamento

O planejamento é a primeira das quatro fungdes cldssicas que compdem o ciclo
administrativo (planejamento, organizacdo, direcdo e controle). (CHIAVENATO, 2008)

Planejamento: significa o ato ou efeito de planejar, criar um Plano para otimizar o alcance
de um determinado objetivo. Importante tarefa de gestdo e administracdo, que esta relacionada
com a preparac¢ado, organizacao e estruturacao de determinado objetivo.

Com a extingdo do MPOG — Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo em 2019,
assuntos relacionados ao Planejamento e coordenac¢do de politicas de gestdo da administracdo
publica federal e a viabilizacdo de fontes de recursos para os planos do Governo estdo a cargo do
Ministério da Economia.

1.2 - Orgamento Publico

Orgamento Publico: é o instrumento de planejamento que estima as receitas que o
governo espera arrecadar ao longo do préximo ano e, com base nelas, autoriza um limite de gastos
a ser realizado com tais recursos.

Essa programacdo orcamentdria consta na Lei Orcamentdria Anual (LOA), elaborada com
base nas metas e prioridades do Governo definidas na Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO). E a
LDO que estabelece a liga¢do entre o Plano Plurianual (PPA) e a Lei Or¢amentaria Anual (LOA).

1.3 - Planejamento x Or¢camento

Enquanto o Planejamento é o ato ou efeito de criar um Plano para potencializar o alcance
de um determinado objetivo, o Orgamento é o levantamento das fontes de recursos e a forma
(politica) de gastos desses recursos.

1.4 - Ciclo Or¢amentario

O Ciclo Orgamentario é um processo dindmico e continuo, que tem inicio com o Plano
Plurianual (PPA). O Ciclo Operacional é regido pelas Leis do Plano Plurianual (PPA), a Lei das
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA).

PPA — Planejamento orcamentario de médio prazo, realizado a cada quatro anos. Estabelece
qualitativa e quantitativamente quais serdo os investimentos da administracdo publica em
cada area de atuacdo (Saude, Educacdo, Transporte, Industria, Assisténcia Social etc.)

LDO — Define as metas e prioridades do governo (obras e servigos mais importantes que serao
realizados no ano seguinte). Estabelece as regras que deverdo ser observadas na
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formulacdo do PLOA (Projeto de Lei Orgamentaria Anual), para o atingimento das metas
previstas no PPA na execucdo das agées.

LOA — autoriza o Executivo a gastar os recursos arrecadados para manter a administracao.
Indica qual serd o orgamento publico disponivel para o préximo ano.

1.5 - Execu¢ao Or¢camentaria e Financeira

A Execugdo Orcamentdria e Execugdo Financeira ocorrem concomitantemente, pois estdo
atrelas uma a outra. A Execu¢dao Or¢amentaria é a dotacdo ou autoriza¢do de gasto — também
chamado de Crédito. A Execucdao Financeira — ou Recurso — é o dinheiro ou saldo de
disponibilidade bancaria.

Para ser efetuado o gasto ndo basta ter o Crédito (orcamento autorizado), ou seja, além
do orgamento autorizado é necessario ter o Recurso disponivel. Essa situagdo é muito comum no
inicio do exercicio, quando temos o Orcamento, mas é disponibilizado para uso apenas 1/12 ou
1/18 para empenhar, nos primeiros meses do ano. Essa é uma das razdes de solicitarmos datas
das atividades planejadas para programarmos os desembolsos iniciais de cada tipo de despesa,
sem comprometermos o funcionamento do campus.

ASSPLAN-CH, Junho/2023
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Il - PLANEJAMENTO DO CAMPUS

2.1 - Planos de Agao

O Planejamento do Campus tem por objetivo levantar as necessidades materiais e
financeiras das acBes/atividades que serdo desenvolvidas no préximo exercicio, a fim de enquadrar
as despesas (gastos) aos recursos orcamentarios descentralizados.

Atribuicdo coordenada pela Assessoria de Planejamento, esse levantamento é a base das
discussdes da Comissao Permanente de Planejamento do Campus para a formalizacdo de Proposta
de Distribuicdo de Recursos, encaminhada para apreciacdao do Conselho de Campus.

2.1.1 - InformacgBes Importantes

A andlise de Perfil/Histérico de utilizacdo de recursos orcamentarios dos Cursos de
Graduacdo e Programas de Pds-graduacdo, principalmente relativos a Didrias, Passagens e
Transportes, levou em conta os dados de 2017 a 2019 (triénio consecutivo) e o ano de 2022.

Foram descartados os anos de 2020 e 2021, anos atipicos em relagdo a Execucdo do
Orcamento Descentralizado do Campus devido as restricdes das atividades presenciais, aulas online
e trabalho remoto ocasionado pelo advento da Pandemia da Covid-19. Tal fato alterou o
desenvolvimento das atividades nos parametros histdricos de normalidade, ocasionando
alteracdes nas rubricas de despesas de consumo do campus, com expressiva reducao de gastos
com didrias, passagens e transportes — absorvidos por atividades praticas — e materiais de consumo
de Laboratdrios, Areas Experimentais e Materiais de Expediente e a utilizagdo dos dados desse
exercicios, para tracar perfil de utilizacdo de uso de recursos nas rubricas de Diarias, Passagens e
Transportes nao refletiria a realidade.

Para o exercicio de 2024 manteve-se a base de valores distribuidos para execugdo em 2023,
podendo ser ajustados no decorrer dos debates da Comissdo Especial de Planejamento e
Orgamento para elaborac¢do da Proposta de Rateio dos Recursos Orgamentarios Desconcentrados.

Também se manteve a possibilidade dos Cursos/Programas em apresentar Planos de Acdo
até 30% acima do teto preliminar, tanto para gastos com diarias quanto para transportes, para
eventuais substituicdes ou uso de saldos de outras atividades planejadas pelo curso/setor com
gastos inferiores aos inicialmente planejados para o exercicio de execuc¢do (2024).

A seguir, sdao detalhados alguns procedimentos e informacgbes para auxiliar no correto
preenchimento e encaminhamento dos Planos de A¢ao 2024.

2.1.2 - Procedimentos para Elaboragao dos Planos de Agao

A Planilha de Coleta de Dados é apresentada com 7 (sete) “abas” visiveis.
1) IDENTIF (Identificagdo): para insercdo dos dados do Curso/Setor solicitante.

2) VAT (Viagens de Académicos e Técnicos): Para inclusdao de Planos como Viagens de
Estudos, Trabalhos/Saidas de Campo, Visitas Técnicas de alunos e TAEs.

3) EVE (Organizagdo e Gestdo de Eventos): Eventos realizados pela UFFS, como: Semanas
Académicas, Congressos/Seminarios, Coloquios, Palestras e outros.

ASSPLAN-CH, Junho/2023



4)

5)

6)

7)

EST (Estagios, TCCs e Atividades Rotineiras): Deslocamentos para Atividades relacionadas
a Estdgios, TCCs e outras atividades rotineiras ou continuas.

FUN (Gestdo de Funcionamento do Campus): Destinado aos Setores envolvidos com
Manutencg&es (Predial/Mdveis/Equipamento) e Pequenos Reparos.

CATEN (Materiais de Consumo para Atividades de Ensino): Materiais de Consumo para
uso de atividades especificas e que ndo constam no catalogo de consumo comum ou
continuo e que ndo se enquadrem como consumo de Laboratérios.

LAB_MEX (Laboratérios, Areas Experimentais e Materiais de Expediente): Materiais de
Consumo dos Laboratérios, Areas Experimentais e Consumo de Materiais de Expediente
(destinado a Setores envolvidos com essas demandas de consumo — CLAB, CAAEX,
Coordenacdo Administrativa em conjunto com ASSLOS e ASSINFR)

NAO UTILIZAR O FORMULARIO DO ANO PASSADO. Embora o “visual” seja igual ao da
Planilha de Levantamento de Planos de Acdo 2023, ha uma série de alteracGes nas férmulas
internas, atualizacdo de parametros para diarias, transportes, horas de permanéncia etc.
Dessa forma, o uso de Planilhas dos Planos de Acdo 2023 impossibilitard a adequada
captura de dados e serdo devolvidas para correcao.

SEGUIR as orienta¢cdes de preenchimento constantes nos comentarios das préprias
Planilhas.

SEGUIR as orientagOes sobre o correto uso de intervalo de datas e hordrios das atividades
(viagens) para o cdlculo adequada das despesas com Transportes (horas de permanéncia
do veiculo) e despesas com Diarias.

LINHAS e COLUNAS — Nao deletar ou incluir Linhas e Colunas nas Planilhas. Se necessario
alguma alteragao no Layout entre em contato com a Assessoria de Planejamento.

Encaminhar/Devolver APENAS 1 (um) arquivo com os Planos do Curso/Programa/Setor
consolidados.

PROCURE manter-se dentro dos Limites sugeridos, priorizando os Planos de A¢ao com
maior possibilidade de execugdo ou mais importantes segundo critérios do préprio curso.
Os Recursos sdo escassos. Se o Limite para Transportes, por exemplo, for de 10.000,00,
poderia encaminhar Planos de até 13.000,00 para eventual substituicdo de uma viagem de
estudos, mas encaminhar Planos de A¢ao de 20.000,00 para transportes (nesse exemplo),
qual a chance em realiza-los?

NAO hd necessidade de encaminhar Planos de Ac3o de Auxilio a Participacdo em Eventos
Docentes (Resolugdo 49/CONSUNI/CPPGEC/UFFS/2022 - Apoio Institucional a
Participacdo de Servidores em Eventos Cientificos). A Comissdo de Planejamento,
juntamente com a CAPPG, define o teto de gastos para essa rubrica de acordo com o
histdrico de utilizagdo dos ultimos exercicios.

Da mesma forma, o teto para os Auxilios a Participagcdo Discente em Eventos sera definido
em conjunto com a CAAFD do Campus.

Os Cursos de Pds-Graduagdo LATO SENSU que estarao em atividades no préximo ano e que
demandarem recursos deverao preencher as planilhas do Formulario de Planos de Ac¢do
2024 para posterior alocacdo de recursos.

@A seguir comentamos 0s principais campos de cada Planilha do Formulario de

Planos de Agdo 2024.
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2.1.3 — Comentarios Pontuais sobre Preenchimento

Os principais campos das Planilhas do Formuladrio possuem informagées resumidas de
preenchimento como: formato de data e hora, dados vdlidos etc., e poderdo ser visualizadas
colocando-se o cursor do mouse em cima do “ponto vermelho” localizado no canto superior direito
da célula, como mostrado a seguir:

~ ~

v e bl . n el A -~
Quant Eventos 't:" 9 Média de Dirias " 2>-26enS (ida/volta) € Tx Deslocamento ey L&y PEREIRA RIOS: m
no Periodo/Ano PO' " porEvento(q) Aéreas (RS) Rodov. (RS) Taxa Desloc (Quant) |P32 Quantos Senvidores/Convidados serd
Evento autorizado pagamento de Taxa de

Deslocamento (Embarque/Desembarque)

Planilha 1 — IDENTIFICACAO (=7 IDENTIF)

H - PLANOS 2023 - PREPARA DOIS - Excel

Arquivo  Paginalricial  Inserir  LayoutdaPagina  Fémmulas  Dados  Revisdo  Exibir

s - fe | Cursode Administraciio
A E c D 3 F G H | ] K il M H o P Q | R
1 Planejamento 2023 - Levantamento de dados
&
3 IDENTIFICACAO da UNIDADE Limite O drios da Unidade Diérias & Passagens Transportes
)
5 CursofSetor Curso de Administracio 1+ o Valor Distribuido de acordo com a Matriz O aria do Campus 9\ 5.000,00 ] [ 9.000,00 |
: CursofSetor i} -
7 Coordenador 9 Valor Méximo admitido para os Planos de Agio 9 780000 | [ 11.250,00 ]
8
9|  Ccontatos [ dus br ] e Valor Total do PLANEJAMENTO DA UNIDADE 6\ 0,00 ] [ 0,00 |
10
1 DIFERENCA entre MAXIMO Admitido e Planos Apresentados e 7.800,00 11.250,00
12 Diérias & Passagens
13 Ok! para os Valores apresentados no ‘ i . . . | .
Se a diferenca for NEGATIVA, ajustar antes do encaminhamento a ASSPLAN, para evitar devolucio
14 RESUMO FINANCEIRO
15|
| status: i ;
16| Transportes LIMITES ESPECIAIS Liberado para UNIDADES expecificas
17 Ok! para os Valores apresentados no Coordenagio Laboratdrios
12 RESUMO FINANCEIRO Planejado _Liberado Planejado _Liberado
19 Laboratdrios Wateriais de Expediente
20 RESUMO FINANCEIRO Areas Experimentais Atividades de Ensino (*)
21
2
23 DIARIAS | @ | TRANSPORTES | HORAS DISPONIBIL [SERVICOS TERCEIROS|  MATERIAL CONSUMO z
2| e e (@ | RSl | afrens | Rooou Destoc m | RS Horas o
2|
26 Visgens Académicos / Técnicos 00 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0,00 0 0,00 0,00
27 Qrganizagio de Eventos 00 | 000 0,00 0,00 0,00 [ 0,00 0 0,00 000
28 Estagios & TCC/Dissertagdes & Programas 00 000 0,00 0,00 0,00 [ 0,00 0 0,00 000
29 Gastos de Funcionamento 0,00 0,00
30 Materiais de Consumo - Atividades de Ensino 000 0,00
31 Materiais de Consumo - Outras Atividades 000 000
32 Msateriais de Consumo - Labor 0,00 0,00 0,00
3 Materizis de Consumo - CAAEX 0,00 000 0,00
e Consumo Atividades CAAEX 0,00 000
35| Consumo Materiz! i 0,00 0,00
36 SUB TOTAL 08 000 0,00 0,00 0,00 [ 0,00 ) 0,00 0,00 0,00 0,00 600 b
37| ‘Auxilios Discentes 0,00
38 Ausitios Docentes o e e 000
39 TOTAL 0,0 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0,00 ] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
20
41
a2 PERFIL __ HISTORICO DE UTILIZACRO DE RECURSOS
43|
2 ano | et | oidvasum | 5 Utizagso | Toones [1erpoae) |
46 \)—= 5.060 1201 B,75% 5.300 5205 | BLbl%
47 ‘ 2018 6.000 8518 184,13% 7.500 9905 | 132.07%
48 | 2019 5.000 5.250 87,50% 9.000 10.674 118,60%

@ ATENQAO: O Curso/Setor deve preencher apenas as informacgdes 1, 2 e 3. Demais

campos serdo preenchidos automaticamente a medida que as demais Planilhas forem sendo
alimentadas.

1 — Curso/Setor — Identificacdo da Unidade Demandante - Selecionar na Lista apresentada;
2 — Coordenador — Informar o nome do coordenador/chefe/responsavel do Curso/Setor;
3 — Contato — Informar um Telefone ou e-mail para contato em caso de duvidas/corregdes;

4 — Valor Distribuido ... — Valor basico (preliminar) do curso/setor;
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(&~ OBSERVACOES:

a) Os Setores e Assessorias, com excecdo de limites especiais, terdo os limites
vinculados a sua Chefia Imediata (Coord. Académica, Coord. Administrativa, Dire¢do);

b) Os Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu em atividade no decorrer de 2024 terdo
seus limites definidos pela Comissdo de Planejamento, apds o levantamento das

necessidades.

5 — Valor Méximo admitido para os Planos de Ag¢do — valor 30% maior que o Limite do
curso/setor, para eventuais substituicdes de Planos de A¢do durante o periodo de Execugdo

(2023);

6 — Valor Total do Planejamento da Unidade — Total dos Planos de Ag¢do apresentados pela
unidade Demandante. Essa informacdo ird aparecer apds o preenchimento dos Planos de

Acao;

7 — Diferenca entre Maximo admitido e Planos Apresentados — Se positivo, os planos
apresentados estdao dentro dos valores admitidos; se negativo, estdo acima dos valores

admitidos.

8 — Limites Especiais — sera apresentado apenas para setores que demandam esses recursos;

9 — Resumo dos Planos de Agao — apresenta um resumo das quantidades e valores por tipo de
despesas dos Planos de Acdo. Caso esse quadro apresente alguma inconsisténcia, verificar
se existe alguma (s) informacGes inconsistentes nas planilhas;

10 — Histérico de Utilizacdo de Recursos — Quadro informativo com valores distribuidos e
respectiva utilizagdo nos 3 Ultimos exercicios de “normalidade” de execug¢do do

planejamento.

Planilha 2 — VIAGENS — Académicos e Técnicos (— VAT)

H

Arquiva

5= & PLANOS 2023 - PREPARA FINAL - Excel

Layout daPégina  Férmulas

| 8 c G H I g 1 K L

VIAGENS ACADEMICOS & TECNICOS - Viagens de Estudos / Visitas Técnicas / Trabalhos de Campo / Viagens & Congressos_Seminarios

1) (2]

1©

[
Cassificagio do Plana Alishamento

[ conicodopLno CCR/Disciniina Fase/Periodo Titulo
T a1 i At | Deriecies D= %

Deserigso

\r

nicio da Viagem Final da Viagem
7 g g " Didrias (@) Km(

Data Hora Data Hora

ASSPLAN-CH, Junho/2023



N-C

LA

CcCh
J o

A

,
O —

CC

4

haj

npus C

gl

PLANOS 2023 - PREPARA FINAL - Bxcel

Layoutdapagina  Formulas  Dados  Revisio  Exibir

|© (4] () (6]

1
2z
3
4
5| final da Viagem 1 i Origem Destino
6
7
Y

e Viagens de TAES - ¢/Passagens
" Didrias (a) Km (ida/Volta) Meio Transporte

= ' Responsével pela Viagem Outras Informages/Comentrios relevantes.
Data Hora Passageiros  Cidade UF  Cidade UF Aéreas(RS) Rodov. (RS) Taxa Desloc (Quant pete e A

Z] 10

Para facilitar o entendimento e a descricdo os campos das Planilhas estdao agrupados em
area/grupo de informagdes afins.

1 — Area/Grupo de Classificacdo do Plano
a) Classificacdo — Tipo de Viagem: Selecionar a opg¢do dentre as apresentadas

- Viagens de Estudo: complementacdo do ensino de sala de aula; observagdo e contato com
a pratica;

- Trabalho de Campo (Saida de Campo): atividades praticas fora da sala de aula;

- Visita Técnica: mais voltada aos TAEs: andlise situacional e de processos, aprimoramento
e troca de experiéncias com outras instituicdes.

b) Classificagdo — Tipo de Atividade: Selecionar a op¢do dentre as apresentadas na lista —
Ensino, Pesquisa, Extensdo ou Administrativa;

¢) Dimensdes: Classifique o Plano de A¢ao em uma das Dimensdes apresentadas.

2 — Area/Grupo de Identificacdo

a) CCR/Disciplina (s) beneficiadas com o Plano de Ag3o;

b)
c)

d)

Fase/Periodo
Titulo da Acdo

Descricdo sucinta do Plano de Acdo

3 — Inicio/Fim da Viagem
a) Data— Informar data de inicio e fim da viagem, no formato dd/mm/aaaa;

b) Hora - Informar hora de inicio da viagem e hora de retorno (chagada) a sede.

’g IMPORTANTE: a informacio de data e hora da viagem é de extrema importéncia para
o calculo adequada das despesas com Horas de Disponibilidade dos veiculos terceirizados. Caso a
data da viagem ainda nao tenha sido definida, informar uma data provavel, com espaco temporal
mais proximo possivel do que poderd acontecer.
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’gg EXEMPLO: supondo uma Viagem de Estudos a Curitiba, a qual ainda ndo tem uma data
definida. Consultando o Plano de Ensino da disciplina, essa viagem seria mais produtiva em que
momento? Viagens semelhantes sdo realizadas em apenas um dia (ida e volta), ou iniciam em um
dia e retornam no dia seguinte? Em que horario costuma-se iniciar a viagem? Qual a previsdo de
retorno (chegada) a Chapec4? ENTAO: é provével que a viagem acontega na primeira quinzena de
maio; saida as 22:00 horas de um dia e horario de retorno (chegada a Chapecd) as 20:00 horas do
dia seguinte. O que informar na Planilha: a) Inicio da viagem: 12/05/2024 — as 20:00 horas; b) Final
da viagem: 13/05/2024 — as 22:00 horas; c) Quilometragem ida/volta: 1.100 km. Dessa forma, é
possivel calcular o custo da viagem com a quantidade de quildmetros rodados (1.100 km), a
guantidade de horas que o veiculo ficara a disposi¢do (Horas de Disponibilidade: 12/05 — 20:00 h
até 13/05 — 22:00 = 26 horas de disponibilidade) e, 1,5 diarias para o prof. acompanhante da
viagem.

4 — Deslocamento e informacgdes financeiras

Nesse bloco informar a quantidade de diérias, quilometragem de ida/volta, meio de
transporte, destino da viagem etc.

5 —Viagem de TAEs com passagens

Muitas vezes as viagens de TAEs em Visitas Técnicas em outras instituicoes, por exemplo,
é realizada de forma individual e que a utilizacdo de veiculo institucional ou terceirizado se torna
mais caro do que a aquisicdo de passagens. Nesses casos, informar o tipo de passagem e o custo
aproximado.

Taxa de Deslocamento — taxa que podera ser liberada (no valor de 95,00) para cobertura de
despesas de embarque/desembarque quando forem adquiridas passagens

6 e 7 — Responsavel pela Viagem e Comentarios
a) Responsavel ou coordenador do Plano de Agdo

b) Outras informagdes sobre o Plano de A¢do. Caso o comentario seja genérico — para todos
os Planos de Agdo sobre Viagens, poderd ser comentado em 7 — Outras
Considerages/Comentarios

’gg OBSERVACAO: Caso as Viagens sejam Rotineiras ou Continuas, como: Atividades de

Estagios e TCCs, Aulas nos Programas de Mestrado ou outros deslocamentos/viagens rotineiras,
melhor utilizar a Planilha EST, que possibilita “juntar” vdrios deslocamentos semelhantes em um
Unico Plano de Acao.

ASSPLAN-CH, Junho/2023
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Planilha 3 — EVENTOS (=~ EVE)

\_l —_
L;‘ Planilha destinada aos Planos de Acdo relativos a eventos organizados na UFFS, sejam
L eventos institucionais ou sob a gestdo dos Cursos/Programas, como: Semanas Académicas;
- Congressos/Seminarios, Aulas Inaugurais, Coldquios, Palestras etc.
1
=
B B 5= ¥ PLANOS 2023 - PREPARA FINAL - Excel
L Arquivo  Paginalnicial  Inserir  LayoutdaPégina  Férmulss  Dados  Revisdo  Exibir ? azer..
3
t ; 39 - 3
\' ; EVENTOS - Realizados pela UFFS: §¢ &micas / C / Seminarios / Colsquios / Palestras
3 10 (2] ©
[ n ) 01} 14) 1
5 Classificagdo do Plano. Alinhamento Pemlarvim‘a‘m('nnviia\‘h: Origem . i Passagens (ida/volta) e Tx Deslocamento _ Juilor
P g 00 ° TipodeEvento  TipoAlividade  Dimensdes Titulo Dosacac Datalnicio  Data Final Cidade up DS eac(RS)  Rodov. RS) TaxaDestoc (Quant) Kim

By PLANOS 2023 - PREPARA FINAL - Excel

Arguivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisio

C 2 EVE ADM
- 3 | l \ ie
: 4 Se eventuaiments for utilizado Transparte, por conta da UFFS, informar: [ \
1) 5 ix Deslocamenta ‘}uihmetrmalr\[:nebnﬁenampnm Init’inﬁ?\r!agem | F'mald?\n'iagem |
E ¢ [Taxa Desloc (Quant) Km (ida/Volts) Meio Transporce  Data Hora Data Hora Rl or
o 7
—-— 8
(C .
Cle 11
a
- .
(v ]
18!
(a1 o
21
Q‘ 2|
e 1 — Area/Grupo de Classificacdo do Plano
(Q a) Classificacdo — Tipo de Evento: Selecionar a op¢do dentre as apresentadas — Aula Inaugural,
—_ Bancas de TCC/Dissertacdo, Coldquio, Congresso, Palestras, Semana Académica, Seminario;
@
%) b) Classificacdo — Tipo de Atividade: Selecionar a op¢do dentre as apresentadas na lista —
U ; Ensino, Pesquisa, Extensdao ou Administrativa;
QU
) c¢) Dimensoes: Classifique o Plano de A¢do em uma das Dimensdes apresentadas.
(%))
s 8

2 — Area/Grupo de Identificacdo
a) Titulo da Agao

b) Descrigdo sucinta do Plano de A¢ao
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3 — Area/Grupo Informagdes do Convidado

a) Permanéncia do Convidado — Data de Inicio e Fim da Atividade: importante para a
conferéncia da quantidade de diarias de Convidados ou Colaboradores Eventuais;

b) Origem — Cidade-UF

c¢) Dados Financeiros — Quantidade de Didrias e valor das Passagens e Taxa de Deslocamento.

@OBS.: Taxa de Deslocamento — taxa que podera ser liberada (no valor de 95,00) para
cobertura de despesas de embarque/desembarque quando forem adquiridas passagens

4 — Informacdes referente a Transportes

Caso o evento demande despesas de Transportes as custas da UFFS, informar
quilometragem, meio de transporte e dados de inicio e fim da viagem para célculo de
quilometragem e horas de permanéncia.

5 e 6 — Responsavel pelo Evento e Comentarios
a) Responsavel ou coordenador do Plano de Agdo

b) Outras informacdes sobre o Plano de A¢do. Caso o comentario seja genérico — para todos
os Planos de Acdo sobre Eventos, poderda ser comentado em 6 — Outras
Considerages/Comentarios

Planilha 4 - ESTAGIOS/TCCs (7 EST)

Planilha destinada a Planos de Ag¢do com vdrios eventos do mesmo tipo, como:
Deslocamentos para Estdgios, OrientagGes de TCCs, deslocamento de Professores para Aulas em
Programas de Mestrado no Campus Chapecd e outras Atividades Rotineiras e Continuas que
demandem Diarias e Transportes (institucional ou terceirizado).

PLANOS 2023 - PREPARA FINAL - Excel

\“e

][] ]| |3 5|2 5[n ]2 [2[2[2] 3]

1 — Area/Grupo de Classificacdo do Plano

a) Classificacdo — Tipo de deslocamento: Selecionar a opg¢do dentre as apresentadas —
Estagios, TCC, Assisténcia Domiciliar, Aulas POS/MESTRADO, Atividades Saidas de Campo,
Outras Atividades;

b) Classificacdo — Tipo de Atividade: Selecionar a opg¢do dentre as apresentadas na lista —
Ensino, Pesquisa, Extensao ou Administrativa;

c¢) Dimensdes: Classifique o Plano de A¢do em uma das Dimensdes apresentadas.

ASSPLAN-CH, Junho/2023
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2 — Area/Grupo de Identificacdo
a) Titulo da Agao

b) Descrigdo sucinta do Plano de A¢ao

3 — Eventos Semelhantes - Rotineiros ou Continuos

@ Agrupe eventos semelhantes e informe a média de necessidades desses eventos,
conforme exemplos abaixo:

1[I/
I

,@S EXEMPLO 1: No caso em que o Curso realize vérios deslocamentos para atividades
praticas a campo, nos municipios limitrofes. Poderia informar a quantidade de eventos e a média
de necessidades. ENTAO: suponha que serdo realizados quinze deslocamentos ao longo do ano;
gue a soma dos percursos (ida/volta) seja de aproximadamente 180 km; que seja necessaria uma
VAN (10 passageiros); que a média de permanéncia do veiculo para a atividade seja de 4 horas por
deslocamento. Nesse caso: Quantidade de Eventos = 15; Média de Km por Evento = 12 km; Média
de Diarias por Evento = 0; Passagens e Tx Deslocamento = 0; Periodo de Execugdo — Inicio: Margo /
Fim: Setembro (nesse caso o periodo de execucdo podera ser informado em meses); Meio de
Transporte = VAN; Média de Horas Disponibilidade = 4 horas; Passageiros = 10.

’gEXEMPLO 2: Professor vird ministrar aulas em um Programa de Mestrado: 18

encontros no ano; inicia a viagem de 210 km (ida e volta) as 06:00 horas e retorna a sede (hora de
chegada) as 23:00 horas do mesmo dia em veiculo terceirizado. ENTAO: Quantidade de Eventos =
18; Média de Km por Evento = 210 km; Média de Didrias por Evento = 0,5 diarias; Passagens e Tx
Deslocamento = 0; Periodo de Execugdo — Inicio: Marco / Fim: Novembro; Meio de Transporte =
Carro 1.0; Média de Horas Disponibilidade = 17 horas; Passageiros = 1.

@ATENCAO — No caso de necessidades de Passagens e Taxas de Deslocamento:
INFORMAR o TOTAL da despesa para o Plano.

4 e 5 — Responsavel pelo Deslocamento
a) Responsavel ou coordenador do Plano de Agao

b) Outras informagdes sobre o Plano de A¢do. Caso o comentario seja genérico — para todos
os Planos de Acdo sobre Eventos, poderd ser comentado em 5 — Outras
Considerages/Comentarios

ASSPLAN-CH, Junho/2023
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Planilha 5 - FUNCIONAMENTO (— FUN)

Planilha para Planos de Acdo relativos a Manutengdes e Pequenos Reparos, utilizados

prioritariamente pelas Assessorias Administrativas.

Ordem

Na Previsdo temporal podera ser informado o més de Inicio e Final da agdo planejada.

Necessario incluir Estimativa de Custos da atividade a ser realizada.

PLANOS 2023 - PREPARA FINAL - Excel

GESTAO DE FUNCIONAMIENTO DO CAl uenos Reparos fn som

PARA UTILIZAGAO, prioritari

pelas

1)

1O

r

Cassifcagdo do Plano

Alinhamento

Previsgo Temporal

Tiulo Descigio Setores Envolvidos Responsave!

Outras Informages/Comentrios relevantes
Finalidade  TipoAtividade  Dimensdes Inicio Fim custos (RS)

1 — Area/Grupo de Classificagdo do Plano

a)

b)

c)

Classificacdo — Finalidade: Selecionar a op¢do dentre as apresentadas — Manutencgado
Equipamentos, Manutencdo Preventiva, Pequenos Reparos, Servicos/Terceirizados, Outros
Gastos;

Classificacdo — Tipo de Atividade: Selecionar a opg¢do dentre as apresentadas na lista —
Ensino, Pesquisa, Extensao ou Administrativa;

Dimensoes: Classifique o Plano de A¢do em uma das Dimensdes apresentadas.

2 — Area/Grupo de Identificacdo

a)

b)

Titulo da Acdo

Descrigdo sucinta do Plano de A¢do

3 — Previsdo e Estimativa de Custo

a)
b)
c)

4e5-

a)

Previsdao Temporal —Inicio e Fim da Atividade. Pode ser informado o més de inicio e de final do Plano;
Estimativa de Custos — Projecdo de gasto com a realiza¢cdo do Plano

Setores Envolvidos — listar Setores que serdo envolvidos com o Plano, se for o caso.

Responsavel pelo Deslocamento

Responsavel ou coordenador do Plano de Agao

b) Outras informacdes sobre o Plano de A¢do. Caso o comentario seja genérico — para todos

os Planos de Acdo sobre Eventos, poderda ser comentado em 5 — Outras
Consideraces/Comentarios

ASSPLAN-CH, Junho/2023
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Planilha 6 — CONSUMO ATIVIDADES DE ENSINO (—7 CATEN)

Planilha destinada a Planos de Agdo relativos a Atividades de Ensino e que necessitem de
Materiais de Consumo fora do Catdlogo de Consumo de Materiais uso Comum, ndo enquadrados
como Consumo de Laboratorios.

Antes de preencher essa Planilha, verifique com a CLAB se os materiais pretendidos sdo
disponibilizados como Consumo de Laboratdrios e se tém programacao de aquisicdo.

H -

rquvo  Paginalnicial  Inserir  LayoutdaPagina  Farmulas

Dados  Revisio  Exibir

149 = ba
e 5 5 5 - z 3 ; 16

[
& MATERIAIS DE CONSUMO para ATIVIDADES de ENSINO CAE Codigo do Plano:
; s
i L —— | Lo
: Classificagio da Atividade [Plano de Acio} 1
; Dimans3o am gue o lan da A53 y—|J

CCR{Turma | e ADM

Titulo da Ac{ 1

Descrigao ‘
da Ago e

JUSTIFICATH

Quantidade Desciigda

Embalagem Walor Ui
oy CédigadoMarsrisl

OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES sobre Materiais de Consumo

TOTAL

(5]

1 — Area/Grupo de Classificagcdo do Plano

a) Classificacdo — Tipo de Consumo: Selecionar a opg¢do dentre as apresentadas — Consumo
Laboratérios, Consumo Areas Experimentais, Consumo Materiais de Expediente;

b) Classificagdo — Tipo de Atividade: Selecionar a opc¢do dentre as apresentadas na lista —
Ensino, Pesquisa, Extensdo ou Administrativa;

c¢) Dimensdes: Classifique o Plano de A¢do em uma das Dimensdes apresentadas.

2 —CCR/Turma

3 — Area/Grupo de Identificacdo

a) Titulo da Acdo

b) Descrigdo sucinta do Plano de Agao

c) Justificativa

ASSPLAN-CH, Junho/2023
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4 — Descri¢do do Material

a) Quantidade

b) Descri¢cdo do item

c¢) Embalagem Padrao — Caixa, pacote, unidade etc. — selecionar na lista
d) Cddigo do Material, se ja existir codificacdo

e) Valor unitério — valor por unidade/embalagem padrdo

5 — Qutras Informacdes Relevantes

Planilha 7 — CONSUMO - CLAB, CAAEX, MAT EXPEDIENTE (— LAB_MEX)

Planilha destinada a Planos de Ag¢do para Materiais de Consumo de Laboratérios, Materiais
de Consumo das Areas Experimentais, Materiais de Consumo do Campus e Materiais de
Expediente.

Uso preferencial da CLAB, CAAEX, Coordenacdo Administrativa em conjunto com ASSLOS e
ASSINFR.

PLANOS 2023 - PREPARA FINAL [Reparado] - Excel

MATERIAIS DE CONSUMO para LABORATORIOS e AREAS EXPERIMENTALS @ MATERIAIS de EXPEDIENTE Lab_MEx ADM

ATENGRO: Para uso somente da CLAB, CAAEX, ASSINFR e ASSLOS

1 i L2) 1 © 4)

Ainhamento

Tito Descrigio Tl e ot Outras Informagdes/Comentérios relevantes

1 — Area/Grupo de Classificagcdo do Plano

a) Classificagdo — Tipo de Consumo: Selecionar a opg¢do dentre as apresentadas —
Laboratérios—Consumo, Laboratdrios-Outros, Areas Experimentais-Consumo; Areas
Experimentais-Outros, Consumo Materiais de Expediente;

b) Dimensdes: Classifique o Plano de A¢do em uma das Dimensdes apresentadas.

2 — Area/Grupo de Identificacdo
a) Titulo da Acdo

b) Descrigdo sucinta do Plano de Agao

3 — Previsdo e Estimativa de Custo
a) Previsdao Temporal —Inicio e Fim da Atividade. Pode ser informado o més de inicio e de final do Plano;

b) Estimativa de Custos — Projecdo de gasto com a realizacdo do Plano

ASSPLAN-CH, Junho/2023
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4 e 5 — Responsavel pelo Deslocamento
a) Responsavel ou coordenador do Plano de Agdo

b) Outras informagdes sobre o Plano de A¢do. Caso o comentario seja genérico — para todos
os Planos de Acdo sobre Eventos, poderd ser comentado em 5 — Outras
Consideraces/Comentarios

Planilha 8 — Controle Interno

A Planilha Controle Interno destina-se aos setores: CLAB, CAAEX, ASSLOG e ASSINFR que
demandam Materiais de Consumo e que desejam manter uma planilha (lista) desses Materiais,
Planejados em seus Planos de Acdo, sem a obrigatoriedade de encaminhamento a Assessoria de
Planejamento.

Assessoria de Planejamento — ASSPLAN-CH
Coordenacdo Administrativa — Campus Chapecé - SC
Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS

Contatos — e-mail: assplan.ch@uffs.edu.br
Telefone / WhatsApp Business: (49) 2049-6408

ASSPLAN-CH, Junho/2023
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