PRORROGACAO DO PRAZO DE VIGENCIA E/OU ACRESCIMOS OU SUPRESSOES DE VALOR DE CONTRATOS - PROAD

GESTOR DO CONTRATO OU FISCALIZAGAD

Antecedéncia MINIMA de 60 dias do
encerramento contratual

L
cesso Licitatdri
23205 XXKK/XXOCXX - Cnmrm n
XX/XHKX - Vigéncia: X
e um breve us«mo ¢ poo)
sendo sol

) Quando previsto em Contrato
e/ou Termo de Referéncia, a
Justificativa deverd es
contemplada em um dos incisos o
§1°, Artigo 57, da Lei n° 8,666, de 21
de junho de 1993;

@O o T
supressac

incisos do Artigo 65, da Lein®
8666, bem como observado o limite

quantitativo e/ou qualitativo
previsto no §1°, Artigo 65, da Lei n®

8,666, de 21 de junho de 1993

Quando a prorrogacao do prazo de
vigéncia contratual, também alterar
e/ou renovar o valor do contrato,
/v acréscimo ou supressao &
obrigatoria a analise da
vantajosidade econdmico-financeira
da prorrogacao, junto a Pesquisa de
Precos com apresentacao de no
minimo 03 (trés) oramentos,
seguindo as orientacdes da Instrucéo

Normativa n° 73, de 05 de agosto de
2020 e suas alteracoes

0. Abre um
processo no
SIPAC

FO115 - Solicitagao de
Prorrogagao do Prazo
de Vigéncia

1. Adiciona o
documento de
Solicitacao de

Alteragao Contratual

Tipo de Processo no SIPAC:
LICITACAO

(Digitar "LICITACAO" e incluir a

modalidade correspondente ao

’ m:rmg-u/m«mu em questao)

into do Processo: Definido
Segundo os parametros da
demanda

PRORROGACAO DO PRAZO DE
VIGENCIA

A prorroga

B T

DO PRAZO DE VIGENCIA E/OU

ou

Tipo do Proceszo: Lot %0
Azzunto do Proceszo: £-colher & modd dade de Lictagio correlts
Ao Dathad: promogosiodoPizsde Vikna deConato /o Arsino ou Spresdodevlrdo

stensivo
Interessado: O Pro-eitor

MAPA DE PROCESSO N 99/EPIUFFS/2022
Proco 3205 2001
Unidade Gestors
o e ot evaon
o: 19082024

Voo 21
Parte do Maaoprocesso

ACRESCIMOS OU SUPRESSOES
0 acréscimo ou supressdo refere-se
alteracoes contratais, com as
enquadradas

necessidade de pmmgam pum de
vigéncia dos contratos.

F0095 - Solicitagdo de
: heréscinos 00
do Objeto

Oficio assnado pelo

Gestor do Contrato e

pelo Diretor gestor do
r (©0)

Oficio com
. justificativa de
urgéncia

2.Em solicitagoes com
prazo inferior a 60 dias,
adicionar Oficio com a
justifcativa da urgéncia

. respeiando
05 prazos ispostos
GeERCE e [
ontratacao.

Normalmente a prorrogagao do

reajuste de valor, que é devido as.
contratadas pelo fechamento da
anualidade da execucdo.

Ressalta-se que & impossivel e
impraticével a prorrogado de

vigéncia contratual 3 expirada.

Devera ser incluida a Manifestacao
da Contratada (e-mail ou oficio)
amonsrsndo inaresse =

3. Adicionar s
comprovantes da anlise
economico-financeiro e a Demais
pesquisa de preqos. Comprovantes
4 Adiciona a manifestacio de .
concordancia da Contratada Jermo de
Concordanica
quanto a prorrogacao do prazo
da contratada quando ao
acréscimo e/ou supressao
(quando for o caso).
5. Adiciona 0 0
Mapa de Riscos FO083 i Mapa
(70093)

10 Executa a
regularizacéo
documental e reenvia

DALC

6. Envia o processo &
DALCT - Divisao de
Alteractes Contratuais

prormogacdo d
i st
rendncia da aplicaao do reajuste.
(quando for o caso)

Documentos
Complementares

nas previsoes legais.

Quando houver a|

ntratacao e,
quando houver negociacao de valor
acordado com a Contratada. Quando
solicitado acréscimo e/ou supressao,
jevera constar a ciéncia da
contratada quanto as alteracdes
idas

33 Regulariza as
pendéncias

documentais

ploCeaieal
i
P ] parecer
juridico via e-mail

DE VALOR DE

CONTRATADA

20,

pendéncias

documentais

Regulariza as

Documentagao

Aditivo

48, Assina o

Quanco s essimua  flcas

Q
S s e e
digitalmente em resposta ao e-mail

50. Envia 05 termos

Termo Aditivo

Garantia
Contratual Contratual

assinados a DALCT

Contrat
et resposta ao e-mail e
despacha duas vias fisicas do
documento assinado por Correios ou
entrega presencialmente na Unidade
Reitori

Documentagio

59. Produz os

ajustes necessérios

60. Envia 05

'DALCT - DIVISAO DE ALTERAGOES CONTRATUAIS

8 Documentago
egular?

Quando houver reajuste de valor,

nalisa qual é o indice e o periodo a

ser aplicado o calculo de reajuste,

ambos de acordo com as clausulas.

do Edital/Termo de Referéncia de
cada contratacao;

Caso o indice acumulado ainda néo
estiver disponivel para consulta, &
realizada uma estimativa do valor

aplicando o percentual do

data da consulta, devido &

7.0 setor confere se
todas as informagdes
citadas acima estao.
anexadas ao processo

9. Devolve a0 Gestor
i F e
regulari

docomer

al

11:4p0s conferincia reslza
ajuntada do pro
solcitagio de anemao
contratual ao processo que
originou a contratagao

Juntada
Documental

12. Junta a0 processo o
comprovante do indice de reajuste
correspondente e realiza o calculo.
ob 0 valor contratado

¥

estimativa

Orcamentaria

13. Adiciona documento
solicita
disponibilidade
oramentria junto 3
DORC

14.Envia
processo a
DORC

F9984 - Despacho

17. Consulta as

0

19, Solicita a

Oficio
Peca
documentovalido | documental ao inuta do Termo
Processo Aditivo 32 Solicita os
ajustes a0
: Gestor/Fiscal
: (caso
necessirio)
21.A DALCT elabora a Minuta do 22. A DALCT adiciona oficio para a

Caso alguma das certidoes
supracitadas estiverem vencidas e

Contratada atualize e apresente
ido

Se a Qualificagéo
Econmico-Financeira estiver
vencida junto ao relatério do SICAF,

é solictado via e-mail que a
Contratada apresente o 8alanco
o ultimo exerci

E-mail - Peca
documental a0
: Processo

3

Pro-Reitoria de Administracao e
Infraestrutura - PROAD, detalhando

Termo Aditivo, de acordo com a

sim solicitacao do processo, apss

18. As Certidoes estdo

as informagdes das solicitacdes de.
alteragio contratual e solicita

analisar as clausulas do
Edital/Termo de Referéncia de cada

35, Confere se todas as
informactes foram atendidas e
junta o e-mail e comprovantes

apresentados no processo

visto que impossivel e impraticavel
formalizar o aditivo contratual
caso a Contratada no mantenha as.
mesmas condicdes de habilitacao
sstmdas o momento da
ntratacao

36 Atende o e juridico,

adminiaratia da formalacio
do aditivo contratual

37. Confere novamente a
habilitagao da contratada,
consultando todas as certiddes

38, Aguarda o envio das
certidoes/documentos validos
(Quando for o caso)

39, Analisa o Balanco Patrimonal, realiza o
calculo de liquidez, conforme clausulas do
dital de cada contratacao, e junta a
documentagao no processo (quando for o
caso)

juntando novamente todas

G et

ADALCT solicta via e-mail que o
Gestor/Fiscal leiam na integra o
parecer e realizem atendimento aos.

paragrafos que referem-se a 40. Aguarda a divulgagao do indice
écnic de lado dos tltimos 12 (doze)

meses, aplicando o reajuste devido ao.
valor atual do contrato, anexando os
comprovantes no processo (Quando

informacaes da fiscalizacao faltantes
TP - e e e
juridico (quando for o caso)

Aguarda o envio do
Balanco Patrimonial do
Gitimo exercicio (quando

Neste mesmo e-mail § cobredo que

51. Apos recebimento do.

Sssnaturas da UFF

52. Apés todas as assinaturas,
a DALCT encaminha o Termo
Aditivo finalizado e

josso

47, Encaminha e-mail a Contratadea,
com copia ao Gestor/Fiscal,
convocando-a para assinatura no

&

paraa
Contratada, com copia ao
tor/Fiscal

Peca documental
a0 Processo

Quando da assinatur
fisica, a DALCT digitaliza
0 documento assinado, e

46.Realiza os célculos dos novos
valores e vigéncia de garantia,
conforme Edital e Termo de

Endosso da Garantia Contratual

45 Encaminha os
documentos para
i e

44, Foi exigida
garantia para este

tivo Contratual, prazos para
indicando o prazo méximo de e s Contatada se manfeste & 1 mail para
assinatura e ontratada, com copia ao
devolugao do d assinado | | dentro genm do 53, A DALCT procede Comorfeea € dovie
contrato efou do R et e

Termo Aditivo no Didrio
Ofidal da Unifo~DOU,
via sistema feder
e
40

54 Executa a juntadado
Extrato de publicacao no

55. Aguarda o
recebimento do
Endosso da Garantia

contratual

a
s sl minten

58 Solicita

ajustes &
Contratada via
E-mail

Peca Documental
20 Processo

56. Analisa e confere se as.
informagaes estao de.
acordo com as clausulas do

Sldurta o Termo
Eatode
50U

Edital/Termo de

Edosso da Garanta,

Atwaliza no SIPAC:
0 Aditivo;
2) Extrato de Publicacdo do DOU
3) Endosso da Garantia;
) Atualiza as informagdes do.
Aditivo ao Contrato.

Documentagio

62. Awaliza as
informagaes do Aditivo
20 Contrato no sistema

regulares? contratacio autorizagao para o aditamento Referéncia/Contrato 57.6m o processo do SIPAC
Instrugao conformidade?
Processual
41, Adiciona a Instrucao
Processual do atendimento 63, Alimenta a planilha de
a0 parecer juridico. 43, ADALCT finaliza Planilha intena
) SICAF e Relatérios de DR s matu o +Minuta do e e Controle Tormaizado e publicado
) Quolicacho Econdmico-Financer: oty B 31.Realiza a \en!:ﬂa
) Certdso Negatia Federal I S na'integra e analisa
acondiode Debnos Trabalnstas - 0 ‘E,’:L‘,’,’;fj‘,,ﬁ,;;‘:f;’gﬁ;:m & o parecer juridico
j) Certidao CNJ - Cadastro Nacional de 4.0 CLDEU"\!'\W supracitado é
s poriopreck S Diretoria d 65, Envia o processo para
1 Cortdio! Neg:lm Eadual, et e e 1 Informa a Diretoria de [ p:
1 inistrativo  pelo Pro-Reitor c s i : Envalo processolpeloNg
) Certidio Negativa Municipal: creg : peca Documental ontabildade viae-mail quarda temporaria no
tido Inidéneos TCU - Trbunal de- ertdio \do“m: v‘momb«m\ de de Administragao e Infraestrutura ca mail | el
a Unido. contratual Contratos e Servicos
2 processom
3 auarda
Fim
Declaragio de ADORC wicora
g Disponibilidade feclaraco de 16. Devolve o
Orcamentiria s processo a DALCT
orcamentaria
6. Toma ciéncia e
§ e procedimentos
sirios
Documentagio
23, A PROAD emite oficio para —
a Procuradoria Federal que ;
atua junto a UFFS - PF-UFFS processo & DALCT
licitando a anlise juridica
Solic

Juridica

29,0 Pro-Reitor de
24, Envia processo
a Procuradoria
Federal

adiciona um despacho

9984 -
Despacho Padro

25 A P-UFFS analisa o
processo e adiciona o
parecer juridico

0 prazo de devolucdo da andlise

juridica pode levar até 30 (rinta)

dias, Conforme Portaria Conjunta
n° O1/GR-PF-UFFS/2014

3

Parecer
Juridico
26, Envia 0 processo
para o Gabinete do
Reitor - GR

‘GABINETE DO REITOR

Despacho do
Reitor




	Planilha1

