MAPA DE PROCESSO N° 76/EP/UFFS/2022
Processo: 23205008510/ 2021-67

A E FINANCEIR

2 GAMENTO DE FORI
) FINANCEIRA)

FINAR IR

Tipo do Processo: GES
Assunto do Process

05. RENTE

N Setor Gestor: PROAD
Assunto Detalhado: Solicitag3o de Pagamento de Fornecedor relativo aos Mateniais (detalhar se Permantente ou de Consurmo) Criado em: 17/05/2021
Natureza do Processo: Ostensivo Atualizado em: 20/03/2023
Interessado: O Fomecedor Versdo: 2

Parte do Magoprocesso:

1. Abre um
processo no
SIPAC

sucL

Inicio

2. Gera o Empenho e
envia ao DEADE para
notificacao do
fornecedor

Nota de
Empenho

3. Notifica o Encaminha a nota de empenho ao fornecedor

fornecedor via e-mail informando prazo e local de entrega

1

4. Anexa E-Mail
ao Processo

R

5. Envia para a
Unidade de
Recebimento

N

Peca
Documental

DEADE
v

13. Recebe 0
processo e realiza os

procedimentos
necessarios
6. Confere a

previsao da -Despacho UNDADES DE RECEBIMENTO DE MATERIALS @
entrega Padréo

CLAB  CAAEX 7 PATR / SUHYU/ALMOXAR FADOS

7. Fornecedor
entregou no
prazo?

UNIDADE RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO

8. Notifica o
— Fiscal de Contrato
Nao da ocorréncia
£stas unidades deverdo receber 0 processo no mesa irtual,
acompanhar os prazos de entrega e realizar o recebimento dos
Atende o fornecedor, materiais.
confere a nota, o dacte
e 0s volumes - Caso os fornecedores ndo entregarem dentro do prazo 0y
(integridade e entregarem materiais com divergéncia, esta unid. deverd
i encaminhar o processo para o fiscat de contrato para aporacao das
irregutariedades.

14. Recebe o
material

15. Adiciona a
Nota Fiscal ao
Processo

0 fiscat é aquete servidor nomeado mediante

b 4 12. Retorna o processo & portaria e deverd sequir os procedimentos previstos
23.Retoma o e e e e no manwat de fiscatizacdo de contratos.
+ processo a Unidade Recebimento ou ao

Apds sotugio das diwergéncias deverd devotver o

Requisitante Requisitante
processo para a ynidade de origem.

22. Anexa o 11. Anexa o
e procedimento da ‘meed‘memo da
= solucao adminstrativa el Al Quando o fiscal de contrato informa a
g a0 processo 2olRIocEssD) notificacio oo fornecedor, mesmo sem haver
2 o Peca Peca regutaridade fiscal o pagamento serd
S p : ¢
) w Documental Grio. Apds a .o
£ a responsabitidade peto bloqueio de nowos
. 2 empenhos e pagamentos é do gestor e do fiscat
S 2 21. Notifica o 10. Notifica o da ATA
2 = fornecedor sobre a fornecedor sobre a
2 ocorréncia ocorréncia
8 apontada apontada
) Notificacao Notificagao
g
z
S 16. Adiciona as
H B‘FS‘ smtr e . 20. Recebe o 9. Recebe o
H ocumentos D processo
& Complementares
o
< Documentacao
£
<
=
-
a
g
&
] 17. Confere os
o materiais Observages
2
z 1. 0 requisitante / fiscal dewerd reatizar a conferéncia dos materiais entregues confromtando
2 nota fiscal x empenho x termo de referéncia.
w
g 18. Os materiais 19. Notifica o 2.Poderdo ocormer casos em que a unidade respornsavel pelo recebimento, o requisitante e o
5 estao de Fiscal de Contrato fiscal de contrato podes 30 configurar no mesmo ser vidor.
1 acordo? da ocorréncia
z Nestes casos, o servidor deverd seguir o fluxo do mapa do processo sem a necessidade de
g tramit & 0 processo entr e unidades.
&
w
a g
S |
S | E 24. Executa o F9893 - Ateste
g |3 Atesteda Nota |-~ de Nota Fiscal
S Fiscal
g g
] g
3 &
2
Y
25.Qual éo e o oo
tipo de - xecuta a evolve ao
Material de consulta de setor que
Consumo regularidade do solicitara o
fornecedor pagamento
Material
Permanente
—Y
30. Cadastrraa
Nota Fiscal B
2 acesse otk 1
Kl —¢_J Conforme tutorial de cadastro e solicitacao de no radapé
2 de materiais nexo | | Mapa
p
g
=
& 31. Solicita o R
pagamento

32.Registraa
entrada dos

)
g
g
a
2 Materiais
&
w
e Registros
z
] 33. Subprocesso de
£ Tombamento
x
g
o
26
w
a
o
<
2 34. Adiciona o I
& Tormulario de F9815 - Classificacao
° e Contabil de Bens
g contabil
z
&
@
D, 28. Acessa o 27. Acessa o modulo 26. Adiciona o
29, Solicita o modulo de almoxarifado e formulario de
+ pagamento liquidagao de registra a entrada de dlassificacao
Despesas estoque contabil
. Conforme tutorial de entradae :
pagamento do almoxarifado - Anexo If
F9815 -
Acesse o tink n° Classificagao
2 no rodapé do Contébil de
Mapa Bens
“w
<]
-1
g
z 35. O requisitante inseriu
3 documentacio de 36. Devolve o processo ao
H regularidade fiscal notificou fiscal efetuar a consuita e
3 o fomecedor para juntada documental de

regularizagao? regularidade fiscal

IMPORTANTE - Esse procedimento tramita no
processo de origem no SIPAC

39. Solicitacao de
Pagamento

Somente efetuar a Solicitagio de Pagamento ao

conter no Processo: 1. Nota Fiscal; 2.

Classificagao Contabil (F9815); 3. Ateste de
Notas (9893); 4. Certiddes Negativas

Na falta de regularidade do fornecedor,
informar-lhe sobre a necessidade de regularizacao
das Certidoes, juntar o e-mail ao processo em
substituicio as negativas e enviar a0 pagamento.

1. Material Permanente: https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/administracao-e-infraestrutura/formularios/pagamento-de-fornecedor-material-permanente-1

2. Material de Consumo: https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/administracao-e-infraestrutura/formularios/pagamento-fornecedor-material-de-consumo
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