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Parte do Macroprocesso

.0 E PERMUTA - MATERIAL

O EINCORPORAGAD - DOAG

Inicio

1. Verifica o codigo do
Material no Catalogo de
Materiais da UFFS

2. O Material
estano
Catalogo?

3. Solicitar o cadastro
do material

4. Anota o cédigo do
material para
inclusdo no
formulario

5. Abre um
processo no
Mesa Virtual

Normativa n®

PESQUISADOR

6. Adicionar,
preencher e
assinar o
formulario

F9765 - Bens
Oriundos de
Projetos

7. Adicionar copia
digitalizada do
comprovante de
aquisi¢ao

8. Adicionar copia
digitalizada de
comprovante de vinculo |- - _
com a instituicao
cedente do recurso

Processo Regulamentado conforme Instrucao

14/PROAD/UFFS/2012 - Revisada em
2019

Nota Fiscal ou Termo Equivalente de

Aquisigao

Termo de Outorga; Termo de depdsito ou Termo

Equivalente

16. Pesquisador

corrige a
| documentacao

A ~
Documentacao
Reitori acessoria
ertona 9. O pesquisador esta
lotado no Campus ou
Reitoria?
Campus
10. Envia ao Servico i "
Especial de . dnvaa & Assessoria
Recebimento e de Logistica e
Registro (SERR) Suprimento do Campus
%)
2
o
E 12. Analisa a 15. Devolve o
s documentacao processo ao
'Q interessado
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2 13. Documentacao 14. Adicionar
w ok? Despacho Padrao » + <
§ solicitando corregao
=
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a F9984 -
< ] Despacho
4 17. Envia o Padrio
2 processo ao
0 SERR
]
“
<
F9984 -
Despacho
Padrao
19. Ha Pendéncias?

18. Avalia o
processo

SERVICO ESPECIAL DE RECEBIMENTO E REGISTRO (SERR)

25. Realiza o
acautelamento inicial
ao Pesquisador

X Responsavel
Fim P

20. Adicionar
Despacho Padrao
solicitando a correcao

21. Devolve o
processo ao
interessado

Termo de
Responsabilidade

Documento para a Prestagao
« =+ 4 de Contas perante ao Orgao
Cedente do Recurso

23. Emitir o Termo
de Responsabilidade

22. Realizar o
registro no SIP/SIPAC

24. Adiciona a
Chefia da
Unidade como
assinante

27. Enviar o
processo a
DCONT

26. Anexar o Termo de
Responsabilidade ao
processo

DIRETORIA DE
CONTABILIDADE

28. Realiza os
registros de
conciliagdo

contabil

29. Arquiva o
processo na
Unidade

Registros
Contabeis
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