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Parte do Magoprocesso

MAPA DE PROCESSO N° 22/EP JUFFS /2022
Processo: 23205030631/ 2022-53

Tipo do Processo: G
Classificacdo CONAR:
Assunto Detalhada: D
Matureza do Processo:
Interessado: & Chefia Imediata

EM CASO DE DESIGNACAO e DESIGNACAO COM DISPENSA NUMA MESMA SOLICITACAO
STAO DE PE S 2

A E/OU DES \lsN.‘-\';&C\ DEFGE FC
PUBLI

1

EM CASO DE DISPENSA

REITOR/PRO-REITOR/SECRETARIO ESPECIAL/ DIRETOR DE CAMPUS

Complemento
Documental

29. Faz os
ajustes
necessarios

Tipo do Processo: GEST.

Inicio

30. Envia para o
GR

11.Qual é o
tipo de
dispensa?
A pedido Dispensa ,
< 1. E designagdo
~ e/ou dispensa?
Designacao
De oficio

3. Criacao ou Extincao
de Estruturas

[+

25. Arquiva o
processo

2. A Funcio ja Nao
existe na estrutura
da UFFS?

=
23. Comunica o
servidor que seria
designado

4. Abre processo
no SIPAC

Indica se & designagio,
dispensa ou ambos -
Observar a classe

5. Adiciona o
formulario de
designacao ou

dispensa

24. Toma ciéncia da
decisao do Reitor

F9790 - Dispensa ou
Designacao de FG ou FCC

)

Pode ser feito via e-mail ou
usando a ferram enta de
solicitagdo de ciéncia do SIRAC

F9904 - Minuta Portaria
6. Adiciona as Minutas, Designacao FG/FCC
conforme indicado no
formulario de Dispensa ou
Designacao de FG ou FCC

J|

F9905 - Minuta Portaria
Dispensa de FG/FCC

=

7.Em caso de
dispensa, solicita
ciéncia do interessado

F9719 - Minuta de
Portaria de Substituto

8. Se envolver

Designacéo, adiciona a
minuta de Designacao de
substituto, se houver
alteracao

1. Se o substituto da fungdo for alterado em
outro momento, € necessario abrir um novo
processo de designagio de titular e adicionar a
minuta de substituto - F9719;

F9776 - Minuta
Substituto Coordenador
Adjunto -FCC

D Oficial - FG

2. O substituto pode ser designado a qualquer
tempo.

9. Envia o
processo para o

Interessado

12. Abre o . F9836 -
processo no N Nepotismo
SIPAC 10. Adicionaos | -
formularios .
. F9972 - Opgéo de acesso
Oficio -9 ao IRPF
13. O servidor adiciona N
Oficio solicitando a ; . .
dispensa a pedido Os_ §ubst¢mos nio mkcessllam
adicionar declaragio de
nepotismo nem autorizagio de
N : R acesso ao Imposto de Renda.
F9790 - Dispensa
Tt * ou Designacéo de
o : FG ou FCC
Q .
< .
P .
@ Complemento
& - .
w 14. Adiciona o 4 6. Comunica a Documental
E i 15. Adiciona a
z formulario de chefia sobre a
= 3 5 minuta de 8
designacao ou B necessidade da
- dispensa
dispensa assinatura
[T O processo deve ser erwiado :
inatura d 17.E a0 GR somente apds a
assinatura da NViapara o || assinatura da chefiaimediata A Lk o 41.Faz os
chefia |mec§|ata no GR processo para o B
formulério ajustes
DPP
F9905 - Minuta Portaria
Dispensa de FG/FCC
28. Faz os
ajustes >» + <«
necessarios
18. Recebe a
demanda 21. A decisao é
favoravel a
designacao e/ou a
dispensa?
27. Envia para o 26. Solicita 0s Nio Sim 20. Adiciona o N3 22. Envia o
setor que devera » - a0 40. Faz os
ajustes <€ despacho com a » processo para o
o proceder com os e P, ajustes
[ necessarios decisao setor demandante
ajustes
19.Em T
: conformidade? .
F9984 - 31. Envia para a
Despacho
Padrao
Complemento
Despacho do Documental
Reitor
Erwia email para Pl com o link das portarias
publicadas, apenas quando for o caso de
32, publica as coordenador efou coordenador adjunto dos
g cursos de graduagio
Portarias no BO e Amcng
no DOU E-mail: pireitoria@uffs edubr
39. Faz os I
ajustes.
g Portarias
32:::;? > 34. Informa o
p Procurador
SRR processo e
Institucional por
envia ao setor 1
e-mail
competente
Complemento
Documental
38. Envia para o
Fim 35. Analisa o setor que devera
processo proceder com os
ajustes,
a
o
o
. 45. Adiciona a 44, Realiza calculos 43.Faz o 37. Solicita os
46. Arquiva o ) " n
documentacao retroativos, se langamento no ajustes
processo

necessaria no AFD necessario SIAPE e no SIGRH necessarios

36.Em
conformidade?
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