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1. INTRODUCAO

O presente manual tem por objetivo a padronizacdo de procedimentos relativos a
concessao e utilizagdo de recursos na modalidade Suprimento de Fundos por meio do
Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF), no ambito da UFFS, abrangendo as
fases de solicitacdo, concessdo, aplicacdo e prestacdo de contas, em consonancia com 0s
dispositivos legais relacionados.

2. LEGISLACAO BASICA APLICAVEL

O Manual Institucional de Concessédo de Suprimento de Fundos e Uso do Cartdo
Corporativo esta pautado nas seguintes normas legais:

Lei n®4.320, de 17 de marco de 1964, art. 68 e 69;

Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, art. 45 a 47;

Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005;

Decreto n® 6.370, de 01 de fevereiro de 2008;

Decreto-Lei n° 200, de 23 de fevereiro de 1967, art. 74, 77, 78, 80, 81, 83 e 84;
Portaria n°® 95 MF, de 19 de abril de 2002;

Portaria n® 41 MP, de 07 de marco de 2005;

Portaria n°® 90 MP, de 24 de abril de 2009;

Instrucdo Normativa STN/MF n° 04, de 30 de agosto de 2004;

Macrofuncdo SIAFI 021121,

Perguntas & Respostas: Suprimento de Fundos e Cartdo de Pagamento -
Controladoria-Geral da Unido — CGU

Enfatiza-se a importancia de leitura, em especial pelos agentes supridos, do manual
de Perguntas e Respostas sobre Suprimento de Fundos e CPGF — CGU, disponivel no sitio
eletronico da UFFS.

3. CONCEITOS

Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF: é um meio de pagamento que
proporciona a Administracdo Publica mais agilidade, controle e modernidade na gestéo de
recursos. O cartdo é emitido em nome da Unidade Gestora, com identificagcdo do portador.
O suprimento de fundos é uma das atividades movimentadas com o CPGF. A UFFS fez
adesdo ao CPGF e foram cadastradas como centros de custos algumas unidades
administrativas, como exemplo os campi, onde é recomendado que haja pelo menos dois
agentes supridos em cada unidade, um deles prioritariamente o coordenador administrativo
e 0 outro preferencialmente seu substituto, conforme orientagdes do ordenador de
despesas.

Suprimento de Fundos: é um adiantamento concedido a servidor, a critério e sob a
responsabilidade do Ordenador de Despesas, com prazo certo para aplicacao e prestacdo de
contas. O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de despesas expressamente
definidos em lei, que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagcdo, sempre
precedida de empenho na dotacdo propria para o fim de realizar despesas. No suprimento
de fundos, por se tratar de regime de adiantamento, o empenho é emitido em nome do
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agente suprido, na sequéncia ¢ efetuada a liquidacéo, e posteriormente, havera a compra e
a entrega do material ou a prestacdo do servico. Resumidamente, o suprimento de fundos €
a sistematica que a Administracao Publica utiliza para realizacdo de despesas em que ndo
seja possivel aguardar o processo normal de execucdo (Licitacdo ou Dispensa de Licita¢do)
por motivo de urgéncia ou carater de emergéncia, sendo uma modalidade de gasto que
somente deverd ser utilizada em casos de total excepcionalidade.

Proposta de concessdo de suprimento de fundos — PCSF: documento de formalizacao
do ato de concessdo do suprimento de fundos, evidenciando as finalidades e os prazos de
aplicacdo e de prestacédo de contas.

Agente Suprido: servidor publico portador do Cartdo de Pagamentos do Governo Federal
- CPGF, autorizado pelo ordenador de despesas, e responsavel pelo recebimento, aplicacao
e prestacédo de contas do suprimento de fundos.

Requerente/Demandante: servidor pablico que solicita a aquisicdo do material ou
contratacdo de servigo ao agente suprido.

Proponente: servidor publico que autoriza a solicitacdo de suprimento de fundos na
unidade (reitor, pro-reitor, secretario especial, diretor do campus).

Ordenador de Despesas: é 0 responsavel por autorizar proposta de concessao e aprovar
ou rejeitar a prestacao de contas.

4. DO CADASTRAMENTO DE AGENTE SUPRIDO

O cadastramento de servidor publico como agente suprido é efetuado pela Diretoria
de Contabilidade — DCONT da UFFS, junto ao Banco do Brasil. O servidor publico devera
entrar em contato com a DCONT, que prestara as informacBes necessarias para O
cadastramento e disponibilizacdo de Cartdo de Pagamentos do Governo Federal — CPGF,
em nome do portador.

Os beneficiarios portadores do CPGF sdo responsaveis pelo correto uso e guarda do
cartdo e, em caso de perda, roubo furto ou extravio, pelo aviso imediato a administradora
do cartdo. Além disso, sdo responsaveis por comunicar e requerer a baixa do cartdo junto a
DCONT quando ndo se fizer mais necessario o seu uso.

5. CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

A solicitacdo do suprimento de fundos se d& por meio de preenchimento, pelo
agente suprido, do Formulério de Solicitacdo para Concessao de Suprimento de Fundos, o
qual contera as seguintes informacdes:

a) Dados do agente suprido e do proponente;
b) Valor total do suprimento de fundos;
¢) Valor do gasto para cada natureza de despesa;
d) Justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos.
No ambito da UFFS estabeleceu-se limite de concessdo e de despesa de R$ 800,00.



Este limite pode ser distribuido entre os seguintes elementos de despesa, a escolha dos
agentes suprido e proponente:

Elemento de despesa Aplicacdo
339030 Material de Consumo
339039 Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Ap06s o preenchimento da solicitacdo, o agente suprido devera abrir processo no
sistema SIPAC, classe 052.22. A solicitacdo devera ser assinada eletronicamente pelos
agentes suprido e proponente e encaminhada para a Diretoria de Contabilidade - DCONT.

A DCONT emitira a Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos, indicando
os prazos de aplicacdo e de prestacdo de contas para aquela concessdo. O periodo de
aplicacdo devera ser de, no maximo, 90 dias, e o periodo de prestacdo de contas sera de, no
maximo, 30 dias, contados da data de encerramento do periodo de concessdo. A proposta
de concessdo sera juntada ao processo digital e encaminhada ao ordenador de despesas,
que é a autoridade competente para conceder o suprimento de fundos, autorizando ou néo a
concessao.

Caso autorizada, com assinatura eletrénica do ordenador de despesas, a proposta de
concessdo devera ser assinada digitalmente pelos agentes suprido e proponente, como
forma de ciéncia da concessédo e dos prazos de aplicagéo e de prestacdo de contas.

Posteriormente, o processo digital sera encaminhado para alocacdo de recursos
orcamentarios, empenho, assinaturas dos empenhos, liquidagdo e destravamento do
periodo de utilizacdo e limites de transacdo do CPGF no Auto Atendimento do Setor
Publico do Banco do Brasil.

Em seguida, o processo devera retornar a DCONT, que é a unidade responsavel
pelo controle do andamento processual relativo a suprimento de fundos. A DCONT fica
responsavel por encaminhar ao agente suprido e-mail informando da liberacdo para
utilizacdo do CPGF.

6. DAS VEDACOES

N&o seré concedido suprimento de fundos:

a) a servidor responsavel por dois suprimentos de fundos em fase de aplicacdo e/ou
prestacdo de contas;

b) a servidor que tenha a seu cargo a guarda do material a adquirir, salvo quando nao
houver na unidade outro servidor que reuna condi¢cdes de receber o suprimento de
fundos;

c) asuprido que, esgotado o prazo, esteja pendente de prestacdo de contas;

d) a servidor declarado em alcance (assim entendido aquele que tenha cometido
apropriacédo indevida, extravio, desvio ou falta verificada na prestacdo de contas, de
dinheiro ou valores confiados a sua guarda);

e) a suprido que tenha tido prestacdo de contas da aplicacdo de suprimento de fundos
com despesas impugnadas pelo ordenador de despesas ou que esteja em processo de
Tomada de Contas Especial;

f) aordenador de despesas;

g) asuprido que esteja em férias ou afastamento no periodo de aplicacdo ou prestacéo de
contas.



7. APLICACAO

O agente suprido deverd observar as seguintes regras bésicas durante o prazo de
aplicagdo do Suprimento de Fundos:

1.

Verificar e registrar se existe fornecedor contratado/registrado para o0
material/servigo a ser adquirido/contratado. Caso houver, examinar se é possivel
adquirir/contratar através deste; caso ndo haja cobertura contratual, analisar a
possibilidade de se realizar licitacdo ou dispensa de licitagdo. Se ndo for possivel
aguardar, entdo parte-se para o Suprimento de Fundos.

1.1 Em caso de aquisicdo de MATERIAL DE CONSUMO:

e consultar a Superintendéncia de Gestdo Patrimonial quanto a NAO
existéncia de estoque;

e consultar a Superintendéncia de Compras e Licitagdes quanto a NAO
existéncia de fornecedor contratado/registrado para o material a ser
solicitado;

e arquivar estas consultas para juntar a prestacéo de contas.

E vedada a aquisicdo de material de consumo para formacdo de estoque.
Portanto, deve ser adquirido somente 0 material necesséario para uso imediato
e/ou para suprir uma necessidade urgente;

1.2 Em caso de SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA:

e consultar a Superintendéncia de Compras e Licitacdes quanto a NAO
existéncia de fornecedor contratado/registrado para o servi¢co a ser
solicitado;

e arquivar esta consulta para juntar a prestacdo de contas;

Realizar as despesas exclusivamente dentro dos prazos de aplicacdo e de prestacdo
de contas contidos na proposta de concessao;

Verificar se a despesa a ser realizada se enguadra nas naturezas de despesas
autorizadas na proposta de concessao do suprimento;

Certificar-se de que os materiais a serem adquiridos ou 0s servi¢cos a serem
contratados estdo vinculados as atividades da UFFS ou servem ao interesse
publico;

5. Devolver ao demandante a solicitacdo de despesa que ndo se enquadre no disposto na

proposta de concessdo, com a devida justificativa;

Discriminar de maneira detalhada as quantidades, valores unitarios e valores totais
dos itens a serem contratados, para que ndo haja direcionamento ou favorecimento
a determinado fornecedor;

7. Evitar o direcionamento a determinados fornecedores, realizando e registrando

10.

11.

12.

pesquisa de precos, sempre que possivel, com pelo menos 03 (trés) fornecedores;

Antes de efetuar compras, verificar junto ao fornecedor se ele possui
credenciamento com bandeira Visa, para que seja possivel a utilizacdo do CPGF, e
se a empresa emite documento fiscal.

N&o aceitar qualquer acréscimo ao valor de venda em fungdo de a aquisicéo ser
feita por meio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal — CPGF,;

Realizar os pagamentos na modalidade crédito a vista, sendo vedado o pagamento
parcelado; e solicitar a 22 via — do cliente (agente suprido);

Solicitar ao Requisitante (demandante) o ateste da nota fiscal/documento fiscal (é
vedado o ateste da nota fiscal pelo agente suprido);

Encaminhar cdpia do documento fiscal de aquisicdo dos materiais ao
Departamento de Gestdo de Materiais (Almoxarifado), conforme o caso, para que
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13.

14.

15.
16.

17.
18.

0 responsavel no setor/departamento efetue o registro de entrada no estoque dos
materiais adquiridos por Suprimento de Fundos.

Efetuar o controle do saldo financeiro constante no CPGF, dada a vedacdo para a
realizacdo de despesa sem que haja saldo suficiente para seu atendimento;

Evitar o fracionamento de despesas, ou seja, efetuar varias compras hum mesmo
item de despesa;

N&o realizar despesas em periodos de férias e afastamentos legais;

Né&o realizar despesas nos finais de semana, salvo em situagOes devidamente
justificadas;

Efetuar o preenchimento do Formulério de Requisicéo;

Atestar eletronicamente a fatura do CPGF, a qual serd encaminhada pela DCONT

ao suprido;

Os documentos comprobatdrios deverdo conter as seguintes caracteristicas:

a) inexisténcia de emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas;

b) emissdo com os seguintes dados: em nome de Universidade Federal da
Fronteira Sul — UFFS, CNPJ sob n°® 11.234.780/0001-50, Av. Fernando
Machado, 108-E, Centro, Chapec6/SC, (49) 2049 3100, CEP 89802-112;

c¢) emissdo dentro do periodo de aplicacdo constante na proposta de concesséo.

d) constar, na Nota Fiscal/documento fiscal, discriminacéo detalhada das despesas,
as quantidades, valores unitarios, valores totais e conter a declaracdo de
recebimento da importancia paga, feita pelo fornecedor do bem/servico;

e) no caso de aquisicdo de materiais sdo aceitos 0s seguintes documentos fiscais:
Nota Fiscal, NF-e, Nota Fiscal Fatura, Nota Fiscal de Venda a Consumidor ou
Cupom Fiscal;

f) no caso de prestacdo de servicos sdo validos os documentos fiscais: Nota Fiscal
de Prestacdo de Servicos, NFS-e, ou Nota Fiscal Fatura de Prestacdo de
Servicos;

Todos os documentos deverdo ter a data de emissdo igual ou posterior a da
entrega do numerério, e deverdo estar compreendidos dentro do periodo fixado
para aplicacdo dos recursos.

Para cada compra/contratacdo efetuada, o Suprido devera preencher o Formulario de
Aaquisicdo/Contratacdo por meio do CPGF, contendo os seguintes dados:

a) Numero da Proposta de Concessao;

b) Dados do Suprido;

c) Descricdo dos itens do Suprimento (materiais ou servigos). No caso de haver o
fornecimento de material juntamente com o servigo, 0 Suprido devera solicitar
dois (02) documentos fiscais (uma para aquisicdo do material e outra para a
contratacdo do servico), visto que se referem a rubricas distintas;

d) Justificativa fundamentada;

e) Pesquisa de Precos, com pelos menos trés (03) fornecedores;

f) Assinatura do formulario pelo Suprido.

E vedada a aquisicio de material permanente por suprimento de fundos,
ressalvados 0s casos excepcionais devidamente reconhecidos pelo Ordenador de
Despesa e em consonancia com as normas que disciplinam a matéria.

A cada transacdo com o CPGF o suprido devera acessar o Sistema de Cartdo de
Pagamento - SCP para fazer o cadastramento dos dados contidos no documento fiscal
(entre 10 e 30 dias ap0s cada transacdo). A ndo realizagdo esta operagdo implicara em
pendéncias em nome do suprido junto ao SCP.



O Sistema de Cartdo de Pagamento - SCP é um sistema desenvolvido com o objetivo
de detalhar a aplicacdo de suprimento de fundos concedido por meio do Cartdo de
Pagamento do Governo Federal - CPGF. O Sistema devera acessado por meio do Portal de
Compras do Governo Federal no enderego Compras  Governamentais
(http://www.comprasgovernamentais.gov.br/) > Acesso aos Sistemas > Cartdo de
Pagamento > Producéo > Perfil Governo, Login (CPF) e Senha > Servi¢cos do Governo >
SCP. Caso ocorram duvidas durante o preenchimento dos dados, pode ser Gtil a ajuda no
site http://www.comprasnet.gov.br/publicacoes/scp/ajuda_principal.stm.

8. PRESTACAO DE CONTAS

Findo o periodo de aplicagdo, inicia-se 0 prazo para prestacdo de contas, devendo-
se cumprir o periodo fixado na Proposta de Concessdo. Na prestacdo de contas, o suprido
devera apresentar todos os documentos comprobatdrios dos gastos realizados, em ordem
cronoldgica.

Compbem a prestacdo de contas por parte do agente suprido 0s seguintes
documentos:

a) Documento de consulta ao Almoxarifado;

b) Documento de consulta a Superintendéncia de Compras e Licitacoes;

¢) Documento das 03(trés) CotacOes de Precos;

d) Formulério de Requisic¢ao;

e) Copia da NE - Nota de Empenho da despesa;

f) Notas Fiscais, emitidas em nome da UFFS durante o periodo de aplicacdo, e neste
periodo atestadas pelo requerente;

g) Comprovantes da transacao de compra no crédito e a vista (original e copia);

h) Formulario de Aquisicdo/Contratacéo.

i) Formulario de Prestacdo de Contas, o qual apresenta informacdes de todas as
compras e tipos de gastos efetuados.

Os documentos de “a)” até “g)” devem constar a cada compra efetuada e caso haja
mais de uma compra, ordenar de forma cronoldgica.

A documentacdo da prestacdo de contas deve ser anexada ao processo original de
concessao de suprimento de fundos, sendo este encaminhado a Diretoria de Contabilidade -
DCONT. Embora o processo de suprimento de fundos seja digital, pelo SIPAC, os
documentos originais da prestacdo de contas devem ser enviados a DCONT, para
arquivamento.

A DCONT ¢ a unidade responsavel pela analise de toda a documentagao contida na
prestacdo de contas, emitindo Parecer Técnico em relacdo a regularidade e ao atendimento
as normas e a legislagéo vigente.

Apbs inclusdo do Parecer Técnico, assinado digitalmente, o processo é
encaminhado a Pro-Reitoria de Administracdo e Infra-Estrutura, para emissdo, pelo
ordenador de despesas, da autorizagdo de aprovagdo ou da impugnacgéo do processo.

S&o passiveis de impugnacdo pelo ordenador de despesa, conforme previsto em
legislacdo, os seguintes casos:

a) Valores aplicados em natureza de despesa que ndo se classificam nas naturezas de
despesa autorizadas na Proposta de Concesséo;

b) Documentos com datas anteriores ao recebimento ou posteriores ao periodo de
aplicacdo estipulado na proposta de concessao;


http://www.comprasnet.gov.br/publicacoes/scp/ajuda_principal.stm.

c) Documentos rasurados, sem datas, sem o nome da unidade, ilegiveis ou nao
originais.

No caso de impugnacdo da prestacdo de contas, o suprido sera informado e
orientado pelo ordenador de despesas para que sane as falhas e erros encontrados, e
devolva & Conta Unica do Tesouro Nacional, se for o caso, os valores aplicados
indevidamente.

Se o suprido ndo sanar os erros e falhas detectadas no processo, no prazo estipulado
pelo ordenador de despesa, ou ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo determinado
na proposta de concessdo, devera o ordenador de despesa adotar as providéncias
necessarias, como instauracdo de Tomada de Contas Especial ou o desconto em folha de
pagamento da importancia devida, comunicando previamente ao agente suprido, sem
prejuizo da adocdo de medida disciplinar cabivel.

Havendo aprovacdo da prestacdo de contas pelo ordenador, as despesas sdo
consideradas efetivas, registrando-se a baixa do suprimento de fundos.

9. DISPOSICOES FINAIS

E extremamente recomendada a leitura do Manual de Perguntas e Respostas —
Suprimento de Fundos e Cartdo de Pagamentos, elaborado pela CGU. O manual possui
orientacOes praticas da utilizacdo e aplicacdo do suprimento de fundos. Além disso, o sitio
eletronico da UFFS possui pagina disponibilizada com outros materiais orientativos.

E de inteira responsabilidade do agente suprido a correta aplicacio dos recursos
disponibilizados por Suprimento de Fundos, bem como a sua prestacao de contas.

A Diretoria de Contabilidade - DCONT permanece a disposicdo para sanar davidas
relativas a Suprimento de Fundos.

REFERENCIAS

Perguntas e Respostas sobre Suprimento de Fundos e CPGF — CGU
http://www.uffs.edu.br/images/proplan/DCONT/Manual 05 - CGU - SF e CPGF.pdf

Macrofuncédo do Manual SIAFI n®02.11.21, SUPRIMENTO DE FUNDOS
http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/020000/021100/021121

Manual do Cartéo de Pagamento do Governo Federal
http://www3.tesouro.gov.br/programacao financeira/downloads/manual cartao pagament

0.pdf

Manual do Sistema do Cartéo de Pagamentos - SCP
http://www.comprasnet.gov.br/publicacoes/manuais/Manual do Sistema do Cartao de P

agamento.pdf

Macrofuncéo SIAFI 021121
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com content&view=article&id
=1612:021121-suprimento-de-fundos&catid=755& ltemid=274
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http://www.uffs.edu.br/images/proplan/DCONT/Manual_05_-_CGU_-_SF_e_CPGF.pdf
http://manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/020000/021100/021121
http://www3.tesouro.gov.br/programacao_financeira/downloads/manual_cartao_pagamento.pdf
http://www3.tesouro.gov.br/programacao_financeira/downloads/manual_cartao_pagamento.pdf
http://www.comprasnet.gov.br/publicacoes/manuais/Manual_do_Sistema_do_Cartao_de_Pagamento.pdf
http://www.comprasnet.gov.br/publicacoes/manuais/Manual_do_Sistema_do_Cartao_de_Pagamento.pdf
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=article&id=1612:021121-suprimento-de-fundos&catid=755&Itemid=274
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=article&id=1612:021121-suprimento-de-fundos&catid=755&Itemid=274

Perguntas & Respostas: Suprimento de Fundos e Cartdo de Pagamento -

Controladoria-Geral da Unido - CGU
https://www.gov.br/cqu/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/orientacoes-aos-

gestores/arquivos/suprimento-de-fundos-e-cartao-de-pagamento.pdf
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https://www.gov.br/cgu/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/orientacoes-aos-gestores/arquivos/suprimento-de-fundos-e-cartao-de-pagamento.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/orientacoes-aos-gestores/arquivos/suprimento-de-fundos-e-cartao-de-pagamento.pdf

APENDICES
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SOLICITACAO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Processo — Classe: 052.22-Despesa

AGENTE SUPRIDO PROPONENTE
Nome
Cargo
Orgéo
Unidade
CPF
Telefone
SIAPE n°

Valor Total da Solicitacdo de Suprimento de Fundos R$ (Maximo 800,00)

DISTRIBUICAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

MATERIAL DE CONSUMO Descricdo da finalidade: Aquisi¢cdo de Material de Consumo
Natureza da Despesa 33.90.30 (APRESENTAR JUSTIFICATIVA PARA O SUPRIMENTO DE FUNDOS)

Valor R$ (Méaximo 800,00)

SERVICOS DE TERCEIROS - PJ Descri¢cdo da finalidade: Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica
Natureza da Despesa 33.90.39 (APRESENTAR JUSTIFICATIVA PARA O SUPRIMENTO DE FUNDOS)
Valor R$ (Maximo 800,00)

Diante das justificativas acima apresentadas, solicita-se concessdo de Suprimento de
Fundos conforme os dados detalhados.

, de de 202

Assinatura Eletrdnica do Agente Suprido Assinatura Eletrdnica do Proponente

Decreto 93.872/86 - Art . 45. Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira responsabilidade,
podera ser concedido suprimento de fundos a servidor, sempre precedido do empenho na dotagdo propria as despesas a
realizar, e que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplica¢do, nos seguintes casos (Lei n° 4.320/64, art. 68 e
Decreto-lei n° 200/67, § 3° do art. 74):1 - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servicos especiais,
que exijam pronto pagamento; (Redacdo dada pelo Decreto n® 6.370, de 2008)I11 - para atender despesas de pequeno
vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso, ndo ultrapassar limite estabelecido em Portaria do Ministro da
Fazenda.
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REQUISICAO DE CONTRATACAO POR SUPRIMENTO DE FUNDOS

AGENTE SUPRIDO REQUERENTE / DEMANDANTE*
Nome

Cargo

Orgéo

Unidade

CPF

Telefone

SIAPE n°

*Deverd atestar o(s) documento(s) fiscal (is).

Valor Total da Requisicdo R$ (Maximo 800,00)

Requisicdo de Suprimento de Fundos

Descricdo da finalidade: Aquisicao de Material de Consumo

MATERIAL DE Quantidades, Unidade, Descri¢éo, Valor Unitario e Valor Total
CONSUMO
Natureza da Despesa
33.90.30
Foi efetuada prévia consulta & Superintendéncia de Gestdo Patrimonial que
Valor R$ . A A . : P
informou a néo existéncia de estoque e a Superintendéncia de Compras e
(Maximo 800,00) Licitagdes que informou a néo existéncia de Ata de Registro de Precos vigente.
Sim Nao
SERVICOS DE Descrigéo da finalidade: Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
TERCEIROS - PJ Quantidades, Unidade, Descri¢&o, Valor Unitario e Valor Total
Natureza da Despesa
3.3.90.39
Valor R$

Méaximo 800,00 . o N . P s
( ) Foi efetuada prévia consulta a Superintendéncia de Compras e Licita¢gdes que

informou a néo existéncia de Ata de Registro de Precos vigente. Sim
N&o

Solicito aquisicao/contratacdo através da modalidade de Suprimento de Fundos conforme

os dados acima detalhados e devido a justificativa a seguir: (justificar abordando os seguintes
aspectos 1-O Carater Excepcional da aquisicao/contratagdo; 2-A Impossibilidade de se aguardar o processo
normal (licitagdo ou dispensa); 3-O Interesse Publico; e 4-Encaminhamento de pedido de realizagdo de
licitacdo para eventual aquisi¢cdo/contratacédo futura.

, de de 202
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AQUISICAO/CONTRATAGAO POR MEIO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS — PCSF /202

AGENTE SUPRIDO

Nome

SIAPE n°

Descricédo dos Itens Suprimento de Fundos

Item

Qtde |Descricdo do Material e/ou Servico

Nat. Despesa

01

02

03

04

05

06

Justificativa para Aquisi¢cdo do Material ou Contratagdo do Servigo por Suprimento
de Fundos

Pesquisa de Precos

Nome da Empresa

Fone

Contato

m ool w >

Item

A (RS)

B (R$)

C (R$)

D (R$)

E (R$)

01

02

03

04

05

06

Declaracdo do Agente Suprido

Declaro que foi efetuada prévia consulta & Superintendéncia de Gestdo Patrimonial que informou a n&o existéncia de
estogue e a Superintendéncia de Compras e Licitagdes que informou a ndo existéncia de Ata de Registro de Precos
vigente.
Declaro que as despesas realizadas estéo vinculadas as atividades da unidade e servem ao interesse publico.

de

de 202 .
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PRESTACAO DE CONTAS SUPRIMENTO DE FUNDOS — PCSF /202

AGENTE SUPRIDO
Nome SIAPE n°

Despesas com MATERIAL DE CONSUMO Elemento da Despesa 33.90.30

Item | N° NF CNPJ - Nome Empresa Data Valor (R$)

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Total de MATERIAL DE CONSUMO

Despesas com SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA Elemento da Despesa 33.90.39

Item | N° NF CNPJ - Nome Empresa Data Valor (R$)

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Total de SERVICOS DE TERCEIROS

‘ Valor Total Aplicado por Suprimento de Fundos

, de de 202
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