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PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
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MANUAL DO SERVIDOR

INDENIZACAO DE TRANSPORTE

FLUXO:
Passo | Responsavel Procedimento
Preenche o Formuléario GP_76 e anexa os documentos comprobatorios, coleta a
assinatura da chefia imediata, do Diretor do Campus/Pré-Reitor/Secretario
Especial e do Setor de Transportes.
- Servidor lotado na Reitoria: cadastra o documento no Sistema de Gestdo de
’ Processos e Documentos (SGPD) e encaminha ao Departamento de Pagamento

Interessado de Pessoal (DPP) — passo 3.
- Servidor lotado no campus: cadastra o documento no Sistema de Gestao de
Processos ¢ Documentos (SGPD) e encaminha a Assessoria de Gestdo de

Pessoas do campus (ASSGP) — passo 2.

Confere o preenchimento do formulario e a documentagao comprobatdria:
2 ASSGP |- Se corretos, encaminha ao DPP — passo 3.

- Havendo inconsisténcias, orienta o servidor para as correcdes — passo 1.

Confere os documentos, se corretos, encaminha a minuta da portaria para a

3 DPP Divisao de Publicagdes Oficiais (DPO) do Gabinete do Reitor— passo 4.

- Havendo inconsisténcias, orienta o servidor para as corregdes — passo 1.
4 DPO Efetua a publicacdo da portaria de concessdo da indenizagdo de transporte.
5 DPP Faz os langamentos no SIAPE e arquiva o documento na pasta do servidor.

Duvidas sobre esse assunto podem ser esclarecidas com o Departamento de Pagamento de

Pessoal (DPP) pelo e-mail suape.dpp@uffs.edu.br ou pelo telefone (49) 2049-3165.
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