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INSTRUCAO NORMATIVA N° 11/SETI/UFFS/2020

Dispde sobre a politica de acesso aos
documentos arquivisticos mantidos no Arquivo
da Reitoria e Campus Chapecd e utilizacao da
Plataforma de Acesso ao Acervo Arquivistico da
Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS.
(Antiga Instrugao Normativa n°
3/SETI/UFFS/2020)
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O SECRETARIO ESPECIAL DE TECNOLOGIA E INFORMACAO no uso de suas atribuicdes
legais que lhe sdo conferidas pela Portaria n® 704/GR/UFFS/2012, e considerando:

a. a Lein® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos
e privados e da outras providéncias;

b. 0 Codigo de Etica dos Arquivistas, elaborado pelo Conselho Internacional de Arquivos, em 1996,
que indica que os arquivistas trabalhardo para que os arquivos sejam acessiveis a todos, respeitando
a legislacdo e os direitos dos individuos, produtores e usuarios;

c. a Declaragao Universal sobre os Arquivos, elaborada pelo Conselho Internacional de Arquivos,
em 2010, que indica que o livre acesso aos arquivos enriquece o conhecimento sobre a sociedade
humana, promove a democracia, protege os direitos dos cidaddos e melhora a qualidade de vida;

d. a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes ¢ o Decreto n°
7.724, de 16 de maio de 2012, que a regulamenta;

e. os Principios de Acesso aos Arquivos, elaborado pelo Conselho Internacional de Arquivos, em
2014, que centra-se na autoridade legal para consultar arquivos;

f. a Resolugao n° 13/CONSUNI/UFFS/2016, que estabelece a Politica de Gestdo de Documentos
Arquivisticos da Universidade Federal da Fronteira Sul;

g. a Lei n° 13.460, de 26 de junho de 2017, que dispde sobre a protecao e defesa dos direitos do
usuario dos servigos publicos da administra¢ao publica;

h. o Decreto n° 9.094, de 17 de julho de 2017, que regulamenta dispositivos da Lei n° 13.460, de 26
de junho de 2017, que dispde sobre a simplificacdo do atendimento prestado aos usudrios dos
servigos publicos, institui o Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF como instrumento suficiente e
substitutivo para a apresentacdo de dados do cidaddao no exercicio de obrigagdes e direitos € na
obtencdo de beneficios, ratifica a dispensa do reconhecimento de firma e da autenticacdo em
documentos produzidos no Pais e institui a Carta de Servigos ao Usuario (Redacdo dada pelo
Decreto n° 9.723, de 2019);

i. a Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

j. a Lei n® 13.726, de 8 de outubro de 2018, que racionaliza atos e procedimentos administrativos
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e institui o Selo de
Desburocratizagdo e Simplificagdo, e

k. a adog¢do do software livre AtoM (Access to Memory) como Plataforma de Acesso ao Acervo
Arquivistico da Universidade Federal da Fronteira Sul, que contempla os preceitos arquivisticos de
difusdo, acesso e transparéncia aos documentos arquivisticos institucionais de guarda permanente e
de longas temporalidades, (NOVA REDACAO DADA PELA INSTRUCAO NORMATIVA N°
12/SETI/UFFS/2020)

RESOLVE:


https://www.uffs.edu.br/UFFS/atos-normativos/instrucao-normativa/seti/2020-0012
https://www.uffs.edu.br/UFFS/atos-normativos/instrucao-normativa/seti/2020-0012
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Art. 1° Normatizar os procedimentos para acesso aos documentos arquivisticos mantidos no
Arquivo da Reitoria ¢ Campus Chapecd e para utilizagdo da Plataforma de Acesso ao Acervo
Arquivistico da Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS.

Art. 2° Os procedimentos previstos nesta Instru¢do Normativa destinam-se a assegurar o acesso a
informacdo, de acordo com as diretrizes da Lei de Acesso a Informagdo — LAI, principalmente em
respeito a observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegdo, a divulgagdo
de informacdes de interesse publico independentemente de solicitagdes, e da utilizagdo de meios de
comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacao para possibilitar o acesso as informacdes e
aos documentos mantidos no Arquivo da Reitoria e Campus Chapecé da UFFS.

CAPITULO I
DA POLITICA DE GESTAO DE DOCUMENTOS COMO CONDICAO PARA ACESSO

Art. 3° Em decorréncia da Politica de Gestdo de Documentos Arquivisticos instituida pela
Resolugdo n® 13/CONSUNI/UFFS/2016, a unidade encarregada pela gestdo dos documentos
arquivisticos € responsavel pelo planejamento, implantacio e acompanhamento do programa de
gestao arquivistica de documentos da UFFS, e pela guarda de documentos administrativos da
Reitoria, que no processo de avaliagdo forem considerados intermedidrios e permanentes.
Paragrafo tnico. O arquivamento da documentacdo intermedidria e permanente produzida e
acumulada no ambito da Reitoria ¢ do Campus Chapecd ¢ realizado no Arquivo da Reitoria e
Campus Chapec6. O arquivamento intermediario e definitivo da documentagao produzida e
acumulada no ambito dos demais campi ocorre na unidade de arquivo de cada campus.

Art. 4° E condigdo essencial para o desenvolvimento da gestdo de documentos arquivisticos na
UFFS, a utilizagdo do Cédigo de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos da UFFS, subsidiando a avaliagdo de documentos, eliminando os destituidos de valor,
e preservando os que possuem valor histérico, probatdrio e cultural, a fim de estarem acessiveis a
pesquisa.

Art. 5° Como responsavel pela guarda dos documentos intermedidrios e pela custédia dos
documentos permanentes, transferidos e recolhidos das unidades académicas e administrativas da
Reitoria ¢ do Campus Chapecod, por meio do Arquivo da Reitoria e Campus Chapeco, o
Departamento de Gestdo Documental — DGDOC define os procedimentos para acesso as
informacgodes contidas nestes documentos.
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Art. 6° E possibilitado o acesso as informagdes contidas nos documentos arquivisticos, produzidos
ou acumulados pelas unidades académicas e administrativas da Reitoria e do Campus Chapeco,
transferidos ao Arquivo Intermediario ou recolhidos ao Arquivo Permanente, desde que nao
possuam restricdo de acesso, conforme a legislacao em vigor.

Art. 7° O acesso ao acervo arquivistico da Reitoria e Campus Chapecod ¢ possibilitado a
comunidade académica da UFFS, e aos cidaddos que dele necessitarem ou tiverem interesse,
conforme disposto na Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

CAPITULO 11
DO ACESSO AOS DOCUMENTOS DO ARQUIVO DA REITORIA E CAMPUS CHAPECO

Art. 8° O acesso aos documentos arquivisticos sob a guarda ou custédia do Arquivo da Reitoria e
Campus Chapec6 ¢ permitido ao publico, tanto interno quanto externo a Institui¢do.

Paragrafo unico. Os usuarios externos/pesquisadores terdo acesso aos documentos arquivisticos
mediante o preenchimento do Termo de Responsabilidade (Anexo II), o qual dispord sobre as
responsabilidades previstas em legislacdo que o consulente deve observar quando do acesso, uso e
compartilhamento de dados, documentos e informagdes publicas.

Art. 9° A busca e o fornecimento dos documentos e informacdes sdo gratuitos, ressalvada a
cobranga do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reproducao
de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo unico: A cobranca seré realizada por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) ou
outro meio disponibilizado pela UFFS.

Art. 10. O acesso aos documentos arquivisticos de guarda intermedidria e os considerados
historicos (de guarda permanente) que estdo acondicionados no Arquivo da Reitoria e Campus
Chapeco, devera ser solicitado pelo endereco de correio eletronico disponibilizado na pagina web
do Departamento de Gestdo Documental - DGDOC.

§ 1° Apos o envio da solicitagdo, a equipe do Departamento de Gestao Documental — DGDOC
retornara o contato, em até 5 dias uteis, indicando se os documentos solicitados encontram-se no
acervo do Arquivo da Reitoria e Campus Chapecd, sob a custddia de outras unidades da UFFS, ou
disponiveis na Plataforma de Acesso ao Acervo Arquivistico.

§ 2° O acesso aos documentos arquivisticos que ainda nao se encontram sob a custodia do Arquivo
Permanente, estando acondicionados no Arquivo Intermediario, com excecao da Auditoria Interna e
da Procuradoria, ¢ possibilitado mediante autorizacao da unidade académica ou administrativa que
ainda se mantém responsavel pela custodia dos documentos.
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§ 3° A Auditoria Interna — AUDIN e a Procuradoria Federal — PF junto a UFFS, unidades que
assessoram a dire¢do central da Universidade na garantia da legalidade e legitimidade dos atos e no
cumprimento das regras e principios juridicos, t€ém o direito de acessar qualquer documento
acondicionado no Arquivo da Reitoria e Campus Chapeco para o atendimento de suas atividades.
As demais unidades devem solicitar o acesso aos documentos por intermédio do setor produtor e/ou
acumulador.

§ 4° As solicitagdes de acesso aos documentos ainda sob custodia das unidades académicas e
administrativas da Reitoria ¢ Campus Chapeco, que forem encaminhadas diretamente ao
Departamento de Gestao Documental — DGDOC, serdo encaminhadas para apreciacao das referidas
unidades.

§ 5° O desarquivamento de documentos originais, que encontram-se em guarda intermedidria, para
empréstimo as unidades internas, sera permitido com a anuéncia do setor que procedeu a
transferéncia.

§ 6° A consulta de documentos pelas unidades internas devera ser realizada prioritariamente via
sistema informatizado, quando os documentos estiverem disponiveis nesse meio, dispensando-se a
solicitacdo de acesso/empréstimo de documentos ndo digitais originais acondicionados no Arquivo
Intermedidrio.

§ 7° As unidades internas que solicitarem o empréstimo de documentos ficardo responsaveis por
manter a sua integridade quando do periodo de empréstimo, bem como pela sua devolucao apos a
utilizagdo.

§ 8° Nao ¢ permitida a retirada ou empréstimo de documentos que encontram-se no acervo do
Arquivo da Reitoria e Campus Chapec6 para o publico externo. Poderdo ser fornecidas copias ou
cOpias autenticadas administrativamente, mediante autorizacdo da unidade responsavel pela
custodia dos documentos. Servicos que gerarem Onus financeiros ficardo a cargo do
usuario/solicitante.

Art. 11. O acesso aos documentos arquivisticos armazenados e custodiados no Arquivo da Reitoria
e do Campus Chapeco6 podera ser realizado presencialmente, agendando-se previamente a data da
consulta pelo enderego de correio eletronico disponibilizado na pagina web do Departamento de
Gestao Documental.

§ 1° A consulta presencial se dard na sala administrativa do Departamento de Gestdo Documental —
DGDOC, devendo o consulente observar as normas presentes nesta Instrucdo Normativa, em
instrumentos complementares e nos procedimentos e condigdes para acesso aos documentos
disponibilizados no sife na pagina do Departamento de Gestao Documental.

§ 2° O atendimento aos usuarios do Arquivo da Reitoria e Campus Chapecod ocorre, quando
presencial, nas dependéncias administrativas do Departamento de Gestao Documental — DGDOC,
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localizado no Prédio da Biblioteca — Rodovia SC 484 Km 02, Bairro Fronteira Sul, Chapecd, Santa
Catarina — Brasil — CEP 89815-899.

§ 3° O horério de funcionamento do DGDOC compreende de segunda a sexta-feira, das 8h00 as
12h00 e das 13h00 as 17h00, sendo que o atendimento ao publico externo ocorre das 8h30 as 11h30
e das 13h30 as 16h30, mediante agendamento.

§ 4° Informagdes sobre o acervo documental custodiado no Arquivo da Reitoria e Campus Chapecd
constam na pagina web do Departamento de Gestdo Documental — DGDOC, no site da UFFS, e na
Plataforma de Acesso ao Acervo Arquivistico da UFFS, na secdo Unidades Custodiadoras —
Departamento de Gestao Documental ou Universidade Federal da Fronteira Sul.

CAPITULO 111
DA RESTRICAO DE ACESSO AS INFORMACOES E DA PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS CONTIDOS NOS DOCUMENTOS

Art. 12. Documentos que contém informacdes classificadas como sigilosas e cuja destinacdo seja a
guarda permanente, apos findo o prazo maximo de restrigdo, com a desclassificagdo, serao
encaminhados ao Arquivo Permanente da UFFS, para fins de organizacdo, preservagdo e
divulgagao.

Art. 13. Documentos que possuem informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra
e imagem, tém o acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados, e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a
contar da data de sua producao, e poderao ter sua divulgag¢ao ou acesso por terceiros autorizados por
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

§ 1° O acesso a dados pessoais sensiveis contidos em documentos e processos administrativos
armazenados no Arquivo da Reitoria ¢ Campus Chapecd, somente ocorrera quando o titular ou seu
responsavel legal consentir, de forma especifica e destacada, para finalidades especificas ou para a
realizacdo de estudos por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimiza¢do dos
dados pessoais sensiveis.

§ 2° O consentimento para acesso a documentos ¢ dados pessoais ndo sera exigido quando as
informacgdes forem necessarias a prevengao e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, realizacao de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico e
geral, cumprimento de ordem judicial, defesa de direitos humanos, e protecao do interesse publico e
geral preponderante.
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§ 3° O acesso, por terceiros, a documentos que contenham informacgdes pessoais, sera condicionado
a assinatura do Termo de Responsabilidade, que dispora sobre a legislacdo vigente que trata do
acesso, uso e compartilhamento de dados pessoatis.

§ 4° O tratamento das informagdes pessoais contidas nos documentos do acervo arquivistico da
Reitoria e Campus Chapec6 sera feito em observancia a legislacdo em vigor.

Art. 14. O acesso parcial a informagdes contidas nos documentos serd uma forma de atender as
solicitagdes de informacao quando um dossié/processo ou documento nao puder ser acessado na
integra, em razao de restri¢des de acesso.

Paragrafo unico. Se um documento contiver informacao sensivel em algumas frases ou em niimero
limitado de paginas, esta informag¢do serd ocultada e o restante do item serd liberado para acesso
publico.

Art. 15. Orientacdes e recomendacdes para tratamento e manutengdo de documentos com
informacodes sigilosas e informagdes pessoais constam nas “Orientagdes sobre restricdes de acesso a
documentos e informagdes sigilosas da UFFS”, disponibilizado na pagina web do Departamento de
Gestdao Documental, no site da UFFS.

Art. 16. Quando da transferéncia de documentos ao Arquivo da Reitoria e Campus Chapecd, cabe a
unidade administrativa ou académica, comunicar a existéncia de documentos com determinada
restricdo de acesso, em observancia a Instru¢do Normativa para transferéncia de documentos e a
Instrucdo Normativa para recolhimento de documentos, disponibilizadas na pagina web do
Departamento de Gestdo Documental.

CAPITULO IV
DAS CONDICOES PARA A REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

Art. 17. As solicitagdes de reproducao de documentos que encontram-se arquivados no Arquivo da
Reitoria ¢ Campus Chapec6 devem ser solicitadas via mensagem de correio eletronico ao
Departamento de Gestdo Documental — DGDOC, observando-se os procedimentos para acesso
dispostos na presente Instru¢do Normativa.

Paragrafo tnico. O Departamento de Gestao Documental — DGDOC comunicard o solicitante
sobre a possibilidade de reprodugdo do(s) documento(s) solicitado(s), no prazo de até 5 dias tteis.

Art. 18. Solicitagdes de reprodugdo de documentos de usudrios externos/pesquisadores dependem
do preenchimento do Termo de Responsabilidade.
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§ 1° O envio de representante digital, por meio de mensagem de correio eletronico, ocorre com a
confirmagdo de aceitagdo dos dispositivos constantes no Termo de Responsabilidade.

§ 2° Para fins de reproducdo, o documento serd previamente avaliado quanto ao seu estado de
conservagao, de modo que o procedimento ndo ponha em risco a integridade do documento original.
§ 3° Poderdo ser fornecidas copias e/ou copias autenticadas administrativamente, de documentos
que em razao da fragilidade do seu suporte necessitem de restricdo no manuseio.

§ 4° Sera permitida a utilizagdo de cameras fotograficas, celulares e outros dispositivos de captura e
reproducao de informagdes, com a prévia autorizacdo do Departamento de Gestdo Documental —
DGDOC, e mediante preenchimento do Termo de Responsabilidade.

§ 5° Por motivo de conservacao do documento original, quando a reproducao for realizada por meio
de camera fotografica, o uso de luz direta (flash) ndo deve ser utilizado.

§ 6° Qualquer procedimento de reproducao de documentos deve ocorrer sob a supervisao de um
servidor da equipe técnica do Departamento de Gestao Documental — DGDOC.

§ 7° Documentos de guarda permanente que forem solicitados, e encontrem-se disponiveis para
visualizagao e download, por meio da Plataforma de Acesso ao Acervo Arquivistico da UFFS, terdao
seu endereco indicado ao consulente, de modo que o mesmo possa acessa-lo por meio eletronico.

§ 8° Solicitagdes que demandem a reprodugdo de documentos do acervo ou a sua conversao para o
meio digital, serdo atendidas desde que haja disponibilidade de pessoal e recursos pelo
Departamento de Gestdo Documental — DGDOC, e, se inviavel, aplicam-se os procedimentos de
consulta presencial.

§ 9° Quando a reprodugdo de documentos repercutir em custos que extrapolem os servigos e
condi¢des atendidos pelo Departamento de Gestdo Documental — DGDOC, conforme disposto na
Lei de Acesso a informagdo — LAI tais servigos serdo custeados pelo proprio solicitante, estando
isentos de ressarcir os custos, 0s usudrios cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de
1983.

CAPITULOV
DOS DIREITOS DOS USUARIOS EXTERNOS

Art. 19. Os usudrios externos de documentos sob a guarda ou custédia do Arquivo da Reitoria e
Campus Chapecdé tém direito ao acesso presencial, mediante agendamento, ¢ a obtencao de copias
dos documentos, nos formatos que a UFFS esteja tecnicamente apta a fornecer.

Art. 20. Quando um pedido de acesso for negado, as razdes para a negacao devem ser declaradas e
comunicadas ao solicitante, por escrito, no prazo de até 5 dias uteis.
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§ 1° Os usudrios que tiverem seus pedidos de acesso negados, serdo informados do seu direito de
recorrer da recusa ao acesso ¢ dos procedimentos e prazos, se houver, para fazé-lo.

§ 2° Sera comunicado ao solicitante, por escrito, a inexisténcia de documento ou informagdes sob
guarda ou custddia do Arquivo da Reitoria e Campus Chapeco, indicando-se a sua localizagdo em
outra unidade administrativa ou académica da UFFS, quando for o caso.

§ 3° A solicitagdo de documentos ou informagdes que estejam no Arquivo da Reitoria e Campus
Chapeco que ocorram por meio do Servi¢o de Informagdo ao Cidadao — SIC, cumprira as condig¢des
e prazos estipulados na Lei n°® 12.527/2011 e no Decreto n°® 7.724/2012, que a regulamenta.

CAPITULO VI
DA DISPONIBILIZACAO DE DOCUMENTOS NA PLATAFORMA DE ACESSO AO
ACERVO ARQUIVISTICO DA UFFS

Art. 21. Além da solicitagdo de acesso as informagdes contidas nos documentos do Arquivo da
Reitoria e Campus Chapecd por mensagem de correio eletronico, € possibilitado o acesso as
informagdes dos documentos arquivisticos mediante consulta na Plataforma de Acesso ao Acervo
Arquivistico da UFFS: acervo.uffs.edu.br.

Art. 22. Apds cumpridos os procedimentos de gestdo, os documentos arquivisticos podem ser
disponibilizados na Plataforma de Acesso, para cumprir os preceitos de transparéncia, difusdo e
acesso aos documentos institucionais, contribuindo como mecanismo de promog¢do a publicidade
das informagdes contidas nos documentos arquivisticos da Universidade.

§ 1° Na UFFS, a Plataforma de Acesso ao Acervo Arquivistico ¢ a ferramenta adotada para propiciar
a descricdo, o acesso e a difusdo dos documentos arquivisticos de longa temporalidade e de guarda
permanente produzidos e acumulados no ambito das atividades da Instituigao.

§ 2° A descricao dos itens documentais (objetos digitais) para disponibilizacdo na Plataforma
Acervo, segue o Quadro de Arranjo de Documentos da UFFS, disponibilizado para consulta na
pagina web do Departamento de Gestdo Documental, e as normas nacionais e internacionais de
descri¢do arquivistica de documentos.

§ 3° Os representantes digitais de documentos que contenham informagdes sensiveis ou dados
pessoais, terdo a aposicdo de tarjas, a fim de ocultar os dados restritos, enquanto o restante do
documento sera liberado para acesso publico na plataforma.

§ 4° Os documentos originais convertidos em representantes digitais disponibilizados na Plataforma
de Acesso que estejam sob custddia do Arquivo da Reitoria e Campus Chapeco, podem ser objeto
de consulta, conforme procedimentos de agendamento para consulta presencial.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
SECRETARIA ESPECIAL DE TECNOLOGIA E INFORMACAO
Rodovia SC 484, Km 02, Fronteira Sul, Chapeco-SC, CEP 89815-899, 49 2049-2650
seti@uffs.edu.br, www.uffs.edu.br

Art. 23. A administracdo e a manuten¢do da Plataforma de Acesso ao Acervo Arquivistico da
Universidade Federal da Fronteira Sul ¢ de responsabilidade do Departamento de Gestao
Documental — DGDOC, e o suporte técnico e as atualizagdes de versdes da plataforma sdo de
responsabilidade da Secretaria Especial de Tecnologia e Informacao — SETI.

§ 1° O Departamento de Gestdo Documental — DGDOC ¢ responsavel pela disponibilizagdo, na
plataforma, dos documentos arquivisticos produzidos e acumulados no ambito da Reitoria e do
Campus Chapecé da UFFS, que forem recolhidos ao Arquivo da Reitoria e Campus Chapeco.

§ 2° Os demais Campi da UFFS poderdao utilizar a plataforma para a disponibilizacdo de
documentos produzidos e/ou acumulados no seu ambito de atuacdo, mediante aplicagao de
procedimentos de gestdo, descri¢ao e difusdao a serem definidos em regulamentagdo especifica, sob
orientagdo do Departamento de Gestao Documental — DGDOC.

§ 3° O acervo disponibilizado serd constantemente monitorado pela equipe do Departamento de
Gestao Documental — DGDOC, sendo acrescidos novos documentos a medida que forem
organizados e descritos.

§ 4° A comunidade académica e o publico externo, poderao contribuir com a disponibilizagdo de
documentos na plataforma, enviando reportagens, fotografias, audios ou videos sobre a instituicao,
ou sugerindo a digitalizacdo de documentos que poderiam ser disponibilizados para consulta na
plataforma, por meio do endereco de correio eletronico do Arquivo Permanente, disponibilizado na
pagina do Departamento de Gestdo Documental.

§ 5° As fotografias, dudios, videos e materiais similares, a serem enviados para o enderec¢o indicado,
deverdo estar minimamente identificados com o evento ou situacdo retratada, nomes das pessoas
retratadas, data de producdo e/ou acumulagdo ¢ nome do produtor dos materiais, sendo este
contatado para fins de autorizagdo da divulgacdo do material.

§ 6° O Departamento de Gestdo Documental — DGDOC avaliard se os materiais sugeridos para
serem inseridos na Plataforma de Acesso, possuem relagdo com o Quadro de Arranjo de
documentos permanentes, se possui pertinéncia ao contexto de produgdo e acumulagdo de
documentos da UFFS, bem como as caracteristicas historica, informativa e probatoria.

§ 7° A utilizacdo e/ou reproducdo de documentos textuais, fotografias, audios e videos
disponibilizados na plataforma é permitida, devendo-se observar a legislacdo vigente sobre uso e
compartilhamento de informagdes e dados, devendo os créditos como fonte de pesquisa serem
atribuidos a Plataforma de Acesso ao Acervo Arquivistico da Universidade Federal da Fronteira Sul,
da seguinte forma: Universidade Federal da Fronteira Sul. Acervo Arquivistico:
https://acervo.uffs.edu.br.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 24. Serao disponibilizados manuais especificos para a pesquisa de documentos na Plataforma
de Acesso ao Acervo Arquivistico da Universidade Federal da Fronteira Sul na pagina web do
Departamento de Gestdo Documental — DGDOC, no sife da UFFS.

Art. 25. O Departamento de Gestdo Documental — DGDOC mantera uma lista atualizada dos
conjuntos documentais que sao custodiados pelo Arquivo da Reitoria e Campus Chapec6 na pagina
web do setor no site da UFFS.

Art. 26. Os documentos destinados a eliminagdo, conforme procedimentos legais para eliminacao
de documentos publicos, e que ndo estardo mais disponiveis para acesso por terem sido descartados,
estardo relacionados nas listagens de eliminagdo de documentos, na pagina web da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD e na pagina web do Servico de Informacgdo ao
Cidadao — SIC, no site da UFFS.

Art. 27. As unidades académicas e administrativas, sempre que possivel, devem adequar seus
procedimentos de gestdo, promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro,
processamento, tramite e arquivamento de documentos e informacdes, para que estejam disponiveis
ao acesso das demais unidades da Universidade e dos cidadaos.

Art. 28. Os prazos e procedimentos descritos na presente Instru¢do Normativa, ndo sobrepdem-se
aos estipulados em leis, decretos ou demais instrumentos que regem o acesso a dados, documentos e
informacgdes publicas.

N a0
O—1NO a

Art. 29. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor no dia 3 de novembro de 2020. (NOVA
REDACAO DADA PELA INSTRUCAO NORMATIVA N° 12/SETI/UFES/2020)

Chapeco-SC, 28 de setembro de 2020.

RONALDO ANTONIO BREDA
Secretario Especial de Tecnologia e Informagao
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