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INSTRUCAONORMATIVA N 19; DE17 DE- ABRH-DE 2014

INSTRUCAO NORMATIVA N° 18, DE 17 DE ABRIL DE 2014 (NOVA REDACAO DADA
PELA INSTRUCAO NORMATIVA N° 40/PROAD/UFFS/2021)

Dispde sobre os procedimentos relativos a contratacdo de
fundacdes de apoio e da outras providéncias.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA FRONTEIRA SUL, no uso de suas atribuicoes,

RESOLVE:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Disciplinar a contratacdo de fundagdes credenciadas e devidamente autorizadas pelo
Consuni a operar no ambito institucional com a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa,
extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnologico e estimulo a inovagao, inclusive
na gestdo administrativa e financeira necessaria a execucao desses projetos.

Art. 2° Para os fins desta IN considera-se:

I - COORDENADOR DO PROIJETO: responsavel por coordenar a execucdo direta das
atividades do contrato, avaliar e encaminhar a UFFS relatorios de execugdo e controle técnico
que atestem o cumprimento das etapas estabelecidas no plano de trabalho, da descentralizagao de
crédito presente no contrato a ser coordenado;

ITI - GESTOR: responsavel por assessorar o planejamento com as instancias técnicas e outros
6rgdos da contratante, sendo responsavel pelo acompanhamento das atividades desenvolvidas no
ambito do plano de trabalho, podendo propor, quando necessario, alteracdes no mesmo.

III - FISCAL: servidor responsavel por fiscalizar a execugdo direta das atividades de contratos
com fundagdes de apoio, atestar notas fiscais, avaliar e encaminhar a UFFS relatorios de
execugdo referentes ao cumprimento das etapas estabelecidas no plano de trabalho, que ¢ parte
integrante do contrato;

TITULO II
DAS ATRIBUICOES

CAPITULO 1
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DO COORDENADOR DO PROJETO

Art. 3° O Coordenador sera responsavel pela execu¢ao do projeto apresentado no plano de
trabalho, acompanhamento da prestacdo de servigos por parte da contratada.

Art. 4° Constituem atribui¢des do Coordenador do Projeto:

I - Indicar a Fundagdo de Apoio, credenciada pela UFFS, para gestao administrativa e financeira
de projetos a serem executados;

II - Responsabilizar-se pela plena execucdo do contrato de acordo com o previsto e suas
clausulas;

III - Certifica-se de que estdo em poder da contratada copia do projeto e cronograma de
desembolso;

IV - Expedir as ordens de servi¢os de acordo com os procedimentos da Fundagdo de Apoio
contratada e demais atividades necessarias a execucgdo das atividades previstas no projeto;

V - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as etapas de execucao do projeto;

VI - Toda e qualquer alteracdo no Cronograma e Plano de Trabalho deverdo ser formalmente
justificadas e seus documentos anexados ao processo original. E de responsabilidade do
Coordenador a formalizagdo de alteragdes ocorridas no Projeto durante a execu¢do do Contrato.
VII - Toda e qualquer alteragdo relativa a execucao do projeto devera ser precedida de consulta
ao Departamento de Contratos sobre a possibilidade e possiveis formalizagdes de termos
aditivos;

VIII - em caso de aquisi¢des de bens patrimoniais, o coordenador do projeto devera tomar
providéncias para registro como bem de terceiros a uffs, conforme disposto na IN
13/PROAD/UFFS/2012, de 10 de setembro de 2012; (NOVA REDACAO DADA PELA
INSTRUCAO NORMATIVA N° 40/PROAD/UFFS/2021)

IX - Manter, juntamente com o fiscal, livro de registro de todos os procedimentos relativos ao
projeto e contrato (notifica¢des, ordens de servigo, pagamentos realizados, etc.). Anexar a este as
prestagdes de contas que serdo realizadas pela Fundacao. Caso o projeto tenha previsto aquisi¢ao
de equipamentos, juntar a prestacao de contas final copia do Termo de Doagdo dos Bens a UFFS;
X - Subsidiar o Fiscal e Gestor do Contrato de informagdes e atos para a plena execucao do
contrato.

CAPITULO 11
DO GESTOR

Art. 5° O Gestor sera responsavel pela relacdo contratual entre a Contratante e a Contratada,
devendo tomar providéncias que ultrapassem a competéncia dos fiscais.

Art. 6° Constituem atribui¢des do Gestor:
I - Manter fluxo de comunica¢ao e administrar a relacdo com contratada;
IT - Paralisar a execucdo do contrato diante de graves descumprimentos pelo fornecedor ou
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riscos para a Administragao;

IIT - Sugerir as pertinentes aplicagdes de penalidades, descrevendo claramente a penalidade
cabivel em cada caso, encaminhando posteriormente a autoridade competente;

IV - Solicitar a autoridade competente os pertinentes ajustes contratuais, sempre acompanhados
das devidas comprovagdes e justificativas necessarias;

V - Propor medidas que melhorem a execucao do contrato; e

VI - Redigir documento de encerramento do contrato, anexar ao livro de registro do fiscal e
encaminhar a autoridade competente.

CAPITULO III
DO FISCAL

Art. 7° O Fiscal serd responsavel por acompanhar a execugdo do contrato de prestagdo de
servigcos da fundacdo de apoio;

Art. 8° Constituem atribui¢des do Fiscal:

I - Monitorar para que o contrato seja executado de acordo com o previsto e suas cldusulas;

I - Comunicar ao Gestor do Contrato e Coordenador do Projeto ocorréncias do nao
cumprimento dos termos contratuais;

IIT - Responsabilizar-se pelo recebimento e ateste das notas fiscais para posterior envio para
pagamento;

IV - Durante a execucdo do contrato, o fiscal devera avaliar a regularidade da prestacdo do
servico contratado, formulando, quando necessario, as determinacdes para corrigir eventuais
inadequacgoes;

V - Observar a instrugao propria da instituicdo, que dispde sobre procedimentos relativos a
gestdo, acompanhamento e fiscalizacdo de contratos;

VI - Receber a prestacao de contas final apresentada pela Fundagao de Apoio e encaminhar, para
andlise, a Diretoria de Contabilidade. Na sequéncia, devera colher a assinatura da aprovacao da
prestagdo de contas pelo Gestor do Contrato;

VII - A vista do parecer ou laudo técnico sobre a prestacdo de contas final, o Fiscal recebera, ou
nao, no todo ou em parte, os servigos executados pela contratada;

VIII - Ao final do projeto enviar a Superintendéncia de Compras e Licita¢des o livro de registro
do fiscal que mantera arquivado juntamente ao processo, pelo periodo minimo de 5 (cinco) anos,
contados do exercicio em que for aprovada a prestacao de contas da UFFS pelo TCU.

TITULO III
DO PROJETO

Art. 9° Os projetos deverao ser aprovados pelas Camaras Tematicas a que se referem de acordo
com tema proposto:

I - Quanto a relevancia académica do projeto;

IT - Quanto a verificagcdo e ao cumprimento das formalidades legais e normativas;

III - Quanto a possibilidade de execucdao do projeto por meio da contratacio de Fundacdo de
Apoio.
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Art. 10° Apds a aprovacdo do projeto pela Camara Tematica, o Coordenador devera protocolar e
encaminhar a Pr6 Reitoria de Administracdo e Infraestrutura o processo para contratacdo de
Fundagdo de Apoio conforme os documentos listados:

I - Solicitagdo para Contratagdo da Fundagao de Apoio (anexo I);

II - Projeto Bésico (anexo II) e Ordem de Servigo (anexo III);

III- Copia do Projeto aprovado junto ao 6rgdo financiador;

IV - Formulario Plano de Trabalho (anexo IV);

V - Declaracao Equipe do Projeto conforme Art. 6°, § 3° do Decreto n° 7.423/2010 (anexo V);
VI - Minuta do Contrato Fulcro Lei 8.958/94, Lei 12.349/2010 e Decreto n°® 7.423/2010;

VII - Proposta de Trabalho da Fundagdo, em resposta a solicitagio de apoio, incluindo
detalhamento do célculo do valor a ser cobrado pela gestao/servigo prestado;

VIII - Além da proposta da fundagdo a ser contratada, anexar dois comparativos de custos com
projetos similares realizados por outras Fundagdes de Apoio ou Proposta de Trabalho com
detalhamento do calculo do valor a ser cobrado pela gestao/servico prestado;

IX - Resolu¢dao N° 004/2013 Consuni Dispde sobre as normas que regulamentam as relagdes
entre a Universidade Federal da Fronteira Sul e as fundacdes de apoio.

X - Ata da Camara Tematica ou Decisdao que aprova a realizagdo do projeto, inclusive quanto ao
seu mérito;

§ 1 Apos anélise juridica e atendimento ao parecer, anexar declaracdo de plena observagao as
recomendacdes da Procuradoria (anexo VI);

§ 2 E vedada a realizagio de projetos baseados em prestagio de servico de duragio
indeterminada, bem como aqueles que, pela nao fixagdo prazo de finalizacio ou pela
reapresentacao reiterada, assim se configurem.

TITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11° O prazo para apresentacao das prestacdes de contas sera de até 60 (sessenta) dias apos o
encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execucao do objeto, o que ocorrer primeiro:

Paragrafo tinico: o laudo ou parecer técnico sobre a regularidade da prestagao de contas refere-
se, apenas, as demonstragoes contabeis, sendo de responsabilidade do coordenador do projeto a
regular aplicacdo dos recursos e a fiscalizagcao do objeto contratado.

Art. 12° A prestacdo de contas devera ser instruida com os demonstrativos de receitas e despesas,
copia dos documentos fiscais da fundacdo de apoio, relacdo de pagamentos discriminando, no
caso de pagamentos, as respectivas cargas horarias de seus beneficidrios, copias de guias de
recolhimentos e atas de licitagdo. Estes deverdo estar em conformidade com o Plano de Trabalho
e as metas a serem estabelecidas.

Art. 13° A instituicdo apoiada deverd elaborar relatorio final de avaliagdo com base nos
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documentos referidos no artigo anterior e demais informagdes relevantes sobre o projeto,
atestando a regularidade das despesas realizadas pela fundacdo de apoio, o atendimento dos

resultados esperados no plano de trabalho e a relacao de bens adquiridos em seu ambito.

ANEXO1

SOLICITACAO PARA CONTRATACAO DA FUNDACAO DE APOIO

ANEXO II
PROJETO BASICO

ANEXO III
ORDEM DE SERVICO

ANEXO IV
FORMULARIO PLANO DE TRABALHO

ANEXO V
DECLARACAO - EQUIPE DO PROJETO

ANEXO VI
ANALISE JURIDICA E ATENDIMENTO AO PARECER

ANEXO VII
EQUIPE TECNICA

PERICLES LUIZ BRUSTOLIN
(Original assinado)
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