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INSTFRBCAONORMAHVAN T, DE29 DEJANEIRODE 2014

INSTRUCAO NORMATIVA N° 16, DE 29 DE JANEIRO DE 2014 (NOVA REDACAO
DADA PELA INSTRUCAO NORMATIVA N° 40/PROAD/UFFS/2021)

Dispde sobre a Gestdo de Imoveis no ambito da
UFFS.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA FRONTEIRA SUL, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO:

O desenvolvimento desta Instru¢do Normativa deu-se em conjunto com a Secretaria Especial de
Obras — SEO.

RESOLVE:

Estabelecer os procedimentos a serem adotados para gestdo dos imoveis proprios € sob a
jurisdi¢dao da Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS.

Art. 1° A gestdo dos imoveis no ambito da UFFS deverd observar as instru¢des normativas,
orientacdes normativas e demais legislagdes em vigor, bem como orientagdes emitidas pela
Secretaria do Patrimonio da Unido - SPU e 6rgaos de controle interno e externo.

Art. 2° Para avaliagdo técnica de bens imdveis da unido ou de seu interesse, devera ser observada
as orientagdes previstas na Orientagdo Normativa MP/SPU/GEADE n° 04/2003, ou outra que
venha a substitui-la.

Art. 3° A Gestdo dos Imoveis no ambito da UFFS, serd exercida conjuntamente pela
Superintendéncia Administrativa, Superintendéncia de Gestdo Patrimonial, Departamento de
Manutencdo, da Secretaria Especial de Obras e Coordenagdes Administrativas dos Campi.

§ 1° Cabera a Superintendéncia Administrativa, promover a gestdo dos processos de locagdo dos
imoveis de interesse da UFFS e garantir através de instrumento contratual o atendimento ao Art.
35, da Lei 8.245/1999, relativa as benfeitorias e conservacao dos iméveis locados.

§ 2° Cabera a Superintendéncia de Gestdo Patrimonial, promover os registros e atualizagdes dos
imoéveis no Sistema de Gerenciamento dos Imoéveis de Uso Especial da Unido - SPIUnet, bem
como os demais procedimentos necessarios para documentagao e registro dos iméveis nos 6rgaos
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competentes ¢ adotar mecanismos para promover a realizacdo dos inventarios anuais dos
imoveis.

§ 3° Caberé ao Departamento de Manuten¢do em conjunto com servidores dos Campi, nomeados
através de portaria, adotar rotinas de programagdo e acompanhamento da manutengdo dos
imoéveis, com o objetivo de diagnosticar periodicamente a situagdo dos imoveis da UFFS, bem
como efetuar o controle e prestacao de contas, sempre que solicitado, dos custos efetuados com
manutencdo dos iméveis, diferenciando os custos envolvidos em imoéveis locados dos imoveis
proprios, conforme modelo de planilha em anexo.

§ 4° Caberd as Coordenacdes Administrativas, atuar como gestor nos contratos de locagdo dos
imoéveis, indicar os servidores para as atividades de rotinas de fiscalizagcdo, programagdo e
acompanhamento da manutengdo dos imoveis, bem como promover agdes a fim de garantir a
adequada utilizacao dos imdveis sob a jurisdicao da UFFS.

§ 5° Cabera aos fiscais de contrato, efetuar a vistoria prévia do imovel, conforme modelo em
anexo, descrevendo a situacdo do estado de conservagdao do imovel, bem como a necessidade de
melhorias e ou adequagdes para posterior ocupagao pela UFFS. No encerramento do contrato de
locacao o fiscal devera preencher o termo de vistoria final, onde constardo as benfeitorias que
deverdo ser retiradas ou indenizadas.

Art. 4° Cabera aos setores supracitados promover anualmente a vistoria/inventario dos imoveis,
de modo a verificar que os mesmos s6 sejam ocupados por pessoas autorizadas, de acordo com
as finalidades e condi¢des estabelecidas.

§ 1° As vistorias/inventarios supracitadas deverdo ser realizadas por servidores designados
formalmente através de portaria para executa-las.

Art. 5° Cabera aos demais setores da UFFS, sempre que solicitados, a prestacdo de informagdes
e auxilio, no que couber, para promocao da gestdo dos imdveis sob a jurisdicao da instituigdo.

Art. 6° Os casos omissos serdao apreciados pela Pro-reitoria de Administragdo e Infraestrutura.

Art. 7° A presente Instru¢cdo Normativa entrard em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

PERICLES LUIZ BRUSTOLIN
Pro-Reitor de Administracao e Infraestrutura
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