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INSTRUCAO NORMATIVA N° 13, DE 10 DE SETEMBRO DE 2012 (REVISADA EM
SETEMBRO/2019) (NOVA REDACAO DADA PELA INSTRUCAO NORMATIVA N° 40/
PROAD/UFFS/2021)

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados
pelos docentes e/ou servidores pesquisadores que
adquiriram bens permanentes com recursos de
orgdos externos para o desenvolvimento de
projetos que encontram-se vinculados ou em uso
na Universidade Federal da Fronteira Sul —
UFFS.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA FRONTEIRA SUL, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

TITULO I
DO PROCEDIMENTO

Art. 1° Cabera ao pesquisador (interessado/beneficiario) encaminhar para os 6rgdos cedentes as
notas fiscais de compra dos materiais, para fins de comprovac¢do dos recursos utilizados no
ambito do projeto.

Art. 2° Cabera aos orgdos cedentes dos recursos, com base na documentacdo enviada pelo
pesquisador (interessado/beneficiario), emitir em 03 (trés) vias do(s) TERMO(s) DE DEPOSITO
(CNPQ) ou TERMO DE OUTORGA (FAPESC) ou TERMO DE DOACAO (FAPERGS) ou
equivalente, se for de 6rgao distinto dos citados.

Art. 3° Cabera ao pesquisador (interessado/beneficiario) colher as assinaturas necessarias no(s)
TERMO(s) DE DEPOSITO/TERMO(s) DE OUTORGA/TERMO DE DOACAO ou
EQUIVALENTE e encaminhar 01 (uma) via ao 6rgdo cedente.

Art. 4° O pesquisador (interessado/beneficiario) devera juntar uma via das notas fiscais de
compra dos bens, 01 (uma) via do TERMO DE DEPOSITO ou TERMO DE OUTORGA ou
TERMO DE DOACAO ou EQUIVALENTE, devidamente assinados, emitido pelo o6rgio
cedente do recurso.
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Art. 5° De posse da documentagdo mencionada no Artigo 4°, o pesquisador
(interessado/beneficiario) devera criar um processo no SEI — Sistema Eletronico de Informacgdes
tipo MP0249, incluir e preencher o formulario F9765, incluir coépia digitalizada da
documentagdo e enviar o processo para a Assessoria de Logistica e Suprimentos do Campus,
onde o Agente Patrimonial fara a conferéncia.

Art. 6° Estando a documentacdo de acordo, o Agente Patrimonial encaminha o processo para o
Departamento de Gestao Patrimonial para efetuar o registro dos materiais permanentes.

Art. 7° O Departamento de Gestao Patrimonial, apos efetuar o registro dos materiais no Sistema
de Patrimonio, emite o Relatorio Analitico de Materiais, onde consta todas as informacgdes
referentes ao registro dos materiais, e encaminha, por e-mail, ao pesquisador
(interessado/beneficiario).

Art. 8 O Departamento de Gestao Patrimonial encaminha a Assessoria de Logistica e
Suprimentos do Campus o Termo de Responsabilidade e as placas com o nimero de patrimonio,
para tombamento e coleta da assinatura do(s) responsavel(is) pelo(s) bem(s).

TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 9° O pesquisador (interessado/beneficidrio) pode enviar o processo para registro dos
materiais a partir da compra do primeiro bem, ou seja, ndo ¢ necessario esperar o término do
projeto para fazer este controle.

Paragrafo unico — A cada lote de compra, o pesquisador (interessado/pesquisador) pode enviar
ao setor supracitado os documentos descritos acima.

Art. 10° Os bens adquiridos com recursos de 6rgaos externos ficarao registrados na UFFS como
BENS DE TERCEIROS, ou seja, sdo cedidos para uso na realizacdo das atividades cientificas
desenvolvidas, exceto quando no TERMO DE DEPOSITO ou TERMO DE
OUTORGA/TERMO DE DOACAO ou EQUIVALENTE mencionar que os mesmos podem ser
incorporados ao Patriménio da Institui¢do desde o inicio das atividades do projeto. Findo o
projeto, os bens ficardo incorporados ao patriménio da UFFS.

§ 1° Findo o projeto, apds a aprovagdo da prestacdo de contas junto ao CNPQ, FAPERGS,
FAPESC ou o6rgao distinto dos citados, o pesquisador devera encaminhar o TERMO DE
DOACAO ou equivalente, fornecido pela respectiva OUTORGANTE por meio de processo no
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI ao Departamento de Gestdo Patrimonial para
regularizacdo de registro no patrimonio.
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§ 2° Para o cadastro do processo, o pesquisador devera seguir o MP-0249, incluir e preencher o
formulario F9765, incluir copia digital do documento de doagdo e enviar o processo para o
Departamento de Gestdo Patrimonial. No campo “Nota Fiscal” deverd ser informado o nimero
de Controle dos bens registrados como “bens de terceiros”.

Art. 11 E de responsabilidade dos depositarios os custos com a prestagdo dos servicos de
assisténcia técnica, preventiva e corretiva para os bens enquanto os mesmos ndo forem
incorporados ao patrimonio da UFFS.

§ 1° Os custos de manutencao, seguro e outros deverao, obrigatoriamente, estar contemplados no
projeto.

§ 2° Os casos omissos serdo apreciados pela Pro-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura.

Art. 12 A presente Instru¢do Normativa entrard em vigor nesta data, revogadas as disposigoes
em contrario.

RAFAEL SANTIN SCHEFFER
Pré6-Reitor de Administragao e Infraestrutura
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