Ministério da Educacao )
Universidade Federal da Fronteira Sul )
Auditoria Interna — AUDIN UFFS

Ordem de Servico n° xx/AUDIN/UFFS/20xx

Auditoria Itinerante — Campi Realeza, Laranjeiras do Sul, Erechim, Cerro Largo e
Passo Fundo.

Esta ordem de servigo tem por objetivo dar continuidade aos trabalhos da
auditoria itinerante, prevista para 20xx e reprogramada para o exercicio de 20xx,

conforme justificativas constantes no Processo xxxxxxxxx, folhas xx-xx.

A continuidade dos trabalhos estd prevista no PAINT 20xx “acdo xx —
“Auditoria Itinerante — Campi Realeza, Laranjeiras do Sul, Erechim, Cerro Largo
e Passo Fundo” e tem por objetivo: visitar os referidos campi, a fim de verificar, in
loco, o atendimento quanto as recomendagdes emitidas pela auditoria interna no
exercicio de 20xx; conhecer as instalacdes do campus Passo Fundo e seus controles de
patrimonio, transporte e almoxarifado; verificar o aprimoramento dos controles internos
junto aos campi Realeza, Laranjeiras do Sul, Erechim, Cerro Largo, e assim, assessorar

a gestao (Reitoria e campi) na melhoria de seus controles internos.

A execugao do trabalho ocorrera durante os meses de XXxx a XXXXXX
do corrente ano, periodo pelo qual poderd ser necessaria a busca de informagdes e
documentos, que sera realizada por meio de Solicitagdes de Auditoria (SA), bem como a
apresentacdo de observagdes pontuais no decorrer dos trabalhos podera ser

instrumentalizada por Notas de Auditoria (NA).

Assim, o escopo deste trabalho se limita a verificacdo das novas
instalagdes dos campi, considerando a andlise dos controles internos referentes ao
servigo de transporte, patrimonio (bens moveis) e almoxarifado, e assim, emitir

recomendacdes de melhorias, caso seja necessario.

Transportes: Verificagdo do controle quanto ao registro da frota de veiculos;
averiguacdo da forma de guarda e conservagdo dos veiculos; verificagdo quanto ao

planejamento e manutencdo preventiva.
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Almoxarifado: Verificagdo quanto aos responsaveis pelos registros, pelo
armazenamento dos materiais e pela distribui¢ao dos pedidos; exame dos registros e, por
amostragem, contagem de materiais em estoque fisico; verificagdo da forma de

armazenamento; verificacdo dos encaminhamentos quanto ao inventario anual.

Patrimonio: Verificagdo fisica, por amostragem, em conformidade com os termos de

responsabilidade, bem como sua guarda e conservacao.

Ao final dos trabalhos de auditoria de cada campus, sera emitido
relatério preliminar, o qual serd encaminhado ao campus, via memorando, para
manifestacio da gestio do campus. A mesma deverd se manifestar em resposta ao

memorando/relatorio preliminar utilizando o mesmo documento enviado via SGPD.

Ap6s finalizados os trabalhos de auditoria em todos os campi e
recebidas as manifestacdes dos relatorios preliminares, expedir-se-4 um tnico relatério
conclusivo, incluindo a analise de todos os campi, o qual serd encaminhado, via
SGPD, ao Magnifico Reitor, Presidente do CONSUNI, para conhecimento, e a
Controladoria-Geral da Unido, via e-mail institucional, conforme Art. 12, da Instrugdo
Normativa SFC/CGU-PR n.° 24, de 17 de novembro de 2015, bem como ao CONCUR ¢
ao CONSUNI — CAPGP, conforme art. 13 da referida Portaria, via e-mail institucional.

Copia do Relatorio Final também serd encaminha para Pro-reitoria
Administrativa, para conhecimento e providéncias necessarias, considerado o vinculo

com as areas de almoxarifado, patrimonio e transportes.

Observa-se que a execucao dos trabalhos podera sofrer alteracdes, em

funcdo de fatores internos e externos nao planejados que, porventura, possam ocorrer.

O resultado desse trabalho também fara parte do Relatorio Anual de Atividades da

Auditoria Interna — RAINT 20xx.

Chapeco/SC, xx de xxxx de 20xx.

XXXXXXX
Mat. Siape xxXxxx
Auditora-Chefe da Auditoria Interna
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PROGRAMA DE AUDITORIA - AUTUALIZADO

OS xx/20xx — Auditoria Itinerante

Acao xx - PAINT 20xx

1. CRONOGRAMA:
Periodo da Auditoria /Planejado Horas a serem trabalhadas/planejado
XXXXXX 8 XXXXXX XX/XXX

Periodo da Auditoria /Execucio (preencher no final do trabalho)

Processo

Equipe de Auditoria
Tipo de Auditoria Gestao/Operacional
Exercicio 20xx
Unidade Auditada Campi Realeza, Laranjeiras do Sul, Erechim, Cerro largo e Passo Fundo
uG 158517

Descricao Sumaria

Auditoria Itinerante

Area

Controles de Gestdo
Gestdo Patrimonial

Gestao de Suprimento de Bens e Servicos
Gestao Operacional

Subarea

Controles Internos
Inventario Fisico/financeiro
Gerenciamento de Estoques

Assunto

Avaliagdo de controles internos
Existéncias Fisicas e Sistema de Controle
Administragdo e controle de materiais, perfil de estoque/almoxarifado e
sistema de controles de estoque

3. OBJETIVO:

Visitar os campi Realeza, Laranjeiras do Sul, Erechim e Cerro Largo, a fim de verificar

in loco o atendimento quanto as recomendacOes emitidas pela auditoria interna no
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exercicio de 20xx; conhecer as instalagdes do campus Passo Fundo e seus controles de
patrimdnio, transporte e almoxarifado; verificar o aprimoramento dos controles internos
junto aos campi j& visitados em exercicios anteriores, € assim assessorar a gestdo

(reitoria e campi) na melhoria de seus controles internos.

4. ESCOPO:

O escopo deste trabalho, limita-se a verificagdo das novas instalagdes dos campi
considerando a andlise dos controles internos referentes ao servico de transporte,
patrimonio (bens moveis) e almoxarifado e emitir recomendacdes de melhorias, caso
seja necessario.

Transportes: Verificagdo do controle quanto ao registro da frota de veiculos;
averiguacdo da forma de guarda e conservacao dos veiculos; verificagdo quanto ao

planejamento e manutencdo preventiva.

Almoxarifado: Verificagdo quanto aos responsaveis pelos registros, pelo
armazenamento dos materiais e pela distribui¢ao dos pedidos; exame dos registros e por
amostragem, contagem de materiais em estoque fisico; verificagdo da forma de

armazenamento; verificacao dos encaminhamentos quanto ao inventario anual.

Patrimoénio: Verificagdo fisica, por amostragem, em conformidade com os termos de

responsabilidade, bem como sua guarda e conservagao.

5. TECNICAS DE AUDITORIA:
Nesse trabalho serdo aplicados os seguintes procedimentos e técnicas de auditoria:
1. Indagagdo Escrita e Oral.
2. Analise Documental.
3. Consulta ao sistema SIP, ALX e SGPD.
4. Inspecao Fisica por amostragem.
5. Circularizac¢ao de informacao.

A amostra deve ser definida considerando critérios de materialidade, relevancia,
coeréncia e risco, bem como considerar, para o almoxarifado, produtos de diferentes
grupos e, para patrimonio, diferentes locais de guarda e diferentes e consequentemente

4 4 s .
14 17 2 a 14 2 7, 4 %
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6. LEGISLACAO APLICADA:
Transporte:

* Instrugdo Normativa n° 3, de 15 de maio de 2008 (MPOG) -
http://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/IN03_08.htm

* Lei n® 9.327, de 9 de dezembro de 1996 -
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/1.9327.htm

* Instrugdo Normativa n° 9, de 26 de agosto de 1994 -
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/paginas/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-no-9-de-26-de-agosto-de-1994

* Instrucdo Normativa n° 009, de 21 de junho de 2012 (PROAD/INFRA) -
http://www.uffs.edu.br/images/stories/ PROAD/TRANSPORTES/in09.21.06.
2012.conducao.de.trator.i.n.pdf

* Instrugdo Normativa n° 18, de 10 de abril de 2014 (PROAD/INFRA) -

http://www.uffs.edu.br/index.php?
option=com_content&view=article&id=6055&Itemid=2153&site=proad

* Portaria n® 676/GR/UFFS/2011

* Portaria PROAD/INFRA/UFFS: 10/2013; 214/2013; 215/2013; 073/2014
* Principios do Direito Administrativo

* Outras normatizac¢oes correlatas, caso necessario

Almoxarifado e Patrimonio (Bens Moveis):

 IN 002 PROAD/ INFRA de 10 de abril de 2012 — Netebooks
http://www.uffs.edu.br/images/stories/PROAD/PATRIMONIO/in07.10.04.2
012.uso.e.guarda.de.notebooks.i.n.pdf

* IN 005 PROAD/INFRA revisada em setembro de 2014 — Guarda de Bens
Permanentes
http://www.uffs.edu.br/index.php?
site=proad&option=com_content&view=article&id=4006:in-05-uso-e-guarda-

de-bens-permanentes-revisada-em-24012013&catid=395:in&Itemid=1568

« IN SEDAP n° 205/1988 -
http://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/in205_88.htm
e Decreto n° 99658/90 - desfazimento de material

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/antigos/D99658.htm
* Instrugdo Normativa CGU n° 04, De 17 De Fevereiro De 2009
* Principios do Direito Administrativo
* QOutras normatizagdes correlatas, caso necessario

7. ROTEIRO SEQUENCIAL PARA EXECUCAO DOS TRABALHOS:

7.1 Publicacao da Ordem de Servigo junto ao site e autuagdo de processo.
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7.2 Emitir solicitagdes de auditoria para obter informagdes prévias quanto ao escopo do

trabalho. Observar matriz de planejamento e checklists.

Rol de solicitacoes — exemplificativo:

Solicitacdo 1 — Geral (Direcdo do Campus)

Sala privativa com acesso a internet para realizagdo dos trabalhos e guardados
documentos disponibilizados, pelo campus, para andlise (sala proxima aos
responsaveis pelo almoxarifado, patriménio e servigos de transporte).

Disponibilidade, para atendimento a esta auditoria interna, quando solicitados
durante a visita, dos servidores responsaveis pelo patrimonio, almoxarifado e
servigo de transportes junto ao campus.

Informar na SA a equipe que executard a auditoria in loco e o periodo de
realizagdo da mesma.

solicitar, caso seja possivel, sem que cause transtornos, entraves e prejuizos nas
atividades da UFFS, ndo haver movimentagdo (fisica e no sistema) no periodo
dos trabalhos de auditoria in loco, do patriménio (bens moveis) e do
almoxarifado.

Solicitar que sejam disponibilizados os controles de materiais em almoxarifado e
bens patrimoniais (entrada e saida de materiais aos setores solicitantes), e demais
registros que se facam pertinentes, bem como os controles mensais entre 0s
setores de Almoxarifado e Patrimonio e a Superintendéncia Patrimonial, junto a
Reitoria (caso houver).

Solicitacdo 2 — Patriméonio, Almoxarifado e Transportes (Coordenacdao

Administrativa)

Encaminhar copias digitalizadas, dos documentos citados abaixo, referentes ao
més de xxxxxx/20xx, direcionando-os ao e-mail: audin@uffs.edu.br ou por meio
de CD/DVD a ser encaminhando por malote a esta auditoria interna até¢ o dia
determinado pela AUDIN.

Em caso de inexisténcia de algum dos documentos solicitar justificativa.

Solicita-se ainda que os originais de todos os documentos encaminhados sejam
disponibilizados a Auditoria Interna, na visita que sera realizada ao Campus na
data determinada.

relacdo de viaturas do Campus, identificadas com: placa, marca, modelo, tipo,
ano, combustivel, renavan, registros patrimoniais e situac¢do (ativo/inativo);
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relacdo dos motoristas e tratoristas (caso houver) terceirizados, contendo: nome,
n° de registro CNH, categoria CNH, validade CNH, data de nascimento e
pontuacdo CNH;

relacdo de servidores autorizados a conduzir veiculos oficiais contendo: nome,
SIAPE, cargo, data da expedicao da autorizagdo, n° do registro CNH, categoria
CNH, validade CNH, pontuacao CNH;

planilha atualizada de controle de pontuacdo na CNH dos motoristas
terceirizados/autorizado, bem como informagdes quanto a periodicidade de
realizagdo desse controle;

mapa de controle anual de veiculo oficial (anexo II da IN MPOG n° 03/2008) —
exercicio de 20xx;

manifestagdo do campus de como ¢ realizado o controle de manutengao
preventiva e corretiva dos veiculos (observar que o controle de pagamento ¢ feito
na reitoria e ja foi analisado quando dos trabalhos de auditoria da OS xx/20xx),

Mapa de abastecimento mensal (referente xxxx de 20xx);
apolice de seguro dos veiculos (atualizada);

controle diario 01 — més referéncia xxxxx de 20xx (anexo III da IN 018/2014
PROAD/INFRA); ultimo Termo de Vistoria realizado, conforme anexo VIII da
IN MPOG n° 03/2008;

controle quanto a requisi¢do de transporte (anexo I da IN 018/2014
PROAD/INFRA)

Solicitacdo 3 - PROAD

Solicitar a PROAD a relagao dos servidores responsaveis pelo servigo de
transporte, almoxarifado e patrimonio de todos os campi, indicando a Portaria de
designagao dos mesmos. Previamente a primeira visita in loco (uma unica SA
para todos os campi).

7.3. Analisar documentacdo (observado checklist, controles internos, escopo da auditoria

interna).

7.4 Verificacdo das constatacdes (estruturantes) emitidas através do Relatorio de
Auditoria n° xx/AUDIN/UFFS/20xx. Observar matriz de planejamento e checklist.
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7.5 Confrontar registros ¢ informagdes Mapa de Abastecimento x Pagamento de Notas
Fiscais), controles do setor x pagamento da empresa (abastecimento de veiculos e
motoristas terceirizados), consulta junto ao Detran (verificagdo de débitos) e outros
(caso surgirem no decorrer da auditoria). Caso seja necessario, em funcdao do tempo,
pedir copia digitalizada em pendrive para andlise junto a auditoria interna na reitoria.

7.6 Rotinas para visita:

* Transporte, conversar com o responsavel e logo apos realizar a vistoria dos
veiculos, conforme checklist e acompanhada por servidor do departamento de
transporte. Observar matriz de planejamento e checklist.

* Almoxarifado, conversar com o responsavel e logo apds realizar contagem de
materiais em estoque fisico (amostragem aleatdria), considerando relatorio
extraido do sistema ALX na data anterior a viagem (caso houver divergéncias
solicitar informacgdes adicionais, como por exemplo, movimentacdo apds
emissdo do relatorio (solicitar registros da movimentagdo). A contagem deve ser
acompanhada pelo responsavel pelo almoxarifado. Observar matriz de
planejamento e checklist.

e Patrimonio, conversar com o responsavel e logo apds realizar a verificagdo
fisica, por amostragem, em conformidade com os termos de responsabilidade,
analisando sua guarda e conservacdo. A verificagdo deve ser acompanhada pelo
responsavel pelo patrimonio. Observar matriz de planejamento e checklist.

7.7 Emitir novas solicitagdes de auditorias (caso necessario).

7.8 Elaboracdo do Relatorio Preliminar pela equipe executora e enviar para
manifestagcdo da gestdo no campus (conforme instrugdo junto a Ordem de Servico).

7.9 Analisar manifestagdo da gestdo dos campi e elaborar o Relatorio Final (Auditora-
chefe). Encaminhamentos de acordo com as instrugoes da Ordem de Servigo.

7.10 Quando da resposta ao relatorio, preencher formulario de futuro acompanhamento
(individual — um para cada campi), auditor-chefe emite consideragdes e estabelece data
para acompanhamento.

7.11 Procede-se acompanhamento, conforme formulario proprio.
8. CRONOGRAMA:

A definir com a equipe, no decorrer das atividades de execucao do PAINT 20xx.
Verificar disponibilidade or¢gamentaria/financeira de didrias, bem como de veiculos.
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9. CONSULTAS SISTEMAS:
9.1 Almoxarifado*

1° Opcdo — Relatorio de inventdrio de materiais (*preferencialmente)

* Relatorios
* Inventario
* Inventario (por grupo)

* Parametros (listar somente materiais com quantidade em estoque superiores a
Zero)

* Tipo de relatério (analitico)

* Tipo de material (de consumo)

*  Ordenar por (codigo do material)

* Descrigao do material (descri¢ao resumida)

2°Opcao — Relatorio de posicdo do estoque

* Relatérios

* Posi¢ao de Estoque

* Relatorio (por grupo)

* data ref. (data da emissdo do relatério)

* Tipo de Material (Material de Consumo)
* Ordenar por (c6digo do material)

* Parametros (apresentar somente dados com estoque e prego médio superiores a
Zero)

* Descri¢do do material (descri¢dao resumida)
* Qerar relatorio em PDF
9.2 Patriménio
* Consultas e Relatorios
* Material por imdveis

* Selecionar os imdveis do Campus em analise (um a um)
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* Situagdo (Ativo)

* Tipo (proprio)

* QGerar arquivo em editavel (para selecao da amostra).
9.3 Veiculos

« SIP

* Consulta/Relatorios

* Veiculos/Equipamentos
* Escolher 'GRUPO'

* Visualizar PDF e imprimir

10. Material de Apoio

Transporte/Almoxarifado e Patrimonio

Relatorio de Auditoria n® xx/AUDIN/UFFS/20xx;

Portaria n® 676/GR/UFFS/2011;

Portaria n® 10/PROAD/INFRA/UFFS/2013;

Portaria n® 073/PROAD/INFRA/UFFS/2014;

Documentos e Formularios disponibilizados na pégina oficial da UFFS/PROAD
<http://www.uffs.edu.br/index.php?
option=com_content&view=category&layout=blog&id=315&Itemid=837&site=proad>

11. Observacoes

Este programa de auditoria, bem como os checklists em anexo e a matriz de
planejamento, poderdo ser alterados no decorrer dos trabalhos, conforme necessidade
da equipe de auditoria ou ocorréncia de fatos imprevisiveis. Estes documentos sdo
emitidos, a fim de orientar e guiar o inicio dos trabalhos. No entanto, observa-se que,
somente mediante justificativa poderd ser alterado o escopo e objetivo do trabalho.

Chapecd, xx de xxxx de 20xx.

XXXXXXXXXX
Auditora-Chefe da Auditoria Interna
Mat. SIAPE xxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em 25/11/2016
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UFFS

MATRIZ DE PLANEJAMENTO - ATUALIZADA

Ordem de Servico xx/20xx - ACAO xx — PAINT 20xx - Auditoria Itinerante

SETOR AUDITADO: Campi Realeza, Laranjeiras do Sul, Erechim, Cerro Largo e

Passo Fundo.

QUESEOES INFORMACOES | FONTESDE | TECNICAS DE LIMITACOES POSSIVEIS
AUDITORIA REQUERIDAS INFORMACAO AUDITORIA ACHADOS
PATRIMONIO

- deficiéncia
de estrutura
fisica e de
pessoal
- Existéncia de - deficiéncia
responsavel pelo dos controles
departamento. Indagacao escrita internos
Qual a - Verificar se (solicitagdes de - ndo

estrutura de funcionam os Departamento de | auditoria) N observagdo da
. o ~ Informacdes do ~
controle de controles via Patriménio/ Indagacao Oral segregacao de
N . . departamento. ~
patriménio do | sistema. Campi (conversa com funcdes
Campus? - verificar como os servidores do ou
esta o andamento departamento) controles
do mapeamento de internos
processos. eficazes,
efetivos e
eficientes
- deficiéncia
. ~ de estrutura
As instalagoes .
ara guarda de fisica
para gt Departamento de ~ T Verificagdo do ou
patriménio (em | . ~ . o Inspecao Fisica
- inspegao fisica. Patrimonio/ local no momento | estrutura
espera para . . .
o Campi da visita. fisica
distribuigdo) ¢
adequada
adequada?
Esta sendo - solicitar Departamento de | Indagacdo escrita | Informagdes do Inventério ndo
realizado o informagdes do Patrimonio/ (solicitagdes de | departamento e realizado, ou
inventario departamento Campi auditoria) apresentacdo de inventario
anual? - Verificar Indagacédo Oral registros e realizado,
registros. (conversa com documentos. porém, com
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os servidores do deficiéncia
departamento) ou
Exame dos inventario
registros realizado com
sucesso
. Indagacao escrita .
O sistema 188640 Sistema
. . .. (solicitagdes de
informatizado | - solicitar .. N atende as
. . ~ auditoria) Informagdes do .
possui informagdes do ~ necessidades
. . Departamento de | Indagacdo Oral departamento e
condi¢des de departamento A ~ de controle
o Patrimonio/ (conversa com apresentacdo de )
controle de: - Verificar . . . ou sistema
. ~ . . Campi os servidores do | registros ¢ ~
incorporagdes, | funcionalidade do nao atende as
A . departamento) documentos. .
transferéncias | sistema. necessidades
. Exame dos
e baixas? . de controle
registros
Indagacao escrita Emissao de
O sistema (solicitacdes de termos de
permite, e .. auditoria) Informagdes do responsabilida
~ - solicitar ~ A
estao sendo . ~ Departamento de | Indagagdo Oral departamento e de ou auséncia
.. informacdes do S ~
emitidos, Patrimonio/ (conversa com apresentacao de de controle
departamento . . . .
termos de . ~ . Campi os servidores do | registros e através de
- - inspecao fisica
responsabilida departamento) documentos. termos de
de? Exame dos responsabilida
registros de

Indagacao escrita
(solicitagdes de

Inventario nao
realizado, ou

.. N inventario
. ~ . . auditoria) Informagoes do .
Qual a situagdo | - Verificar registros ~ realizado,
1 .. Departamento de | Indagagdo Oral departamento e .
do ultimo - solicitar A ~ porém, com
. L. . ~ Patriménio/ (conversa com apresentacao de L
inventario informacgdes do . . . deficiéncia ou
Campi os servidores do | registros e ) .
(20xx)? departamento inventario
departamento) documentos. .
realizado com
Exame dos
. sucesso
registros
Indagacao escrita
(solicitagdes de Auséncia de
Existe . . auditoria) Informagdes do comissao
- - Verificar registros ~ ) .
comissao de _solicitar Departamento de | Indagagdo Oral departamento e inventariante
inventario . ~ Patriménio/ (conversa com apresentacao de ou comissao
informagdes do . . . . .
formalmente Campi os servidores do | registros e inventariante
Lo departamento
instituida? departamento) documentos. legalmente
Exame dos constituida.
registros
Indagacdo escrita
(solicitagdes de
Como sdo . . auditoria) Informagdes do Recebimento
. - Verificar registros ~
realizados os solicitar Departamento de | Indagacao Oral departamento e adequado
recebimentos informacses do Patrimonio/ (conversa com apresentacao de ou
provisorios e depa rtarflen to Campi os servidores do | registros e Recebimento
definitivos? p departamento) documentos. inadequado.
Exame dos
registros

Telefone (49) 2049-3131 — http://www.uffs.edu.br — audin@uffs.edu.br

Auditoria Interna — AUDIN

Pagina 12 de 26




Ministério da Educaciao 2)

Universidade Federal da Fronteira Sul UFES
Auditoria Interna — AUDIN )

Indagacao escrita
(solicitagdes de
. . . auditoria Informagoes do A
Existem - Verificar registros ~) ¢ Auséncia de
.. Departamento de | Indagagdo Oral departamento e
controles de - solicitar A ~ controles ou
. ~ Patrimonio/ (conversa com apresentacdo de
bens informagdes do . . . controles
. .. Campi os servidores do | registros e .
inserviveis? departamento eficientes e
departamento) documentos.
eficazes.
Exame dos
registros
Controle de
. Indagacéo escrita tombamento
Exitem S
, (solicitacdes de de bens
numeros de .. N .
. . auditoria) Informagdes do moveis
tombamento, - Verificar registros ~ .
.. Departamento de | Indagacao Oral departamento e inadequados
sendo os - solicitar o ~
. ~ Patrimonio/ (conversa com apresentacdo de ou
mesmos informagdes do . . .
.. Campi os servidores do | registros e Controle de
sequenciais € departamento
~ departamento) documentos. tombamento
nao
- Exame dos de bens
reutilizados? . .
registros movels
adequado.
Controles e
registros
adequados
ou
Controles e
registros
Os bens reg
inadequados
apresentados .
L. ~ . Registros de
nos relatérios Indagacéo escrita
SO acordo com a
de controle (solicitagdes de ~ .
.. Informacdes do realidade
foram auditoria)
~ departamento e (bens
encontrados Indagagdo Oral ~
. Departamento de apresentacdo de encontrados
fisicamente . ~ . C (conversa com . .
- inspecao fisica Patrimonio/ . registros e fisicamente)
(amostragem). . os servidores do
Campi documentos. ou
Observado, departamento) ~ : .
) ~ Inspecdo fisica na | Registros em
local, estado Verificagdo dos .
~ . vista. desacordo
de conservacgéo registros.
e Inspecao Fisica coma
pee realidade
emplaquetame ~
(bens nao
nto.
encontrados
fisicamente —
s6 existem no
papel)
ALMOXARIFADO
Qual a - Existéncia de Indagacao escrita | Informagdes do - deficiéncia
. Departamento de SO
estrutura de responsavel pelo . (solicitagdes de | departamento e de estrutura
Almoxarifado/ o ~ .
controle de departamento. . auditoria) apresentacao de fisica e de
s g Campi y < .
almoxarifade Verifiear-se Indagaedo-Oral registros-e pessoal
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- deficiéncia
dos controles
funcionam os internos
controles via - ndo
sistema observagao da
~ (conversa com .
do Campus? (segregacdo de . segregacao de
~ os servidores do ~
(geral + fungdes). documentos. fungoes
L. . departamento)
laboratorios) - verificar como ou
esta o andamento controles
do mapeamento de internos
processos. eficazes,
efetivos e
eficientes
Instalagdes em
As instalagdes Indagacao escrita desacordo
estdo (solicitacOes de ~ como 0s
.. Informagoes do .
adequadas? auditoria) normativos
Departamento de ~ departamento e .
Atendem aos . ~ . . Indagagao Oral ~ legais
. - inspegao fisica Almoxarifado/ apresentacao de
normativos . (conversa com . ou
. Campi . registros e ~
vigentes? os servidores do Instalacdes
documentos.
(geral + departamento) adequadas aos
laboratorios) Inspegdo Fisica normativos
legais

O inventario

Indagacao escrita

Inventario ndo
realizado, ou

geral e (solicitacdes de . L.
ot o . ~ inventario
analitico vem . . auditoria) Informagdes do .
- Verificar registros ~ realizado
sendo .. Departamento de | Indagagdo Oral departamento e .
. - solicitar . ~ porém com
realizado ao . N Almoxarifado/ (conversa com apresentacdo de A
informagdes do . . . deficiéncia
menos uma vez Campi os servidores do | registros e
departamento ou
ao ano? departamento) documentos. . L
. ~ inventario
(geral + Verificagdo de .
L . realizado com
laboratérios) registros.
sucesso
Indagagido escrita .
. 18acd0 Auséncia de
Existe (solicitagdes de -
o o ~ comissio
comissdo de . . auditoria) Informagdes do . .
. (. - Verificar registros ~ Iinventariante
inventario I Departamento de | Indagacao Oral departamento e
- solicitar . ~ ou
formalmente . ~ Almoxarifado/ (conversa com apresentacao de -
L informagdes do . . . comissao
instituida? Campi os servidores do | registros ¢ . .
departamento inventariante
(geral + departamento) documentos.
. . ~ legalmente
laboratdrios) Verificagdo de .
. constituida.
registros.

E realizado
inventario
periodico dos
almoxarifados,
pelos
servidores do
proprio setor?
(geral +
laboratdrios)

- Verificar registros
- solicitar
informagdes do
departamento

Departamento de
Almoxarifado/
Campi

Indagacdo escrita
(solicitagdes de
auditoria)
Indagagao Oral
(conversa com
os servidores do
departamento)
Verificagdo de
registros.

Informagoes do
departamento e
apresentacao de
registros e
documentos.

Inventario nido
realizado, ou
inventario
realizado
porém com
deficiéncia

ou

inventario
realizado com
Sucesso
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Os saldos
apresentados
nos relatorios
de controle
conferem com
a contagem
dos materiais
em estoque
(amostragem).
Somente
Almoxarifado
Geral.

- Verificar registros
- inspecao fisica

- solicitar
informacdes do
departamento

Departamento de
Almoxarifado/
Campi

Indagagdo escrita
(solicitagdes de
auditoria)
Indagacao Oral
(conversa com
os servidores do
departamento)
Verificacdo de
registros.
Inspecao Fisica.

Informagdes do
departamento e
apresentacdo de
registros e
documentos.
Inspegdo fisica na
visita.

Saldos
registrados em
relatorios de
controle e
existéncia
fisica estdo de
acordo
(refletem a
realidade)

ou

Saldos
registrados
nado condizem
com a
existéncia
fisica de
materiais de
consumo.

Ha formacao
de estoques de

- Inspegao fisica

Departamento de

Indagacdo escrita
(solicitagdes de
auditoria)

Informacdes do
departamento e
apresentacdo de

Formacgao de
estoques de
materiais de
consumo
desproporcion
ais (ndo
cumprimento
do principio

materiais de - solicitar . Indagagao Oral . da
. ~ Almoxarifado/ registros e o
consumo informagdes do . (conversa com razoabilidade
. Campi . documentos.
desproporciona | departamento os servidores do ~ . e
. Inspegao fisica na ..
is? departamento) visita economicidad
Inspecao Fisica. ' e, uma vez
que os
materiais
podem vir a se
tornarem
obsoletos)
Falta de
Pelo controle Indagagdo escrita controle
de requisigdes (solicitacdes de quanto a
esta sendo auditoria) Informagoes do solicitacdes de
observado solicitar Departamento de | Indagacao Oral departamento e materiais
solicitacdes de informacdes do Almoxarifado/ (conversa com apresentacao de (média de
materiais fora ¢ Campi os servidores do | registros e consumo —
departamento
do departamento) documentos. consumo
padrdo/normali Verificagdo de desproporcion
dade? registros. al ou
suspeito).
Indagacao escrita ~ Aquisicao de
Todos os 18acao Informagdes do qUISIS:
. (solicitacdes de materiais sem
materiais . . Departamento de o departamento e .
.. - solicitar . auditoria) ~ registros no
adquiridos . ~ Almoxarifado/ ~ apresentacao de .
informagdes do . Indagagdo Oral . almoxarifado,
passam pelo Campi registros e .
; departamento (conversa com ocasionando
almoxarifado? - P documentos. . o
OS-SCTrviaoresao leergenClaS
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entre os
departamento) registros
Verificagdo de contabeis e de
registros. controles de
almoxarifado.
Indagacdo escrita
Existem (solicitagdes de
confirmagao auditoria) Informagdes do -
. ~ Materiais
(assinatura) .. Departamento de | Indagacdo Oral departamento e
, - solicitar . ~ sendo
nas NF's, do . ~ Almoxarifado/ (conversa com apresentacdo de .
, informagdes do . . . recebidos sem
responsavel Campi os servidores do | registros e N
departamento conferéncia.
pelo departamento) documentos.
recebimento? Verificacdo de
registros.
Os materiais e
bens estocados Indagacéo escrita
sdo (solicitagdes de Materiais
distribuidos auditoria) Informagdes do sendo
aos diversos solicitar Departamento de | Indagagdo Oral departamento e requisitados
setores via informacdes do Almoxarifado/ (conversa com apresentacao de por servidores
requisi¢cao ¢ Campi os servidores do | registros ¢ sem
. departamento N
(sistema ALX) departamento) documentos. autorizag¢ao
por servidor Verificagdo de para tal.
autorizado a registros.

requisita-los?

Indagacdo escrita
(solicitagdes de

Inventario ndo
realizado, ou

. ~ . . auditoria) Informagdes do inventario
Qual a situacdo | - Verificar registros ~ .
L . Departamento de | Indagacao Oral departamento e realizado
do ultimo - solicitar . ~ ,
. L . ~ Almoxarifado/ (conversa com apresentacdo de porém com
inventario informagdes do . . . A .
Campi os servidores do | registros e deficiéncia ou
anual? departamento . L
departamento) documentos. inventario
Verificagéo de realizado com
registros. sucesso
TRANSPORTES
Qual a - Existéncia de Departamento de | Indagacdo escrita | Informagdes do - deficiéncia
estrutura de responsavel pelo Transportes do (solicitacdes de | departamento. de estrutura
controle de departamento Campi auditoria) fisica e de
transportes do | - Verificar como Indagagdo Oral pessoal
Campus? funciona o (conversa com - deficiéncia
abastecimento e os servidores do dos controles
manuteng¢do dos departamento) internos
veiculos - ndo
—veritearse- observacio da
existem-veteulos- segregacao de
emroutroscampie funcdes
qaais-os-eontroles- ou
utilizadesnos- controles
eampt- N/A aos internos
(/LHILI_/L.. eﬁcazes,
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- verificar como

esta o andamento
do mapeamento de

Processos

efetivos e
eficientes

Qual a frota
atual de
veiculos do
Campus?

- Consultar via SIP
- Solicitar relagdo

para o

departamento de

transportes

Departamento de
Transportes do
Campi

Sistema de
Controle
Patrimonial (SIP)

Consulta ao
sistema de
gestdo
patrimonial (SIP)
Indagacdo escrita
(SA)

Indagacio oral
(conversas com
os servidores do
departamento)
Verificagdo de
registros

Informagoes do
departamento e
registros via
sistema SIP.

- veiculos ndo
registrados no
sistema
patrimonial

- veiculos
registrados no
sistema
patrimonial e
nao
apresentados
na relagdo
fornecida pelo
setor
(auséncia de

controle)
ou
controles
internos
eficazes,
efetivos e
eficientes
Os veiculos Conferéncia fisica | Vistoria in loco Inspecao fisica, Informagoes do Veiculos
estdo dos veiculos acompanhada de | conforme departamento e identificados
identificados e servidor do cheklist inspecdo por ou
classificados departamento de amostragem. classificados
corretamente, transporte. em desacordo
em com a
conformidade legislacdo (ou
com IN/ nao)
MPOG
3/2008?
A UFFS possui | Solicitar o Mapa Departamento de | Indagacdo escrita | Informagdes do Auséncia de
0 Mapa de de Controle Anual | Transportes do (SA) departamento e mapa de
Controle de Veiculos Campi Indagacao oral documento controle anual
Anual de Oficiais da UFFS. (conversas com | apresentado. de veiculos
Veiculo Ver se estd os servidores do oficiais
Oficial (Item preenchido departamento) ou
5.2da corretamente, Verificagdo de controles
IN/MARE apresentando registros internos
9/1994)? inconsisténcia eficazes,
aprofundar a efetivos e
amostra eficientes
confrontando com
os  mapas de
abastecimento e
manutencdes e/ou

outros documentos

de controle)’
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Os veiculos da | — solicitar relacdo | Departamento de | Indagacdo escrita | Informagdes do Veiculos
institui¢ao de motoristas e Transportes do (SA) departamento e sendo
estdo sendo tratoristas Campi Indagagdo oral documentos conduzidos
conduzidos por | terceirizados (conversas com | apresentados por pessoa
motoristas — solicitar relagdo os servidores do | (amostra). ndo autorizada
terceirizados | de servidores departamento) ou
e/ou autorizados a Verificagdo de controles
servidores conduzir veiculos registros internos
autorizados? — solicitar por eficazes,

amostragem a efetivos e

autorizagao eficientes

— confrontar com

as autorizacoes

(controle de

utilizagao de

veiculos).
Estdo sendo — solicitar Departamento de | Indagagdo escrita | Informagdes do - ndo
observadas as | informagdes ao Transportes do (SA) departamento e observagao

proibicoes setor Campi Indagacao oral documentos das vedagoes
constantes no — verificar no (conversas com | apresentados e proibigdes
item 12 da controle de os servidores do | (amostra). estabelecidas
IN/MARE utilizagdo de departamento) pelos
9/1994 e no veiculos Verificagdo de normativos
art. 8° da registros ou
IN/MPOG controles
3/2008? internos
eficazes,
efetivos e
eficientes
Existe — solicitar Departamento de | Indagacdo escrita | Informagdes do - auséncia de

controle de
utilizacio de
veiculos
(horario de
saida e
entrada,
destino,
usuario,
autorizagao,
quilometragem
? (ver
normativa
interna e art.
4° IN/MPOG
3/2008).

controles de
utilizagao dos
veiculos (por
amostragem)

— verificar se os
veiculos estdo
sendo conduzidos
somente por
motoristas
terceirizados e por
servidores
autorizados

— verificar se os
controles estdo
atendendo as
normativas

— verificar os
procedimentos de
autorizagao,
solicitacdo prévia

Transportes do
Campi

(SA)

Indagagdo oral
(conversas com
os servidores do
departamento)
Verificacdo de
registros

departamento e
documentos
apresentados
(amostra).

controle de
utilizagdo de
veiculos

ou

controles
internos
eficazes,
efetivos e
eficientes

1 Para os campi, observado que para as auditorias na Reitoria, abrangendo os controles centrais que

incluem os campi a analise desse mapa € sempre associada aos outros mapas € documentos.
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(INJUFES/018/201
4

solicitagdo/formula
rios/autorizacgdo/uti
lizagdo/condugdo).

Existe vistoria | — Solicitar Departamento de | Indagacdo escrita | Informagdes do - Auséncia de

periodica dos | vistorias dos Transportes do (SA) departamento e vistoria
veiculos? veiculos — ultimas | Campi Indagagdo oral documentos periddica
02 vistorias (conversas com | apresentados ou
os servidores do | (amostra) controles
departamento) internos
Verificagdo de eficazes,
registros. efetivos e
eficientes
Quais as — verificar in loco | Vistoria in loco Inspecao fisica Informagoes do - Guarda de
condicdes de — solicitar por amostragem conforme departamento e veiculos
guarda dos informagdes ao acompanhada de checklist documentos inadequada
veiculos da departamento servidor do apresentados (ou nao)
UFFS? quanto a guarda departamento de (amostra)
dos veiculos em transporte
finais de semana,
intervalos de
expediente e
feriados
Como ¢ — solicitar Departamento de | Indagacdo escrita | Informagdes do - auséncia de

realizado o
controle de
abastecimento
e-manttencio

dos veiculos?

informacgdes ao
setor

eemeretal: N/A aos
campi (trabalho
realizado pela

Transportes do
Campi

(SA)

Indagagdo oral
(conversas com
os servidores do
departamento)
Verificagdo de
registros

departamento e
documentos
apresentados
(amostra).

controle de
abastecimento
ou

controles
internos
eficazes,
efetivos e
eficientes

Reitoria)
Como se — solicitar Departamento de | Indagag@o escrita | Informagdes do - auséncia de
procede a informagdes ao Transportes do (SA) departamento e controle ou
solicitacdo/ma | departamento Campi Indagacdo oral documentos controle
nutencio para | — verificar a (conversas com | apresentados inadequado de
conserto dos autorizacao pela os servidores do | (amostra). procedimentos
veiculos? autoridade departamento) de
Existe competente para a Verificagdo de manutengao
diagndstico troca de pecas, registros. de veiculos
prévio? ap0ds orgamento ou
prévio controles
internos
eficazes,
efetivos e
eficientes
Existe a — solicitar Departamento de | Indagacao escrita | Informagdes do - auséncia de
praticade Tformagoes a0 Tramsportesdo (SA) departamento e controle ou
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programagao setor, em caso Campi Indagacao oral documentos controle
para afirmativa como a (conversas com | apresentados inadequado de
manutencio mesma ¢ realizada os servidores do | (amostra). procedimentos
preventiva? — solicitar departamento) de
informagdes Verificagdo de manutengao
quanto a registros de veiculos
frequéncia das ou
manutengdes dos controles
veiculos internos
eficazes,
efetivos e
eficientes
ebservades—es- | infermacéesao- Transpertesdo- SA) departamente—e- eontrele-ou
prazesde- departamento Campt Indagaciooral. | documentoes- eontrole-
garantiapara- feonversaseem | apresentades- inadequadede
ot departamento) de-
reetperados? Verifieacaode- mantteneito-
(Nao se aplica registros de-vetenles
aos Campi — ot
Controles eentroles-
Realizados na ternos-
Reitoria) efteazes;-
efetivese-
eftetentes
Visando a — solicitar Departamento de | Indagag@o escrita | Informagdes do - auséncia de
economicidade | informagdes ao Transportes do (SA) departamento e planejamento
, existe departamento Campi Indagacdo oral documentos para o
atendimento (conversas com | apresentados atendimento
simultaneo de os servidores do | (amostra). simultaneo
varios setores? departamento) dos setores
Verificagdo de ou
registros controles
internos
eficazes,
efetivos e
eficientes
Como se — solicitar PROAD/INFRA/ | Indagagdo escrita | Informagdes do - multas em
procede o informacdes ao Superintendéncia | (SA) departamento e aberto ou
pagamento de | departamento, administrativa/ Indagacao oral documentos pagas pela
multas? verificar quem ¢ o | Departamento de | (conversas com | apresentados instituicao
responsavel pelo Transportes os servidores do sem apurac¢ao
pagamento da departamento) dos fatos
multa e qual o Verificagéo de ou
controle feito pelo registros. controles
setor internos
eficazes,
efetivos e
eficientes
veiend = wa 4 yal : T-d 1 -l 4 < cando
veiettos departateito e | Cuript Iaagacho-orar deeHEtos s-sende
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ease-aftrmative- feonversasecom | apresentades- mantidespela
(Nao se aplica | vetenlosemeotives- departamente) ot
aos Campi — pelesquaiso- Verifteacho-de- eentroles-
Controles veteulo-podeser registros internos-
Realizados na | elassifieado-comeo- efteazes;-
Reitoria) anticeondmieo efetivese-
eftetentes
alienacao? {eenversasecom- Ao
(Nao se aplica os-servideresdo-
aos Campi — departamento)
Controles Verifteacho-de-
Realizados na registros
Reitoria)
Como ocorre o | — solicitar Departamento de | Indagacg@o escrita | Informagdes do - auséncia de
controle de informagdes ao Transportes do (SA) departamento e controle de
troca de departamento Campi Indagacéo oral documentos troca de pneus
pneus dos quanto ao destino (conversas com | apresentados . ou
veiculos? dos pneus os servidores do controles
substituidos. departamento) internos
Verificagdo de eficazes,
registros efetivos e
eficientes
Como esta a — verificacao Vistoria in loco Inspecao fisica Informagdes do - veiculos em
conservagao fisica conforme por amostragem conforme departamento e mau estado de
fisica dos checklist acompanhada de checklist documentos conservagao
veiculos da servidor do apresentados comprometen
UFFS departamento de (amostra) doa
transporte seguranca do
motorista e
passageiros
(ou nao)
e T E ] Td ~ S Sosd eud
UFFS-—cedidos- | departamento- Eampi Indagacdooral- | doeumentos- termo-de-
a-outras- (eenversasecom | apresentades: eedénetafot
(Nao se aplica departamento)
aos Campi — Verifieactode-
Controles registros
Realizados na
Reitoria)
Os veiculos da | — solicitar Departamento de | Indagagdo escrita | Informagdes do - veiculos sem
UFFS possuem | informacdes do Transportes do (SA) departamento e o seguro (ou
seguro? departamento Campi Indagacao oral documentos nao)
(CONVCISdS COII dpr@bentados
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os servidores do
departamento)
Verificagdo de
registros.

Questdes de Auditoria — Apresentar, em forma de perguntas, os diferentes aspectos que compdem o
escopo da auditoria e que devem ser investigados com vistas a satisfagdo do objeto.

Informacdes Requeridas — identificar as informagdes necessarias para responder a questdo da auditoria.
(Neste caso as nossas solicitacdes de auditoria e verificagdes in loco).

Fontes de Informacio — Identificar as fontes de cada item de informagdo. Estas fontes estdo relacionadas
com as técnicas empregadas.

Limitacoes — Especificar as limitagdes relativas: as técnicas adotadas, as fontes de informacdo, as
condigdes operacionais de realizagdo do trabalho.

Possiveis Achados — Que conclusdes ou resultados podem ser alcancados a partir da estratégia
metodoldgica adotada (rol exemplificativo).

Chapeco, xx de xxxxx de 20xx.

XXXXXXXXXXXX
Auditora-Chefe da Auditoria Interna
Mat. SIAPE xxxxxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em 25/11/2016
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AUTQAVALIACAO DE CONTROLES INTERNOS

Escala de valores da Avaliacdo:

(1) Nao concordo totalmente: Significa que o contedo da afirmativa ¢
integralmente nao observado na UFFS.

(2)Nao concordo parcialmente: Significa que o conteido da afirmativa ¢
parcialmente observado na UFFS, em sua minoria.

(3) Concordo Parcialmente: Significa que o contetido da afirmativa ¢ parcialmente
observado na UFFS, porém, em sua maioria.

(4) Concordo Totalmente. Significa que o contetido da afirmativa ¢ integralmente
observado na UFFS.

Para o preenchimento da escala de valores, solicita-se que a mesma expresse a
opinido da gestdo do campus como um todo, e ndo apenas do diretor geral, ou do
coordenador administrativo ou do coordenador académico.

Para o preenchimento do quadro deve ser considerado a opinido da gestio do
Campus sobre os controles internos do proprio campus (autoavalia¢do) e ndao da
UFFES como um todo.

ELEMENTOS DO SISTEMA DE CONTROLES INTERNOS A VALORES
SEREM AVALIADOS (ver escala acima)

1. A alta administragdo da UFFS percebe os controles internos como
essenciais a consecu¢do dos objetivos da unidade e dao suporte
adequado ao seu funcionamento.

2. Os mecanismos gerais de controle instituidos pela UFFS sdo
percebidos por todos os servidores e funcionarios nos diversos niveis
da estrutura da unidade.

3. A comunicagdo dentro da UFFS ¢ adequada e eficiente.

4. Existe codigo formalizado de ética ou de conduta.

5. Os procedimentos e as instrugdes operacionais sdo padronizados e
estdo postos em documentos formais.

6. H4 mecanismos que garantem ou incentivam a participagdo dos
funcionarios e servidores dos diversos niveis da estrutura da UFFS na
elaboragdo dos procedimentos, das instrucdes operacionais da UFFS.

7. As delegacdes de autoridade e competéncia sdo acompanhadas de
defini¢des claras das responsabilidades.

8. Existe adequada segregagdo de funcdes nos processos e atividades da
competéncia da UFFS.
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9. Os controles internos adotados contribuem para a consecuc¢do dos
resultados planejados pela UFFS.

10. Os objetivos e metas da UFFS estdo formalizados.

11. Ha clara identificagdo dos processos criticos para a consecu¢dao dos
objetivos e metas.

12. E pratica da UFFS o diagnostico dos riscos (de origem interna ou
externa) envolvidos nos seus processos estratégicos, bem como a
identificacdo da probabilidade de ocorréncia desses riscos e a
consequente ado¢ao de medidas para mitiga-los.

13. E pratica da UFFS a defini¢do de niveis de riscos operacionais, de
informagdes e de conformidade que podem ser assumidos pelos
diversos niveis da gestdo.

14. A avaliagdo de riscos ¢ feita de forma continua, de modo a identificar
mudangas no perfil de risco, ocasionadas por transformacdes nos
ambientes interno e externo.

15. Os riscos identificados sdo mensurados e classificados de modo a
serem tratados em uma escala de prioridades e a gerar informagdes
uteis a tomada de decisdo.

16. Nao ha ocorréncia de fraudes e perdas que sejam decorrentes de
fragilidades nos processos internos da unidade.

17. Na ocorréncia de fraudes e desvios, ¢ pratica da UFFS, encaminhar
para procedimentos de apuracdo de responsabilidades, via orgdo
competente para tal.

18. H4 norma ou regulamento para as atividades de guarda, estoque e
inventario de bens e valores de responsabilidade da UFFS.

19. Existem politicas e agdes, de natureza preventiva ou de detecgao,
para diminuir os riscos e alcancar os objetivos, claramente
estabelecidas.

20. As atividades de controle adotadas pela UFFS sdo apropriadas e
funcionam consistentemente de acordo com um plano de longo prazo.

21. As atividades de controle adotadas pela UFFS possuem custo
apropriado ao nivel de beneficios que possam derivar de sua
aplicagdo.

22. As atividades de controle adotadas pela UFFS sdao abrangentes e
razoaveis e estdo diretamente relacionadas com os objetivos de
controle.

23. A informacdo relevante para UFFS ¢ devidamente identificada,
documentada, armazenada e comunicada tempestivamente as pessoas

Auditoria Interna — AUDIN
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adequadas.

24. As informagdes consideradas relevantes pela UFFS sdo dotadas de
qualidade suficiente para permitir ao gestor tomar as decisdes
apropriadas.

25. A informagdo disponivel para as unidades internas e pessoas da
UFFS ¢ apropriada, tempestiva, atual, precisa e acessivel.

26. A Informagdo divulgada internamente atende as expectativas dos
diversos grupos e individuos da UFFS, contribuindo para a execucdo
das responsabilidades de forma eficaz.

27. A comunica¢do das informagdes perpassa todos os niveis
hierarquicos da UFFS, em todas as diregdes, por todos os seus
componentes e por toda a sua estrutura.

28. O sistema de controle interno da UFFS € constantemente monitorado
para avaliar sua validade e qualidade ao longo do tempo.

29. O sistema de controle interno da UFFS tem sido considerado
adequado e efetivo pelas avaliagdes sofridas.

30. O sistema de controle interno da UFFS tem contribuido para a
melhoria de seu desempenho.

Para o preenchimento dos valores no quadro acima, devem ser consideradas as

seguintes definigoes:
Controle Interno

Controle Interno ¢ um processo realizado pela gestdo, por todos os niveis de
geréncia e por outras pessoas da entidade, projetado para fornecer seguranga razodavel
quanto a consecu¢do de objetivos nas seguintes categorias: - eficdacia e eficiéncia das
operagoes, - confiabilidade de relatorios financeiros;, cumprimento de leis e

regulamentagoes aplicaveis.
Controle Interno Administrativo

Controle Interno Administrativo é o conjunto de atividades,
planos, rotinas, métodos e procedimentos interligados estabelecidos com vistas a
assegurar que os objetivos das unidades e entidades da Administracao Publica sejam
alcangados, de forma confidavel e concreta, evidenciando eventuais desvios ao longo da

gestdo, até a consecugdo dos objetivos fixados pelo Poder Publico.
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UFFS

MATRIZ DE ACHADOS PATRIMONIO

Ordem de Servico xx/20xx - ACAO xx — PAINT 20xx - Auditoria Itinerante —
Processo XXXXXXXXXXXXXXXX

SETOR AUDITADOQO: XXXXXXXXXXXXXXXX

QT > = O »

Compde
RA

sim ou
nao

CONSTATACAO
SITUACA
CAO ou
ENCONTRADA
INFORMACAO

CAUSA/CRITERIO

POSITIVO/NEGATIVO

RECOMENDACAO

Situacao Encontrada — Situacdo identificada, inclusive com o periodo de ocorréncia.
Causa/Critério — Trata-se do registro da origem do fato identificado, circunstancia que fez com
que o fato ocorresse. O critério ¢ o que esta estipulado na norma legal ou principio. Por sua vez
a causa ¢ o que originou o descumprimento da norma legal ou principio administrativo

(“porque”, “em virtude de”, “por causa de”).

Efeito — Possivel irregularidade nas contas do gestor, ou falta de controle podendo ocasionar
danos ao erdrio e responsabilizacdes de servidores e gestores (exemplificativo).
Positivo ou Negativo — Os achados podem ser positivos ou negativos, negativos quando revela
impropriedade ou irregularidade, e positivo quando aponta boas praticas de gestdo.

Chapeco, xx de xxxxx de 20xx.

AUDIN UFFS - Atualizado em 25/11/2016
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