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UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

Auditoria Interna

Ordem de Servi¢o n.” XX/AUDIN/UFFS/XXXX
Gestao Ambiental/Sustentabilidade.

A presente Ordem de Servigo visa a atender ao PAINT 2016, acdo XX
“Gestao Ambiental/Sustentabilidade” e tem por objetivo avaliar a implantagao das
recomendagdes desta auditoria interna, emitidas em relatorios anteriores, bem como
avaliar a evolucdo dos controles internos na area de sustentabilidade e gestdo ambiental

no ambito da UFFS.

A execugdo do trabalho ocorrerd durante os meses de agosto a outubro
do corrente ano, periodo pelo qual podera ser necessaria a busca de informagdes e
documentos, que sera realizada por meio de Solicitacdes de Auditoria (SA), bem como a
apresentacdo de observagdes pontuais no decorrer dos trabalhos podera ser

instrumentalizada por Notas de Auditoria (NA).

Assim, o escopo deste trabalho se limita na verificagdo dos
procedimentos de controles internos da Gestdo Ambiental/sustentabilidade quanto a
coleta seletiva e agdes de sustentabilidade no que tange, em especial, aos consumos de

agua, energia elétrica e papel, bem como aos procedimentos de compras sustentaveis.

Os trabalhos serdo executados pela servidora XXXXXX, com o apoio

da servidora XXXXXXX e com a minha supervisao.

Apos finalizados os trabalhos de auditoria, expedir-se-4 relatdrio
conclusivo, o qual serd encaminhado, via SGPD, ao Magnifico Reitor, Presidente do
CONSUNI, para conhecimento, ¢ a Controladoria-Geral da Unido, via e-mail
institucional, conforme Art. 12, da Instru¢do Normativa SFC/CGU-PR n.° 24, de 17 de
novembro de 2015, bem como ao CONCUR ¢ ao CONSUNI — CAPGP, conforme art.

13 da referida Portaria, via e-mail institucional.
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Copia do Relatorio Final também serd encaminhada a Secretaria
Especial de Laboratérios ¢ a Pré-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura, para

conhecimento e providéncias necessarias.

O resultado desse trabalho também fara parte do Relatorio Anual de

Atividades da Auditoria Interna — RAINT XXXX.

Chapeco/SC, XX de XXXX de XXXX.

XXXXXXXXX
Mat. Siape XXXXXX
Auditora-Chefe da Auditoria Interna
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PROGRAMA DE AUDITORIA

Ordem de Servico n°® XX/20XX — Gestiao Ambiental/Sustentabilidade

Acdo XX/ PAINT 20XX

Periodo da Auditoria /Planejado Horas a serem trabalhadas/planejado

Julho a Agosto 300

Periodo da Auditoria /Execucio (preencher no final do trabalho)

Processo |

Equipe de Auditoria
Tipo de Auditoria Operacional/Gestao
Exercicio 20XX
Unidade Auditada SELAB/Departamento de Gestdo Ambiental
PROAD/Superintendéncia de Compras e Licitagdes/Departamento de
Importagao e Compras Sustentaveis
UG 158517

Descricio Sumaria

Gestdo Ambiental/Sustentabilidade

Area Gestdo Ambiental
Assunto Coleta Seletiva e A¢oes de Sustentabilidade Ambiental
1. OBJETO

Avaliar a implantag¢do das recomendagdes emitidas em relatdrios anteriores dessa

auditoria interna, bem como avaliar a evolucdo dos controles internos na area de

sustentabilidade e gestdao ambiental no ambito da UFFS.

Resultados Esperados: Melhorias nas agdes de sustentabilidade da UFFS, que venham

a contribuir para diminui¢ao de gastos publicos e a mitigacdo da depredagdao do meio

ambiente.

2. ESCOPO
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O escopo deste trabalho se limita na verificacdo dos procedimentos de controles

internos da Gestdo Ambiental/sustentabilidade quanto a coleta seletiva e acgdes de

sustentabilidade no que tange em especial aos consumos de agua, energia elétrica e

papel, bem como os procedimentos de compras sustentaveis.

3. TECNICAS DE AUDITORIA

Nesse trabalho serdo aplicados os seguintes procedimentos e técnicas de

auditoria:

1. Indagagdo Escrita e Oral.
2. Analise de publicagdes junto ao site da UFFS.
3. Andlise das manifestagdes e¢ acdes da gestdo em relacdo aos

normativos e legislagdes vigentes.

4. LEGISLACAO APLICADA (base inicial)

Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010 (altera a Lei n° 9.605/1998) —
Politica Nacional de Residuos Solidos

Decreto n°® 7.404/2010 — Regulamenta a Politica Nacional de Residuos
Soélidos

Decreto n° 5.940/2006 — Separagdo de Residuos reciclaveis descartados
pelos 6rgdos publicos

Lei n° 9.795/1999 — Educacao Ambiental

Lei 8.666/93 — Aspectos de Sustentabilidade

Instru¢do Normativa MPOG n° 01/2010 — critérios de sustentabilidade
ambiental nas aquisicdes, observado atentamente o art. 2° “para o
cumprimento do disposto nesta IN, o instrumento convocatorio devera
formular as exigéncias de natureza ambiental de forma a ndo frustrar a
competitividade.”

Decreto n° 7.746/2012 — Regulamenta o art. 3° da Lei 8.666/93;
Principios que regem a Administragcdo Publica

Outras legislagdes e normativas correlatas
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5. ROTEIRO SEQUENCIAL PARA EXECUCAO DOS TRABALHOS
1. Publicagdo da Ordem de Servico e autuacdo de processo.

2. Emitir solicitagdes de auditoria para obter informacdes prévias quanto ao escopo do trabalho.
Prazo de atendimento (em torno de 10 dias).

2.1 Solicitar a PROAD/Superintendéncia de Compras e Licitagdes/Departamento de Importacao
e Compras Sustentaveis, informagdes quanto a relagdo do nimero de processos licitatorios que
atendem aos quesitos abaixo listados (xxxxx a xxxxx de 20xx):

a) menor utilizacdo de matérias-primas e descarte dos produtos;
b) maior quantidade de contetido reciclavel,

¢) produtos fabricados por fonte ndo poluidora bem como por materiais que nao
prejudiquem a natureza;

d) aquisi¢do de veiculos automotores mais eficientes e menos poluentes ou que
utilizam combustiveis alternativos;

e) aquisicao de bens/produtos passiveis de reutilizagio;

f) aspectos de durabilidade e qualidade dos bens/produtos.

N° Processo N° Pregio ou Objeto Critérios Fase do Processos
Dispensa (...) Solicitados (concluido,
E link de acesso aguardando
ao edital recurso....)

2.1.1 Relatar quais certificagdes ambientais estdo sendo considerados como critério avaliativo
nos procedimentos licitatorios realizados pela UFFS.

2.2 Solicitar para SELAB/Departamento de Gestao Ambiental:
a) Demonstragdo de politicas de uso racional de papel, energia elétrica e dgua;

b) Apresentar quadro demonstrativo do consumo de agua e energia elétrica ao
longo dos anos (20xx — 20xx — 20xx), mas para uma melhor analise faz-se
necessario incluir ao quadro o nimero aproximado de alunos matriculados,
servidores e terceirizados para cada periodo, bem como, o nimero de
prédios/instalacdes da UFFS para cada periodo.

c) Informagdes quanto a palestras, folders, comunicagdes oficiais, e outros,
sobre campanhas entre os servidores, terceirizados e alunos referentes a
conscientizacdo da necessidade de protecdo do meio ambiente e

preservacao de recursos naturais bem como campanhas visando a separacao
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adequada de residuos e a diminuicdo do consumo de agua e energia
elétrica.

d) Relatar as ac¢des desenvolvidas pela UFFS em atendimento ao Decreto n°
5.940/2006 em todos os Campi, em especial:

L Constitui¢ao da comissdo para Coleta Seletiva Solidaria
(incluir copia da Portaria)

IL A comissdo implantou e vem supervisionando a
separacdo dos residuos reciclaveis descartados (na fonte
geradora), bem como, sua destinagdo para as associagdes €
cooperativas de catadores de materiais reciclaveis, conforme
dispoe o Decreto (incluir copia de documentos quanto a efetiva
atuacdo da comissdo, como por exemplo, atas de reunides,
documentos emitidos, entre outros.

3. Analise do Relatorio de Gestdo da UFFS (exercicio 20xx)' parte referente a sustentabilidade
e publicacdes junto a pagina da UFFS (espago SELAB/Departamento de Gestao Ambiental).

4. Analise das informac¢des solicitadas, das informacdes do Relatério de Gestao 20xx e das
publicagdes na pagina da UFFS em comparativo com a legislacdo vigente.

5. Apods analises, caso haja necessidade emite-se novas solicitagdes a fim de obter
informagades.

6. Elaboragao do Relatorio Preliminar.

7. Elaboracao do Relatorio Final e emissdo via Sistema e fisico para o reitor, presidente
do CONSUNI.

8. A emissdo do relatorio deve ocorrer nos temos da ordem de servigo.

9. Quando da resposta ao relatdrio se preenche formulario de futuro acompanhamento,
auditor-chefe emite consideracdes e estabelece data para acompanhamento.

10. Procede-se acompanhamento conforme formulario proprio, solicitar que o setor
envie documentos comprobatorios da resposta quando do atendimento ou parcial

atendimento.

6. CRONOGRAMA
xxxxx — Ordem de Servigo e autuacdo do Processo
xxxxxx — Emissao das Solicita¢cdes de Auditoria iniciais

Prazo maximo da emissdo do relatério preliminar: outubro de 2016.

1 Disponivel em: <http://www.uffs.edu.br/images/stories’/PROAD/AUDITORIA/Relatrio_de Gesto -
_2015 - v. verso_tmal - publicado.pdi>. Acesso em: 08/0//2016.
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7. OBSERVACOES

Este programa de auditoria e a matriz de planejamento, poderdo ser alterados
no decorrer dos trabalhos, conforme necessidade da equipe de auditoria. Estes
documentos sdo emitidos, a fim de orientar e guiar o inicio dos trabalhos. No entanto,

observa-se que, somente mediante justificativa podera ser alterado o escopo e objetivo

do trabalho.

Chapeco, xx de xxxxx de 20xx.

XXXXXX
mat. SIAPE xxxxx
Auditora-chefe

AUDIN UFFS — Atualizado em 25/11/2016
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UFFS

MATRIZ DE PLANEJAMENTO

Processo:

Ordem de Servico n° xx/20xx - ACAO xx — PAINT 20xx - Gestio Ambiental/Sustentabilidade

SETOR AUDITADO: SELAB/Departamento de Gestao Ambiental e PROAD/Superintendéncia de

Compras e Licitacdes/Departamento de Importacio e Compras Sustentaveis.

QUESEOES INFORMACOES FONTES DE TECNICAS DE LIMITACOES POSSIVEIS
AUDITORIA REQUERIDAS INFORMACAO AUDITORIA ACHADOS
Nao exigéncias de
Solicitagdo de Indagagdo escrita critérios de
Auditoria conforme (SA) §ustentab111dade
Estio sendo item 2.1 do ndaac | ]'ur?to a}o's processos
exigidos Programa de gaf;a'o oral (caso Informagdes licitatorios da
critérios de Auditoria e PROAD necessario) prestadas e a UFFS.
sustentabilidade verificagio da o Andlise de limitagdo técnica Ou
Junto aos legislagéo pertinente. thjcals~de documentos/editais na area da equipe ’
processos Licitagao da auditoria Exigéncia
licitatorios da Em especial a IN Analise das interna. excessiva de
UFFS? MPOG n° 01/2010. manifestagf)es da critérios de
gestdo e do sustentabilidade
Relatério de Gestao que acabem por
frustrar a licitagao.
Estdo sendo
desenvolvidas Indagacdo escrita
campanhas ~de (SA) e Indagagdo
conscientizagdo oral (caso
da necessidade Solicitagio de necessério)
de protecdo do o
meio ambiente ¢ | Auditoria conforme SELAB/Departam o Informagdes Nao ha promogao
preservagio de | item 2.2 do ento de gestdo Publica¢des na prestadas ¢ de campanhas de
recursos Programa de Ambiental pagina da UFFS e publicacdes conscientizagao.
naturais, bem | Auditoria. analise das .
. . realizadas.
como, a manifestacdes da
diminuicdo  de gestdo e do
uso (,13 dgua ¢ Relatorio de Gestdo
energia?
Estdo sendo | Solicitacdo de SELAB/Departam | Indagacdo escrita
desenvolvidas Auditoria conforme ento de gestdo (SA) e Indagacdo
agdes €M | jtem 2.2 do Ambiental oral (caso Informagdes O Decreto n®
atendimento a(g Programa de necessario) prestadas e 5.940/2006, ndo
Decreto ™| Auditoria. publicacdes estd sendo atendido
>-940/2006 . Publica¢bes na realizadas. em fungdo do ndo
Coleta Seletiva . .
Solidaria pagina da UFFS e desenvolvimento de
analise das acgdes por parte da
manifestacdes da
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gestao e do
Relatorio de Gestdo

Verificagdo de
Portarias de
Nomeacdo e
documentos
disponibilizados.

gestao

O Decreto n°
5.940/2006, ndo
esta sendo atendido
em funcao de
limitagdes externas
a vontade da gestdo

As orientagdes
da auditoria
interna,
referentes ao
atendimento do
Decreto n°
5.540/2006 —
Coleta Seletiva
Solidéria,
oriundas do RA
1n°
04/AUDIN/UFF
S/2013 e
acompanhament
o0s do mesmo,
foram
consideradas
pela gestdo?

Verificagdo no
decorrer da
auditoria.

Nao se aplica. -

Sim, foram
consideradas

Ou

N3o, foram
ignoradas

Questdes de Auditoria — Apresentar, em forma de perguntas, os diferentes aspectos que compdem o

escopo da auditoria e que devem ser investigados com vistas a satisfagdo do objeto.

Informacdes Requeridas — identificar as informagdes necessarias para responder a questdo da auditoria.

(Neste caso o conteudo a ser solicitado nas solicitacdes de auditoria conforme Programa de Auditoria).

Fontes de Informacio — Identificar as fontes de cada item de informagdo. Estas fontes estdo relacionadas
com as técnicas empregadas.
Limitagoes — Especificar as limitagdes relativas: as técnicas adotadas, as fontes de informacdo, as
condigdes operacionais de realizagdo do trabalho.
Possiveis Achados — Que conclusdes ou resultados podem ser alcancados a partir da estratégia
metodoldgica adotada (rol exemplificativo).

Chapeco, xx de xxxxx de 20xx.

XXXXXXXXX
Mat. SIAPE xxxx
Auditora-chefe

AUDIN UFFS — Atualizado em 25/11/2016
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MATRIZ DE ACHADOS

Processo:

Ordem de Servico xx/20xx - ACAOxx — PAINT 20xx - Gestio Ambiental/Sustentabilidade

SETOR AUDITADO: xxxXXXxXxx

QT »>= O »

N CONSTATACAO
Compoe
RA SITUACAO , .
ENCONTRADA ou CAUSA/CRITERIO | POSITIVO/NEGATIVO | RECOMENDACAO
sim ou nao INFORMACAO

Situacdo Encontrada — Situacao identificada, inclusive com o periodo de ocorréncia.

Causa/Critério — Trata-se do registro da origem do fato identificado, circunstancia que fez com que o
fato ocorresse. O critério ¢ o que esta estipulado na norma legal ou principio. Por sua vez a causa ¢ o que
29 “ 9 (13

originou o descumprimento da norma legal ou principio administrativo (“porque”, “em virtude de”, “por
causa de”).

Positivo ou Negativo — Os achados podem ser positivos ou negativos, negativos quando revela
impropriedade ou irregularidade, e positivo quando aponta boas praticas de gestao.

Chapecd, xx de xxxx de 20xx.

AUDIN UFFS — Atualizado em 25/11/2016
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