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PROGRAMA DE AUDITORIA

Ordem de Servico n°® xx/20xx - Funda¢io de Apoio

Acao xx - PAINT 20xx

Periodo da Auditoria /Planejado

Horas a serem trabalhadas/planejado

xx/20xx a xx/20xx XXXX

Periodo da Auditoria /Execuc¢io

xx/20xx a xx/20xx

Processo n° | XXXXXXX
Equipe de Auditoria
xxxxxxxxx (Planejamento/Execucdo) Cargo/funcao
xxxxxxxxx (Execu¢do) Cargo/funcao
Tipo de Auditoria Operacional/Gestao
Exercicio 20xx
Unidade Auditada Pro-Reitoria de Administragao e Infraestrutura
e
Pro-Reitoria de Graduagao
UG 158517
Area Gestao De Suprimentos de Bens e Servigos
Subdrea Convénios, Contratos e Congéneres de Prestag¢do de Servi¢os
Assunto Formalizag¢do Legal e Prestacdo de Contas
Area Gestdo Operacional
Subdrea Programagdo dos Objetivos e Metas
Assunto Atendimento das Metas e Resultados Alcancados
Funcional Programadtica: 2030-20RJ — Apoio a Capacita¢do e Formagdo
Inicial e Continuada para Educagdo Basica (exercicio de 2013)

1. OBJETO:

Avaliar os controles existentes na execucao contratual, bem como na

fiscalizagdo desses contratos

. Assessorando, assim, a gestdo na implementacdo ou

melhoria de controles internos, bem como na transparéncia pro-ativa. Acompanhar o

atendimento as recomendagoes emitidas no RA n° 12/AUDIN/UFFS/2014.
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Resultados Esperados: Controles e fiscalizagdo que atendam aos principios da
administracdo publica e aos normativos vigentes; Controles que garantam a eficicia e

eficiéncia do servigo prestado pela Fundagao de Apoio; Cultura de transparéncia ativa.

1.1 OBJETIVO ADICIONAL AO PAINT

Considerado o I Férum de Santa catarina sobre relagdes entre IFES e
Fundacgdes de Apoio: Desafio a superar, melhorias a implantar, promovido pela CGU.

Considerando a participagdo da UFFS no evento, e a disposi¢do da gestao
em superar desafios e implantar melhorias em seu relacionamento com Fundacdes de
Apoio.

Torna-se importante adicionar ao objetivo dessa auditoria o carater
informativo e orientativo por parte da auditoria interna. Objetivo este que vem se

desenvolvendo desde o ano de 2013.

2. ESCOPO
1) Verificar o atendimento aos normativos legais e principios da administragao

publica quanto a fiscalizacdo e prestacao de contas.

2) Verificar os registros de fiscalizagdo do contrato xXxx/XxxxXx.

3) Verificar a formalizagdo da prestacdo de contas do contrato xxxx/xxxx (em
analise processual).

Processo xxxxxxx
Contrato xxxxxxx
Vigéncia xxxxxxx

2.1 ESCOPO ADICIONAL AO PAINT 2015
1) Buscar informagdes para uma percep¢do atual da Superintendéncia
Administrativa (divisdo responsavel pelo relacionamento com fundagdes de
apoio) quanto ao relacionamento com fundagdes de apoio, a fim de termos um
parametro de evolugdo para a proxima auditoria interna a ser realizada
(considerando as especificidades da UFFS em seu recente relacionamento com

Fundacdes de Apoio e o empenho a se adaptar da melhor forma possivel a
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legislacdo vigente).

2) Verificar o atendimento da meta prevista e dos resultados alcangados, quanto a
acao 2030-20RJ — Apoio a Capacitacdo e Formagao Inicial e Continuada para
Educacao Bésica (exercicio 2013).

Acdo PROGRAD38 do Plano de Agdes, Planejamento Anual da Universidade
Federal da Fronteira Sul (exercicio de 2013).

Funcional Programatica 12.368.2030.20RJ.0042

Meta Prevista: 200 pessoas beneficiadas.

3. TECNICAS DE AUDITORIA:

Nesse trabalho serdo aplicados os seguintes procedimentos e técnicas de

auditoria:
1. Analise processual (verificagao fisica do Processo via checklist).
2. Indagacdo escrita (solicitacdo de auditoria e e-mail) e oral (via
telefone, reunides, pessoalmente junto ao setor).
3. Levantamento de informagdes via extragdo de dados do SIAFI,
SGPD (processos de documentos) e CTO (Contratos).
4. LEGISLACAO APLICADA

4.1 Normas Externas

Cartilha Coletaneca de Entendimentos — Gestdo de Recursos das Instituigdes
Federais de Ensino Superior ¢ dos Institutos que compde a Rede Federal de
Educacao Profissional, Cientifica e Tecnologica da CGU (Perguntas e respostas).
Lei n°® 8.958/1994 (incluindo alteragdes pela Lei n° 12.863/2013 e Lei n°
12349/2010).

Decreto n° 7.423/2010 (incluindo alteragdes pelo Decreto n°® 8.240/2014 e
7.544/2011).

Lei n® 10.973/2004 (incluindo alteracdes pela Lei n® 12.349/2010).

Decreto n° 6.170/2007 (incluindo alteragdes pelo Decreto n° 8.244/2014,
Decreto n° 8.180/2013, Decreto n°® 7.641/2011, Decreto n° 7594/2011, Decreto
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n°® 7.568/2011, Decreto n° 6.619/2008, Decreto n° 6.497/2008 e Decreto n°
6.428/2008).

* Portaria Interministerial n°® 507/2011 (incluindo alteracdes pela Portaria
Interministerial n°® 495/2013, Portaria Interministerial n® 274/2013, Portaria
Interministerial n° 205/2012).

* Portaria n°® 42/1999 — MPOG - Defini¢do do conceito Projeto.

* Lein® 8.666/1993 ¢ alteracgoes.

* Acoérdaos TCU 2731/2008 e 3559/2014 — TCU Plenario.

* Principios da Administragao Publica.

4.2 NORMAS E DOCUMENTOS INTERNAS
* Instrucdo Normativa UFFS n° 19/2014
* Resolugdao n° 004/2013 — CONSUNI

5. CONSULTAS SISTEMAS
5.1 CTO - Sistema Gerencial de Contratos

1) Informacdes do Contrato
CTO

CONTRATOS

CONSULTAS E RELATORIOS
GERENCIAL DE CONTRATOS

*informar nimero do contrato e nimero do processo.

2) Extrato do Contrato

CTO

CONTRATOS

CONSULTAS E RELATORIOS
EXTRATO DE CONTRATO

*informar nimero do processo.

3) Saldo do Contrato
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CTO

CONTRATOS

CONSULTAS E RELATORIOS
SALDO DE CONTRATOS

*informar numero do processo ¢ o credor.

4) Ficha de Controle do Contrato

CTO

CONTRATOS

CONSULTAS E RELATORIOS

FICHA DE CONTROLE DE CONTRATOS
*informar numero do processo e a vigéncia.

**CUIDADO — imprimir somente pagina (s) que se referem ao contrato.

5.2 SIAFI

1) Consulta empenho/liquida¢io/pagamento/anulacao

Siafi 20xx

>conne para consultar nota de empenho

>conns para consultar a liquidacdo do empenho

>conob para consultar o pagamento do empenho

* caso ndo tiver o numero do documento, utilizar o CNPJ do credor.

Anulagdo: >conne (numero do empenho original) F6 (consulta a anula¢io).

2) Consulta restos a pagar

Siafi (ano atual)

>conrazao

conta contabil 631100000 (restos a pagar ndo processados a liquidar)

* procurar empenho/pelo credor e depois F2 ou informar a conta-corrente caso tiver os

dados da mesma.
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6. ROTEIRO SEQUENCIAL PARA EXECUCAO DOS TRABALHOS

1. Publicagdo da Ordem de Servico junto ao site.

2. Consultas junto ao sistema SIAFI e CTO.

3. Emissao de Solicitagdao de Auditoria a PROAD, buscando:

a) Informagdo sobre quais sdo as Fundagdes de Apoio autorizadas a
atuar como Fundacdo de Apoio junto a UFFS (anexar publicagdo junto ao DOU).

b) Informagdes sobre a existéncia ou ndo de uma metodologia
formalizada (e/ou fluxograma) de controle e acompanhamento dos convénios, contratos
de repasse ou de gestdo ou instrumentos congéneres com Fundacgdes de Apoio (listar
normativas internas vigentes).

c) Outros relatos pertinentes ao relacionamento entre a UFFS e as
Fundagdes de Apoio autorizadas a atuarem junto a UFFS.

d) Processo de Pagamento referente ao Processo xxxxxxxx, Contrato
057/2013 (Vigéncia XXXXXXXX).

e) Encaminhamento de checklist, o qual sera aplicado pela auditoria
interna da UFFS na proxima auditoria a ser realizada na area, uma vez que para esta,
considerando o fato desta auditoria interna ter conhecimento de que a UFFS esta se
relacionando com Fundagdes de Apoio ha pouco tempo, mesmo que nesse tempo venha
buscando se adequar da melhor maneira possivel a legislacdo vigente, optou-se por
manter o roteiro simplificado utilizado na ltima auditoria.

Observagdo: O objetivo do envio desse checklist é de que o mesmo seja preenchido pela
Superintendéncia Administrativa (divisdo responsavel pelo relacionamento com
Fundacgoes de Apoio), a fim de termos um perfil (atual) de como estdo os andamentos
desse relacionamento com Fundagoes de Apoio junto a UFFS para o planejamento da
proxima auditoria interna na area de relacionamento com Fundagoes de Apoio (assim,
para a proxima auditoria teremos um parametro de evolu¢do). O mesmo devera ser

enviado na forma fisica, devidamente assinado.
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4. Emissdao de Solicitacdo de Auditoria a PROGRAD, buscando Informagdo do
atendimento da meta prevista e o resultado alcancado quanto a execugdo da agdo
XXXXXXxXxxxx (exercicio de 2013), funcional programatica xxxxxxxxx (R$ xxxxxxx).
As informacdes devem trazer, entre outros, o nimero de pessoas beneficiadas, como se
deu a formacdo inicial e continuada dos professores da educacdo bésica (escolha de
cursos, projetos), e quais foram os tramites junto a UFFS/MEC e UFFS/Fundagao de
Apoio.

5. Anadlise das respostas das solicitagdes de auditoria.

6. Analise Processual.

7. Elaboragao do Relatério Preliminar.

8. Elaboragdo do Relatorio Final e emissao via Sistema e fisico para o Reitor, Presidente

do CONSUNI.

9. Emissdo de copia digital a PROAD e a PROGRAD para encaminhamentos e

manifestagcdes quanto ao relatdrio, em 30 dias.

10. Emissdo de copia digital, via e-mail institucional ao CONCUR, conforme Decisao

n°® 1/2013.

11. Emissao de copia digital, via e-mail institucional a CGU, conforme Art. 8°, da

Instru¢do Normativa SFC/CGU-PR n.° 07, de 29 de dezembro de 2006.

12. Quando da resposta ao relatério, preencher-se-4 formulario de futuro
acompanhamento, auditor-chefe emite consideragdes e estabelece data para

acompanhamento.
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13. Procede-se acompanhamento, conforme formulario proprio, solicitando que o setor

envie documentos comprobatorios da resposta quando do atendimento ou parcial

atendimento.

7. CRONOGRAMA PLANEJADO:

xx/xx/20xx — Publicacdo da Ordem de servigo e autuagdo de processo.

xx/xx/20xx— Emissdo das Solicitagdes de Auditoria (iniciais).

xx/xx/20xx — Prazo de atendimento das Solicitacdes de Auditoria (iniciais).

xx/xx/20xx — Andlise processual e respostas das solicitagdes de Auditoria.

xx/xx/20xx — conversas nos setores envolvidos, reunides caso forem necessarias,
emissao de solicitagcoes de auditoria adicionais.

xx/xx/20xx — Emissao do Relatorio Final.

Chapecd, xx de xx de 20xx.

nome e assinatura
Auditor-Chefe da Auditoria Interna
Mat. SIAPE xxxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em maio de 2015.
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ORDEM DE SERVICO N.° xx’/AUDIN/UFFS/20xx

Fundacgao de Apoio.

A presente Ordem de Servico visa a atender ao PAINT 20xx, aciio xx
“Fundac¢ao de Apoio” e tem por objetivo avaliar os controles existentes na execucao
contratual, bem como na fiscalizagdo desses contratos. Assessorando, assim, a gestdo na
implementagdo ou melhoria de controles internos, bem como na transparéncia pro-ativa.
Também, tem por objetivo acompanhar o atendimento as recomendagdes emitidas no

RA n° xx/AUDIN/UFFS/20xx.

Resultados Esperados: Controles e fiscalizagdo que atendam aos principios da
administracdo publica e aos normativos vigentes; Controles que garantam a eficicia e

eficiéncia do servigo prestado pela Fundagao de Apoio; Cultura de transparéncia ativa.

A execucao do trabalho ocorrera durante os meses de xxxx a xxxx do
corrente ano, periodo pelo qual poderd ser necessaria a busca de informagdes e
documentos que sera realizada por meio de Solicitagcdes de Auditoria (SA), bem como a
apresentacdo de observacdes pontuais no decorrer dos trabalhos podera ser

instrumentalizada por Notas de Auditoria (NA).

Assim, a equipe atuard no seguinte escopo:

1) Verificar o atendimento aos normativos legais e principios da administragdo publica

quanto a fiscalizacgdo e prestagdo de contas.

2) Verificar os registros de fiscalizagdo do contrato xxx/xxxx.

3) Verificar a formalizagdo da prestagdo de contas do contrato xxx/xxxx (em andlise

processual).

Processo xxxxxxxx
Contrato xxx/xxx
Vigéncia xx/xx/xxxx
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4) Buscar informagdes para ter uma percepg¢ao atual da Superintendéncia Administrativa
(divisdo responsavel pelo relacionamento com fundagdes de apoio) quanto ao
relacionamento com fundagdes de apoio, a fim de ter um pardmetro de evolugdo para a
proxima auditoria interna a ser realizada (considerando as especificidades da UFFS em
seu recente relacionamento com Fundac¢des de Apoio e o empenho em se adaptar da

melhor forma possivel a legislacdo vigente).

5) Verificar o atendimento da meta prevista e dos resultados alcangados quanto a agdo
2030-20RJ — Apoio a Capacitagdo e Formacdo Inicial e Continuada para Educagao
Basica (exercicio 2013). A¢do PROGRAD38 do Plano de Agdes, Planejamento Anual
da Universidade Federal da Fronteira Sul (exercicio de 2013). Funcional Programatica

12.368.2030.20RJ.0042. Meta Prevista: 200 pessoas beneficiadas.

Os trabalhos serdo conduzidos por mim com o auxilio das servidoras

XXXXXXXX (caso necessario).

Ao final dos trabalhos da presente Ordem de Servigo, expedir-se-a
relatério conclusivo, o qual serd encaminhado ao Magnifico Reitor, presidente do
CONSUNI, e a Controladoria-Geral da Unido para conhecimento, conforme Art. 8°, da
Instrugdo Normativa SFC/CGU-PR n.° 07, de 29 de dezembro de 2006 ¢ ao CONCUR
(Decisao n° 1/2013).

Chapeco/SC, xx de xxxxx de 20xx.

Nome e assinatura
Auditor-Chefe da Auditoria Interna
Mat. SIAPE xxxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em maio de 2015.
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Processo: XXxxxxxxxxxxx

MATRIZ DE PLANEJAMENTO

Ordem de Servico xx/20xx - ACAO xx — PAINT 20xx - Fundacées de Apoio
PROCESSO AUDITADO: xxxxxxxxx - Contrato xx/xx

Setor Auditado: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

QUESTOES DE | INFORMACOES FONTES DE TECNICAS DE LIMITACOES POSSIVEIS
AUDITORIA REQUERIDAS INFORMACAO AUDITORIA ACHADOS
Processo xxxxx Verificagao do Solicitagdo de Auditorias | Analise Processual Documentagdo Formalizagdo da

Contrato xx/xxx

A prestagdo de contas
da  Fundagdo de
Apoio para com a
UFFS esta em
conformidade com a
legislagdo vigente?

Plano de Trabalho e
Termo de Contrato
em confronto com a
prestagdo de contas
apresentadas pela
fundag@o e a
legislagdo vigente

e e-mails

Documentos encontrados
nos autos do Processo
XXXXXX

Contrato Xx/Xxxx

constante nos autos
do processo e as
respostas as
solicitagdes de
auditoria e e-mails

prestacdo de contas
em desconformidade
com a legislagdo

Como  estdo  os | Verificagdo do Solicitagdo de Auditoria Analise da resposta Resposta a | Nao se aplica
andamentos do | perfil atual da Solicitagdo de Auditoria Solicitagdo de | Busca de informagdes
relacionamento da | UFFS Auditoria para planejamento de
UFFS com Fundagdes auditorias futuras

de Apoio,

considerando a

participagio dos

servidores da PROAD

no I Forum-SC de

relagdes entre IFES e

Fundagdes de Apoio?

A agdo 2030-20RJ — | Verificagdo do | Solicitagdo de Auditoria Analise da resposta Resposta a | Nao atendimento as
Apoio a Capacitagdo | atendimento da Solicitagdo de Auditoria Solicitagdo de | metas previstas e ao
e Formacgdo Inicial e | meta prevista e dos Analise de documentos | Auditoria objetivo da agdo

Continuada para
Educacéo Basica
(exercicio 2013).

Ac¢io PROGRAD38
do Plano de Agdes,
Planejamento  Anual
da Universidade
Federal da Fronteira
Sul  (exercicio de
2013). Meta
Prevista: 200 pessoas

resultados
alcangados quanto a
acdo 2030-20RJ —
Apoio a
Capacitagao e
Formag@o Inicial e
Continuada  para
Educagdo  Basica
(exercicio 2013)

anexados junto ao Processo

XXXXXX
Contrato xx/xx

Informagdes junto ao
Processo xxxxxxx
Contrato xx/xx

Ou
Atendimento as metas
previstas e ao

objetivo da acdo

beneficiadas.

Como esta a | Verificagdo da | Solicitagdo de Auditoria Analise da resposta Resposta a | Implementagdes ndo
implementagdo  das | implementagdo das Solicitagdo de Auditoria Solicitagdo de | realizada
recomendagdes recomendagdes Auditoria ou

emitidas pelo RA n° | emitidas no RA n° Implementagdes em
12/AUDIN/UFFS/201 | 12/AUDIN/UFFES/2 fase de realizacdo

4? 014 ou

Implementagdes
realizadas

Telefone (49) 2049-3131 — http://www.uffs.edu.br — audin@uffs.edu.br
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Questoes de Auditoria — Apresentar, em forma de perguntas, os diferentes aspectos que
compdem o escopo da auditoria e que devem ser investigados com vistas a satisfacao do
objeto.

Informacgoes Requeridas — identificar as informacdes necessarias para responder a
questdo da auditoria. (Neste caso as nossas solicitacdes de auditoria e verificagdes in
loco).

Fontes de Informacio — Identificar as fontes de cada item de informagdo. Estas fontes
estdo relacionadas com as técnicas empregadas.

Limitacées — Especificar as limitacdes relativas: as técnicas adotadas, as fontes de
informacao, as condi¢des operacionais de realizagdo do trabalho.

Possiveis Achados — Que conclusdes ou resultados podem ser alcancados a partir da

estratégia metodologica adotada (rol exemplificativo).

nome e assinatura
Auditor-Chefe da Auditoria Interna
Mat. STAPE xxxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em maio de 2015.
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MATRIZ DE ACHADOS (MODELO)

Processo: Xxxxxxxxxxx

Ordem de Servico xx/xx - ACAO xx — PAINT 20xx

AREA AUDITADA : XXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo auditado:

xxxxxxxxxxxxxxxx Contrato auditado: xxxxxxx Funcional

Programatica: XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

QT » IO

Compde

sim ou
niao

SITUACAO
ENCONTRADA

CONSTATACAO
ou

INFORMACAO

CAUSA/CRITERIO

EFEITO

POSITIVO/NEGATIVO RECOMENDACAO

Situacido Encontrada — Situagdo identificada, inclusive com o periodo de ocorréncia.

Critério — O que esta estipulado na norma legal.

Causa — o que deu causa a situagdo encontrada - descumprimento a norma legal ou

principios da gestao publica.

Efeito — Ex.:Possivel irregularidade nas contas do gestor, ou falta de controle podendo

ocasionar danos ao erario e responsabilizagdes de servidores e gestores.

Positivo ou Negativo — Os achados podem ser positivos ou negativos, negativos quando

revela impropriedade ou irregularidade, e positivo quando aponta boas praticas de

gestao.

Chapeco, xx de xxxx de 20xx.

(assinatura e carimbo da equipe de auditoria executante)

AUDIN UFFS - Atualizado em maio de 2015.

Péagina 13 de 13

Auditoria Interna — AUDIN — Av. Fernando Machado, n.° 108E — Centro — Chapec6-SC — CEP 89802-112
Telefone (49) 2049-3131 — http://www.uffs.edu.br — audin@uffs.edu.br




	Ministério da Educação
	Universidade Federal da Fronteira Sul
	Ministério da Educação
	Universidade Federal da Fronteira Sul

