[image: ]MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO E INFRAESTRUTURA
Superintendência de Compras e Licitações

F0036 A - PARECER TÉCNICO DE ACEITE
F0036 B – PARCER TÉCNICO DE DESCLASSIFICAÇÃO
Mudar nome do formulário no SIPAC
Após início da sessão pública no Portal de Compras do Governo Federal e finalizada a fase de convocação de anexos, os responsáveis pela solicitação dos bens ou serviços serão contatados pelo Pregoeiro/Agente de Contratação, responsável pela condução da fase externa do Pregão Eletrônico/Dispensa Eletrônica, respectivamente, para emissão de Parecer Técnico de Aceite/Desclassificação ofertados na Proposta de Preços do licitante de acordo com os parâmetros e especificações definidos no Termo de Referência do processo de compras.
	Os responsáveis que desejarem acompanhar a sessão no Portal de Compras do Governo Federal poderão acessar o sistema no seguinte endereço: 
Pregão Eletrônico: http://comprasnet.gov.br/livre/Pregao/lista_pregao_filtro.asp?Opc=2, assinalando, apenas, a Situação “todas” e digitando o Código UASG da UFFS (158517) e clicar em ok, na próxima tela no pregão em andamento desejado;
Dispensa Eletrônica: http://comprasnet.gov.br/cotacao/menu.asp?filtro=livre_andamento 
O aceite e/ou desclassificação dos itens deve ser feito com base em critérios técnicos objetivos, a partir da descrição constante no Termo de Referência e na proposta do licitante provisoriamente classificado. Ou seja, não cabe análise técnica ‘subjetiva’ do que não consta no Termo de Referência como elemento de desclassificação, por isso, a descrição no TR deverá espelhar exatamente as necessidades e o parâmetro de aceite do que se pretende adquirir.
Assim, com base nos parâmetros técnicos previamente definidos no Termo de Referência, o responsável pelo aceite/desclassificação deverá analisar o item e formalizar o parecer técnico de aceite/desclassificação do objeto da Licitação/Dispensa Eletrônica, para o qual deverá utilizar os formulários disponíveis neste Encarte ou no templace do SIPAC: Mesa Virtual, que deverão ser assinados digitalmente pelo (s) responsável (eis) pela emissão do parecer técnico.
Após análise técnica, o servidor informará se o item está “aprovado” ou “reprovado”, justificando, em caso de reprovação, as razões técnicas que fundamentam a decisão.
A análise técnica do item, pelos responsáveis, deverá ser realizada no prazo máximo de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir da solicitação do pregoeiro. Caso o responsável não se manifeste no prazo estipulado, a ocorrência será reportada a Autoridade Competente da Unidade demandante, para que o mesmo realize o Aceite/Desclassificação de Ofício ou solicite o cancelamento do (s) item (ns) pelo não cumprimento do prazo.

DA AVALIAÇÃO DE AMOSTRA
Na fase de aceitabilidade do item, os responsáveis pela solicitação dos bens serão contatados pelo Pregoeiro/Agente de Contratação, responsável pela condução do Pregão Eletrônico/Dispensa Eletrônica, respectivamente, para manifestação de necessidade de solicitação de amostra dos itens pretendidos. Essa prerrogativa, quando necessária é solicitada ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar e formalizada no chat da sessão do Pregão Eletrônico/Dispensa Eletrônica, mediante solicitação do pregoeiro/agente de contratação. O Pregoeiro/Agente de Contratação fará a solicitação à Unidade Requisitante, informando o prazo de envio da amostra dos produtos ofertados e que serão submetidos à avaliação.
Nos casos em que a Unidade Requisitante indicar a necessidade de solicitação de amostra, deverá ser elaborado Parecer Técnico de Aceite/Desclassificação, conforme o caso, e de acordo com os formulários constantes neste Encarte e templace do SIPAC: Mesa Virtual, que deverá ser assinado digitalmente pelo responsável pela emissão do parecer técnico.
Nessa avaliação, serão aplicados sobre a Amostra ofertada, testes e/ou verificações, já previstos no instrumento convocatório. Por exemplo, pode ser feita a avaliação de uma amostra de impressoras com o objetivo de verificar se a velocidade de impressão daquela unidade amostrada efetivamente atende à velocidade mínima especificada no edital.
O Parecer Técnico de Amostra deverá observar os aspectos e padrões mínimos de aceitabilidade/qualidade, pré-estabelecidos pelo (a) Requisitante/Equipe de Planejamento na fase de elaboração dos Estudos Técnicos Preliminares. Ou seja, não cabe análise técnica ‘subjetiva’ do que não consta no Termo de Referência como critério de avaliação de amostra, por isso, a descrição destes requisitos no TR deverá espelhar exatamente a qualidade do produto que se pretende adquirir.
Após análise técnica, o servidor responsável informará se o item, após análise foi “aprovado” ou “reprovado”, justificando, as razões técnicas que embasaram a decisão.
A análise técnica do item e emissão do Parecer técnico de aceitabilidade ou desclassificação deverá ser realizada pelos responsáveis no prazo máximo de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir do recebimento da amostra. Caso o responsável não se manifeste no prazo estipulado, a ocorrência será reportada a Autoridade Competente da Unidade demandante, para as devidas providências.

ORIENTAÇÕES
Do preenchimento
Todos os campos dos formulários deverão ser preenchidos, sujeito a devolução em caso de ausência injustificada de preenchimento de qualquer campo no documento.
Quando o tópico do formulário apresentar caixa de seleção, a Unidade Requisitante deverá escolher uma das opções disponíveis.
Do encaminhamento
A Unidade Requisitante deverá cadastrar no SIPAC o formulário com o tipo documental: 
F0036 A - Parecer Técnico de Aceite;
F0036 B - Parecer Técnico de Desclassificação.
Observar que deverá ser enviado um Formulário para Aceite e outro formulário para desclassificação a fim de facilitar o processo de análise dos pregoeiros/agentes da contratação.
Da Assinatura
O formulário deste Encarte deverá ser assinado DIGITALMENTE pelo (s) responsável (eis) pela emissão do Parecer Técnico.
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O documento que não for assinado digitalmente pelos responsáveis será devolvido para adequação.
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	F0036 A - PARECER TÉCNICO DE ACEITE

	(   ) Pregão Eletrônico Tradicional
	(   ) Pregão Eletrônico (SRP)
	(    ) Concorrência
	(   ) Dispensa Eletrônica

	Nº da Licitação:
	
	Data de Abertura da Sessão:
	

	Nº Dispensa Eletrônica:
	
	Data de Abertura da Sessão:
	

	Objeto:
	

	MATERIAL/SERVIÇO
	EMPRESA CLASSIFICADA PELA UNIDADE REQUISITANTE
	Proposta Aceita com base na análise da:

	Item
	Descrição resumida
	Marca/mod/fabricante.
	Razão Social/CNPJ
	Valor Unitário Estimado (R$)
	Valor unitário da proposta (R$)
	

	01
	
	
	
	
	
	(   ) Proposta Comercial
(    ) Manual técnico/Catálogos, laudos, etc
(    ) Análise Amostras
(    ) Foram realizadas diligências 

	02
	
	
	
	
	
	(   ) Proposta Comercial
(    ) Manual técnico/Catálogos, laudos, etc
(    ) Análise Amostras
(    ) Foram realizadas diligências

	03
	
	
	
	
	
	(   ) Proposta Comercial
(    ) Manual técnico/Catálogos, laudos, etc
(    ) Análise Amostras
(    ) Foram realizadas diligências

	PARECER TÉCNICO DE AVALIAÇÃO DE AMOSTRA SOLICITADA PELA UNIDADE REQUISITANTE
 (preencher somente quando tiver solicitação de amostra)

	Data de análise da Amostra:
	
	Horário:
	
	Houve licitantes acompanhando a análise:
	(   ) SIM*       (   ) NÃO

	CRITÉRIOS DE ANÁLISE DA AMOSTRA CONFORME DISPOSIÇÕES CONSTANTES NO EDITAL/TERMO DE REFERÊNCIA
*Se houve licitante(s) acompanhando a análise, deverá ser discriminado no final do formulário o nome da empresa, CNPJ e Responsável e colher a assinatura do Licitante/representante no final do formulário.

	Item 1: XXXXXXX
Item 2: XXXXXXX OU
NÃO FOI SOLICITADO AMOSTRA PARA OS ITENS ACIMA.
NÃO SE APLICA, POR SE TRATAR DE CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO.

	PARTICIPARAM DA ANÁLISE DA AMOSTRA DO ITEM ESPECIFICADO ACIMA AS SEGUINTES EMPRESAS
(preencher somente quando tiver solicitação de amostra)

	Razão Social da empresa:
	
	CNPJ:
	

	Nome do Responsável:
	
	CPF:
	

	Assinatura do Responsável:
	

	Observações referente ao Parecer Técnico:
	

	DECLARAÇÃO

	Declaramos que as informações prestadas são verdadeiras, bem como, atendem aos requisitos e condições do Edital identificado no preâmbulo.

	RESPONSÁVEL PELA EMISSÃO DO PARECER TÉCNICO

	Data de emissão do Parecer Técnico:
	

	Nome
	

	Siape nº
	
	Função:
	

	Setor/Departamento
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	F0036 B - PARECER TÉCNICO DE DESCLASSIFICAÇÃO

	(   ) Pregão Eletrônico Tradicional
	(   ) Pregão Eletrônico (SRP)
	(    ) Concorrência
	(   ) Dispensa Eletrônica

	Nº da Licitação:
	
	Data de Abertura da Sessão:
	

	Nº Dispensa Eletrônica:
	
	Data de Abertura da Sessão:
	

	Objeto:
	

	MATERIAL/SERVIÇO
	EMPRESA DESCLASSIFICADA PELA UNIDADE REQUISITANTE
	Proposta Desclassificação com base na análise da:

	Item
	Descrição resumida
	Marca/mod/fabricante.
	Razão Social/CNPJ
	Valor Unitário Estimado (R$)
	Valor unitário da proposta (R$)
	Parecer Técnico Analítico de Desclassificação
	

	01
	
	
	
	
	
	
	(   ) Proposta Comercial
(    ) Manual técnico/Catálogos, laudos, etc
(    ) Análise Amostras
(    ) Foram realizadas diligências

	02
	
	
	
	
	
	
	(   ) Proposta Comercial
(    ) Manual técnico/Catálogos, laudos, etc
(    ) Análise Amostras
(    ) Foram realizadas diligências

	03
	
	
	
	
	
	
	(   ) Proposta Comercial
(    ) Manual técnico/Catálogos, laudos, etc
(    ) Análise Amostras
(    ) Foram realizadas diligências

	PARECER TÉCNICO DE AVALIAÇÃO DE AMOSTRA SOLICITADA PELA UNIDADE REQUISITANTE
 (preencher somente quando tiver solicitação de amostra)

	Data de análise da Amostra:
	
	Horário:
	
	Houve licitantes acompanhando a análise:
	(   ) SIM*       (   ) NÃO

	CRITÉRIOS DE ANÁLISE DA AMOSTRA CONFORME DISPOSIÇÕES CONSTANTES NO EDITAL/TERMO DE REFERÊNCIA
*Se houve licitante(s) acompanhando a análise, deverá ser discriminado no final do formulário o nome da empresa, CNPJ e Responsável e colher a assinatura do Licitante/representante no final do formulário.

	Item 1: XXXXXXX
Item 2: XXXXXXX OU
NÃO FOI SOLICITADO AMOSTRA PARA OS ITENS ACIMA.
NÃO SE APLICA, POR SE TRATAR DE CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO.

	PARTICIPARAM DA ANÁLISE DA AMOSTRA DO ITEM ESPECIFICADO ACIMA AS SEGUINTES EMPRESAS
(preencher somente quando tiver solicitação de amostra)

	Razão Social da empresa:
	
	CNPJ:
	

	Nome do Responsável:
	
	CPF:
	

	Assinatura do Responsável:
	

	Observações referente ao Parecer Técnico:
	

	DECLARAÇÃO

	Declaramos que as informações prestadas são verdadeiras, bem como, atendem aos requisitos e condições do Edital identificado no preâmbulo.

	RESPONSÁVEL PELA EMISSÃO DO PARECER TÉCNICO

	Data de emissão do Parecer Técnico:
	

	Nome
	

	Siape nº
	
	Função:
	

	Setor/Departamento
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