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FISCALIZACAO DE OBRAS
NA PRATICA

Apos SEO receber o contrato assinado e com garantia:

- Marcar primeira reunidao com a Contratada, equipe técnica
projetistas e fiscais;

- Emissao da Ordem de Servico:

 Documentos que a empresa deve entregar (listados no termo de
referéncia.



L&.6. DA EMISSAC DA ORDEM DE SERVICO:

LB.5.1. Apds & emiss3o da Ordem de Servico a contratada deverd apresentar, no pram
de 10 [dez] dias dteis, praze profrogivel pelo mesme periodo, a eritério da LIFFS, o
geguintes decumentos:

LB.6.1.1. Layout do canteiro de obras, que deverd ser aprovado pela fiscalizagho antes
doinicio de sua instalagio;

1L.B.61.2. Comprovante da Matricula da Obra no INSS ou & comprovacio de sua
dispensa nos termos da legislagio aplicivel;

1.8.61.3. Anotacia de Respancabilidade Técmica — ART devidamente adsinada pelo
responsivel téenico da emprasa e recolhida;

L.E.E1.4. Nomero de Alvars Definitiva, ou protocale,

1.B.6.1.5. Plano & Metodologia de Execuclo Servicos, abrangendo todos os conjuntos
de operagdes @ itens de seguranga, & indicagio das principais etapas e das vdrias
frentes, onde & como serdo execulados of trabalbos, em consondncia com o
cronograma contratual. Esse Plano deverd apresentar coerbngia com as diversas
plapas de execucho dos trabalhos em guestlo, de forma que a propria fiscalizago
pOisa programar da maneira mais conveniente, & liberaglo de setores para que s
trabalhos sejam executados sem descontinuidade, conforme especificacio téonica, A
proponente  deverd relacionar o8 equipamentos perais a serem  utilizados,
considerando & naturezs dos servipos a serem desenvolvidos, observando para isso, as
condighes fisicas locais & como 05 mesmos deverSo ser dispostos durante a execugdo
dos trabalhos;

1.8.6.1.6. Cronograma Fisico-Financeino Executive da Obra, em arquivo eletrdnico,
tof indicaddo, para cada periodo, dos dias de inicio e conclusda de cada item &

subitem dos servipos constantes da planilha detalhada, do percentual executiva & dos
faturamentos parcial & total dos periodos, utilitando-se como parbmetre o
Cromograma aprovada na proposta;

1L.B.6.1.7. Compesico unitdria de custos para cada item e subitem da planilha
detalhada, com ﬂiitl"l'l‘lir'lﬂﬂ e valores dos malerial, mio de obra, eqnip.ament:ﬁ,
coaficientas de Pﬂ.lﬂ‘lﬂlﬂl!', de cansumo & do BDI (este ibern deverd ser ﬂh‘éﬁ.l‘.‘lﬂﬂﬂ
Apenas para oS itens da planitha orcamentdria inclusos na curva ABC & para od itens
solicitados pela Fiscalizacia da Contratante);

1.8.6.1.8. Indicacio dos prepostod e do responsdvel téenico perante o CREA ou CAL,
acompanhade de curriculos) dols) engenheirols), arquitetofs), tecndlogols) e
encarregadals) thenicols) da obra;

1.B8.61.9. Comprovante da Contratacho do Programa de Prevenclo de Riscos
Ambientais [PPRA), Programa de Condigdes & Meio Ambiente de trabalho na Industria
da Construgio (PCMAT) e Programa de Controle Médico de Saide Ocupacional
[FOMSD), gue demonstrem o gerencismento de riscos ambientais por parte da
B e,

LE.62. Antes de iniciar 4 obra, & empresa executors deverd emitir ART/RRT de
pwecucBo, de acordo com abribuigles definidas peles seus respectives conselhos
conforme descrito no iterm 12 do Encarte Téonico.



DOCUMENTOS

— Todos os documentos da licitacao e contratacao; Q\WE 'D

« Termo de Referéncia; Lei 8.666/1993; Contrato, Proposta
Orcamentaria; BDI; Cronograma; Projetos; Memoriais Descritivos; ...

- Os documentos entregues pela empresa apos emissao da
Ordem de Servico;

- DIARIO DE OBRAS:

- Os documentos de verificacao durante a execucao e para
pagamento;

- Documentos para recebimento do objeto: manuais de uso e
operacao, laudos, as built, contratos manutencao; ...




/' 10.15. Cumpre, ainda, & fiscalizacdo:

10.15.1. solicitar, mensalmente, por amostragem, que a contratada apresente os
documentos comprobatdrios das obrigapdes trabalhistas e previdencidrias dos
empregados alocados na execucdo da obra, em especial, guantio:

10.15.1.1. aoc pagamento de saldros, adickonals, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro saldrio;

10.15.1.2. 3 concess3o de férias remuneradas e pagamento do respectivo adickonal;

10.15.1.3. 3 concessdo do auxlio-transporte, auxilio-alimentagdo e auxilio-sadde,
quando for dewvido;

10.15.1.4, 3os depdsitos do FGTS; e

10.15.1.5. a0 pagamento de obrigagbes trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato.

10.15.2. solicitar, por amostragemn, aos empregados da contratada, gque verifiguem se
as contribuiges previdenciarias e do FGTS estio ou n3o sendo recolhidas em seus
nomeas, por melo da apresentafdo de extratos, de forma gue todos os empregados
tenham tido seus extratos avaliados ao final de um ano da contratag3o, o gue n3o
impedird que a anadlise de extratos possa ser realizada mals de uma wvez em relag3o a
um mesmao empregado;

10.15.3. ofidar oz org3os responsdvels pela fiscalizacdo em caso de indicio de
iregularidade no cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencliarias e para com
o FGTS;

10.15.4. somente autorizar a subcontratag3o s as obrigagfes estabeledidas na
InstruC3o Mormativa SEGES/ME n® &, de & de julho de 2018 forem expressamente
aceitas pela subcontratada.




UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
SECRETARIA ESPECIAL DE OBRAS
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DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHAR A NOTA FISCAL
PAGAMENTO DE CONTRATO DE OBRAS

[EMPRESA:

INOTA FISCAL/FATURA N®: Contrato n™:
VALOR DA NF: RS Medicdo n°:
COMPETENCIA (més/ano): /

GPS da empresa (Guia de recolhimento do INSS)

Guia de Recolhimento do FGTS

Cdpia da Relacdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP — GFIP (RE)
Cépia do Protocolo de Envio de Arquivo, emitidos pela Conectividade Social
Cépia da Relagdo dos Tomadores/Obras (RET)

Cépia do Contracheque ou Depésito Bancario do pagamento trabalhador
Vale Transporte (se tiver)

Vale Refeigdo (se tiver)

Certiddes Negativas atualizadas (Federais, Estaduais e Municipais)
FGTS, INSS e outras

Planilha de medicao atestada

Mota Fiscal e/ou fatura atestada

Relatério de Medicao do Fiscal




1. Atestar somente servicos executados;

)Z) MEDI (;AO 2. Autorizar emiss&o de NF no valor dos

UFFS servicos medidos no periodo;
‘ 3. Nao reter NF — retenc0es de impostos;
. 4. Emitir relatorio de medicédo com fotos;
oc¥ot 5. Juntar a documentos de regularidade
TP fiscal.

/[ \

) mmmmﬂ;ﬁzﬂ;&mmsm MEDI&ONQ/ —

) EDIFICIO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
UFFS T

/
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Postura fiscal;

Visitas in loco e vistorias regulares;
Comunicacoes com a empresa de preferéncia por e-mail;
Relatar tudo no Diario de Obras;

Relatar ao Gestor e Fiscal Administrativo irregularidades
cometidas pela contratada para notificar;



FORMALIZACAO DE ADITIVOS

Importante: encaminhar com antecedéncia de 60

~IEES dias antes do vencimento do prazo
*SE DE VALOR

* Orcamento: quantificar quais s&o 0s servicos;
* Se servigos novos: ver SINAPI (més que esta orcando) e pesquisa de mercado (minimo trés cotacdes)

 Atualizar projeto, especificacoes;

))

* Emitir ART de orcamento e cronograma aditivo;

» Atualizar cronograma fisico-financeiro:

« adequar os percentuais a serem executados més a més buscando representar a tipica Curva S para obras
de construcao civil;

* Servicos em atraso nao devem ser redefinidos no cronograma,;
» Aceite da empresa;
* Documentos comprobatdrios; e
» Relatdrio Técnico do fiscal com justificativas do aditamento.
Importante: SICAF atualizado



RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO
Art. 73 da Lei 8666/1996
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v 1° - a empresa deve entregar formalmente a obra (oficio de entrega);

v 2° - em até 15 dias da entrega do objeto pela empresa receber
provisoriamente:

- Relatorio Circunstanciado para o Recebimento Provisorio
— Termo de Recebimento Provisorio.

v/ 3° - Ultimo pagamento;

v 4% - Recebimento Definitivo:

- Relatorio Circunstanciado para o Recebimento Definitivo
- Termo de Recebimento Definitivo.



4 CONTRATOS DE MANUTENCAO

UFFS
Fluxo Para A Contratacao De Servicos De Manutencao Sob Demanda:

* 1° Relatério de Vistoria: em data definida Fiscal e Preposto procedem
com vistoria para levantamento de servicos;

« 2° Planilha de medicao — Fiscal deve seqguir os Critérios para Elaboracéao
da Planilha, (Gestor pode analisar a planilha antes do envio a empresa);

« 3° De acordo da Contratada: Fiscal envia por e-mails o relatorio de
vistoria, a planilha de medicdo com cronograma de execucao - 5 dias Uteis
para responder;

* 4° Autorizacao do gestor: para autorizar a realizacdo dos servicos e se
necessario o solicitar empenho/reforco;

59 Empenho e liberacao para servico: fiscalizac&o solicitara a execucao
de servicos sob demanda por meio de Ordem de Servico.



)Z) Fluxo para Pagamento dos Servicos de
UFFS Manutencao sob Demanda

e 19 A Contratada comunicara ao fiscal do contrato
0 término da execucao para vistoria;

« 2° Estando os servi¢cos concluidos, a fiscalizacao
solicitara a emissao da Nota Fiscal e envio dos

documentos;

- Relatdério Técnico, Planilha de medicao assinada pela
empresa

» Cadastro do Pagamento seguindo o MP0200.



ATENCAO

Antes de solicitar servicos de manutencao:
— verificar vigéncias contratuais;

- Ha empenho, saldo de empenho?

- Ler o termo de referéncia, e seus anexos;
- Duvidas! &), solicitar auxilio.
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