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Legislacao

- Lein?28.112, de 11 de dezembro de 1990;
- Decreto n25.992, de 19 de dezembro de 2006;
. Instrucao Normativa N2 31/PROAD/UFFS/2020.
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IN N2 31/PROAD/UFFS/2020

“Dispoe sobre os procedimentos para afastamento da sede e
do pais e concessdo de diarias e passagens em viagens
nacionais e internacionais, a servico, no ambito da UFFS.”
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\SCDP

SISTEMA DE CONCESSAO
DE DIARIAS E PASSAGENS

SCDP - Sistema disponibilizado pelo Ministério da Economia,
de utilizacao obrigatdria, conforme Decreto n2 5.992/2006.

PCDP - Proposta de Concessao de Diarias e Passagens
cadastrada no SCDP, em que deverao constar os dados do
proposto, as informacoes do deslocamento, as justificativas da

missao, os documentos comprobatorios da demanda .e-0s
dados financeiros.
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Proposto

Proposto é aquele que realizara o afastamento a servico,
nacional ou internacional, no interesse da Administracao
Publica, o qual se responsabiliza pela fidelidade das
informacdes fornecidas.

Sao classificados conforme grupo e tipo disponiveis no SCDP:
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Proposto

SERVIDOR: pessoa em cargo publico em exercicio na UFFS;

SERVIDOR CONVIDADO: pessoa em cargo publico em
exercicio em outro orgao do Poder Executivo Federal;

COLABORADOR EVENTUAL: pessoa fisica sem vinculo com a
Administracao Publica, inclusive servidor aposentado, que

lhe presta algum tipo de servico em carater eventual e/sem
remuneracao;
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Proposto

SERVIDOR DE OUTROS PODERES E ESFERAS: agente ocupante
de emprego publico na administracao direta ou indireta,
abrangendo empregados das autarquias, fundacoes,
empresas publicas ou sociedades de economia mista;

NAO SERVIDOR/OUTROS: pessoa sem vinculo com a
Administracao Publica e sem CPF, abrange estrangeiros,
indigenas e outros com respaldo legal;
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Usuarios do SCDP

Todas as pessoas que utilizarem o sistema serao denominadas
usuarios.

O nivel de permissao de acesso € determinado pelo perfil.

\SCDP

SISTEMA DE CONCESSAOQ
DE DIARIAS E PASSAGENS
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Perfis no SCDP

Os servidores serao designados para cada perfil através de
publicacao de portaria:

*Solicitante de Viagem;
*Solicitante de Passagens;
*Proponente;
*Ordenador de Despesa;

* Autoridade Superior...
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Agéncia de Viagem

E a empresa contratada para agenciamento de viagens com
a aquisicao de passagens aéreas.

Contrato: 82/2018

Uatuma Empreendimentos Turisticos Ltda
Vigéncia: 10/12/2018 a 09/12/2021
Prorrogacao por 24 meses

Servicos: passagens, taxas e seguro




Transporte Aéreo

Vantagens:

E o transporte mais rapido e seguro;
Menor custo com diarias;

Desvantagens:

Valor elevado das passagens;
Cancelamento de voos;
Multas tarifarias.
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Solicitacao e Prazo

*Processo no SEl;
*Formulario Requisicao de Viagem;

*Antecedéncia minima de 20 dias para solicitacbes com
necessidade de aquisicao de passagens aéreas;

eServidor em férias - assinatura da chefia;

*Nao servidores da UFFS - assinatura do responsavel pela
organizacao da viagem.
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Solicitacao de Viagem no SCDP

Solicitante de Viagem

Compete o cadastro e a inclusao de todos os dados
relativos a PCDP no SCDP.

O encaminhamento de PCDP que ensejar a necessidade de
emissao de bilhete aéreo devera ser realizado de forma a
garantir que a compra dos trechos ocorra _com
antecedéncia minima de 15 dias do inicio da viagem.
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Aquisicao de passagens aéreas
Solicitante de Passagem - DTL

“A escolha da tarifa mais vantajosa devera ser realizada
considerando o horario e o periodo da participacéo do
servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizacdo do
trabalho, visando garantir condi¢cdo laborativa produtiva...”
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Passagens de aviao: precos

As passagens de aviao nao tém preco fixo.

Todos vao receber o mesmo servico e isso é assim no mundo
todo. Isso se chama Yield management (Gestao da oferta).
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Passagens de aviao: precos

CLASSE CLASSE
TARIFAX : TARIFAZ

RS 469
A companhia divide o voo em

1
pd
_3
4
5
6
7
8

s/ . . RS 369
varios blocos (conjuntos de poltronas)

e as passagens de cada grupo RS 269

o 0

terdao precos diferentes. RS$ 119 | RS 169

R$99 | RS 149
RS89 | RS 139

Entenda como Funcionam os
precos das passagens aéreas
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Parametros

->A escolha do voo de menor duracao, evitando-se trechos
com escalas e conexodes;

=> Os horarios de partida e de chegada do voo entre 7h e 21h;
-> Chegada 3 horas antes do inicio do evento;
=> Menor preco e classe econdmica.
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Bagagem de mao

O passageiro tem direito a levar sua mala de mao e mais um
item pessoal, que pode ser bolsa, sacola, mochila de
notebook...

25 Cm'\’ 20 cm'\' 00
&
Uma mochila ou mala Um artigo pessoal que .’0:0
pequena de ate 10kg vai embaixo do assento 0:0

(bolsa, sacola, mochila de notebook)

Fonte: Azul Linhas Aéreas. e ¢ @
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Bagagem despachada

“O servidor fara jus a compra de passagem com bagagem
despachada inclusa ou ao ressarcimento de gastos relativos a
compra de bagagem junto a companhia aérea:
% mais de dois pernoites fora de sede,
»* uma peca por pessoa, conforme e

regras da companhia aérea.” da bagagem
despachada

Fonte: GolllinhasAéreas = " o o
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Viagem urgente

“E considerado deslocamento em cardter de urgéncia a
solicitacGo que néGo permita a reserva do trecho ou, em sua
impossibilidade, a emissGo do bilhete com prazo de
antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida..”
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Autorizacao de viagem urgente

|. 0 motivo que impossibilitou a apresentacao das informacoes
dentro do prazo;

Il. a imprescindibilidade para a ocorréncia da atividade fora do
prazo;

Ill. a impossibilidade de remarcacao.
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Bilhetes aéreos

Emissao de bilhetes de Passagens Aéreas:
-> Envio por e-mail
-> Bilhetes Eletronicos: ZBTC8L e JVWF3R

=> Conferir os dados da viagem
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Pagamento do contrato

Processo SIPAC

*Fatura mensal
Complementos da fatura
*CNDs

*Relatério analitico mensal
* Atesto da Fatura

*Envio para Contratos



UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA

FRONTEIRA SUL

Referéncias

AZUL Linhas Aéreas Brasileiras. Disponivel em:
<https://www.voeazul.com.br/para-sua-viagem/informacoes-para-viajar/bagagem-de-mao>. Acesso em: 13 out. 2021.

BERTAGLIA, P. R. Logistica e gerenciamento da cadeia de abastecimento. 4. ed. rev. e atual. S3o Paulo: Saraiva, 2020.

BRASIL. Lein2 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e
das fundagdes publicas federais. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8112cons.htm>. Acesso em: 14 out. 2021.

BRASIL. Decreto N2 5.992, de 19 de dezembro de 2006.. Dispde sobre a concessao de diarias no ambito da administra¢ao federal.
Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2004-2006/2006/decreto/d5992.htm>. Acesso em: 13 out. 2021.

GOL Linhas Aéreas S.A. Disponivel em: <https://www.voegol.com.br/informacoes/bagagem>. Acesso em: 14 out. 2021.

INSTRUCAO NORMATIVA N2 31/PROAD/UFFS/2020 (ALTERADA). Disponivel em:
<https://www.uffs.edu.br/UFFS/atos-normativos/instrucao-normativa/proad/2020-0031>. Acesso em: 13 out. 2021.

Melhores Destinos. Disponivel em: <https://www.melhoresdestinos.com.br/passagens-aereas-precos.htm!>. Acesso em: 15 out. 2021.

RESOLUCAO N2 400, de 13 de dezembro de 2016. Dispde sobre as Condi¢des Gerais de Transporte Aéreo. Disponivel em:
<https://www.anac.;zov.br/assuntos/le,czislacao/le;zisIacao-l/resolucoes/resolucoes—2016/reso|ucao—no—400—13—12—2016/@@disglav-file/%g0

uivo_norma/RA2016-0400%20-%20Compilado%20at%C3%A9%20RA2017-0434.pdf> . Acesso em: 13 out. 2021, 0’0.0
SCDP. Sistema de Concessao de Diarias e Passagens. Disponivel em: <https://www?2.scdp.gov.br/novoscd@/hairic i mil>.Acesso %ﬁ.’o‘
out. 2021. ‘0 * &
& 00",
UK 4



UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA

FRONTEIRA SUL

OBRIGADO
PELA ATENCAO!

Anderson Machado Pereira
anderson@ uffs getris
Departamento de Transportes e Logl'sti_"fcgé
transportegfeffoNgtR AL OGO
(49),2049-3155




