Roteiro para requisicao de veiculos

Para realizar a reserva de veiculos oficiais ou terceirizados é necessario o cadastro de um processo
administrativo contendo no minimo o formulario F9826 - REQUISICAO DE TRANSPORTE.
Caso sejam transportados mais de 5 pessoas, também devera ser preenchido o formulario F9818 -
LISTA DE PASSAGEIROS.

No caso de contratacdo de veiculos terceirizados, apés a realizacdo da viagem, o servidor solicitante
ou o servidor responsavel pelo transporte, devera preencher o formulario F9813 - RELATORIO
DE OCORRENCIAS.

O formuldrio F9813 - RELATORIO DE OCORRENCIAS deve ser preenchido para relatar
qualquer tipo de ocorréncia durante a utilizacdo de veiculos, tanto oficiais quanto terceirizados. No
caso dos terceirizados é de preenchimento obrigatério ap6s a utilizacdo, ja para os oficiais, apenas
se houverem ocorréncias a serem registradas.

Solicitacdo de veiculos

Acessar o modulo o sistema Sipac, médulo Mesa virtual;
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Clicar em Processos; Cadastrar Processo;

@ SIPAC - Sistema Integrado de P2 X 4

& sipacuffe.edu.br/sipac/protocolo/mesa_virtual listajsf

CESAR AUGUSTO DI DOMENICO

) SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA (10.46.03)

# M6DULO DE PrOTOCOLO > J MESa VIrTUAL

Documentos Despachos Arquive Administragao Consultas
Abrir Processo
Cadastrar Processo Antigo
Solicitar Novo Tipo de Processo
Autuar Processo
Diligéncia
Fluxo de Processo »
Juntada de Processos v Enviado por
Movimentagéo v
Ocorréncias »
Processos Sigilosos »
Retirada de Pecas >
Gerenciar Acesso Restrito na Unidade
Registrar Dados do Processo
Etiquetas Protocoladoras »
Etiquetas para Capas 3

Ferramenta para Codigo de Barras

Orcamento: 2022

~ — X

e T # i
- MUDAR DE SISTEMA — v [
@ Madulos =@ Portal Admin.

€ Alterar senha

% Abrir Chamada

W Mesa virtual

Relatorios
PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE v
0 Ttens Selecionados c @ @ %
Enviado Em Prazo Natureza Situacdo

Menhum Processe Encontrado

Dados gerais

CESAR AUGUSTO DI DOMENICO
1} SURERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA { 10.46.03)

—— MuDaR OE s1STEMA - v A

Orgarrents: 2022 (i Méduloes *, Abrir Chamadao

@ aterar senna

=2 Portal Admin.
# mesa virtual

ProTocoLo > CADASTRAR PrRoCESso » Dapos GERaIs Do PROCESSO

i

Dados Gerais

Nesse passo devem ser i

+ Processo Interno.
+ Processo Externo: Processo
ariginal, 0 Grgdo externo de origem e a data de auluag

Informe o Assu
tabelas referen

o Processo que sera
< a5 alividades meio e fi

Atividades-meio:

= Classificacs i - inacko de

smades os dados gerais do processo. Primeiramente, escolha o
gue sera protocolade € sua numeracdo gerad

gem e que j4 apresenta Uma numeracio. Nesse caso, devem ser in

0 Processo se baseia nas tabelas da classific
erais de Ensine Superior -

de cadastro de processo de acords com a Sua origem:

pelo sistema;

nados no cadastro a numeracio

Ao CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos). Abaixo as

Atividades-fim:

= Codige de classificacio de documentos de arguivos

» Tabela de temporalidade e destinacio de documentos de arquivo

Caso deseje acrescentar mais alguma in

espaco relalivo & Observagdo.

actes CONARG  &): Remover Classificacio CONARQ

Origem do Processo: &

Processo Interno

Tipo do Processo: &

Assu o Proc

sso (CONARQ):

Assunto Detalhado:

Processo Externo

{900 caracteres/0 digitados)

Matureza do Processo: & ECIONE -- W

Observagao:

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar =>

* Campos de preenchiments cbeigalinic.

SIPAC | Secretaria Espacial de T1 - hitps:

Protocolo

Origem do Processo: Processo Interno

Tipo do Processo: GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS: TRANSPORTE INSTITUCIONAL -

VEICULO - 044.4
Assunto do Processo (CONARQ):

044.4 - (GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS)

ADMINISTRACAO DA FROTA DE VEICULOS - CONTROLE DE USO
Assunto Detalhado: descricao breve da solicitacao

Natureza do Processo: OSTENSIVO
Clique em “continuar”



UFF5 - SIPAC

CESA&R AUGUSTD DI DOMENICD Drecamerts: 2022 (@ Midulos o Abrir Chamado =2 Partal Admin.
ﬂ‘ SUPERINTENDENCLA ADMINISTRATIVA { LOL46.03) 2 Alturar Sunha W Musa wirtual

ProTocoLo > CapasTRAR PrRoceEsso > Dapos GERAIS Do PROCESSO

i)

Dados Gerals

Nesce pasca devem ser informados os dados gerals do processa. Primeirameants, escolha o tipo ce cacastro de processao de acordo com a Sua origem:
= Processo Inberno: Nove proosssd gue serd protocalado e sua numeracdo geraca pelo sistema;
» Processo Externo: Processa §& protocodado na origem & que (3 apresenta uma numeracin. Messe casa, devem ser infarmados na cadastro a numeracia
ariginal, a drgda externo ce origem  a data de avtuacio original.

Informe o Assunto ca Processo que serd aborcado. O Assunto do Processo se basela nas tabelas da classficacic CONARD (Conselha Nacional ce Arouivos). Abaixa as
tabelas referentes s atividades meio & fim das Instituigiies Federals de Ensina Superior - IFES:

Atividades-meio:

* Classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivos
Atividades-fim:

* Codigo de classificacdo de documentos de arguives
* Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arguive

Casa dessje acrescentar maks alguma informagda, preencha a espace relativa 8 Dhservagio.

]: Listar Classificacies CONARD o emover Classificacao CONARD

Dapos GERAIS Do Proc L1 ]
*‘ Origem do Processa: ® @ processo Interna () Processo Externc

Tipo do Processa:  [GESTAD DE &

= PATRIMONIALS: TRANSPOATE INSTITUCIONAL - VEICULO - D444 |

| 30

h— Azzunto oo Pracesso (CONARD): "‘|IZI4-1.¢ - (GESTAD DE BENS PATRIMONIALS ) ADMINISTRAGAD DA FROTA DE VEICULOS - CONTROLE

Transporte de documentas

Azzunto Detalhada: #

{900 caracteres/ 24 digitados)
*— Natureza do Processa: |05 SI0

Ostensivo: proossso cujo bear deve ser do conhecimento do pdbdico em geral e ficard disponieel

para consulta na drea pdblica do sistema.

Observagda:

({4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar I Cantinuar == I

# Campos de preenchiments abrigatdria.

Frotocolo

SIPALC | Secretaria Expecial de TI - hitp .. br | Ciopyrigh



Documentos

UFFS - SIPAC tema Integrado de Patrim j UDAR DE SISTEMA

CESAR AUGUSTO DI DOMENICO Orcamento: 2022 1 Médulos % Abrir Chamado =3 Portal Admin.

SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA (10.46.03) 2 Alterar Senha ¥ Mesa Virtual

ProTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR DocuMENTOS

(i g

Dados Gerais Documentos

Neste passo devem ser informados os documentos que formalizam ¢ processo (Memorando, Cficio, Requerimento, etc).

O sistema sé permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrées de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

INFORMAR DOCUMENTO

Tipa do Documento: *

Natureza do Documento: # | -- SELECIONE -- ¥

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documente: * () Escrever Documento () Anexar Documento Digital

# Campos de presnchimento obrigatdric.

Tipo do Documento: F9826 - REQUISICAO DE TRANSPORTE
Natureza do Documento: OSTENSIVO

Forma do Documento: Escrever Documento

Clicar em “Carregar Modelo”

UFFS - SIPAC MUDAR DE
CESAR AUGUSTO DI DOMENICO Orcamento: 2022 (§ Mdules abrir Chamado =@ Portal Admin.
) SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA (10.46.03) % Alterar Senha & mMesa virtual

ProTocowo » CapasTRAR Processo > INForRMAR DocuMENTOS

i) =]

Dados Gerais Documentos

Meste passo devemn ser informados os documentos gue formalizam o processo (Memorande, Oficio, Requerimento, etc).

0 sisterna 56 permile anexar documentos com fermatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

* Tipo do Documento: & [F3626 - REQUISICAD DE TRANSPORTE
* Natureza do Documento: # [ OSTENSIVO v

Todes o8 documentos estensives do processo ficardo disponiveis para

15ulta na area poblica do sistema.
¥, Documentos gue contiverem informacbes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, endereco... ) devem ser
cadastrados como RESTRITO.

Assunte Detalhado:

v
{1000 caracteres/0 digitades)
Observagbes:
v
{700 caracteres/0 digitados)
* Forma do Documento: * @ Escrever Doc Anexar Documents Digita
Escrever DocuMENTO
ATENGAD: evitar copiar e colar textes J4 Termatados, peis s mesmes acabam gerando erros de fermatagde as imprimir o decurmento, o ideal seria copiar apenas

o texto e realizar a

fatacano abaixe

ou carregar de algum medelo existente.

CARREGAR MODELD UNIDADE




Preencher os dados do documento
1. DADOS DO REQUISITANTE

Centro de Custos Principal
PROAD
Centro de Custos Secundario
Campus . Setor
Reitoria SUADM
Curso Disciplina
Nome do Solicitante Cesar Agusto Di Domenico Siape 1943664
E-mail cesar.didomenico@uffs.edu.br Telefone (49) 2049-3774

2. DADOS DO VEICULO

(X) Automovel com motorista () Automével sem motorista ()

Tipo de Veiculo Caminhao Bau () Van () Micro-6nibus ( ) Onibus

Quilometragem Prevista 30

Total de Participantes

Objetivo/Finalidade

Transporte de documentos da Reitoria para o Campus Chapeco

Cadigo do Plano de Agéo: PROAD001

Locais a serem visitados
(enderego completo) Campus Chapecé

Observacoes

Motorista (servidor autorizado) . .,
Motorista terceirizado

Nome completo dos

passageiros

3. DADOS DA PARTIDA

Data Hora |Cidade |Local de Origem |Data Hora |Cidade |Local de Destino

11/03/2022 | 08:00 |Chapec6 |Reitoria 11/03/2022 | 08:30 |Chapec6 |Campus

4. DADOS DO RETORNO (mesmo que o servidor ndo retorne, o veiculo precisa retornar a origem,
portanto é necessario preencher)



Data Hora |Cidade |Local de Origem |Data Hora |Cidade

Local de Destino

11/03/2022 |09:00 |Chapecé |Campus 11/03/2022 | 09:30

Chapec6 |Reitoria

Clicar em “Adicionar documento”

Forma do Decumento: ® 8 Escrever Decumento L) Anexar Documents Digital

Escrever DocumMeENTO

ATENGAD: evitar copiar e colar textos 4 formatados, pois 05 mesmeos acabam gerando erros de formatagde ao imprimic o decumento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatagao abaixe cu carregar de algum medelo existente.
CARREGAR MODELD CARREGAR MODELD UNIDADE

Arquive ~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela ~

O B T U s — T x xX A~@HR~- ==

5 X2e # %8 Q0 &2 E 0 - =-

Formatos ~ Parigrafo -~  Fonte

~ Tamanho =  Palsvras Reservadas~  Referdncias -

Motorista (servidor autorizado)

Motorista terceirizado

Mome completo dos passageiros

3. DADOS DA PARTIDA

Diata Hora Cidade Local de origem Data Hora Cidade Local de desting
|[ t1r03/2022 [08:00 Chapect Reitoria 110372022 D8:30 Chapecd |[campus
4, DADOS DO RETORNO H N EE S B H
! 0
| Drata Hora Cidade Local de origem Data Hora Cidade Local de destino
\[ 1tio3/z022 03:00 Chapecd Campus 11/03/2022 0s:30 Chapecd Reiloria
L ul

Adicionar Documanto

¥ Campos de presnoments cungein.

Palavras: 125

Selecionar o documento e clicar em “Adicionar assinante”; Incluir “minha assinatura”

Clicar novamente em “Adicionar assinante” e incluir a assinatura do servidor responsavel pela
autorizacao da requisicao (verificar no Anexo I quem sao os responsaveis pela autorizacao).

(700 caracteres/0 digitados)

Adicionar Assinante
Forma do Documento: % () Escrever Documente

!: Minha Assinatura

a Servidor da Unidade

() Anexar Documento Digital

% Campos de praenchimento cbrigatdrio.

)

II Servidor de Outra Unidade

|¢| Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os Eﬂ Terceirizado

»& Externo

1 : Subir ordem Jl : Descer Ordem : Pend. de Autenticacdo &

Discente

Tl R M & - Vi Ii =~ . N .
d. Remover Documento *®: Remover A _] = Vi izar Documer \ﬂ Solicitar Indicagdo de Assinantes
DOCUMENTOS DO PROCESSO a Grupo de Assinantes

DocCuMENTOS DO PROCESSO [ Assinar

J I Adicionar Assinante I

#  Documento

F9526 - REQUISIQ;\O DE TRANSPORTE
mpuil o @

“ Natureza: OSTENSIVO -

Assinantes

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

Protocolo

29




Clicar em “Assinar”

e it et e s mte s e e oo
DOCUMENTOS DO PROCESSO | Assinar | [ Adicionar assi |
# Documento Assinantes
F9326 - REQUISICAD DE TRANSPORTE —
-
v 1 — g
. ? R "J! Natureza: OSTEMSIVOD j J

| <= Voltar || Cancelar || Continuar ==

Clique no botdo para adicionar a fungao

UFFS - SIPAC ema Integrado de Pa stracdo e Contratos LU C e COT Rt R R -~ MUDAR. DE SISTEMA --- v m

CESAR AUGUSTO DI DOMENICO Orgamente: 2022 { Médulos ' Abrir Chamado =3 Portal Admin.
@ SLIEAEE) Assinatura de Documento
ProTOCOIL
Abaixo, confirme suas assinaturas informando para guais fungdes deseja assinar os i e, . sua senha do
ﬁ sistema.
Dados G (D: Adicionar Funcio &: Remover Fungio

a' ervidor a: Responsavel Unidade m:Temelrizadn a:Discente m Indicagdo em Unidade

Neste passo MINHAS ASSINATURAS

O sistema s¢ Documento A amntins
“ T F9826 - REQUISIGAO DE TRANSPORTE N° —i— - SUADM (10.46.03) 3 Fungdo Nao Informada

Semnaw ]

Selecione a func¢do desejada e clicando no botao verde
--- MUDAR DE SISTEMA -—- % m

Chamado =2 Portal Admin

Assinatura de Documento

ProOTOCOL

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funcBes deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente, sua senha do

ﬁ sisiema

Dados G Escolher Fungéo de Assinaturas

Abaixo, escolha a funcio para qual deseja assinar os documente selecionados -
. ]
@' Selecionar Fungio
|
Tipo da Fungée Denominagéo
CARGO ADMINISTRADOR

CHEFE (SUBSTITUTO) )

EDE Unidade: SERVICO DE APOIO A CONTRATOS COM FUNDACOES
SUPERINTENDENTE (TITULAR)

AL EHER Unidade: SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA

Insira a senha e clique em confirmar
UFFS - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01125 [EEENTMAVESISISEY SAIR |

CESAR AUGUSTO DI DOMENICO Orcamento: 2022 () Médulos %, Abrir Chamado = Portal Admin.
@ ELEEUER Assinatura de Documento

ProTOCOL
Fungéo selecionada com sucesso.
ﬁ Abaixo, confirme suas assinaturas informande para quais funcées deseja assinar os il e, p . sua senha do
Dados G sistema
Meste passo (: Adicionar Fungéo (&: Remover Fungéo

a: Servidor m: Reszponsavel Unidade a Terceirizado a: Discente Indicagdo em Unidade
“ Documento D Assinaturas @ _
?FB&ZE - REUU\SIK;AD DE TRANSPORTE N° - - SUADM (10.46.03) a ADMINISTRADOR @

- s+

Confirmar || Cancelar

0 sistema s¢




Quando o transporte for realizado com van, micro-6nibus, 6nibus ou se for acima de 5(cinco)
passageiros incluir a lista de passageiros. Se ndo for o caso, desconsiderar esta etapa.

Documentos

Tipo do Documento: F9818 - LISTA DE PASSAGEIROS

Natureza do Documento: RESTRITO

Hipotese Legal: INFORMA(;AO PESSOAL (Art. 31 da Lei 12.527/2011)
Forma do Documento: Escrever Documento

Clicar em “Carregar Modelo”
UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | FE LG LR L - MUDAR DE SISTEMA -- % m

CESAR AUGUSTO DI DOMENICD

Orcamento: 2022 'i Médulas it_- Abrir Chamadao = Portal Admin.
¥ SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA (10.46.03) & Alterar Senha # Mesa Virtual
i

ProTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR DoCuMENTOS

i b

Dados Gerais Documentos

Neste passo devemn ser informados os documentes que formalizam o precesse [Memoerzando, Oficio, Requeriments, etc).

0 sistema so permite anexar documentos com formatoes de arquives adotades pelo ePING - Padroes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

=) InForMmAR DoCuUMENTO

*— Tipe do Documento: % |F9818 - LISTA DE PASSAGEIROS

*Natureza do Documento: & | RESTRITO o

Restrito: cujo tecr ndc deve ser do conhecimento do plblice em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais sd3o tramitados, interessados & assinantes,

mmmllie=- Hipdtess Legal: # [INFORMACAO PESSOAL (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) w

Assunto Detzlhada:

5
{1000 caracteres/ 0 digitados)
Volume:
Observacies:
5
(700 caracteres/D digitados)
* Forma do Documento: & @ Escrever Documents () Ansxar Documenta Digital

EscrevER DocuMENTO

ATENCAD: evitar copiar & colar textos ja formatados, pois cs mesmos acabam gerands erros de formatac8o ao imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a2 formatacae abaixo ou carregar de algum modsle existente.

-  CARREGARMODELO CARREGAR MODELD UNIDADE

Preencher os dados do documento:
1. DADOS DE DESLOCAMENTO
2. LISTA DE PASSAGEIROS

Clique em “Adicionar documento”

Em seguida adicione as assinaturas e assine a lista de passageiros seguindo os mesmos passos do
documento anterior (requisicdo de transporte).



Clicar em “Continuar”

DocuMENTOS Do PROCESSD

DocumenTos o PROCESSO [ Assinar ] [ Adicionar Assinante ]
| # Documento Assinantes
my FBE25 - REQUISICAC DE TRANSPORTE % .
* [ | o
DT 4 1 e ostEnsvo oy X449
wy FBE13 - LISTA DE PASSAGEIRDS % -
o 2 | | o
gl 7 Natureza: RESTRITE . & X g
<< Voltar || Cancelar
Protocolo

Inserir o interessado, pode ser um servidor ou uma unidade da UFFS e também pode ser inserido
mais de um interessado se for o caso.

-~

Categoriz:] @ Servidor | (O Credor |0 Unidade O Qutros

SERVIDOR

* Servidor: * [CESAR AUGUSTO DI DOMENICO [1943664)

Motificar Interessado: * O Sim ® N3o

Inserir
# Campos de preenchimento obrgatoria.

Apos inserir os interessados, clicar em “Continuar”

UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patrim ini ; ] L L Gt ta ] -~ MUDAR DE SISTEMA -- v m
CESAR AUGUSTO DI DOMENICO Orcamente: 2022 (1 Madulos *,+ Abrir Chamado =2 Portal Admin,
;l? SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA {10.46.03) ? Alterar Senha ’ Mesa Virtual

ProTocoLo > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO

i = -3
Dados Gerais Documentos Interessados
Meste passo devemn ser infermados os interessades neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:
* Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIARE (Sem o digito werificador);
= Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que s3o interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;
* Unidade: Uma unidade da instituig3o;
.

Outros: Piblico Externo, érgaos internacionais ou qualguer outro interessado gque nac se adegue aos citades acima.

Apos inserir todos os interessados desejades, prossiga o cadastro do processo selecionande a opgao "Continuar >>"

Dapos Do INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: )

® Servidor (O Creder (O Unidade (O Ourros
SERVIDOR
Servidor:
Netificar Interessade: *+ ® sim O NZo
E-mail: =

Inserir

# Campos de preenchimento obrigatrio.

o': Excluir Interessado

InTERESSADOS INSERIDOS No Processo (1)
dentificador Mome E-mail Tipo
1843634 | CESAR AUGUSTO DI DOMENICO - Servidor of

<< Woltar || Cancelar IContinuar >-:=I

Protocolo



Movimentacdo Inicial
Destino: Outra Unidade

DapoOs DA MOVIMENTAGAD

Data de Envie: 12/03/2022
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA (10.4€.03)

Destino! # (@ Seguir Fluxo] (O Outra Unidade

sanr Visualizar Fluxo
FLuxos ENCONTRADOS
#  Descrigio

Menhum Fluxo Encontrado para o Processo

Processos que seguem um fluxe definido terBo suas tramitacies pré-definidas e s poderfo seguir outros destinos caso
sua saida do fluxe seja solicitada anteriormente.

Unidade de Destino: Informar uma das unidades a seguir conforme necessidade:
* SERVICO DE TRANSPORTE - CERRO LARGO (10.38.05.15)
* SERVICO DE TRANSPORTE - CHAPECO (10.41.14.14)
« SERVICO DE TRANSPORTE - ERECHIM (10.44.06.13)
* SERVICO DE TRANSPORTE - LARANJEIRAS DO SUL (10.42.10.16)
* SERVICO DE TRANSPORTE - PASSO FUNDO (10.43.04.12)
* SERVICO DE TRANSPORTE - REALEZA (10.40.08.13)
*  SERVICO ESPECIAL DE TRANSPORTES (10.46.03.04.01) — este é para a Reitoria

Dapos oA MOVIMENTAGCAD

Data de Envio:  12/03/2022
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA (10.46.03)

Destine: * (7 Seguir Fluxo @ Outra Unidads E

Unidade de Desting: # [ transporte

SERVICO DE TRANSPORTE - CERRO LARGO (10.35.05.15)
SERVICO DE TRANSPORTE - CHAP Zele] (10.41.14.14)
SERVICO DE TRANSPORTE - ERECHIM (10.44.06.13)

SERWICO DE TRANSPORTE - LARANJEIRAS DO SUL (10.42.10.18)

SERVICO DE TRANSPORTE - PASSO FUNDO (10.43.04.12)

SERVICO DE TRANSPORTE - REALETA (10.40.08 13)
SERVICO ESPECIAL DE TRANSPORTES (10.46.03.04.01)

@V

Clicar em Continuar

Dapos pa MOVIMENTAGAD

Data de Envio:  12/03/2022
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA (10.46.03)

Desting: ® () Seguir Fluxe @ Outra Unidade E

Unidade de Destine: % |10,46.03.04. | [SERVICO ESPECIAL DE TRANSPORTES (10.46.03.04.01) )
=3 T T

] DEFARTAMENTO DE ALTERM;ﬁES CONTRATUAIS (10.46.03.01)
=] DEPARTAMENTO DE GESTAD AMBIENTAL (10.46.03.02)
] DEFARTAMENTO DE GESTAQ DE CONTRATOSE SERVICOS (10.46.03.03)
= DEPARTAMENTO DE TRAMSPORTES E LOGISTICA (10.45.03.04)
BT SERVICO E SPECIAL DE TRANSPORTE' (10.46.02.04.01)|
= SERVIGO DE APOIO A CONTRATOS COM FUN D.ﬁ{,‘CFES (10.46.03.05)
=] SERVICO DE E:(FEDlCAO E PROTOCOLO - REITORIA (10.46.03.07)
=] TERCEIRIZADOS - REITORIA [10.46.032.08)
= SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E LICITACﬂIES (10.46.04)

enoCoTCMNREM A NEC RCeTEN DATODIAALIAT (4R A2 NEL e
3
Tempo de Permanénciz: (Em Dias) E
Retorno Programado: () Sim @ Nio E
Urgente: () Sim @ N3o
Observagies:
P

(4000 caracteres/0 digitados)

<< Voltar || Cancelar || Continuar =>



Confirmacao
Conferir os documentos e depois clicar em Confirmar

UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos T L T Pl - [UDAR, DE SISTEMA — w m
IEESAR AUGUSTO DI DOMENICO Orgamente: 2022 il Madulos ‘_J. Abrir Chamada =2 Portal Admin.
T'-? SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA {10.46.03) “ Alterar Senha *- Mesa Virtual

ProTocoLo > CADASTRAR PROCESSO > CONFIRMACAO DOs DAapos Do PROCESSO

i =] = = @

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentacio Inicial Confirmacio

Caonfira todos os dados do processo abaixe antes de confirmar o cadastre.

Tipe do Processo: GESTAD DE BENS PATRIMONIAIS: TRANSPORTE INSTITUCIONAL - VEICULO - 044.4
Assunto do Processo: 044.4 - (GEST.E'CI DE BENS PATRIMONIAIS) ADMII\]ETR.-'A.{;AO DA FROTA DE VEICULOS - CONTROLE DE USO
Processo Eletrdnico: Nio
Assunto Detalhado: TRANSPORTE DE DOCUMENTOS
MNatureza do processo: JSTENSIVO
Observacdo: -—

|2 Visualizar Documento '~ : Visualizar Informagdes Gerais

DocumeNTos INSErRIDOS N0 PrRoOCESsOD

Ordem  Tipo de Documento Data de Documento  Origem Matureza
1|[¥ Foezs - REQU ISI(_:,‘.E«D DE TRANSPORTE 12003/2022 SUPERINTENDENCIA ADMIMISTRATIA (10.46.03) OSTENSNWD LES
2| FRE12-LISTADE PASSAGEIRDS 120032022 SU:ER|NTE'\|BE|“|C|AAJM|N'ETR’\TN}\I:1U."—B.C3:I RESTRITO L*Y
InTERESSADODS DESTE PROCESSD
Identificador Mome E-mail Tipo
1943664 | CESAR AUGUSTO DI DOMENICO — Servidor
=< Waoltar || Cancelar
Protocolo

SIPAC | Secretaria Especial de T1 - hitps://ati.uffs.edu_br | Copyright @ 2005-2022 - UFRN - srv-sigapl-02. ufts.edu.brsryv-sigapl-02 - v5.11.20

Fim.

O processo foi cadastrado e enviado para o servico de transporte conforme escolhido pelo
solicitante.

Obs. O processo ndo aparecera na fila do servico de transporte para a realizacdo do agendamento do
veiculo até que o responsavel pela autorizacdo (nome do servidor informado no momento da
assinatura do documento) assine os documentos.

Caso os documentos ndo contenham assinatura do responsavel pela autorizagdo, o processo sera
devolvido ao solicitante para que providencie a autorizagdo. Neste caso, ndo ha necessidade de
cadastrar os documentos novamente, mas € preciso adicionar um despacho padrdo solicitando
autorizagdo. Caso o responsavel pela autorizacdo opte pela autorizagdo, esta pode ser realizada com
outro despacho padrao inserido pelo responsavel, indicando que esta autorizando a requisigao.



