
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
Universidade Federal da Fronteira Sul

Campus de Laranjeiras do Sul
CURSOS DE GRADUAÇÃO: 

Interdisciplinar em Educação do Campo: Ciências Naturais, Matemática e Ciências Agrárias
Interdisciplinar em Educação do Campo: Ciências Sociais e Humanas – Licenciatura

FLUXO GERAL PARA REALIZAÇÃO DE ESTÁGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DE CARÁTER 
OBRIGATÓRIO NOS CURSOS DE LICENCIATURA UFFS-LS

Prezado (a) Acadêmico (a) para realizar o estágio obrigatório ou não obrigatório no semestre, deverá atender o seguinte  
fluxo:

Passo Executor(a) Procedimento  Entrega Prazo

1

Coordenação 
de Estágio

Professor(a) 
CCR / 

Professor(a) 
Orientador(a)

Manter contato contínuo com a Unidade Concedente de Estágio 
(UCE), ou seja, as escolas-campos de estágios no sentido de:
1. Viabilizar a disponibilidade de vaga e período de realização do 
estágio;
2. Estabelecer o processo de documentação junto UCE para 
receber estagiários por meio de convênio com a unidade 
mantenedora das UCE (Secretaria Estadual, Secretaria Municipal 
e Núcleos Regionais de Educação);
3. Dispor de orientações gerais para a supervisão de estágio que 
será de responsabilidade e deverá manter vínculos com a UCE, 
considerada a formação e experiência profissional do(a) 
supervisor(a) de estágio na área de conhecimento na qual o 
estagiário atuará;
4. Manter o fluxo contínuo junto às UCE; 

UCE Continuamente

2
Colegiado de 

Curso

Definição dos professores(as) responsáveis pelo Componente 
Curricular (CCR) de Estágio Curricular Supervisionado de acordo 
com o Projeto Pedagógico Curricular (PPC) do curso;

Coordenação 
de Estágio

Semestre anterior

3 Acadêmico(a)
Matricular-se no CCR obrigatório de Estágio Curricular 
Supervisionado referente ao semestre letivo corrente de acordo 
com o PPC;

Portal do 
Aluno

Conforme definido 
pelo Calendário 
Acadêmico do 
corrente ano letivo

4

Professor(a) 
CCR / 

Professor(a) 
Orientador(a)

Disponibilização de orientações sobre os procedimentos de 
realização do estágio a partir do CCR;

Acadêmicos 
Primeiras aulas do 
semestre letivo

5

Acadêmico(a)
Professor(a) 

CCR / 
Professor(a) 

Orientador(a)

Definição da escola-campo de estágio;
Coordenação 

de Estágio
Primeira quinzena 
do semestre letivo

6 Acadêmico(a)

No curso Interdisciplinar em Educação do Campo: Ciências 
Naturais, Matemática e Ciências Agrárias realizar a coleta dos 
dados da UCE (escola-campo de estágio) para elaboração do Termo 
de Compromisso de Estágio, conforme formulário disposto pela 
Secretaria Geral de Cursos do Campus de Laranjeiras do Sul 
(SEGEC-LS);

Professor(a) 
CCR / 

Professor(a) 
Orientador(a)

Primeira quinzena 
do semestre letivo

6.1 Acadêmico(a)

No curso Interdisciplinar em Educação do Campo: Ciências 
Naturais, Matemática e Ciências Agrárias realizar a coleta dos 
dados da UCE (escola-campo de estágio) para elaboração do Termo 
de Compromisso de Estágio, conforme formulário disposto pela 
Secretaria Geral de Cursos do Campus de Laranjeiras do Sul 
(SEGEC-LS);

Coordenação 
de Estágio

Primeira quinzena 
do semestre letivo

7 Coordenação 
de Estágio, 

Coleta dos formulários com os dados da UCE (escola-campo de 
estágio) para elaboração do Termo de Compromisso de Estágio, 

SEGEC-LS Primeira quinzena 
do semestre letivo
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Professor(a) 
CCR / 

Professor(a) 
Orientador(a)

conforme formulário disposto pela Secretaria Geral de Cursos do 
Campus de Laranjeiras do Sul (SEGEC-LS);

8 SEGEC-LS Elaboração do Termo de Compromisso de Estágio;

Professor(a) 
CCR / 

Professor(a) 
Orientador(a)

Primeiro mês do 
semestre letivo – 
antes de iniciar o 
estágio

9 Acadêmico(a)

No curso Interdisciplinar em Educação do Campo: Ciências 
Naturais, Matemática e Ciências Agrárias realizar a coleta das 
assinaturas junto a UCE nas três vias do Termo de Compromisso de 
Estágio, sendo que, uma via ficará na escola, uma ficará com a/o 
acadêmica/o e a terceira via deverá ser entregue na SEGEC-LS;

SEGEC-LS

Primeiro mês do 
semestre letivo – 
antes de iniciar o 
estágio

9.1 Acadêmico(a)

No curso Interdisciplinar em Educação do Campo: Ciências 
Sociais e Humanas – Licenciatura realizar a coleta das assinaturas 
junto a UCE nas três vias do Termo de Compromisso de Estágio, 
sendo que, uma via ficará na escola, uma ficará com a/o 
acadêmica/o e a terceira via deverá ser entregue ao Professor(a) 
CCR / Professor(a) Orientador(a).

Professor(a) 
CCR / 

Professor(a) 
Orientador(a)

No retorno do 
Tempo 
Comunidade após 
a realização do 
estágio

10

Acadêmico(a)
, Professor(a) 

CCR / 
Professor(a) 

Orientador(a)

Elaborar o Plano de Estágio, com auxilio da Coordenação de 
Estágio, que necessita conter os seguintes dados da UCE (escola-
campo de estágio): CNPJ, endereço, nome e CPF do responsável 
pela unidade;
Este documento deve ser apresentado, acordado e entregue na UCE 
antes do início da realização do estágio;

UCE

Primeiro mês do 
semestre letivo – 
antes de iniciar o 
estágio

11 Acadêmico(a)
Realizar o estágio de acordo com as especificações do Plano de 
Estágio;

UCE
Decorrer do 
semestre letivo

12 Acadêmico(a)
Durante o estágio preencher a Ficha de Frequência diariamente e 
coletar a assinatura do(a) Supervisor(a) do Estágio conforme 
indicação da UCE;

Professor(a) 
CCR / 

Professor(a) 
Orientador(a)

Junto com o 
Relatório de 
Estágio

13 Acadêmico(a)
O(s) Formulário(s) de Avaliação do Estágio deve(m) ser 
preenchido(s) pelo Supervisor do Estágio, Orientador e Acadêmico 
de acordo com o especificado no Plano de Ensino do CCR;

Professor(a) 
CCR / 

Professor(a) 
Orientador(a)

Junto com o 
Relatório de 
Estágio

14 Acadêmico(a) Elaboração e entrega Relatório do Estágio;

Professor(a) 
CCR / 

Professor(a) 
Orientador(a)

De acordo com o 
Plano de Ensino do 
CCR

15

Professor(a) 
CCR / 

Professor(a) 
Orientador(a)

Após a avaliação dos relatórios de estágios efetivar a entrega dos 
mesmos na forma digitalizada junto à SEGEC-LS;

SECEG-LS

Final do semestre 
letivo de acordo 
com o Calendário 
Acadêmico

Observação:
1. Síntese dos documentos que a/o acadêmica/o deve entregar: Plano de Estágio, uma via do Termo de Compromisso, Ficha 
de Frequência, Formulário(s) de Avaliação e Relatório de Estágio.
2. Observar o Regulamento de Estágio da UFFS: Resolução Nº 7/2015 – CONSUNI/CGRAD – Aprova o Regulamento de 
Estágios da UFFS. Disponível em: https://www.uffs.edu.br/atos-normativos/resolucao/consunicgrad/2015-0007 
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3. Observar o Regulamento de Estágio do Curso de acordo com PPC.
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