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PORTARIA N° 1506/GR/UFFS/2021, DE 5 DE FEVEREIRO DE 2021

Constitui a Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos da Universidade Federal da
Fronteira Sul CPAD/UFFS.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL, no uso de suas
atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Constituir a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD/UFFS com a
finalidade de orientar e coordenar o processo de analise, avaliacdo e selecdo dos conjuntos
documentais arquivisticos no ambito da Universidade Federal da Fronteira Sul.

Art. 2° Compete a CPAD/ UFFS:

I - promover a divulgagdo e orientar a aplicagdo do Codigo de Classificacio de Documentos
(CCD) e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD) relativos as
atividades-meio aprovados pelo Arquivo Nacional;

II - divulgar o Codigo de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade e
Destinagao de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim das Instituicoes Federais de
Ensino Superior (IFES), bem como promover sua atualizacdo, quando necessario, revendo
descritores, prazos de guarda e destinacdo final, encaminhando-os para aprovacao do Arquivo
Nacional,;

III - elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinacio de Documentos (PDD), quando os
conjuntos documentais nao constarem no CCD e na TTDD relativo as atividades-meio e/ou
quando da inexisténcia de CCD e de TTDD relativo as atividades-fim, conforme orientagdo do
Arquivo Nacional;

IV - aplicar os procedimentos para eliminacdo de documentos de arquivo no dmbito da UFFS,
conforme legislacdo e normas em vigor;

V - analisar, aprovar e encaminhar para o Reitor, as Listagens de Eliminacdo de Documentos
produzidas em seu ambito de atuagao;

VI - analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminagdo de documentos € os termos de
elimina¢ao de documentos;

VII - providenciar as datas de aprovagdo das contas pelo Tribunal de Contas da Unido, do
conjunto documental, se necessario.

VIII - orientar a formacdo de Grupo(s) de Trabalho - GT(s) na(s) unidade(s) organizacional(ais)
do 6rgdo ou entidade, responsavel(eis) pela analise, avaliagdo e selecdo dos conjuntos de
documentos produzidos e acumulados pela UFFS, em conformidade com os instrumentos
técnicos de gestao aprovados pelo Arquivo Nacional (AN);

IX - conforme o Decreto n® 10.148 de 2019, compete a CPAD promover treinamento em servigo
e cursos de capacitacdo e reciclagem na sua area de competéncia em articulacio com o setor
responsavel pelos arquivos do 6rgdo ou entidade;

X - articular-se com as demais unidades organizacionais do 6rgdo ou entidade;
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XI - emitir normas e diretrizes inerentes as atividades sob sua responsabilidade.

Art. 3° A CPAD/UFFS sera constituida pelos membros (titulares e suplentes) designados pelo
Reitor:

I - arquivista ou servidor responsavel pelos servigos arquivisticos, que a presidira;

II - servidores representantes das unidades organizacionais da UFFS:

a) Pr6-Reitoria de Administracao e Infraestrutura - PROAD;

b) Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas - PROGESP;

c¢) Procuradoria Federal ou servidores com formacao na area do direito;

III - servidores com formagdo na area de historia, ci€ncias sociais ou sociologia.

IV - servidores que atuem no campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliacao
(economista, antropdlogo, engenheiro, médico, estatistico e outros);

§ 1° O exercicio do mandato dos membros da CPAD serda de 2 (dois) anos, podendo haver
reconducao por igual periodo.

§ 2° Os membros indicados nos incisos I a III integrardo a CPAD e a SCAD como membros
efetivos.

§ 3° Caso a UFFS nao possua servidores com formagdo no campo de conhecimento, conforme
apontado nos incisos III e IV, os membros poderdo ser de outras instituicdes, publicas ou
privadas.

§ 4° Os membros indicados no inciso IV atuardo como convidados e nao terdo direito a voto.

§ 5° Sera substituido o membro da CPAD que faltar a trés reunides, consecutivas ou nao, com ou
sem justificativa.

§ 6° A CPAD se reunira em cardter ordindrio, no minimo semestralmente, ¢ em carater
extraordinario, sempre que convocada por seu presidente ou por solicitagdo de um terco dos
membros.

§ 7° A Secretaria-Executiva da Comissao serd exercida, no minimo, por dois servidores das
unidades organizacionais que a compdem, cabendo ao presidente da CPAD indicar o secretério e
o secretario adjunto.

§ 8° O quérum da reunido da CPAD ¢ de maioria absoluta de seus membros € o quoérum de
aprovacao ¢ de maioria simples. Além do voto ordinario, o presidente da Comissdo Permanente
de Avaliagao de Documentos tera o voto de qualidade em caso de empate.

§ 9° A participacdo na Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos sera considerada
prestacao de servigo publico relevante, ndo remunerada.

Art. 4° Para auxiliar os trabalhos da CPAD/UFFS, poderdo ser instituidos, formalmente:

I - Comissdao/ Comissdes na(s) unidade(s) organizacional(ais) da UFFS.

II - Subcomissdes de Avaliagio de Documentos (SCADs) nas respectivas unidades
descentralizadas (Campi).

Paragrafo unico. As SCADs serdo subordinadas tecnicamente 8 CPAD/UFFS e serdo instituidas
por ato dos titulares das respectivas unidades descentralizadas.

Art. 5° Fica revogada a Portaria n® 804/GR/UFFS/2017, de 3 de julho de 2017.
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Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim Oficial da UFFS.

MARCELO RECKTENVALD
Reitor
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