Acesse o Sistema SIPAC: https://sipac.uffs.edu.br/sipac/

@ Sistema Integrado de Patiménic X 4 = *

& C & sipacuffs.edubr/sipac/ * 0% e

Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto elz deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIPAC SIGRH
(Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGAdmin
(Administraggo e Comunicagdo) . :

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

com o)
usuario e
a senha

Entrar no Sistema

P — [

Senha:
] do e-mail
g da UFFS.
caso ainda ndo possua cadastrono SIPAC, L ____1

clique no link abaixo.

Cadastre-se

SIPAC | Secrs
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QUTROS SISTEMAS

“Mesa
Virtual”.

Sistema de Rec.
Humanos (SIGRH)

Menu Principal
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https://sipac.uffs.edu.br/sipac/

@ SIPAC- Sistema Integrado de P X +

€2 C
UFFS - SIPAC

8 sipacuffs.edu.br/sipac/protocolo/mesa_virtual/lista,sf

istema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Orgamenta; 2020

a—’ DIVISAC DE AVALIAGAC E CARREIRA (10.17.08.18.07.03)

# MdpuLo DE PROTOCOLO > & MESA VIRTUAL

Processos Documentos Despachos Arquivo Consultas Relatdrios
MESA VIRTUAL
Processos: BUIC UM Externos
Filtros:
Mostrar 25 v Processos
Processo Enviado por

0 Itens Selecionados

Nenhum Processo Encontrado

-

* 0»x0Q

Ajuda? | Tempo de sessio: 01:27

{§ Modulos

;1.\ Alterar Senha

% Abrir Chamado @ Portal Admin.

W Mesa virtual

PROCESS0S PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE N

PROCESS05
PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
PROCESSOS ABERTOS NA UNIDADE
PROCESSOS NA UNIDADE
PROCESS0S CRIADOS PELA UNIDADE
PROCESS0S ARQUIVADOS NA UNIDADE
CIENCIA EM PROCESS0S
GRUPO DE TRABALHO
DOCUMENTOS AVULS0S
DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
DOCUMENTOS NA UNIDADE
DOCUMENTOS CRIADOS PELA UNIDADE
DOCUMENTOS ARQUIVADOS NA UNIDADE

Enviado Em

OUTROS

ASSINATURA DE D! ENTOS

X

--- upar 0 stsTens - v [JELY

Altere a fila |
de
“Processos |
Pendentes
de
Recebimento |
na Unidade”
para
“Assinatura
de

@ SIPAC - Sistema Integrado de P2 X 4

=

& C & sipacuffs.edubr/sipac/protocolo/mesa_virtual/lista.jsf w O N e
ema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos --- MUDAR DE SISTEMA - ¥ m
DIVISAO DE AVALIAGAO E CARREIRA (10,17.08,18,07.03) @ Altersr Senha # Mesa Virtusl
# MépuLo DE ProTOCOLO > & MESA VIRTUAL
Processos Documentos Despachos Arquive Consultas Relatdrios
MESA VIRTUAL ASSINATURA DE DOCUMENTOS v
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA v
Mostrar 25 v Documentos 0 Itens Selecionados o
(J Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza Situagdo
[ NAO PROTOCOLADO £ 16/07/2020 RESTRITO ) PENDENTE DE ASSINATURA =

N© 83/2020 - FO008 - PARECER CAD-

todos oS
documentos
que estao
pendentes
de
assinatura.




Ao clicar no documento (NAO PROTOCOLADO), sera possivel visualizar

o Parecer (conforme tela abaixo).

@ SIPAC - Sistems Integrado de Pz X 4 - X

& C @ sipacuffs.edubr/sipac/protocolo/mesa_virtual/lista jsf %t 0 ® o :

FFS - SIPAC ema Integrado de Patrim@nio, Administracéio e Contratos i — mupan e sisTens - v RG]

_ Oramsnior 2020 vl %y b Chamado o Portal A
DIVISAO DE AVALIAGAO E CARREIRA (10.17.08.18.07.03) 2 Alterar Senha W Mesa virtual

# MépuLo pE ProTocoLO > &J MESA VIRTUAL > [3 ASSINATURA DE DocuMENTOS > DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

DOCUMENTO N° 83/2020 (NAO PROTOCOLADO) —

FO008 - PARECER CAD-TAE AVALIACAQ PARA PROGRESSAQ TAE -

@ Visualizagdo # + 0 Q
Visualizaco

Dados Gerais
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
B SERVICO ESPECIAL DE AVALIAGAO E DESEMPENHO
Tramites F0008 - PARECER CAD-TAEAVALIA[AD PARA PROGRESSAO TAE N° 83 / 2020 - SEAD (10.17.08.18.07.03.02)
Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO

E: Chapecé-SC, 16 de julho de 2020,

Ocorréncias

FO008 - PARECER CAD-TAE AVALIACAQ PARA PROGRESSAD TAE
9 Processo n.° 23205.003455/2013-17

Nome do SErvidDr(n):_

fitirico SIAPE: 1506173
Campus: Reitona
Exercicio: 04/01/2012
Periodo de Avaliagdo de Desempenho: 04/07/201% a 31/05/2020
O presente processo trata da Progressdo Funcional por Mérito de Servidor Técnico-Administrativo da Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS.

A avaliacdo se fundamenta na regulamentacio estabelecida através da Portaria n® 347/GR/UFFS/2010, de 20 de agosto de 2010 em seu art. 19, e nos fatores definidos no Art. 20 da Lei n® 8.112 de 11 de
POR 09:58

CRUE o e B

~acessar o
- Processo e
- poder
realizar  a
- avaliacao,
clique em
- “Dados

~ Gerais”.

@ SIPAC - Sistema Integrado deP= X 4 - X
& C 8 sipacuffs.edubr/sipac/protocolo/mesa_virtual/lista.jsf #fr 0 o H
& onsio b AVALIAGAO E CARREIRA {10,17.08,18,07.03) ;‘ Alterar Senha -é. Mesa Virtual
# M6DULO DE PROTOCOLO > o MESA VIRTUAL > [3] ASSINATURA DE DOCUMENTOS > DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA
DOCUMENTO Ne° 83/2020 QNAO PROTOCOLADO) —
FOO0B - PARECER CAD-TAE AVALIACAO PARA PROGRESSAO TAE -
) Dados Gerais g 0+ 03

Visualizagio Protocolo: NAO PROTOCOLADO A

Nimero: 83

o origem: Interna

Depois
basta clicar
sobre o)

Dades Gereis Tipo do Documento: FO008 - PARECER CAD-TAE AVALIAQ&C‘ PARA PROGRESSAO TAE
9 Natureza do Documento: RESTRITO
S Hipétese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n@ 12.527/2011)
Identificador: ---
E’: Ano do Decumento: 2020
EERTs Assunto Detalhado: ---
9 Data do Decumento: 16/07/2020
et Unidade de Origem SERVICO ESPECIAL DE AUALIA(;AO E DESEMPENHO (10.17.08.18.07.03.02)
Usuario de Cadastro
Data do Cadastro: 16/07/2020 09:40
Observagdo: ---
Situacdo:

I | |
Processo Associado: 23205.003455/2013-17

1002

POR
AG A0 1
B DO E o e B

processo
“Processo
Associado”.

numero do




Ao clicar no numero do Processo, abrira uma nova janela (tela abaixo),
na qual o Processo esta disponivel para consulta através das abas:
Documentos (na qual encontra-se o Memorial Descritivo, a Ficha de
Avaliacao das Chefias, dentre outros documentos), Interessado, etc.

@ Sistema Integrado de Patriménio, Administragéo & Contratos - Google Chrome

i sipac.uffs.edu.br/sipac/protocolo/processo/processo jsf7id=2598

ULTIMA MOVIMENTACAD REALIZADA

Data de Envie: 06/07/2020

Unidade de Origem: DIRETORIA DE COMUNICACAD SOCIAL (10.17.08.28) { O processo

Enviado por:

Destina: SERVICO ESPECIAL DE AVALIACAD E DESEMPENHO (10.17.08.16.07.03.02) Se ré utlllzada

Tempo Esperado no Destino: NAO DEFINIDO
Data de Recebimento: 07/07/2020 ] a a ba
Anexos b Processos Acessbrios  Empenhos Associados  Ocorréncias  Histdricos  Mofas i D O C u l I l e n to S
]

|: Visualizar Documento : Visualizar Dados do Documento 3 3 Sendo que
- para visualizar

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Natureza Situagdo

1| TERMO DE ENCERRAMENTO DE TRAMITE FiSICC E DE ABERTURA DE PROCESSO ELETRONICC - TEAP 2010512020 RESTRITC ATVO j 1 Cad a
? Origem: SERVICO ESPECIAL DE AVALIACAQ E DESEMPENHO (10.17.08.13.07.03.02) |

Assunto Detalhade: NAQ DEFINIDO 1 dOCU mento

2| Despacho 08/06/2020 RESTRITC ATND ] - | .
:} Origem: SERVICO ESPECIAL DEAVA[IAQROE DESEMPENHO (1017 08.18 07.03.02) 3 basta CI Ica r
Assunto Detalhado: NAO DEFINIDO 3 . .
3|F0002 - MEMORIAL DESCRITIVO TAE 0110672020 RESTRITC ATIVO v 3 n o p rl m e I ro

? Origem: DEPARTAMENTOQ DE ASSESSCRIA DE COMUNIGACAQ (10.17.08.11.02) f I's
' - icone ao lado

Assunto Detalhade: MEMORIAL DESCRITIVO

4| F0003 - FORMULARIO AVALIAGAO CHEFIAS TAE 18/06/2020 RESTRITC ATNO oy | d
: do mesmo

1 Origem: DIRETORIA DE COMUNICACA SOCIAL (10.17.08.28) - ]
Assunto Detalhade: FORMULARIO DE AVALIACAQ DA CHEFIA - PROGRESSAQ POR MERITO STAE - PORTARIA N° 347/GRIUFFS/2010 023.03 - (PESSOAL) REESTRUTURAGAQ E ALTERAGOES SALARIAIS (INCLUSIVE ASCENSAQ E PROGRESSAQ “V 1 I 1
FUNGIONAL; AVALIAGAO DE DESEMPENHO; ENQUADRAMENTO; EQUIPARAGAD, REAJUSTE E REPOSICAO SALARIAL; PROMOGOES) | I S u a Iza r

5 F0003 - PARECER CAD-TAE AVALIAGAQ PARA PROGRESSAD TAE 16/07/2020 RESTRITC 3| Q

! ”
™ Origem: SERVICO ESPECIAL DE AVALIACAO E DESEMPENHO (10.17.08 13,0703 02) i D ocumen tO .

Assunto Detalhade: NAQ DEFINIDO

Nimero de documentos no processo; 5

Para analisar |

Finalizadas as analises, basta fechar as janelas abertas e clicar em
“Protocolo” ao final da pagina (conforme imagem abaixo).

@ SIPAC-Sistema Integrado de P2 X 4 - X
& C & sipacuffs.edu.br/sipac/protocolo/mesa.virtuallistajsf#this T 0N o H
s Ano do Documento: ZUZU 73
Ocorréncias Assunto Detalhado: -— e

9 oot doDacument 16/07/2020 Ao clicar em
S Unidade de Origem SERVIGO ESPECIAL DE AVALIAGAO E DESEMPENHO (10.17.08.18.07.03.02) “PI’O’[OCOIO”, 0
Usuério de Cadastro | .

Data do Cadastro: 16/07/2020 09:40 : SIStema
' retornara para
Situacio: : fl Ia

Processo Associado: 23205.003455/2013-17 3 “ H
Cod. de Verificacio: b87a2d9ac0 i ASSI natu ra d”e
Documentos”.

@ Ultima Movimentac&o Realizada
Nenhuma Movimentagdo Encontrada 3

i Interessados

Nenhum Interessado Associado

Protocolo

SIPAC | Secretaria Especial de T1 - Atendimento de T1 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - srv-sigapl-02.uffs.edu.brarv-sigaph-02 - v5.7.2




Para assinar o documento basta clicar sobre os trés riscos ao final das
informacdes do mesmo, posteriormente clicar em “Assinar Documento”
(conforme imagem abaixo).

@ SIPAC - Sistema Integrado de P2+ X + - X
&« c & sipac.uffs.edu.br/sipac/protocolo/mesa_virtual/lista jsf T QO N G H
UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:28 [EEEUERICRLESE=VIRETY SATR |
_ Orgamarte: 2020 @ Modutos Y Abri Charmade | =@ Portal Adein.
DIVISAC DE AVALIACAC E CARREIRA [10.17.08.18.07.03) € Alterar Senha ¥ Mesa virtual
# MGDULO DE PROTOCOLO > ol MESA VIRTUAL
D Arquivo Consultas Relatérios
MESA VIRTUAL ASSINATURA DE DOCUMENTOS v
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA A
Mostrar 25 +~ Documentos 0 Itens Selecionados o @
(0 Documento Unidade Origem Cadastrado Em Matureza Situacdo
] NAO PROTOCOLADO /4 16/07/2020 RESTlITO ) PENDENTE DE ASSINATURA —

N 83/2020 - FOO08 - PARECER CAD-TAE AVALIACAO PARA PROGRESSAQ TAE Documento NAO PROTOCOLADO
Q, Documento Detalhado

[ erar POF do Processo

:/ Assinar Documento

# Alterar Documento

@ Cancelar Documento

@ SIPAC-Sistema Integrado de P2 X 4 - X
& C & sipacuffs.edubr/sipac/protocolo/mesa_virtual/listajst * 0O o H
UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo & Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: ;25 [IRTTCINSE W] SATR |
T — Abrir Chamado € Portal Admin.
€4 b1v1sE0 DE AVALIAGRD E CARREIRA (10.17.08. B Hesa Virtual

# MopuLo DE PRoTOCOLO » & MES  pnaivo, confime suas assinaluras inommando para quais funcies dessja assnar os documentos selecionados e, posteriomente, sua senha do

sistema
Processos Documentos Despachos

MESA VIRTUAL

J:AdmmnarFung&o @:RemuverFungdu
g:Servidor m:ﬁesponsévelumdade E}:Telce\rilaua a:Diecente i’:lnuica;ﬁoemunidade

- Clique em
. “Assinaturas”

e depois

—— e — clique no sinal

o de “+” ao lado

~da  mesma,
para adicionar
- seu |
- cargo/fung&o.

Documento Assinaturas

rd i
% Fo0ns - PARECER CAD-TAE AVALIAGAO PARA PROGRESSAO TAE NY ol
Mostrar 25 v Documentos - SEAG (0101807 8000 & Fungao o nfomads

[+]

htps://sipac.uffs.edubr/sipac/protocelo/mesa_virtual/lista jsf*




@ SPAC- Saemsintegrd dePe X+ - %
€ 5 O @ sipacuffsedubr/sipac/protocolo/mesa virtual istajsf * 0on@: Selecione o
RoESEE - cargo/fungao |

I - clicando na |
- seta ao lado do
- mesmo.

I - OBS: caso |

e s s - ~possua CD ou
i ' FG este |
. (— ,  também
e 2 | - constara nesta |
o lista, no entanto |

- vocé deve |
- sempre |
~ selecionar seu
- cargo de |
- provimento
- efetivo para
- assinar 0
- Parecer da
o - Comissé&o. |

Minuas FUNCAES NE ASSINATIIRA

ARG

=¥ pTB2 17/07/2020

ApOs selecionado o cargo, o sistema retornara a tela anterior, com a
mensagem “Funcao selecionada com sucesso”, e seu cargo descrito ao
lado do documento a ser assinado (conforme imagem abaixo).

@ SIPAC - Sistema Integrado de P2 X 4 - X

€ C & sipacuffs.edu.br/sipac/protocolofmesa_virtual/lista.jsf T 0% o H
UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio:01:00. [ETTERESE R SATR |

T Abrir Chamade (@ Portal Admin.

€3 p1visio DE AVALIAGAO E CARREIRA

Bl Mesa Virtual

.
& MODULO DE PROTOCOLO > & MES %/ Fungéo selecionada com sucesso

Processos Documentos Despachos

Abaixo, confime suas assinaturas informande para quais funcdes deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente, suz senha do (TTTTTTTTTTTTTTTTTommmmoommsooomooon |
sislema i

MESA VIRTUAL s " Para concluir
J:AdicmnarFun;do @:RemnverFungan 3 a aSSinatura

S S a: Servidor m: Responsavel Unidade E}: Terceirizado d Discente :ﬁ: Ind\cagiioem Unidade '

~do  Parecer,

Mostrar 25 v Documentos Documento | Assinaturss 0 & i baSta d i g ita r
~ I
}FUUUE-PARECER CAD-TAE AVALIAGAQ PARA PROGRESSAO TAE N* ¢ '

BJBJZOZI]- SEAD (10.47.08.18.07.03.02) 5 @ 3 S u a Se n h a (a

Senha: #

NAO PROTOCOLADO pr 1 3 mesma
-  utilizada para
- acessar 0
sistema) e
- clicar em
- “Confirmar”.

POR 1042

AR DHINE
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Também é possivel gerar o processo em PDF para analise do mesmo,
para isso basta clicar sobre os trés riscos ao final das informacdes do
documento, posteriormente clicar em “Gerar PDF do Processo’
(conforme tela abaixo).

@ SIPAC - Sistema Integrado de P=- X | 4 - >
<« C @ sipacuffs.edubr/sipac/protocolo/mesa_virtual/lista.jsf % o » O
D D Arquivo Consultas Relatérios -
MESA VIRTUAL ASSINATURA DE DOCUMENTOS ~
DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA ~
Mostrar 25 v~ Documentos 0 Itens Selecionados = (4
O Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza m
B NAO PROTOCOLADO /| - 16/07/2020
N° 83/2020 - FOODS - PARECER CAD-TAE AVAL AO PARA PROGRESSAO TAE

C Documento Detalhado
[] Gerar PDF do Processo
2, Assinar Documento

#° Alterar Documento

() Cancelar Documento

POR 1057

~ 8 ) [
? D E oy 1707000 B

Depois basta selecionar os documentos que deseja materializar e clicar
em “Gerar PDF” (conforme tela abaixo).

@ SIPAC - Sistema Integrade de Pa' X + = a4

<« C @& sipacuffs.edubr/sipac/protocolo/mesa_virtualflista.jsf # 0 » @

Processos Documentos Despachos Arquivo Consultas Relatérios -~
quais. deverdo ser i idos no PDF e "

DocumENTOS Do PROCESSO

. E— o lescrigio N* do Protocolo Eg':ic:c'
oo o= ENCemRAWETC B TraMTE Hisco € e Aotuna oe PRoCESs0
D — Jespacho N° 16612020 - SEAD (10.17.08.18.07.03.02) NAO PROTOCOLADOC | INDEFINIDO P
0002 - MEMORIAL DESCRITIVO TAE N° 2/2020 - DASSC. (10.17.08.11.02) 23205 005631/2020-76 | INDEFINIDO
0003 - FORMULARIO AVALIAGAO CHEFIAS TAE N° 2/2020 - DCS (10.17.08.28) NAO PROTOCOLADO | INDEFINIDO
S —— T e AVALIAGAG PARA PROGRESSAG TAE N° 83/2020 - SEAD NAO PROTOCOLADO | INDEFINIDO

Total: 0B

Incluir Capa do Processo

B (200.0 MB)
Gerar PDF | Cancelar

Finalizadas as analises, basta fechar o PDF do processo e seguir 0os
passos para assinatura do documento (Parecer).
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