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Instrucao Normativa Conjunta N° 01/2013 -
Pro-Reitorias de Extensdo e Cultura, de Graduacio e de Pesquisa e Pés-
Graduacao

Estabelece normas para
apresentacdo e aprovagdao do Plano
Anual de Atividades dos docentes da
UFFS.

OS PRO-REITORES DE GRADUACAO, DE PESQUISA E POS-
GRADUACAO E DE EXTENSAO E CULTURA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA FRONTEIRA SUL - UFFS, no uso de suas atribuigoes,
considerando a necessidade de estabelecer procedimentos para a apresentacao
do Plano Anual de Atividades dos servidores docentes da Universidade,
levando em consideracao:

A Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que dispde sobre o Regime
Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das
Fundagoes Publicas Federais;

O Decreto n° 1.590, de 10 de agosto de 1995, e suas ulteriores modificacdes,
que dispde sobre a jornada de trabalho dos servidores da Administragdo
Publica Federal direta, das autarquias e das fundagdes publicas federais, e da
outras providéncias;

A Lei n° 12.772, de 28 de dezembro de 2012, que dispde sobre a estruturagao
do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal;

O Parecer CNE/CEB N° 05/1997, de 07 de maio de 1997, e o Parecer
CNE/CES N° 575/2001, de 04 de abril de 2001;

Os artigos 14 e 15 do Codigo de Conduta da UFFS, aprovado pela Resolugao
002/2013 - CONSUNI, de 28 de fevereiro de 2013;

A Resolucdo N° 003/2013 — CONSUNI, de 28 de fevereiro de 2013, que
estabelece normas para distribui¢do das atividades do magistério superior da
Universidade Federal da Fronteira Sul;

e, ainda, os seguintes conceitos:

1. Dedicacdo Exclusiva: O regime de 40 (quarenta) horas com
dedicag¢dao exclusiva implica o impedimento do exercicio de outra atividade
remunerada, publica ou privada, com as excegdes previstas no Art. 20 e 21 da
Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012. O instituto da dedicag@o exclusiva pag
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diz respeito a dura¢io da jornada de trabalho. E condigdo, ¢ encargo, é clausula
de restrigao.

2. Dispensa do controle de frequéncia: situagdo em que o trabalhador
esta dispensado de qualquer controle formal de frequéncia, porém nao implica
em dispensa de frequéncia ou do cumprimento de sua carga horaria (20 ou 40
horas semanais, para o servidor docente, conforme o Art. 20 da Lei 12.772, de
28 de dezembro de 2012). Nao implica, também, na inexisténcia de um horario
pré-estabelecido para o cumprimento da carga horaria.

3. Trabalho Remoto: o executado no domicilio do empregado e o

realizado a distancia, desde que estejam caracterizados os pressupostos da
relacdo de emprego (Lei 12.551, de 15 de dezembro de 2011);

4. Regime de sobreaviso: regime em que o trabalhador permanece em
regime de plantdo ou equivalente durante o periodo de descanso, aguardando a
qualquer momento o chamado para o servico (Sumula N° 428 do TST). O
periodo de sobreaviso ¢ remunerado a razdo de 1/3 do salario normal e, quando
o trabalhador é acionado, as horas trabalhadas sdo remuneradas como hora-
extra.

RESOLVEM:

Art. 1° Estabelecer as normas para a apresentacdo do Plano Anual de
Atividades e Relatorio Anual de Atividades dos docentes da UFFS.

Art. 2° O Plano Anual de Atividades constard da descri¢ao das atividades que o
docente desenvolverd ao longo de 12 (doze) meses, no ambito do ensino, da
pesquisa, da extensao, da formacao e da administracao, atendendo os interesses
da Universidade.

Art. 3° O Plano Anual de Atividades devera se entregue a Coordenagdo
Académica do Campus de Lotacdo, em formuldrio préprio devidamente
preenchido (Anexo I), até o 20° dia apds o inicio do I Semestre do ano letivo.

§ 1° A Coordenacdo Académica juntard todos os Planos de Atividades dos
docentes do Campus e, depois de dar vistas, submeterd os mesmos a apreciagao
do Conselho de Campus, até o 35° dia apds o inicio do I Semestre Letivo;

§ 2° O Conselho de Campus devera se pronunciar sobre o Plano Anual de
Atividades dos docentes, até o 65° dia apos o inicio do semestre letivo.

Art. 4° Até o 15° dia apds o inicio do II Semestre do ano letivo, os docentes
deverdo entregar a Coordenacdo Académica do Campus de Lotacdo, uma
versao atualizada do Plano Anual de Atividades, quando for o caso, que sera
apensada ao Plano Anual de Atividades aprovado pelo Conselho de Campus.

Art. 5° A determinagdo constante no caput do Art. 7° da Resolugdo 003/2013 —
CONSUNI, implica que todos os docentes deverdo ministrar o minimo de 8
(oito) horas semanais de aula durante todas as semanas do ano letivo, salvo nas
situagdes expressas no Art. 8° daquela Resolucao.
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Art. 6° Para a integralizacdo da carga horaria semanal de aulas, prevista no Art.
7° da Resolugdo 003/2013 — CONSUNI, os docentes devem considerar que a
hora-aula na Universidade tem duragdo de 50 (cinquenta) minutos e, portanto:
a) para integralizar 8 (oito) horas semanais de aulas, correspondentes a 480
minutos, € necessario ministrar 9,6 (nove virgula seis) horas-aula por semana;
b) para ministrar 10 (dez) horas semanais de aulas, correspondentes a 600
minutos, ¢ necessdrio ministrar 12 (doze) horas-aula por semana;

c) como nao € possivel atribuir fragdo de hora-aula, os docentes devem
ministrar 0 minimo 10 (dez) horas-aula semanais, para cumprir o tempo
minimo previsto na Resolugdo 003/2013 — CONSUNI e no artigo 57 da Lei
9.394/96 (LDBEN).

Art. 7° Para o cumprimento da carga horéria referente o regime de trabalho do
docente, conforme o Art. 20 da Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012, os
docentes da UFFS deverao considerar que:

I - a semana académica compreende o periodo entre as 7 (sete) horas de
segunda-feira e as 12 (doze) horas do sabado, incluindo os seguintes turnos:

a) matutino: das 7 (sete) as 12 (doze) horas;

b) vespertino: das 13 (treze) as 17:45 (dezessete e quarenta e cinco) horas;

¢) noturno: das 18:45 (dezoito e quarenta e cinco) as 23 (vinte e trés) horas.

IT - os docentes em regime de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, com
ou sem dedicacgdo exclusiva, deverdo distribuir suas horas de trabalho em, no
minimo, 5 (cinco) jornadas diarias;

III - a jornada diaria podera ter, no maximo, 2 (dois) turnos de trabalho;

IV - cada turno de trabalho terd duracdo minima de 3 (trés) e maxima de 5
(cinco) horas, com intervalo minimo de 1 (uma) e maximo de 3 (trés) horas
entre eles como hordario para refeigdes;

V - entre duas jornadas consecutivas de trabalho deve existir um intervalo
ininterrupto minimo de 9 (nove) horas;

VI - os docentes com regime de trabalho parcial de 20 horas semanais, poderao
prever seu horario em jornadas de 1 (um ) e/ou 2 (dois) turnos, observando o
minimo de 5 (cinco) turnos de trabalho e o prescrito nos incisos IV e V, acima.
Paragrafo Unico: excepcionalmente, a interesse da Universidade, poderdo ser
previstas atividades no sabado a tarde e no domingo.

Art. 8 ° O Relatorio Anual de Atividades devera ser entregue a Coordenagao
Académica do Campus até, no maximo, o primeiro dia letivo do ano
subsequente ao ano de referéncia.

§ 1° O Coordenador Académico do Campus, apos dar vistas no Relatorio,
devera submeté-lo a aprovagao do Conselho de Campus.

§ 2° A avaliacdo de desempenho para fins de progressao funcional e promogao,
prevista no Art. 12 da Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012, devera
considerar o Relatério Anual de Atividades dos docentes.

Art. 9° Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pela

Coordenacgdo Académica do Campus de lotagdo do docente.

Art. 10. Essa Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo e
serd publicada no sitio das Pro-Reitorias de Graduagdo, de Pesquisa ¢ Pog)
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Graduagdo e de Extensdo e Cultura na rede internet (www.uffs.edu.br) e no
Boletim Oficial da UFFS.

Chapeco - SC, 24 de abril de 2013.

Geraldo Ceni Coelho Jodo Alfredo Braida Joviles Vitorio Trevisol
Pro-Reitor de Extensao Pro-Reitor de Pro-Reitor de Pesquisa e
¢ Cultura Graduagao P6s-Graduacao
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ANEXO 1
Plano de Atividades Docente

Docente: SIAPE:
Campus de Lotacao:

1 Atividades de Ensino (Art. 5° da Resolu¢ao 003/2013 — CONSUNI).

EN.1. Titulo da atividade

Descricdo sumaria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ 1 UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

—

CIM{ LT LIN| CIM] LT IN[CIM] 0T LN CIM] CIT [N CaM] 0T CINfEIM] COT [T IN] DIM] [T | [N

Periodicidade: [ 1Diaria |[ ] Semanal |[ ] Quinzenal |[ ] Mensal |[[ ] Outro

EN.2. Titulo da atividade

Descrigdo sumaria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ 1 UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
CIM[ LIT]CIN] CIM] OO N[ M) 3T N Eam] o0 INf o] DOT] CNfoam] oo Nf oM o] N

|
Periodicidade: [ 1Diaria |[ ] Semanal |[ ] Quinzenal |[ ] Mensal |[[ ] Outro

EN.3. Titulo da atividade

Descricdo sumaria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ ] UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana ¢ turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
[IM] LT[ L IN] D] LT N[ L] o] 0N M) o[ Nf M) oo CNfoam] oo INf o] T LN

Periodicidade: [[ ]Diéria|[ ] Semanal |[ ] Quinzenal |[ ] Mensal |[ ] Outro

2 Atividades de Pesquisa (Art. 11 da Resolugio 003/2013 — CONSUNL). )
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PE.1. Titulo da atividade

FS

Descricdo sumaria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ ] UFES [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
OM] OT]CIN[ oM O] CIN[ O] OT[CINOM] T[N OM] T[N OM] T[N OM] T[N
Periodicidade: [ ]Diaria |[ ] Semanal |[ ] Quinzenal |[ ] Mensal [[ ] Outro

PE.2. Titulo da atividade

Descrigdo sumaria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ 1 UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
CIM] LT LIN] O] T N[ ] oo o N o] o[ oN] o] o] eNfoom] oo ooNf o] T N
Periodicidade: [ 1Diaria |[ ] Semanal |[ ] Quinzenal |[ ] Mensal [[ ] Outro

PE.3. Titulo da atividade

Descricdo sumaria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ ] UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
CIM] DIT] LN O] Lo L INf ] o] ENf oM oo oaN] o] ot oo Nfoam| o] CaNfom] or{ N
Periodicidade: [ ]Diaria [[ ] Semanal [[ ]Quinzenal [[ ]Mensal [[ ]Outro
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3 Atividades de Extensao (Art. 13 da Resolucao 003/2013 — CONSUNI).

EX.1. Titulo da atividade
u F F s Descrigdo sumadria da atividade:
Mi_nisté_rio da Educacgio Inicio: | |F1m |
Universidade Federal da -
Fronteira Sul Local de Desenvolvimento
Avenida Getulio Vargas, 609-N [ ] UFFS [ ] Outra Il’lStit.: [ ] Campo [ ]
Edificio Er}gemede, 20 Ar.1dar Outro:
o Dia(s) da semana ¢ turno(s) de desenvolvimento:
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
www.uffs.edu.br [M[ O] L IN] Emf o] ENfom] o eaNfom] o] CINf o] o[ ooNfos] o] ooNf o] oot pN
el Periodicidade: | [ ] Diaria |[ ] Semanal |[ ] Quinzenal ][ ] Mensal |[ ] Outro
EX.2. Titulo da atividade
Descricdo sumaria da atividade:
Inicio: | |Fim: |
Local de Desenvolvimento
[ 1 UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:
Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
CIM] DT LIN| O] LT[ EINfEIM] LT CIN] EIM] O] L INfEIM] COT L IN] COm] 0T [N DM [T [N
Periodicidade: [ ]1Diaria [[ ] Semanal |[ ]Quinzenal [[ ]Mensal [[ ]Outro
EX.3. Titulo da atividade
Descricdo sumaria da atividade:
Inicio: | |Fim: |
Local de Desenvolvimento
[ ] UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:
Dia(s) da semana ¢ turno(s) de desenvolvimento:
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
CM[ O] L IN] Em] o] ENf o] o] eNf o] oot CINf o] oo ooNfom| T ooNf o] oot N
Periodicidade: [ ]1Diaria [[ ] Semanal |[ ]Quinzenal [[ ]Mensal [[ ]Outro
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4 Atividades de Formacao (Art. 15 da Resolucio 003/2013 — CONSUNI).

FO.1. Titulo da atividade

UFFS

Ministério da Educagao
Universidade Federal da
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Descricdo sumaria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ ] UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
[M[ O] L IN] Eam] o[ e INfoam] oo aNf o] oo Nfoam] oo oaNf o] oo ooNfoomf T N

Periodicidade: [ ] Diéria |[ ] Semanal |[ ] Quinzenal |[ ] Mensal |[ ] Outro

FO.2. Titulo da atividade

Descricdo sumaria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ 1 UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

[IM[ LIT]CIN] Cam] o[ e Nfoam] o] oaNf o] oo Nfoam] oo oNf o] e ooNfomf TN

—_

Periodicidade: [ ]Diaria [[ ] Semanal [[ ]Quinzenal [[ ]Mensal [[ ]Outro

FO.3. Titulo da atividade

Descrigdo sumadria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ 1 UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
CM[ DIT] L IN] DM o[ e Nfoam] oo oaNf o] oot eNfoam] oo oaNf o] oo oo Nfom] oTf N
Periodicidade: [ ]Diaria [[ ] Semanal [[ ]Quinzenal [[ ]Mensal [[ ]Outro

)
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5 Atividades de Administracio (Art. 17 da Resolucao 003/2013 -
CONSUNI).

AD.1. Titulo da atividade

Descri¢ao sumaria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ 1 UFFES [ ] Outra Instit.: [ 1 Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

CM] L] IN] D] o] N[ ] o aNf o] o] oNf o] o[ eoNf o] oo ENfomf e N

Periodicidade: [ ]Diaria |[ ] Semanal |[ ] Quinzenal |[ ] Mensal |[ ] Outro

AD.2. Titulo da atividade

Descri¢do sumaria da atividade:

Inicio: | | Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ 1 UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

CM] OIT[CIN] LaM] DT N[ M) ot N o] o] Nf M) o oaNf o] o] oo Nf o] TN

Periodicidade: [ ]Diaria |[[ ] Semanal |[[ ]Quinzenal [[ ]Mensal [[ ]Outro

AD.3. Titulo da atividade

Descrigdo sumadria da atividade:

Inicio: | |Fim: |

Local de Desenvolvimento

[ 1 UFFS [ ] Outra Instit.: [ ] Campo [ ]
Outro:

Dia(s) da semana e turno(s) de desenvolvimento:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

CIM] LT LIN] D] COT] N[ OIM] L[ IN] M) o[ ONfoam] o Nf M) oo @ Nfoam| ] N

Periodicidade: [ ]Diaria [[ ] Semanal [[ ]Quinzenal [[ ]Mensal [[ ]Outro

Local e data de entrega:

Nome do docente: Assinatura:

Visto do Coordenador Académico (nome, data e assinatura)
Data de aprovacao pelo Conselho de Campus

Nome e assinatura do Presidente do Conselho
92
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