SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3770
proadm@uffs.edu.br, www.uffs.edu.br

~

INSTRECAONORMAHVAPROAD N 29 DE15 DEAGOSTODE2MHS

INSTRUCAO NORMATIVA PROAD N° 26 DE, 15 DE AGOSTO DE 2018 (NOVA
REDACAO DADA PELA INSTRUCAO NORMATIVA N° 40/PROAD/UFFS/2021)

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados
para recebimento de doagdo de materiais
permanentes ou de consumo no ambito da
Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS.

A Pro-Reitora de Administragdo ¢ Infraestrutura da Universidade Federal da Fronteira Sul
(UFFS), no uso de suas atribuicdes que lhe confere a Portaria n°® 209/GR/UFFS/2013 e a Portaria
n°® 640/GR/UFFS/2011,

RESOLVE:

TITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Considera-se doagdo o contrato em que uma pessoa fisica ou juridica, por liberalidade,

transfere do seu patrimonio bens ou vantagens para outra. (Art. 538, Codigo Civil).

Art. 2°. O disposto nesta Instru¢do Normativa nao se aplica para os casos de recebimento de
doacdo de materiais bibliograficos, a qual ¢ normatizada pelos setores responsaveis pelo acervo
bibliografico.

TITULO 11
DO PROCEDIMENTO

Art. 3°. Somente sera admitida doagdo a UFFS de bens livres e desembaracados de quaisquer
onus. (Lei N° 12.029, de criacdo da Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS).

Art. 4°. Para doacdo do material, o interessado devera efetuar a abertura de processo
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administrativo no SEI — Sistema Eletronico de Informacgdes, juntando obrigatoriamente ao
processo o termo de doagdo de material (modelo anexo I), copia da nota fiscal (se houver) ou
documento que comprove a origem do material.

§ 1° No caso de doacdo por pessoa fisica, do Termo de Doagao devera constar, obrigatoriamente
a identificacdo do doador com RG e CPF, a descricao do bem, sua marca, modelo, quantidade e
valor e, sempre que possivel, a respectiva nota fiscal.

§ 2° No caso de doacdo de bem por pessoa juridica, o Termo de Doagdo podera ser substituido
pelo envio de Nota Fiscal, com a natureza da operagdo: Doagao.

Art. 5°. Cabera a Superintendéncia de Gestdo Patrimonial, efetuar anélise do processo e emitir
parecer prévio a ser encaminhado para apreciagdo dos demais setores/6rgaos competentes.

Art. 6°. Somente sera aceita a doagao de materiais e equipamentos que estiverem em bom estado
de conservacao e possuam condi¢des de uso para desenvolvimento das atividades da Instituigao.

§ 1° Caso seja necessario o equipamento ou material sera submetido a analise de servidores ou
unidade interna com competéncia para tal, que emitird parecer sobre a viabilidade de aceitagdo
do material recebido em doagao.

§ 2° Caso seja emitido parecer atestando a inviabilidade da aceitacdo do material, este devera ser
comunicado ao doador e permanecerd a disposi¢do do mesmo para retirada no prazo de 30
(trinta) dias a contar da ciéncia da ndo aceitacao.

§ 3° Nao havendo o recolhimento pelo doador no prazo estabelecido no paragrafo anterior, a
UFFS dara ao material ndo aceito em doacdo o destino que julgar conveniente.

Art. 7°. Cabera ao Conselho Curador emitir parecer sobre doag@o que criem encargos financeiros
para a Universidade (Art. 57, VI, Estatuto UFFS).

§ 1° Em caso de doacdes de materiais de menor valor econdomico, poderd a aprovacao ser
efetivada pelo Magnifico Reitor, com parecer prévio do Pro-Reitor de Administracdo e
Infraestrutura, ouvido o Superintendente de Gestao Patrimonial.

§ 2° Para os fins do disposto neste artigo, considera-se bens de menor valor econdmico, aquele
cujo prego de mercado seja igual ou inferior ao limite estabelecido como de licitacdo
dispensavel, nos termos do art. 24, inciso II, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 8°. Cumprido o determinado no artigo anterior, o referido processo retornard a
Superintendéncia de Gestdo Patrimonial, para efetivagdo do processo de doagdo, com os
registros competentes.
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TITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9°. O descumprimento do contido na presente Instrugao Normativa, implicara a invalidagao
da doacao a UFFS.
Art. 10°. Os casos omissos serdo apreciados pela Superintendéncia de Gestao Patrimonial.

Art. 11. A presente Instru¢do Normativa entrard em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des
em contrario.

FERNANDA MARA PERETTI
Pro-Reitora de Administragdo e Infraestrutura em exercicio
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