
ANEXO I
REQUERIMENTO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS E/OU PERMANÊNCIA – PLEDUCA 

Nome: 

Cargo:  Lotação: 

Carga Horária: 

I – PRESTAÇÃO DE CONTAS

1 – Apresento prestação de contas das horas concedidas pelo Programa de Educação Formal no se-

mestre  (ano/semestre), no qual utilizei o total (soma de todas as horas do semestre) em:

Disciplinas: horas TCCs: horas ACCs: horas

2 – Encaminho em anexo a este requerimento o comprovante de execução da ação de capacitação
(Histórico Escolar/Atestado de Desempenho Acadêmico ou o Termo de Compromisso em entregar até
o 5º (quinto) dia útil após o recebimento do documento comprobatório).
3 – Comprometo-me a entregar a este Comitê a documentação de conclusão do curso em até 30 (trin-
ta) dias após a sua emissão.

II – PERMANÊNCIA
Quadro do horário de trabalho regular do servidor

Deverá ser preenchido com o horário regular do servidor, sem considerar as horas concedidas em editais anteriores do PLE -
DUCA. A jornada de trabalho de cada servidor deverá ser observada.

Dia Segunda-feira Terça-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sábado

Manhã às às às às às às

Tarde às às às às às às

Noite às às às às às às

DADOS DO CURSO

Curso: 

Modalidade:   Presencial  Distância
SOLICITAÇÃO DE HORAS EM RELAÇÃO A JORNADA DE TRABALHO

 Graduação e Especialização (carga horária fixa) – 10%
 Disciplinas     10%   15%    20%    25%     30%     35%     40%
 Graduação / Especialização (TCC) - 10%
 Mestrado - 30%
  Doutorado - 40%

Total de Horas Solicitadas:  (soma em horas das disciplinas)

 

Data

 / /
Ass. do Servidor - Siape Ass. da Chefia Imediata - Siape

Para cadastro no SGPD: Documentos > Físico > Interno > Formulário – Classe 024.91 – Concessões > Fila 
de trabalho do COPLE.



ANEXO II
PLANO DE TRABALHO DA UNIDADE ORGANIZACIONAL – PLEDUCA

 Identificação do candidato, da área e de seus gestores
Nome do candidato:
 

Siape:
 

Unidade organizacional (Campus/Pró-reitoria/Secretaria Especial):
 

Gestor:
 

Chefia imediata:
 

Novo horário ajustado ao programa
Deverá ser preenchido com o novo horário do servidor, incluindo neste quadro as horas pleiteadas  (Ex. 8:00 às 12:00 ou
PLEDUCA). A jornada de trabalho de cada servidor deverá ser observada.
Dia          Segunda-feira         Terça-feira         Quarta-feira        Quinta-feira           Sexta-feira            Sábado

Manhã            

Tarde              

Noite               

Descrição das atividades do servidor
Forma de pactuação das

atividades/responsabilidades

 Consignação dos envolvidos concordando com a pactuação
               Nome                       Assinatura                           Nome                         Assinatura

    

    

    

    

 Manifestação da Chefia Imediata
  De Acordo
  Indeferido

, / /
Assinatura - Siape

 Manifestação do Gestor
 Homologado
 Indeferido

, / /
Assinatura - Siape

Todos os campos são de preenchimento obrigatório.



ANEXO III
REQUERIMENTO DE INSCRIÇÃO PARA CONCESSÃO DE HORAS – PLEDUCA

EDITAL /2017

Nome:  

Cargo:   Lotação: 

SIAPE:  Exercício / /  Jornada de Trabalho: 

Quadro do horário de trabalho regular do servidor
Deverá ser preenchido com o horário regular do servidor. A jornada de trabalho de cada servidor deverá ser observada.

Dia Segunda-feira Terça-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sábado

Manhã às às às às às às

Tarde às às às às às às

Noite às às às às às às

DDADOS DO CURSO

Curso: 

Modalidade:   Presencial  Distância

SOLICITAÇÃO DE HORAS EM RELAÇÃO A JORNADA DE TRABALHO

 Graduação e Especialização (carga horária fixa) – 10%
 Disciplinas     10%   15%    20%    25%     30%     35%     40%
 Graduação / Especialização (TCC) - 10%
 Mestrado - 30%
  Doutorado - 40%

Total de Horas Solicitadas:  (soma em horas das disciplinas)

Data

 / /
Ass. do Servidor - Siape Ass. da Chefia Imediata - Siape

Para cadastro no SGPD: Documentos> Físico > Interno > Formulário – Classe 024.91 – Concessões > Fila 
de trabalho SEP da Unidade



ANEXO IV
TERMO DE COMPROMISSO – PLEDUCA

Eu, , Siape ,

,  estudante ma-

triculado(a) no Curso / Disciplina de  da

Instituição  ,

comprometo-me a entregar os documentos a seguir relacionados até o 5º (quinto) dia útil após a efeti-
vação da (re)matrícula no referido curso, ou da emissão da documentação.

RELAÇÃO DE DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES

Comprovante de Matrícula
Grade de disciplinas e quadro de horário
 Histórico Escolar / Atestado de Desempenho Acadêmico
Comprovante de Conclusão de Curso 

PREVISÃO DE DISCIPLINAS A SEREM CURSADAS
(Preenchimento obrigatório para o candidato que não apresentar o quadro de horários das disciplinas a serem cursadas)

01
Nome da Disciplina: 

 Dia da semana:        Horário de início: Horário de término:

02
Nome da Disciplina: 

 Dia da semana:        Horário de início: Horário de término:

03
Nome da Disciplina: 

Dia da semana:         Horário de início: Horário de término:

04
Nome da Disciplina: 

 Dia da semana:        Horário de início: Horário de término:

05
Nome da Disciplina: 

 Dia da semana:        Horário de início: Horário de término:

06
Nome da Disciplina: 

 Dia da semana:        Horário de início: Horário de término:

07
Nome da Disciplina: 

 Dia da semana:        Horário de início: Horário de término:

08
Nome da Disciplina: 

 Dia da semana:        Horário de início: Horário de término:

Justifico a não apresentação dos documentos no prazo solicitado, em razão de:

 

, / /

Assinatura do servidor - Siape



ANEXO V
REQUERIMENTO GERAL E DE RECURSO – PLEDUCA

Nome:    

Siape:       Cargo: 

Lotação: 

Requer:
    Recurso de Resultado Preliminar

   Cancelamento da Concessão ou Afastamento

   Outros (justificativas e etc.)

 Especificar motivação do requerimento. Caso necessário, anexar documentação comprobatória:

  

Para cadastro no SGPD: Documentos > Físico > Interno > Requerimento – Classe 024.91 – Concessões > Fila de traba-
lho do COPLE.

, / /

Assinatura do servidor - Siape
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