UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
Superintendéncia de Compras e Licitagdes
Rodovia SC, 484, KM 02, Fronteira Sul, Chapec6-SC, CEP: 89.815-899. Fone: (49) 2049-3788
www.uffs.edu.br

INSTRUCAO PROCESSUAL DE ENQUADRAMENTO DE
PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA
Dispensa de Licitacao

Processo Administrativo n°. 23205.009969/2023-40

Dispensa de Licitacdo n°. 04/2023

Fundamento legal: Artigo 24, inciso II da Lei n°® 8.666/1993

Objeto: Contratagdo de servicos de higienizacdo de becas e confeccao de troféus para atender as
demandas de eventos da UFFS.

Unidade Requisitante: Coordenacdo Académica do Campus Erechim/RS e Pré-Reitoria de
Extensao e Cultura - PROEC

Valor total da Contratacio: RS 5.000,00 (Cinco mil reais)

Data de recebimento do processo: 24/04/2023

1. DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. A presente contratagdo direta serd instruida de acordo com a Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993 e demais normativos que regulamentam as normas de licitagdes e contratos no
ambito da Administracao Publica, conforme consideracdes a seguir:

1.1.1. Considerando que a Administragdo Publica tem como obrigagdo elaborar o Plano de
Contratacoes Anual para cada exercicio, consigna-se as seguintes informagdes sobre o
Planejamento da demanda no PCA 2023 em execugao:

1.1.1.1. Para o exercicio de 2023, o objeto em tela foi incluido no PCA, pelas respectivas Unidades
Requisitantes, conforme extrato de consulta juntado aos autos no documento n° 02:

Item 01: Campus Erechim/RS sob o DFD n° 7/2022;
Item 02: Pro-Reitoria de Extensao e Cultura - PROEC, sob o DFD n°® 60/2022;
Item 03: Pro-Reitoria de Extensao e Cultura - PROEC, sob o DFD n° 63/2022.

1.2. Superada a analise do PCA 2023 e com base no valor da contratacdo para o segmento, a
presente demanda, serd instruida com fundamento na hipotese de Dispensa de Licitacao prevista
no artigo 24, inciso II da Lei n° 8.666/1993:

Art. 24. E dispensavel a licitagdo:

[-]

I - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea
"a", do inciso Il do artigo anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta Lei, desde que ndo
se refiram a parcelas de um mesmo servi¢o, compra ou alienag¢do de maior vulto que possa ser
realizada de uma so vez; (Redagdo dada pela Lei n°9.648, de 1998)
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Art. 23. As modalidades de licitagdo a que se referem os incisos I a Il do artigo anterior serdo
determinadas em fungdo dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da contratagdo:

Il - para compras e servigos ndo incluidos no inciso I:

a) na modalidade convite - até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais);

2. DOS REQUISTOS PARA ADOCAO DA HIPOTESE DE CONTRATACAO DIRETA

2.1. No artigo 26 da Lei n° 8.666/1993 constam os atos administrativos necessarios ao
procedimento de instru¢do de um processo de contratacdo direta, os quais serdo cotejados na
sequéncia de acordo com a ordem prescrita na Lei de Licitagdes, quando aplicavel ao objeto da
contratacao:
Art. 26. As dispensas previstas nos §§ 20 e 40 do art. 17 e no inciso 11l e seguintes do art.
24, as situagoes de inexigibilidade referidas no art. 25, necessariamente justificadas, e o
retardamento previsto no final do pardgrafo unico do art. 8o desta Lei deverdo ser
comunicados, dentro de 3 (trés) dias, a autoridade superior, para ratificagio e

publicag¢do na imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco) dias, como condi¢do para a eficacia
dos atos. (Redacgdo dada pela Lei n° 11.107, de 2005)

Paragrafo unico. O processo de dispensa, de inexigibilidade ou de retardamento,
previsto neste artigo, serd instruido, no que couber, com os seguintes elementos:

I - caracterizagdo da situacdo emergencial, calamitosa ou de grave e iminente risco a
seguranga publica que justifique a dispensa, quando for o caso; (Redagdo dada
pela Lei n®13.500, de 2017)

1I - razdo da escolha do fornecedor ou executante;
111 - justificativa do prego.

1V - documento de aprovagdo dos projetos de pesquisa aos quais os bens serdo alocados.
(Incluido pela Lei n° 9.648, de 1998)

2.2. Da escolha do fornecedor ou executante (art. 26, inciso Il da Lei n° 8.666/1993)

2.2.1. A escolha dos executantes, conforme preconiza o art. 26, inciso |1, da Lei n°® 8.666/1993, se
baseou no menor valor ofertado pelas proponentes e na comprovacgdo de que as empresas a
serem contratadas preenchem os requisitos de habilitacdo exigiveis por lei, consagrando-se
como vencedoras dos itens desta dispensa, as seguintes empresas:

ltem Contratada CNPJ Valor total
01  ACQUA CLIN Servigos de Higienizacéo Ltda 33.938.187/0001-28  R$ 2.000,00
02 Stadium Acrilicos Ltda 03.506.715/0001-09 R$ 2.340,00

03  Gravar Artes Comércio de Artigos Publicitarios Ltda 03.857.139/0001-44 R$ 660,00
2.3. Da Justificativa de Preco (art. 26, inciso 111 da Lei n° 8.666/1993)

2.3.1. A Justificativa de Preco da contratagdo em atencao ao requisito elencado no artigo 26, inciso
III da Lei n°® 8.666/1993 se baseia no menor preco das cotacdes obtidas, mediante pesquisa de
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precos realizada diretamente com empresas do segmento, com fundamento no parametro IV do
art. 5° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73/2020, conforme Relatorio de Pesquisa de
Pregos consignado pela Equipe de Planejamento no documento n® 17 do processo:

COMPARATIVO DE ORCAMENTOS OBTIDOS PARA O ITEM 01

Valor
Empresas Proponentes CNPJ Quant. Uhitario Valor total
ACQUA  CLIN ~Servigos de 43 939 17/0001-28 200 R$10,00  R$2.000,00
Higienizacéo Ltda
Maria do varal Lavanderia Ltda
ME — Filial 003 19.069.318/0003-19 200 R$ 13,31 R$ 2.662,00
Lavanderia B.F. Ltda 07.851.293/0001-60 200 R$ 15,00 R$ 3.000,00
COMPARATIVO DE ORCAMENTOS OBTIDOS PARA O ITEM 02
Valor
Empresas Proponentes CNPJ Quant. Unitario Valor total
Stadium Acrilicos Ltda 03.506.715/0001-09 30 R$ 78,00 R$ 2.340,00
Gravar Artes Comeércio de
Artigos Publicitarios Ltda 03.857.139/0001-44 30 R$ 92,00 R$ 2.760,00
Zancello Ind. De Trofeus e g, 039 540/0001-65 30 R$120,00  R$3.600,00
medalhas
COMPARATIVO DE ORCAMENTOS OBTIDOS PARA O ITEM 03
Valor
Empresas Proponentes CNPJ Quant. Unitario Valor total
Gravar Artes Comércio de
Artigos Publicitarios Ltda 03.857.139/0001-44 6 R$ 110,00 R$ 660,00
Stadium Acrilicos Ltda 03.506.715/0001-09 6 R$ 140,00 R$ 840,00
zanoello “Ind. De Trofeus e gy g39540/0001-65 6 R$17500  R$1.050,00

medalhas
2.3.2. Destarte, das informag6es minudenciadas nos quadros acima, observa-se que:

2.3.2.1. As propostas de Precos foram emitidas dentro do prazo limite estabelecido no artigo 5°,
IV da IN SEGES/ME n° 73/2020 e;

2.3.2.2. Conforme Declaragdo de Pesquisa de Pregos firmada pela Equipe de Planejamento no
documento n° 19 dos autos, os valores representam a realidade do mercado.

3. DOS ARTEFATOS DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

3.1. O planejamento do objeto da presente contratacao direta compreende os seguintes artefatos
documentais:

N° do documento no

Documento .. .
processo administrativo
DFD - PAC 2023 Doc. SIPAC n° 04
Requisi¢Bes de Compras n® 571/2023 e 577/2023 Doc. SIPAC n° 01
Relatorios de Pesquisa de Precos Doc. SIPACn° 17 e 18
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Declaracdo de Pesquisa de Pregos Doc. SIPACn° 19
Termo de Referéncia elaborado pelo Departamento de Contratacdes Doc. SIPAC n° 30
Diretas

ETP digital n° 26/2023 Doc. SIPAC n° 15
Mapa de Riscos Doc. SIPAC n° 16

3.2. Da minuta do Termo de Referéncia

3.2.1. O Termo de Referéncia da presente Dispensa (documento n® 30) foi elaborado pelo
Departamento de ContratagOes Diretas a partir de modelo da Advocacia Geral da Unido que dispe
sobre Prestacdo de servigo continuado sem dedicagéo exclusiva de méo-de-obra.

3.3. Da Minuta do Termo de Contrato

3.3.1. A Minuta do Termo de Contrato (documento n° 31), a ser formalizada para execu¢do do
servigo previsto no item 1 do Termo de Referéncia seguiu na integra o modelo padrdo elaborado
pela Advocacia Geral da Unido — AGU que dispde sobre prestagdo de servigos continuados, sem
dedicagdao de mao de obra exclusiva.

4. DA PREVISAO ORCAMENTARIA

4.1. A demonstragdao da compatibilidade da previsdo orgamentdria para atender a contratagdo do
objeto em tela foi declarada pela Diretoria de Orcamento da UFFS no documento n° 12 do
processo.

5. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

5.1. Com relacéo a habilitacdo das Contratadas, em atendimento ao que preconiza o art. 29, da Lei
n° 8.666/1993, foram previstos para esta contratacdo, os requisitos de habilitacdo necessarios para
atender os servigos pretendidos.

5.1.1. E, conforme minudenciado no quadro abaixo, observa-se que as empresas atendem ao
conjunto de informacbes e documentos necessarios e suficientes para executar o objeto da
contratacdo, conforme comprovac6es acostadas ao processo administrativo:

COMPROVACOES DE HABILITACAO DA CONTRATADA - ITEM 01

Empresa contratada: ACQUA CLIN Servicos de Higienizacao Ltda
CNPJ: 33.938.187/0001-28
N° do documento no processo: Doc. n°20 e 25
Habilitacéo Data da consulta
SICAF — sem cadastro
Consulta ao:
Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas — CEIS 04/05/2023

Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa — CNJ
Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
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Consulta CEIS e CNEP em nome do sécio majoritario
Consulta ao CADIN

Regularidade fiscal, social e trabalhista Data da consulta/Vigéncia da
Artigo 29 da Lei n° 8.666/1993 certidao
| - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); Consta — 06/04/2023
Il - Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo Consta

de atividade e compativel com o objeto contratual;

CND Federal vélida até 26/07/2023
CND Estadual vélida até 04/06/2023
CND Municipal vélida até 05/07/2023

Certidao valida até 31/05/2023

I11 - Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
V - regularidade perante a Justica do Trabalho; Certidao valida até 03/10/2023

- 1 i 1 1 0
Vi _cu_mNprlmento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Consta (doc. SIPAC n° 20)
Constituicao Federal.

COMPROVACOES DE HABILITACAO DA CONTRATADA - ITEM 02

Empresa contratada: Stadium Acrilicos Ltda
CNPJ: 03.506.715/0001-09
N° do documento no processo: Doc.n°22e 25
Habilitacéo Data da consulta
SICAF
Consulta ao:

Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS
Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa — CNJ 04/05/2023
Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
Consulta CEIS e CNEP em nome do s6cio majoritério
Consulta ao CADIN
Regularidade fiscal, social e trabalhista Data da consulta/Vigéncia da
Artigo 29 da Lei n° 8.666/1993 certiddo
| - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); Consta — 18/04/2023
Il - Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo Consta

de atividade e compativel com o objeto contratual;

CND Federal vélida até 24/05/2023
CND Estadual valida até 02/07/2023
CND Municipal vélida até 18/05/2023

Certiddo valida até 28/05/2023

I11 - Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - regularidade perante a Justi¢a do Trabalho; Certidao valida até 03/09/2023

- 1 1 1 1 0
VI _cu_mNprlmento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Consta (doc. SIPAC e 22)
Constituicao Federal.

COMPROVAGOES DE HABILITAGAO DA CONTRATADA - ITEM 03

Empresa contratada: Gravar Artes Comércio de Artigos Publicitéarios Ltda
CNPJ: 03.857.139/0001-44
N° do documento no processo: Doc.n°21 e 25
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Habilitacao
SICAF — sem cadastro
Consulta ao:
Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS
Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa — CNJ
Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
Consulta CEIS e CNEP em nome do s6cio majoritario
Consulta ao CADIN
Regularidade fiscal, social e trabalhista

Artigo 29 da Lei n° 8.666/1993
| - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
Il - Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

I11 - Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal.

6. DA DISPENSA DE ANALISE JURIDICA

Data da consulta

04/05/2023

Data da consulta/Vigéncia da
certidéo
Consta — 18/04/2023

Consta

CND Federal valida até 15/10/2023
CND Estadual valida até 17/06/2023
CND Municipal vélida até 24/05/2023

Certidao valida até 20/05/2023
Certidao valida até 15/10/2023
Consta (doc. SIPAC n° 21)

6.1. Considerando o disposto no §1° do artigo 6° da PORTARIA CONJUNTA N° 01/GR/UFFS/PF-
UFFS, anexada ao processo no documento n° 24 e, tendo em vista que 0 presente processo de
contratacdo direta consigna contratacdo de menor complexidade e foi instruido com fundamento
no inciso Il do art. 24, da Lei n® 8.666/1993 a partir de minutas padronizadas da Advocacia Geral
da Unido, poderéa ser dispensada a analise juridica da Dispensa de Licitacdo n° 04/2023, caso a
Autoridade Competente ndo suscite dividas a respeito da legalidade da presente dispensa de

licitacdo.

Art. 6°. Serdo objeto de andlise juridica prévia e conclusiva: regulamento proprio da

UFFS;
{f

§ 1° Nas contratagoes de pequeno valor com fundamento no art. 24, I, da Lei n

o

8.666/93, bem como nas contratagdes fundadas no art. 25 da Lei n° 8.666/1993, desde
que seus valores se subsumam ao limite do art. 24, I, é dispensada a manifesta¢do

Juridica caso exista minuta de contrato padronizada, ja analisada pela PF/UFFS, ou o
contrato tenha sido dispensado, nos termos do art. 62 da Lei n° 8.666/1993 (substituido

por nota de empenho ou outro instrumento habil).

7. DA SUBMISSAO A ANALISE E AUTORIZACAO DA DISPENSA DE LICITACAO

PELA AUTORIDADE COMPETENTE
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7.1. Por todo o exposto, submeto o presente processo para apreciacdo da Autoridade Competente
designada pela UFFS, para que dentro do seu superior juizo discriciondrio, avalie se os artefatos
documentais e informagdes consignados nos autos sdo suficientes para dar prosseguimento a
tramitagdo da presente contratacdo direta ou se o processo carece de procedimentos

complementares para maximizar o interesse publico.

7.2. Destarte, por for¢a da prescrigdo estabelecida no inciso I, § 2° do Art. 7° da Lei n°® 8.666/1993,
solicito a autoriza¢do da Dispensa de Licitacido n° 04/2023, cujo objeto tenciona a Contrata¢io
de servicos de higienizacdo de becas e confeccio de troféus para atender as demandas de
eventos da UFFS, instruida com fulcro no artigo 24, inciso II da Lei n° 8.666/1993, bem como,
solicito a aprovagao/autorizagdo dos seguintes documentos/procedimentos administrativos:

7.2.1. Aprovagao do Termo de Referéncia e respectivos Anexos, relacionados abaixo, que
respaldam a contratacdo do objeto da Dispensa de Licitacdo n° 04/2023, documento n° 30:

7.2.1.1. Anexo I — Estudo Técnico Preliminar, documento n° 15;

7.2.1.2. Anexo Il — Mapa de Gerenciamento de Riscos, documento n°® 16;

7.2.1.3. Anexo III — Modelo de Ordem de Servigo.

7.2.2. Aprovagdo da Pesquisa de Pregos constante nos documentos n° 17, 18 ¢ 19;
7.2.3. Aprovacao da minuta do Termo de Contrato, documento n° 31;

7.2.4. Autorizacdo para dispensar a analise juridica da contratagdo, com base no disposto no §1°
do artigo 6° da PORTARIA CONJUNTA N° 01/GR/UFFS/PF-UFFS;

7.2.5. Aprovagao da presente Instru¢do processual de enquadramento.

Chapec6/SC, 09 de maio de 2023.

NADIA INES KIST
Chefe do Departamento de Contratagdes Diretas.

Ciente e de acordo:

LIDIANE MARCANTE
Superintendente de Compras e Licita¢des
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