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TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO N° 06/2021
Processo Administrativo n°. 23205.0011143/2021-89
Contratacao de servigo

Fundamento Legal: Art. 24, Inciso II da Lei n°® 8.666/1993
Unidades Requisitantes: Campus Cerro Largo/RS, Campus Chapecd/SC, Campus Erechim/RS e
Campus Laranjeiras do Sul/PR.

Requisicoes de Compras n°: 518/2021, 531/2021, 543/2021 e 566/2021

1. DO OBJETO

1.1. Descri¢cao do Objeto

1.1.1. O objeto desta Dispensa de Licitagdo visa a contratacao de servicos de chaveiro para atender
as demandas dos Campi de Cerro Largo/RS, Chapec6/SC, Erechim/RS e Laranjeiras do Sul/PR
da Universidade Federal da Fronteira Sul, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

Item

1

10

14

15

18

Codigo
Catalogo

3916002000020

3916002000021

3916002000016

3916002000017

3916002000015

3916002000018

3916002000019

CAMPUS CERRO LARGO/RS — Requisi¢ao n° 518/2021

Codigo . I
CATSER Especificacio Técnica

5436 Abertura de fechadura em geral Servigo
— Campus Cerro Largo
Abertura de fechadura em geral

5436 e confeccdo de chave — Campus Servigo
Cero Largo
Confecgdo de chave simples

5436  pelo miolo — Campus Cerro Servigo
Largo

5436 Conserto de fechadura em geral Servico
— Campus Cerro Largo
Copia de chave simples - .

5436 Campus Cerro Largo Servio
Extragdo de chave quebrada - .

2436 Campus Cerro Largo Servigo

5436 Troca de fechadura em geral - Servigo

Campus Cerro Largo

Unidade Quant.

10

10

10

35

10

10

Valor
Unitario

R$ 25,00

R$ 35,00

R$ 35,00

R$ 30,00

RS 12,00

RS 20,00

RS 30,00

Valor Total Empresa vencedora

Paulo Antonio Seibert -

R$ 250,00 CNPIJ: 15.006.275/0001-
00

Paulo Antonio Seibert -

R$ 350,00 CNPIJ: 15.006.275/0001-
00

Paulo Antonio Seibert -

R$ 175,00 CNPJ: 15.006.275/0001-
00

Paulo Antonio Seibert -

R$ 300,00 CNPJ: 15.006.275/0001-
00

Paulo Antonio Seibert -

R$ 420,00 CNPIJ: 15.006.275/0001-
00

Paulo Antonio Seibert -

R$ 200,00 CNPIJ: 15.006.275/0001-
00

Paulo Antonio Seibert -

R$ 300,00 CNPIJ: 15.006.275/0001-
00

Total Geral: RS$ 1.995,00

CAMPUS CHAPECO/SC — Requisicio n° 531/2021
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Codigo
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3916002000013

3916002000014
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3916002000011

3916002000012

3916002000010

Codigo
Catalogo

3916002000006

3916002000007

3916002000002

3916002000001

3916002000004

3916002000005

3916002000003

Cédigo
CATSER

5436

5436

5436

5436

5436

5436

5436
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Especificacio Técnica

Abertura de fechadura em geral

- Campus Chapeco Servigo

Abertura de fechadura em geral

e confeccdo de chaves - Servigo
Campus Chapeco

Confecgdo de chave simples

pelo miolo, retirando no local - Servigo
Campus Chapeco

Copia de chave simples - Servico
Campus Chapeco ¢
Extragdo de chave quebrada - Servico
Campus Chapeco ¢
Troca de fechadura em geral - Servico
Campus Chapeco ¢
Conserto de fechadura em geral

- Campus Chapeco Servigo

Unidade Quant.

10

20

70

10

10

Valor
Unitario

RS 40,00

R$ 55,00

RS 12,00

R$ 9,00

R$ 35,00

R$ 90,00

R$ 35,00

Valor Total

R$ 200,00

R$ 550,00

RS 240,00

R$ 630,00

R$ 350,00

R$ 630,00

R$ 350,00

Total Geral:

CAMPUS ERECHIM/RS — Requisi¢io n° 543/2021

Codigo
CATSER

5436

5436

5436

5436

5436

5436

5436

Especificacio Técnica

Abertura de fechadura em geral

- Campus Erechim Servico

Abertura de fechadura em geral
e confeccdo de chaves - Servigo
Campus Erechim

Confecgdo de chave simples
pelo miolo, retirando no local - Servigo
Campus Erechim

Copia de chave simples

Campus Erechim Servio

Extragdo de chave quebrada -

Campus Erechim Servigo

Troca de fechadura em geral -

Campus Erechim Servico

Conserto de fechadura em geral Servigo

Unidade Quant.

15

40

Valor

Unitario

R$ 50,00

R$ 70,00

R$ 15,00

R$ 8,50

RS 50,00

RS 100,00

RS 25,00

Valor Total

R$ 250,00

R$ 350,00

R$ 225,00

R$ 340,00

R$ 250,00

R$ 500,00

R$ 125,00

Empresa vencedora

Gaudio Mario Pozzan —
CNPJ: 04.696.157/0001-
54
Gaudio Mario Pozzan —
CNPJ: 04.696.157/0001-
54
Gaudio Mario Pozzan —
CNPJ: 04.696.157/0001-
54
Gaudio Mario Pozzan —
CNPJ: 04.696.157/0001-
54
Gaudio Mario Pozzan —
CNPJ: 04.696.157/0001-
54
Gaudio Mario Pozzan —
CNPJ: 04.696.157/0001-
54
Gaudio Mario Pozzan —
CNPJ: 04.696.157/0001-
54

RS 2.950,00

Empresa vencedora

Fechasul Com. de
Chaves, carimbos e
fechadura Ltda - CNPJ:
10.317.366/0001-42
Fechasul Com. de
Chaves, carimbos e
fechadura Ltda - CNPJ:
10.317.366/0001-42
Fechasul Com. de
Chaves, carimbos e
fechadura Ltda - CNPJ:
10.317.366/0001-42
Fechasul Com. de
Chaves, carimbos e
fechadura Ltda - CNPJ:
10.317.366/0001-42
Fechasul Com. de
Chaves, carimbos e
fechadura Ltda - CNPJ:
10.317.366/0001-42
Fechasul Com. de
Chaves, carimbos e
fechadura Ltda - CNPJ:
10.317.366/0001-42
Fechasul Com. de
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- Campus Erechim Chaves, carimbos e
fechadura Ltda - CNPJ:
10.317.366/0001-42

Total Geral: R$ 2.040,00

CAMPUS LARANJEIRAS DO SUL/PR — Requisi¢ao n° 566/2021

Codigo Cédigo

Item  Catilogo CATSER LTS O Ty Unidade Quant. N Valor Total Elpieaiercdos

Unitario

Copia de chave simples Maria Lourdes Mufatto

13 3916002000022 5436 P CF CANE L Servigo 50 R$7,99  RS$ 399,50 _ CNPJ:
P J 25.072.906/0001-42
Total Geral: RS 399,50

1.2. Especificacoes do objeto

1.2.1. Objeto desta Dispensa de Licitacdo tem a natureza comum de servi¢os de chaveiro.
1.2.2. O quantitativo e respectivo codigo do item sdo os discriminados na tabela acima.
1.2.3. A presente contratacao adotara como regime de execu¢do a Empreitada por Unitario.

1.2.4. A descricao do objeto, a justificativa e requisitos de contratacio que fundamentam a
presente Dispensa de Licitacio foram elaborados/apresentados pelas Unidades Requisitantes
da solucdo e sdo de sua inteira responsabilidade.

1.3. Do Valor

1.3.1. O valor total da contratacdo pretendida ¢ de RS 7.384,50 (Sete mil, trezentos e oitenta e
quatro reais e cinquenta centavos).

1.3.2. No valor proposto estdo inclusos todos os custos operacionais, insumos, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios e comercias, € quaisquer outros que incidam diretamente ou
indiretamente sobre a prestagdo dos servigos.

1.4. Da Garantia

1.4.1. O prazo de garantia dos servigos prestados, desde que observadas e respeitadas as disposigoes
legais aplicaveis sdo as dispostas no Codigo de Defesa do Consumidor — CDC, salvo quando o
fornecedor indicar prazo maior na proposta comercial.

1.4.2. Durante o periodo de garantia, quaisquer pecas, componentes ou outros materiais que
apresentarem vicio ou defeitos de fabricagcdo ou danos ndo decorrentes de uso em condi¢des normais,
incluso os sofridos durante o transporte até as dependéncias da Universidade, deverao ser substituidos
por originais e novos, sem qualquer 6nus adicional a UFFS.

1.4.3. As despesas atreladas a garantia dos componentes substituidos serdo de inteira responsabilidade
da Contratada.
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1.5. Do Planejamento da contrataciao conforme Ac¢des Institucionais e PAC

1.5.1. As demandas previstas nesta Dispensa de Licitagdo estdo contempladas no Plano de Acéo
Institucional ¢ foram consolidadas no Plano Anual de Contratacées — PAC 2021, conforme extrato
de consulta reproduzido abaixo:

PLANO DE ACAO
Cédigo do Plano de A¢ao Objetivo da Ac¢ao Institucional
Prestar o suporte necessario ao planejamento, gerenciamento e desenvolvimento das
atividades do Campus Chapeco, incluindo as providéncias necessarias ligadas ao transporte,
diarias e passagens, aquisicdo de material de expediente, servi¢os, entre outros; a fim de
suprir as atividades envolvidas no funcionamento do Campus.
CCLO035 — Gestao da Atender as demandas de material de expediente, diarias e servicos gerados pelos setores
Unidade administrativos e académicos, através de atas/licitagdes vigentes.
Prover ¢ administrar recursos humanos, financeiros e materiais, dando suporte ao
planejamento e gerenciamento das atividades do Campus Erechim, incluindo providéncias
ligadas ao transporte, dirias e passagens, aquisicdo de material de expediente, servicos, a

CCHO003 — Gestao de
atividades e
servigos do Campus

CER 01 - Gestdo da
Unidade Campus

Erechim fim de suprir as atividades envolvidas no funcionamento do Campus Erechim.
Prover ¢ administrar recursos humanos, financeiros e materiais, dando suporte ao
CLS003 - Gestdo de planejamento e gerenciamento das atividades do Campus Laranjeiras do Sul, incluindo
atividades e providéncias ligadas ao transporte, diarias e passagens, aquisicdo de material de expediente
servicos do Campus padronizado, a fim de suprir as atividades envolvidas no funcionamento do Campus
Laranjeiras do Sul.
PLANEJAMENTO PAC 2021
0 1.+ .~ Unidade responsavel pela
N° do item no PAC Descricao deman dg no P ACp
10240 Servigo de copia de chaves e manutengdo de fechaduras. ADM - CL
15766 Servigos de chaveiro para o Campus Chapeco. COMP-CH
Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de
12814 servigos de chaveiro com fornecimento de material para a ADM-ER
UFFS Campus Erechim.
15779 Servi¢o de Chaveiro ADM-LS

1.5.2. Informacgoes detalhadas sobre a consolidagdo desta demanda estdo minudenciadas nos Planos
Anuais de Contratagdes da UFFS divulgados no sitio eletronico da Universidade.

2. DAS JUSTIFICATIVAS E OBJETIVO

2.1. Das justificativas da contratacio apresentada pelas Unidades Requisitantes

2.1.1. A contratacdo dos servigos de chaveiro foi justificada pelas Unidades Requisitantes conforme
segue:

2.1.1.1. Campus Cerro Largo/RS: Se faz necessario a aquisi¢do do servico de chaveiros visto que
ha demandas reprimidas que envolvem copia de chaves, manutengdo e conserto de fechaduras de
espacos internos e externos.

2.1.1.2. Campus Chapec6/SC: A4 contrata¢do de empresa especializada em servigos de chaveiro
objetiva o pronto atendimento as demandas solicitadas na UFF'S - Campus Chapeco, tendo em vista
o grande numero de portas, armarios, gaveteiros, bem como, de fechaduras comuns, que podem
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apresentar problemas de funcionamento, tais como quebras, perdas e trocas necessarias devido ao
desgaste natural dos materiais, além da cria¢do de novos acessos aos ambientes entre outros servigos
solicitados pela comunidade UFFS - Campus Chapeco.

2.1.1.3. Campus Erechim/RS: os servicos de chaveiro constituem uma necessidade constante devido
ao aumento da estrutura, da quantidade de prédios e das instalacoes na sede do Campus. Atualmente,
contamos com o Bloco A, Bloco B, Bloco dos Professores, 3 prédios de laboratorios, Almoxarifado
de Reagentes, RU, Galpdo Area Experimental e Galpdo da Arquitetura o que demanda a contratacdo
do servigo anualmente. Sdo, no minimo, 1500 pessoas que circulam pelo Campus diariamente e que
utilizam cerca de 250 fechaduras, que hora ou outra precisam alguma manutengdo. Sao exemplos de
utilizagdo dos servigos: copias de chave que sdo usadas no caso da chegada de servidor novo em
algum setor; setor que trocou de lugar e necessita de mais chaves (maior n° de servidores) para
acessar a sala, fechadura que apresenta problema e precisa ser trocada, assim necessitando de novas
copias de chaves par atender a demanda de servidores,; ainda é necessario ter uma chave de cada
sala no claviculario, para emergéncias. Os outros servi¢os sdo necessarios quando ocorre algum
problema de chave que quebra no miolo, fechadura que ndo funciona mais, etc. Esta contrata¢do
visa a preservagdo do Patriménio Publico, além de garantir a seguranga dos locais de trabalho,
objetivando a guarda dos documentos, dos pertences dos servidores e discentes, e dos bens publicos.

2.1.1.4. Campus Laranjeiras do Sul/PR: E sabido que no campus Laranjeiras do Sul temos diversas
construgoes (1 bloco com 4 pavimentos, 3 blocos de laboratorios, 1 bloco docente/administrativo, 1
bloco de almoxarifado, 1 RU e o CVT) as quais necessitam de diversas chaves para as suas salas em
torno de 130). Cada sala tem os seus responsaveis e também a equipe de vigilancia que as mantém
fechadas para auxiliar no controle e seguran¢a dos bens da UFFS, sigilo das informagoes e
documentos, entre outros beneficios. Sendo assim eventualmente surge a demanda por servigos de
chaveiro, pois mesmo havendo um controle adequado ocorrem extravios ou quebra das chaves.
Nestas situagoes usam-se as chaves sobressalentes até que seja feita sua copia, porém, se ndo for
efetuada a copia teremos o risco de haver um prejuizo maior caso a chave sobressalente seja perdida
ou quebre, pois corre-se o risco de termos de danificar a fechadura ou entdo deixar a sala sem trancar,
razoes que tornam a presente contratag¢do importante para o campus Laranjeiras do Sul.

2.1.2. Da Estimativa do Quantitativo

2.1.2.1. O quantitativo da demanda foi estimado pelas Unidades Requisitantes com base no historico
de utilizagdo de tais servicos nos Campi.

2.1.3. Do valor global

2.1.3.1. Para o Campus Cerro Largo e Campus Erechim, em func¢do da peculiaridade que envolvem
os servicos de chaveiro, apesar de a cotacdo de mercado ter sido realizada por itens, a contratagdo do
fornecedor ocorrerd pelo menor valor global, conforme justificativa apresentada pela Unidade
Requisitante:

“Os servigos pertencem ao mesmo segmento, possuem mesma natureza e guardam relagdo entre si,
desta forma, a contratagdo em grupo se torna economicamente e administrativamente vantajosa para
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a UFFS. Além de promover maior interesse das empresas em participar do certame, em caso de
contratagdo global pelo menor prego.

No caso dos servigos pleiteados torna-se necessdaria a contratagdo de uma unica empresa, uma vez que
um servigo poderad depender da execugdo simultdnea de outro servi¢o, havendo correlagdo entre eles
e dificultando a sua execucdo caso haja a contratagdo de mais de uma empresa. E o caso, por exemplo,
da extragdo de chave quebrada com a necessidade de confec¢do de uma copia de chave, no mesmo
instante. Além disto, os Campi da UFFS encontram-se em média a 15 km de distancia do centro da
cidade, assim ndo se faria necessario o deslocamento de dois ou mais fornecedores para resolver um
problema.

O agrupamento de itens do certame se destina, portanto, a promover maior eficiéncia de gestdo e
propiciar economia, interesse e viabilidade economica para contratag¢do.”

2.2. Da justificativa da escolha do executante

2.2.1. No que diz respeito a razdo da escolha do executante em atendimento ao que preconiza o art.
26, 11, da Lei n° 8.666/1993, informamos que a escolha se baseou no menor valor para os itens que
compdem a demanda do Campus Chapec6 e Campus Laranjeiras do Sul e menor valor global para os
itens que compdem a demanda do Campus Cerro Largo e Campus Erechim, conforme orgamentos
anexados ao processo, consagrando-se como vencedoras as seguintes empresas:

Itens Fornecedor CNPJ Valor total
RS
1,4,7,10, 14,15, 18 Paulo Antonio Seibert 15.006.275/0001-00 R$ 1.995,00
2,5,8,11,16,19,21 Gaudio Mario Pozzan 04.696.157/0001-54 R$ 2.950,00
3,6,9,12,17,20,22 Fechasul Com. de Chaves, carimbos e fechaduras 10.317.366/0001-42 R$ 2.040,00
Ltda.
13 Maria Lourdes Mufatto 25.072.906/0001-42  R$ 399,50

2.3. Da Justificativa do Preco

2.3.1. Com relagao a justificativa do preco, em atendimento ao que preconiza o art. 26, I1I, da Lei n°
8.666/1993, informamos que, a pesquisa de precos do servigo a ser contratado foi realizada com base
no parametro IV do Art. 5° da Instru¢do Normativa n° 73, de 05 de agosto de 2020, da Secretaria
Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia, para o qual foi
utilizado como estimativa de prego 0 menor dos precos obtidos.

COMPARATIVO DOS ORCAMENTOS OBTIDOS - CAMPUS CERRO LARGO/RS

Fornecedor CNPJ Valor total R$
Paulo Antdnio Seibert 15.006.275/0001-00 R$ 1.995,00
Ferst Comércio de Pneus e Acessorios Ltda. 10.382.263/0001-66 R$ 2.750,00

2.3.1.1. Da justificativa para Pesquisa com menos de 3 (trés) orcamentos do Campus Cerro
Largo:

2.3.1.1.1. Para os itens que compreendem a demanda do Campus Cerro Largo, a Pesquisa de Precos
foi realizada com menos de 3 (trés) orcamentos de acordo com informagdes e justificativas
apresentadas pela Unidade Requisitante na Declaracdo de Pesquisa de Pregos:
“Para a formagdo dos pregos foram contatados os fornecedores da cidade e da regido. Apenas dois
enviaram or¢amento...A contratagdo com empresa de outra cidade onde o servigo exige deslocamento

até Cerro Largo, ainda mais de forma esporadica, torna-se oneroso pois serd cobrado um valor extra
para o deslocamento, necessita juntar as demandas, combinar previamente a vinda do fornecedor;
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possiveis problemas no momento de solicitar algum servigo de copia ou manutengdo de chaves visto
que sdo servigos pequenos e de valor muito baixo, o que pode acontecer de a empresa ndo aparecer
para realizar o servigo. E nos casos em que envolve manutengdo e conserto de abertura ndo ha como
efetuar o servigo se ndo for pelo deslocamento.”

COMPARATIVO DOS ORCAMENTOS OBTIDOS - CAMPUS CHAPECO/SC

Fornecedor CNPJ Valor total RS
Gaudio Mario Pozzan 04.696.157/0001-54 R$ 2.950,00
Luciano Antonio Zanin 12.911.180/0001-42 R$ 3.210,00
Amauri Realdo dos Santos 13.264.605/0001-31 R$ 5.350,00

COMPARATIVO DOS ORCAMENTOS OBTIDOS - CAMPUS ERECHIM/RS

Fornecedor CNPJ Valor total RS
Fechasul Comércio de Chaves, carimbos e fechaduras Ltda. 10.317.366/0001-42 R$ 2.040,00
Chavelandia N. F. Bassotto 93.145.266/0001-03 R$ 2.045,00
William Davi dos Reis C. Chaveiro ME 19.557.287/0001-83 R$ 2.070,00

COMPARATIVO DOS ORCAMENTOS OBTIDOS CAMPUS - LARANJEIRAS DO SUL/PR

Fornecedor CNPJ Valor total RS
Maria Lourdes Mufatto 25.072.906/0001-42 R$ 399,50
Cliceu Barbosa — Casa das Chaves 23.024.162/0001-65 R$ 400,00
Ordemar Camargo — Disk Chaves 17.000.692/0001-70 R$ 600,00

2.3.2. Com base no exposto, a estimativa do custo total para a contratacao dos servicos, objeto deste
Termo de Referéncia ¢ de R$ 7.384,50 (Sete mil, trezentos e oitenta e quatro reais e cinquenta
centavos).

2.3.3. Conforme declaragao dos requisitantes no Pedido de Compras, os valores representam a
realidade do mercado.

2.4. Da regularidade fiscal e trabalhista das Contratadas

2.4.1. Com relagao a Regularidade Fiscal e Trabalhista, em atendimento ao que preconiza o art. 29,
da Lei n° 8.666/1993, informamos que as empresas Contratadas possuem todas as certiddes validas,
conforme comprovagdes acostadas ao processo administrativo.

Fechasul Com. De Cha-
Empresa Contratada  Paulo Antonio Seibert  Gaudio Mario Pozzan ves, carimbos e fechadu- fatto
ras Ltda.

CNPJ: 15.006.275/0001-00 04.696.157/0001-54 10.317.366/0001-42 25.072.906/0001-42
N° do documento nos au- Doc.n°12, 19 e20dos Doc.n° 13,19 ¢ 20 dos au- Doc.n° 10, 19 e20dos Doc.n°11, 19 € 20 dos

Maria Lourdes Mu-

tos autos tos autos autos
Comprovante do CNPJ Consta (doc. n° 19) Consta (doc. n° 19) Consta (doc. n° 19) Consta (doc. n° 19)
CND valida até CND valida até CND valida até CND valida até
NIV TN S e 31/10/2021 11/08/2021 16/11/2021 07/12/2021
CND valida até CND valida até CND valida até CND valida até
NIV LRI S U 02/07/2021 14/08/2021 08/08/2021 08/10/2021
CND Fazenda Municipal CND vilida até CND valida até CND valida até CND valida até
03/07/2021 13/09/2021 07/09/2021 08/09/2021
CRF FGTS CREF valida até CND valida até CRF valida até CRF valida até
13/08/2021 18/08/2021 18/08/2021 22/08/2021
CND Trabalhista CNDT valida até CNDT valida até CNDT valida até CNDT valida até
07/12/2021 11/12/2021 05/12/2021 06/12/2021
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Declaragio (art. 27, V, da
Lei n° 8.666/1993)
CADIN Consulta em 21/06/2021 = Consulta em 21/06/2021 = Consulta em 21/06/2021 Consulta em 21/06/2021

CEIS, CNJ, TCU Consulta em 21/06/2021 = Consulta em 21/06/2021 = Consulta em 21/06/2021 Consulta em 21/06/2021

Consta (doc. n° 12) Consta (doc. n° 13) Consta (doc. n° 10) Consta (doc. n° 11)

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricao da solugdo como um todo, conforme minudenciado no Pedido de Compras/Contra-
tagdo abrange a prestagdo de servigos de chaveiro.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS, DO FUNDAMENTO LEGAL E APLICACAO DE
NORMAS ESPECIAS

4.1. Da classificacio dos servicos

4.1.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

4.1.2. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao
direta.

4.2. Do Enquadramento legal

4.2.1. Trata-se de servigo de chaveiro, sem dedicacao exclusiva de mao de obra, a ser contratado
mediante Dispensa de Licitagdao, com fulcro no art. 24, Inciso II da Lei 8.666/93.

Art. 24. E dispensavel a licitacdo:

"o

1I - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea "a",
do inciso Il do artigo anterior e para alienagées, nos casos previstos nesta Lei, desde que ndo se refiram
a parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizada de uma
SO vez; (Redagdo dada pela Lei n°9.648, de 1998)

Art. 23. As modalidades de licitacdo a que se referem os incisos I a IIl do artigo anterior serdo
determinadas em fungdo dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da contratagdo:

11 - para compras e servigos ndo incluidos no inciso I:

a) na modalidade convite - até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais);

4.2.2. No que tange aos requisitos para enquadramento do objeto no artigo 24, inciso II da Lei n°
8.666/1933, a Unidade Requisitante se manifestou no processo através da juntada do documento n°
14. Ademais, o Gestor do segmento acostou ao processo, documento n° 15 dos autos, consulta reali-
zada ao Campus Realeza e Campus Passo Fundo, que se manifestaram pela auséncia de demanda de
servicos de chaveiro para o ano corrente.

4.3. Da aplicabilidade de normas especiais
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4.3.1. Da Instruc¢do Normativa n° 5/2017: O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo — MPOG emitiu a Instru¢do Normativa n° 05 de 2017, publicada em 26 de maio de 2017, que
dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de
execucdo indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional,
revogando a Instru¢do Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008 que tratava anteriormente sobre o tema.
Acerca de tal normativa, informo que para esta contratacao serao aplicadas somente as etapas de
elaboracio do Termo de Referéncia e Mapeamento de riscos, tendo em vista o que estabelece
na alinea a do § 2° do Art. 20 da referida instrucio, conforme segue:

CAPITULO 11T
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 20. O Planejamento da Contratagdo, para cada servigo a ser contratado, consistirda nas seguintes
etapas:

I - Estudos Preliminares;
1l — Gerenciamento de Riscos,e
1II — Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 1° As situagées que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem o cumprimento das
etapas do Planejamento da Contratagdo, no que couber.

§2°Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do Contrato, as etapas I e 1l do
caput ficam dispensadas quando se tratar de:

a) contratagoes de servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos I e 11 do art. 24 da

Lei n° 8.666, de 1993;(grifo nosso).
4.3.2. Da Instrucao Normativa n° 40/2020: A Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e
Governo Digital/Secretaria de Gestao do Ministério da Economia emitiu no dia 22 de maio de 2020,
a Instru¢ao Normativa n° 40/2020 que dispde sobre a elaboracao dos Estudos Técnicos Preliminares
- ETP - para a aquisi¢ao de bens e a contratagdo de servigos ¢ obras, no ambito da Administragao
Publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital. Acerca das disposi¢des
abarcadas pela normativa, tendo em vista que esta contratacao se fundamenta em uma das excegoes
previstas no artigo 8° da referida IN, a solicitacdo da demanda foi realizada a partir do formulario de
Pedido de Compras padrao da SUCL e outros formularios que contemplam o escopo do planejamento
desta contratacao:

Excegées a elaboragdo dos ETP

Art. 8° A elaboragdo dos ETP:

1 - é facultada nas hipéteses dos incisos I, II, 111, IV e XI do art. 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993; e

11 - ¢ dispensada nos casos de prorrogagoes contratuais relativas a objetos de prestagdo de natureza
continuada.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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5.1. Os requisitos da contrata¢do abrangem o seguinte:

5.1.1. Os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade da contratagdo em tela sdo os
dispostos neste Termo de Referéncia.

5.1.2. Os materiais a serem empregados na execucao dos servicos serdo de qualidade que nao com-
prometa o desempenho, o resultado geral do servigo e a finalidade para o qual se destina.

5.1.3. Critérios e praticas de sustentabilidade

5.1.3.1. Da adogao de Critérios de Sustentabilidade quando da execugdo dos servigos, recomendamos
que a Contratada adote, no que couber, boas praticas de sustentabilidade, baseadas na otimizagado e
economia de recursos € na reducdo da poluicdo ambiental, quando da execugdo dos servigos
contratados, conforme previsto nos Art. 5° e 6° da Instru¢do Normativa n° 01, de 19 de janeiro de

2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestao — SLTI/MPOG, no Decreto n® 7.746/2012 e Legislagao correlata.

5.1.3.2. Conforme prevé o Decreto Presidencial n® 7.746 de 05 de junho de 2012, que regulamenta o
Art. 3° da Lei 8.666/93, a Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional e as
Empresas Estatais dependentes poderao adquirir bens e contratar servicos e obras considerando
critérios e praticas de sustentabilidade objetivamente definidos no instrumento convocatdrio,
conforme o disposto neste Decreto:

Paragrafo Unico. A adogio de critérios e praticas de sustentabilidade devera ser justificada nos autos e
preservar o carater competitivo do certame.

Art. 3° Os critérios e praticas de sustentabilidade de que trata o art. 2° serdo veiculados como
especificacdo técnica do objeto ou como obrigacdo da contratada.

Art. 4° So diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

I — menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

II — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,;

III — maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

IV — maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

V — maior vida util e menor custo de manuteng¢do do bem ¢ da obra;

VI — uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e

VII - origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

Art. 5° A administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e as empresas estatais
dependentes poderdo exigir no instrumento convocatorio para a aquisi¢do de bens que estes sejam
constituidos por material reciclado, atoxico ou biodegradavel, entre outros critérios de sustentabilidade.

()

Art. 8° A comprovacado das exigéncias contidas no instrumento convocatorio podera ser feita mediante
certificagdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro
meio definido no instrumento convocatorio.

§ 1° Em caso de inexisténcia da certificagdo referida no caput, o instrumento convocatorio estabelecera
que, apds a sele¢do da proposta e antes da adjudicagido do objeto, o contratante podera realizar
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diligéncias para verificar a adequagdo do bem ou servico as exigéncias do instrumento convocatorio.

()

Art. 16° A administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional e as empresas estatais
dependentes deverdo elaborar e implementar Planos de Gestdo de Logistica Sustentavel, no prazo
estipulado pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao, prevendo, no minimo:

I atualizacdo do inventario de bens e materiais do 6rgdo e identificagéo de similares de menor impacto
ambiental para substituigdo;

Il — préaticas de sustentabilidade ¢ de racionalizagdo do uso de materiais e servigos;
III — responsabilidades, metodologia de implementagao e avaliagdo do plano; e
IV — agdes de divulgagdo, conscientizagao e capacitagdo

5.1.3.3. A contratagdo estd em consonancia com o Plano de Logistica Sustentavel da UFFS.

5.1.4. O prazo de execugdo do servico ¢ de 1 (um) dia util apos a solicitacio da Unidade
Requisitante, contados a partir da confirmagdo do recebimento da Nota de Empenho e Ordem de
Servico pela Contratada.

5.1.5. Os servicos deverao ser executados nos seguintes enderecos:

5.1.5.1. Reitoria UFFS — Chapec6/SC: Av. Fernando Machado, 108 E, Centro, Chapeco — SC. CEP:
89802-112;

5.1.5.2. Campus Chapecé/SC: Rod. SC 484, Km 02, Bairro Fronteira Sul, Chapec6 — SC. CEP:
89815-899;

5.1.5.3. Campus Cerro Largo/RS:

5.1.5.3.1. Rua Major Antonio Cardoso, 590 — Centro, Cerro Largo — RS, 97900-000 ¢

5.1.5.3.2. Av. Jacob Reinaldo Haupenthal, 1580 - Bairro Sao Pedro, Cerro Largo - RS, 97900-000;
5.1.5.4. Campus Erechim/RS: ERS 135 — Km 72, 200, Erechim — RS — CEP: 99700-970;

5.1.5.5. Campus Laranjeiras do Sul/PR: Rodovia Endereco: BR 158 - Km 405 - Bairro: Zona Rural.
Caixa Postal 106. CEP: 85.301-970 — Laranjeiras do Sul/PR.

5.1.6. A execucao dos servigos constantes neste Termo de Referéncia devera ser realizada mediante
emissao de Nota Fiscal.

5.1.7. A Nota Fiscal devera ser emitida para o seguinte CNPJ: 11.234.780/0001-50.

5.1.8. As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

6.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados mediante envio da Nota de Em-
penho, acompanhada da Ordem de servico (Encarte A), a ser enviada por correspondéncia eletro-
nica (e-mail), sendo obrigatdria a confirmag¢@o de recebimento pela empresa;

6.2. A metodologia de avaliagdo da execugdo dos servicos sera de acordo com os seguintes parametros
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e sua forma de pagamento sera de acordo com o item 14 deste Termo de Referéncia.
6.2.1. Os critérios de medi¢ao de pagamento seguirdo os seguintes parametros:
a) Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia e Proposta da Contratada;
b) Qualidade dos servigos prestados;

¢) Pontualidade na execucao dos servigos;

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios indispensaveis a execugdo dos servicos contratados, nas
quantidades estimadas e qualidades relacionadas, promovendo a sua substituicdo quando necessario.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o dis-
posto neste Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento ¢ a fiscaliza¢dao dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregulari-
dades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-
se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retengoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administra¢do da Contratada;

8.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

8.8. Cientificar o 6rgdo de representacgao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das me-
didas cabiveis quando do descumprimento das obrigac¢des pela Contratada.

8.9. Verificar minuciosamente a conformidade dos servigos executados com as especificagdes cons-
tantes neste Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacdo;

8.10. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
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terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto contratado, bem como por qualquer dano direto
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordi-
nados.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento do objeto, além de fornecer e utilizar
os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do objeto, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Adminis-
tracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida
no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.5. Vedar a utilizacdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fun¢do de confianca no 6rgao Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.6. Comunicar ao Fiscal do objeto, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anor-
mal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.7. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos rela-
tivos a execuc¢ao do servigo.

9.8. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.9. Promover a guarda, manuten¢ao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessa-
rio a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

9.10. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.11. Manter compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qua-
lificagdo exigidas nesta Dispensa de Licitagao;
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9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do objeto;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as nor-
mas de seguranca da Contratante;

9.15. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

9.16. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do objeto.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

11. ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢des da execugdo do objeto; ndo haja prejuizo a execugao do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. A verificagao da adequagao da prestagao do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia e na Proposta da Contratada.

12.2. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do objeto consistem na verificagdo da confor-
midade da presta¢dao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.3. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e
controle da execugao dos servicos.

12.4. A verificagdo da adequacdo da prestacao do servigo deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.
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12.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos de-
vera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quan-
tidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, ado-
tando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 1°e 2° do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contra-
tada ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legis-
lagdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n® 8.666, de 1993.

12.8. As atividades de gestdo e fiscalizagao da execucdo do objeto devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacao ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distingao dessas ativi-
dades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢des relacio-
nadas a Gestao do objeto.

12.9. A fiscalizagao técnica avaliara constantemente a execu¢ao do objeto para afericdo da qualidade
da prestagao dos servigos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer 3 CONTRA-
TADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

12.11. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execucao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

12.12. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

12.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor ni-
vel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepciona-
lidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do pres-
tador.

12.14. O fiscal técnico realizara avaliagdo em periodo suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir
o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.
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12.15. As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

12.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade da CON-
TRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imper-
feicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gesto-
res e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

13.1. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo solicitados mediante envio da Nota de
Empenho acompanhada de Ordem de Servigo, a ser enviada por correspondéncia eletronica (e-mail),
sendo obrigatoria a confirmagao de recebimento pela empresa.

13.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos
termos abaixo.

13.3. O recebimento provisorio do servigo sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe
de fiscalizag¢do, que verificara a conformidade do mesmo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

13.3.1. A contratante realizard inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com
a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques ¢
revisoes finais que se fizerem necessarios.

13.3.1.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

13.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisoério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes

13.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacao
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.3.2.2. Seréd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatorio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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13.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

13.4.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

13.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

13.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.

13.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposicdes legais em vigor
(Lei n® 10.406, de 2002).

13.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios € documentagao apresentados, € comunicara a CONTRATADA
para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

13.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

13.8. O recebimento definitivo dos servicos dar-se-4 em até 10 (dez) dias apds o recebimento
provisorio.

13.9. A aprovagdo da qualidade do servigo, pela Universidade Federal da Fronteira Sul, ndo exclui a
responsabilidade civil da licitante contratada por vicios de qualidade ou técnico do servigo ou em
desacordo com o exigido neste Termo de Referéncia e na proposta.

14. DO PAGAMENTO

14.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, alterados pelo Decreto n® 9.412 de 18 de junho de 2018,
deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da liquidacdo da Nota
Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993, através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

14.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia
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14.2.1. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “ateste” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada.

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

14.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.4.1. o prazo de validade;

14.4.2. a data da emissdo;

14.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

14.4.4. o periodo de prestacao dos servigos;

14.4.5. o valor a pagar; e

14.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situagao,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

14.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

14.7. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execu¢do do objeto.

14.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

14.9. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Or¢amentarias vigente.

14.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensac¢ao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

18 de 23



http://www.uffs.edu.br/

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
Superintendéncia de Compras e Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I1=(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
15. REAJUSTE

15.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis.

16. GARANTIA DA EXECUCAO

16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao, tendo em vista o vulto e complexidade
da contratagao.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n°® 8.666 de 1993, a Contratada que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

17.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;
17.1.3. falhar ou fraudar na execug¢ao do contrato;
17.1.4. comportar-se de modo inidoneo;

17.1.5. cometer fraude fiscal;

17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

17.2.1. Adverténcia por escrito, quando do n3o cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

17.2.2. Multa de:

17.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até¢ 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
contratado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos
o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execuc¢do com atraso, podera ocorrer a
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ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacio
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

17.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de
atraso na execug¢ao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecucao
parcial da obriga¢do assumida;

17.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até¢ 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado, em caso
de inexecucao total da obrigacdo assumida;

17.2.2.4. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

17.2.3. Suspensdao de licitar e impedimento de contratar com o oOrgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos.

17.2.4. San¢ao de impedimento de licitar e contratar com o6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

17.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 17.1 deste Termo de
Referéncia.

17.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitacao perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

17.3. As sangles previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3 e 17.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

17.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

17.4.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

17.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

17.4.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

17.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

17.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo

20 de 23


http://www.uffs.edu.br/

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
Superintendéncia de Compras e Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br

inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

17.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

17.7. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
Contratada, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Codigo Civil.

17.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

17.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

17.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

17.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

17.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

18.1. A dotagdo or¢amentaria da contratagao, conforme Declaracao N° 43/2021 - DORC (10.52.02)
emitida pela Diretoria de Or¢amento sera:

Gestao/Unidade: 26440/158517

Fonte: 8100000000

Programa de Trabalho: 12.364.5013.20RK.0040
Elemento de Despesa: 339039

PTRES: 171285

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado a partir de informacgdes consignadas pelas Unidades
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Requisitantes responsaveis pelo planejamento da contratagdo do objeto, conforme minudenciado nas
Requisi¢des de Compras identificadas no preambulo e demais documentos, justificativas e tratativas
que integram o Pedido de Compras.

19.3. Do Encarte

19.3.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte Encarte:

19.3.1.1. ENCARTE A — Modelo de Ordem de Servigo.

Chapec6/SC, 29 de junho de 2021.

NADIA INES KIST
Chefe do Departamento de Contratacdes Diretas

LIDIANE MARCANTE
Superintendente de Compras e Licitagdes

Eu, ROSANGELA FRASSAO BONFANTI, Pro-Reitora de Administragdo e Infraestrutura e
Ordenadora de Despesas, conforme disposto no inciso I, § 2° do Art. 7° da Lei 8.666/93, APROVO
o presente Termo de Referéncia relativo a Dispensa de Licitacdo n° 06/2021 e respectivo Encarte,
instruido com fulcro no artigo 24, inciso Il da Lei n° 8.666/1993 que visa a contrataciao de servicos
de chaveiro para atender as demandas dos Campi de Cerro Largo/RS, Chapecd/SC,
Erechim/RS e Laranjeiras do Sul/PR da Universidade Federal da Fronteira Sul, conforme as
especificacdes e dados constantes no Termo de Referéncia de Dispensa de Licitagdo ora aprovado

Chapecd/SC, 29 de junho de 2021.

ROSANGELA FRASSAO BONFANTI
Pré6-Reitora de Administracdo e Infraestrutura
Ordenadora de Despesas
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ENCARTE “A”

MODELO DA ORDEM DE SERVICO
DISPENSA DE LICITACAO N° 06/2021

IDENTIFICACAO DO PEDIDO

N° OS:

Unidade requisitante:

Data de emissao:

Servigo:

Contrato n°:

Processo n®:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razao Social: CNPJ:

Endereco:

Telefone: E-mail:

DEFINICAO/ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
Ne Servigo Unidade de Me- Quantidade | Valor Unitario R$ | Valor Global R$
dida
Total
CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS
LOCAL DE REALIZACAO E PRAZO DE EXECUCAO
Endereco:

Data de inicio:

IData de término:

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servico serdo originarios da classificagdo fun-

cional programatica abaixo especificada:

Unidade Orcamentaria:

Funcio Programatica:

Projeto de Atividade

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Orcamentario:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data

Responsavel pela solicitacdo do servico Responsavel pela avaliacio do servico
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