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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
COORDENACAO DO CURSO DE AGRONOMIA

- ATO DELIBERATIVO N° 2/2015 - CCA-ER

Delibera acerca das normas para o Trabalho de
Conclusdo do Curso.

A Coordenacao do Curso de Agronomia do Campus Erechim, da Universidade
Federal da Fronteira Sul — UFFS, no uso de suas atribuigdes legais, considerando a

necessidade de tornar explicito as normas para o Trabalho de Conclusao:

DELIBERA:

CAPITULO 1 - Objetivo

Art. 1° O objetivo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ¢ integrar e
consolidar os conhecimentos adquiridos ao longo do curso, demonstrados através de
pesquisas cientificas, estudos de caso, revisio de literatura que revele o dominio do tema e
a capacidade de sintese, sistematizacdo e aplicagio de conhecimentos adquiridos no curso
de graduagdo. Com a finalidade de obter o grau de Bacharel em Agronomia, o académico
devera realizar, individualmente, um TCC voltado ao estudo de uma area especifica da

Agronomia.
CAPITULO 2 - Das Disposicdes Preliminares

Art. 2° Trabalho de Conclusdo de Curso refere-se ao conjunto de dois
Componentes Curriculares semestrais, aqui denominados TCC I e TCC 11, com objetivo e

funcionamento definidos na presente norma.
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Art. 3° Poderd iniciar o TCC, o académico que tenha completado, com
aproveitamento, 50% (cinquenta por cento) da carga hordria do curso ¢ o CCR de
Experimentacdo Agricola.

Art. 4° O TCC ¢ individual podendo abordar tema tedrico ou tedrico-pratico,
com orientagdo dos docentes da UFFS e relatado sob a forma de uma MONOGRAFIA ou
ARTIGO CIENTIFICO.

§ 1° no caso de monografia devera seguir as normas atualizadas de TCC da
UFFS.

§ 2° no caso de artigo cientifico deverdo ser utilizadas no TCC as normas
téenicas adotadas pela revista para a qual serd submetida para publicagdo, devendo ser

anexada as normas adotadas ou informar a revista cientifica a qual o artigo sera submetido.

CAPITULO 3 - Da Realizacio

Art. 5° O académico deve adotar os seguintes procedimentos para TCC I:

I. realizar a matricula do Componente Curricular;

II. procurar um orientador que aceite a responsabilidade de sua orientagdo, de
acordo com a drea e o tema do trabalho;

ITI. providenciar o termo de aceite de orientagdo;

IV. providenciar o termo de uso de laboratorios e de area experimental, caso
necessario;

V. acompanhar ¢ apresentar as atividades determinadas pelo professor do
Componente Curricular;

VI. elaborar, em comum acordo com o Orientador, o Projeto do TCC, que seja
viavel em termos académicos, éticos, de recursos e de tempo;

VII. preparar e entregar o Projeto do TCC para avaliagdo, conforme
procedimentos determinados pelo professor do Componente Curricular de TCC 1.

Art. 6° O académico, depois de aprovado em TCC I, deve adotar os seguintes
procedimentos para TCC II:

. realizar a matricula do Componente Curricular;
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II. realizar as atividades pertinentes ao trabalho, as quais recomenda-se serem
iniciadas antes mesmo da matricula no Componente Curricular de TCC II;

I1. preparar e entregar impressos trés exemplares do TCC na forma escolhida
pelo discente e orientador, mediante protocolo da institui¢do, remetido aos membros da
banca examinadora;

IV. defender o TCC em sessdo publica perante a Banca Examinadora;

V. apos a defesa entregar a versdo final do texto, em formato eletroénico (duas
copias) e impresso (uma copia) definido pelo Colegiado, com a incorporagdo, a critério do
orientador, de corre¢des e sugestdes da Banca Examinadora;

VI. providenciar e assinar o termo de cessdo de direitos autorais total ou

parcial do contetido do TCC no formato digital.
CAPITULO 4. Dos Prazos

Art. 7° A matricula em TCC I e TCC Il deve ser feita de acordo com o
Calendario Académico da Universidade Federal da Fronteira Sul.

Art. 8° O termo de aceite de orientagdo, assinado pelo Orientador e pelo
académico deve ser entregue ao professor responsavel de TCC I, até o ultimo dia util da
terceira semana letiva do semestre em que estiver sendo cursado TCC I.

Art. 9° O Projeto de TCC | e a monografia e/ou artigo do TCC II, apos ser
redigido pelo académico com a orientagdo do professor Orientador, deve ser entregue aos
professores responsaveis pelo Componente Curricular ¢ demais membros avaliadores, até
15 (quinze) dias antes da realizacdo da defesa do Projeto de TCC I e II.

Art. 10 As defini¢des da data de Defesa e da Banca Examinadora serdo feitas
pelos professores responséaveis pelos Componentes Curriculares de TCC [ e II em conjunto
com os orientadores.

Art. 11 As Defesas deverdo acontecer até 20 (vinte) dias antes do final do
semestre  determinado pelo Calendario Académico, visando a possibilidade de
recuperacao.

Paragrafo unico. As atividades de recuperacdo serdo definidas pelo professor

responsavel pelos CCR’s em conjunto com o professor orientador.
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CAPITULO 5. Do Professor Responsavel

Art. 12 Compete ao Professor Responsavel pelo TCC:

[ - organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e
avaliagdo dos Componentes Curriculares de TCC 1 e II;

I - elaborar o calendario das apresentagdes e efetuar a divulgagdo das defesas
¢ Projeto de TCC e monografia ¢/ou artigo;

I1I - solicitar a confec¢do de atestades de orientacdo em andamento (TCC 1) e
de orientagdo concluida (TCC II);

IV - solicitar a confec¢do de atestados de participagdo da banca examinadora
da monografia e/ou artigo;

V - providenciar copias impressas da Folha de Avaliagdo para anotagdes da
Banca Examinadora na ocasido da Defesa;

VI - providenciar copia impressa da Ata de Defesa e da Folha de Aprovagdo,
devidamente preenchidas;

VII - atribuir as notas dos Componentes Curriculares através das atividades
preconizadas dentro do plano de ensino, onde a defesa do Projeto de TCC e a defesa da
Monografia e/ou Artigo apresente pelo menos 70% da nota final, sendo os outros 30%

sejam distribuidos de acordo com as demais atividades previstas.

CAPITULO 6. Orientador e Co-orientador

Art. 13 O Orientador do TCC sera necessariamente um professor em exercicio
da UFFS.

Art. 14 O numero minimo de orientados por docentes é 3 (trés) discentes,
contados concomitantemente os Componentes Curriculares TCC I e TCC Il de todos os

cursos em que atuar.

Paragrafo tnico - Em caso de ndo haver demanda por parte dos discentes o

orientador fica desobrigado a orientar os trés discentes.

Art. 15 Sio deveres do orientador;
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I. supervisionar os seus orientados nas atividades académicas relacionadas ao
TEC;

II. zelar pelo cumprimento dos prazos estabelecidos;

III. avisar ao professor responsavel sobre o abandono ou negligéncia do
académico no desenvolvimento do trabalho;

IV. corrigir o Projeto (TCC I) e a Monografia e/ou Artigo;

V. marcar a sessdo de Defesa, indicando a Banca Examinadora, dentro do
calendario estabelecido pelo professor responsavel do Componente Curricular;

VL. participar da defesa do Projeto (TCC I) e a Monografia e/ou Artigo ou
avisar o co-orientador, caso exista, sobre a necessidade da participacio do mesmo nestas
avaliagdes em caso de auséncia justificada;

VII. capacitar o discente em caso de utilizagdo de laboratorios didaticos
utilizados no TCC.

Art. 16 Quando for conveniente, o académico podera contar com um co-
orientador para o TCC.

§ 1° O TCC que for desenvolvido externamente a UFFS - Campus Erechim
devera formalizar como co-orientador o responsavel pelo seu acompanhamento no local de
realizagdo.

§ 2° O TCC que for desenvolvido com auxilio de um pesquisador, profissional
especializado, mentor ou assemelhado externo UFFS - Campus Erechim, deverd
formaliza-lo como co-orientador.

Art. 17 Podem ser co-orientadores:

. professores da UFFS em efetivo, de qualquer Campus;

II. professores e pesquisadores de outras institui¢es;

IlIl. graduados na drea de pesquisa do TCC que tenham experiéncia
profissional relevante;

[V. mestrandos e doutorandos da UFFS - Campus Erechim.

Art. 18 Sdo deveres do co-orientador:

I. supervisionar os seus orientados nas atividades académicas relacionadas ao
TEC;

II. zelar pelo cumprimento dos prazos estabelecidos:

Va
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I11. auxiliar o Orientador nas atividades de avaliagao;

IV. substituir o Orientador nos casos de impedimento deste.

CAPITULO 7. Responsabilidades do académico

Art. 19 Sdo deveres do académico matriculado no Componente Curricular
3%

1. agendar com o Orientador as datas e horarios para o acompanhamento do
projeto;

II. tomar conhecimento integral do contetido das Normas do TCC;

I11. elaborar e entregar nos devidos prazos e formas o Projeto de TCC;

V. participar das atividades propostas pelo professor do CCR;

V. solicitar a substitui¢do do orientador e da proposta de trabalho (projeto) até
15 (quinze) dias apds o inicio do semestre letivo, sendo que neste caso ndo cabera recurso
em relagdo a proposta de trabalho. E no caso do indeferimento pelo professor responsavel
pelo Componente Curricular de TCC I terd a matricula suspensa.

Art. 20 Sao deveres do académico matriculado no Componente Curricular
TCC I

I. agendar com o Orientador as datas e hordrios para o acompanhamento do
projeto;

I1. tomar conhecimento integral do contetido das Normas do TCC;

I1I. elaborar e entregar nos devidos prazos os exemplares da Monografia e/ou
artigo para Defesa;

IV. defender o TCC perante Banca Examinadora em sessdo publica;

V. entregar texto final da Monografia e/ou Artigo em uma copia impressa e
duas copias no formato eletronico e eletronicamente;

VL. participar das atividades propostas pelo professor da CCR.

CAPITULO 8. Formato da Monografia
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Art. 21 A quantidade de paginas e formatagdo do TCC sera definida de acordo
com a modalidade escolhida pelo/a orientador/a, respeitados os seguintes limites:

§ 1° O Projeto de TCC a ser apresentado no TCC I deve conter: elementos
textuais, introducdo, revisao de literatura, material e métodos, resultados esperados,
referencias bibliograficas ¢ cronograma de desenvolvimento, disponiveis no site da UFFS.

§ 2° para Artigo Cientifico, o numero de paginas, a formata¢do e itens
necessarios no corpo do texto devem seguir as normas de edi¢do da Revista Cientifica a
ser enviado o artigo. O modelo de formatagdo das paginas pré-textuais do Artigo
Cientifico seguem o mesmo modelo e formatos para a monografia. A normas da revista

devem constar como anexo no final do TCC.

CAPITULO 9. Banca Examinadora

Art. 22 A Banca Examinadora sera composta de 3 membros, o Orientador e
dois avaliadores convidados, sem suplentes, ndo sendo necessiario a participagdo
obrigatdria do professor responsavel pelo Componente Curricular na Banca.

Art. 23 O Orientador presidira a Banca Examinadora.

Art. 24 Um dos avaliadores convidados deve atender a pelo menos uma das
condicdes a seguir:

L. ser professor do ensino superior;

I1. ser pesquisador com titulo de doutor;

Art. 25 Um dos avaliadores convidados pode enquadrar-se a uma das
condigdes a seguir:

I. ser mestrando ou doutorando regularmente matriculado em cursos de Pos-
Graduagdo reconhecidos pela CAPES;

II. ser graduado na édrea do desenvolvimento do trabalho ou do curso do
académico, mas ndo ser professor do ensino superior;

[11. ser professor do ensino superior com titulo de mestre.

Art. 26 O co-orientador ndo tem funcdo de atribuir conceito, mas pode
participar da Defesa e realizar parte da Arguigdo.
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Art. 27 Em caso de impedimento do orientador, o co-orientador o substitui na

Banca.

§ 1° Nao havendo co-orientador ou estando este impedido, o presidente da
banca serd o professor responsavel pelo Componente Curricular de TCC II.

Art. 28 Sera considerado aprovado o académico que atingir nota igual ou
superior a 6,0 (seis). O Componente Curricular de TCC sera constituido por duas
avaliagdes sendo: avaliacdo da monografia escrita (peso 7,0) e avaliagdo da apresentacao

(peso 3.0).

Capitulo 10. Casos Omissos

Art. 29 Casos omissos nessa Norma sdo resolvidos pelo Colegiado de Curso.

Erechim, 15 de junho de 2015.
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Prof. Dr/ Gismael Francisco Perin
Coordenador, do Curso de Agronomia da UFFS

Campus Erechim
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